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€asy2000 Doppelte Buchhaltung Kurzanleitung

Ein- und Ausgangsrechnungen buchen

Verwenden Sie diese Funktion fur Ein- und Ausgangsrechnungen wie zum Beispiel:

Buchung Datum Ee legnuriner S0LL HABEN BEetrag Buchungstext
53 31.01.2005 AR 1 10000 - 5000,00 Erlose 16% U3t
53 31.01.2005 AR 1 - 5400 4310,354
53 31.01.2005 AR 1 - 1775 689, 66

13

Wabhlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Ein- und Ausgangsrechnungen buchen®:

Ein- und Ausgangsrechnungen buchen (Dialog) 1[

EEELE R T EEEEEL: Fser—
Ausgﬁngsrechnung > AR I ER I ‘ nachzte Buchung Nr. 31 Buchhaltung DemoDB
JLL MM TT
Daum 2006 [3 [22 8 Beleati[aR  =|[1234 ] verknr [0 =] keststur [0 <]
¥21 Sortierung der Konten andern (4 mehr Konten ein-/ausblenden [~ SaldoKontialle Ford. Aeb-Kia
Forderung/¥erbindlkeit Eaps; Saldo § 502950
Kontorurmmer (S] [10000  Diverse Kunden
Spiten | 2 ErlésfAufwand Eaps

Fontonummer [H] |2400 Erloge 16% USE
Mwst-Kontonr [H] 1775 Umnsatzsteusr 163

Mwist-Prozentsatz |16 % Privatantei W % [~ Stapel-Buchen
Buchungstest IErIdse 16% LISt I~ fi L@l Speichern
Brutto-Betrag |5000,00 I s

Umbuchungen £ Zahlungen
Metto-Betrag |4310,.34
hwzt-Betrag |889,EB Schlieszen

| 4

Selektieren Sie die Konten fur Umlaufvermogen oder Verbindlichkeiten und Aufwande oder
Ertrage aus den Comboboxen.

Durch die Selektion eines Aufwands- oder Ertragskontos erkennt easy2000 ob Sie eine
Eingangs- oder Ausgangsrechnung buchen méchten und zeigt das im oberen Teil der

Eingabemaske an.

Durch Klick auf einen der beiden Buttons (AR, ER) umgehen Sie die automatische
Erkennung. Wie im folgenden Beispiel schalten Sie mit Klick auf den Button ,,AR* auf

Ausgangsrechnung um:
O A E K YK DB
Ausgangsrechnung | AH | ER ||




Geben Sie den Rechnungsbetrag inklusive Mehrwertsteuer ein. Der Nettobetrag und die
Mwst werden entsprechend dem Wert im Eingabefeld Mwst-Prozentsatz berechnet.

Die gespeicherten Buchungen der aktuellen Session werden in folgendem Fenster im
Hintergrund dargestellt:

£p easy2000 Doppelte Buchhaltung - meine Buchungen in dieser Session

L
W @
Buchung | Datum Belegnummer SOLL | HABEM Betrag

42 31.01.2005 AR 1011 10000 8315 1234,56 Erldse a.i.Inl.stpfl.Lieferungen

Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik

Manche Ein- und Ausgangsrechnungen sind auf unterschiedliche Erlos- / Aufwandskonten zu
buchen oder enthalten verschiedene Mehrwertsteuersatze. Beispiel einer
Ausgangsrechnung:

Buchung Datum Belegnummer SOLL  HABENM Betrag Buchungstext
Konto Kanto
47 31.01.2005 AR 10000 - 2500,00 ar mit aufteilung der Erldse
- H300 34,58 Erldse 7 %
- 1771 ai,42 Umsatzsteuer 7 %
- 8400 12593,10 Erldse 16 %
- 1775 206,90 Umsatzsteuer 1§ %

easy2000 unterstutzt Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik und Soll-Haben-
Automatik im Fenster ,Ein- und Ausgangsrechnungen buchen® wie folgt:

1.) Geben Sie bitte das Datum, die Belegnummer und das Kundenkonto ein
2.) Klicken Sie auf den Button ,,Splitten®:

Ein- und Ausgangsrechnungen buchen (Dialog) ll
EERLE R L EREL: P s i
Ausgangsrechnung >> e ER | ‘ nichste Buchung Nr. 35 Buchhaltung DEMO
JO bk TT
Datum [2006 [5 [21 G5l Belahr[sR  |[1234 D Verkhr [100 v Keststir [0 <]
¥ Sortierung der Konten Snderm (4 mehr onten einc/ausblenden | [ Saldo-Kontolle Ford AVerb-Kto
Forderung/verbindlkeit >|,2| Sados 500000
Fontorummer 10000 Diverse Debitoren
spliten | 7 | Erlés/Aufwand ~|4” Einnahme
Kantanummer
Muwst-Kantanr |0
Must-Prozentsatz [0 % Prvatartei [0 % I StapetBuchen
Buchungstest IDiverse Debitoren I~ fix ‘ Speichern
Brutto-Betrag |0.00 B fix
Umbuchungen / Zahlungen
MNetto-Betrag (0,00
twst-Betrag |D,DD Schliessen
|Hirweis: wahlen Sie oben ein Konta aus ader gehen Sie eine Kantanummer ein i

3.) Erfassen Sie die Erldskonten und Nettobetrage und klicken fur jeden Split auf Speichern



4.) Beenden Sie die Splitbuchung per Klick auf ,,Split-Ende“:

JANeEXxPX THIILGE

Ausgangsrechnung >» &R

ER I ‘ nachste Buchung M. 30

Xl
(i Pravis Beispiele

Buchhaltung DemoDB

JL b CTT

Datum [2005 |1 [31 (Gl Beleghr[:i ]|

WerkMNr ID vi KaoststNr IEI vi

¥ Sortigrung der Konben Snderm 4 mehr F.onten ein-/ausblenden

[~ Saldo-Fantralle Ford. Aferb-Ela
Saldo 5 129550

[~ StapelBuchen

Speichern

Umbuchungen / Zahlungen

Forderung/verbindlkeit 2 ps;
Fantonummer (3] [oooo | Diverse Kunden
SpivEnde | ErlésfAufwand =P
Gesamthetrag Kontonummer [H] | 8400 Erlgze 162 USt
250000 Mwst-Fontonr [H1 1775 Umsatzstewer 165
Muwst-Prozentsatz [16 3% Privatanteil IW %
Buchungstest IErIijse 163 LSt I~ fis <1
Brutto-Betrag |1500,00 i
Metto-Betrag |1293,10

Mwst-Betrag | 206,90

Schliezzen

|Hirweis: wahlen Sie oben ein Konto aus oder geben Sie eine Kontonummer ein

Anschlielend erfassen Sie den Buchungstext fur die Gegenbuchung:

Splitbuchung abschliessen ... x|

Buchungztest der Gegenbuchung:

88 mit Auftelung der Erloze

Ok | Abbrechen |

Der Gesamtbetrag fur die Gegenbuchung wird automatisch berechnet laufend angezeigt und

nach Klick auf ,Split-Ende” gespeichert.



Umbuchungen / Zahlungen

Wahlen Sie im Hauptmenu unter Bearbeiten / ,Umbuchungen / Zahlungen®.
Hier buchen Sie Zahlungen von Kunden, Zahlungen an Lieferanten oder Umbuchungen wie
z.B. Bank an Kassa oder Jahresabschlussbuchungen:

Umbuchungen / Zahlungen (Dialog) |
JNeEXYX 1HI IS K
Umbuchungen nachste Buchung Nr. 30 Buchhaltung DemoDB
JJJ) M TT
Dawm [2006 [E [22 (5 Belegi[Bark |[1234 D Kat-AVkN [0 -]
¥ Sortierung der Konten Sndern 4 mehr Konten ein-/ausblenden [~ SaldoKantrolle
S0OLL-Konto jj_) Saldo 5§ 20650500

Kontonummer (1200 Bank

HABEHN-Konto j | Saldo-Kartrole
Kontonurmmer (10000 Diverse Kunden Saldos 502350
Zahlung fir Belzgrr. |432'| [~ Stapel-Buchen
Buchungstest IZathng fiir Belegnr. 4321 | Speichern
Betrag [5000 k=t fiis E
I u Speichern + OP-Wartung
Schlizzzen

Kontrallsummen S /H n.oo 000 Differenz 0,00
| 4

Buchen Sie Zahlungen von Kunden oder an Lieferanten immer in der Form ,1200 Bank an
10001 Kunde-A“ ohne zu Splitten. Damit ist sichergestellt, dass Sie die Zahlungen in der OP-
Wartung leicht an einzelne offenen Rechnungen zuordnen kénnen.

Stapelbuchungen

Stapelbuchungen sind Buchungen, die zuerst nur erfasst werden, ohne sie endgultig auf den
Konten und im Journal zu speichern. Stapelbuchungen konnen Sie also noch einmal
kontrollieren und bei Bedarf I6schen oder andern bevor sie endgultig gebucht werden.

Die Auswirkungen des Stapels auf die Berichte sind sofort sichtbar. In der Offene-Posten-
Verwaltung sind Stapelbuchungen erst nach der Ubernahme in das Journal verfugbar.

Sie kdnnen in jeder Buchungsmaske entscheiden, ob Sie auf den Stapel oder direkt in das
Journal buchen wollen. Dazu klicken Sie einfach auf das Optionskastchen ,Stapel-Buchen®:

Speichern |

Um den aktuellen Stapel anzuzeigen klicken Sie auf @"’,um den Stapel in das Journal zu
Ubernehmen auf ¥ |, und um den gesamten Stapel zu verwerfen auf # .



Buchungen andern (nur Stapelbuchungen)

Klicken Sie im Journal mit der rechten Maustaste auf eine Stapelbuchung um sie zu andern:

markierte Buchung andern

Euchung Datum Eelegnummer 30LL HAEEIN Betrag Buchungstext 2ur Buchungsmaske
an den Drucker senden
Buchhaltung ¢ Drucker einrichten
43 531.01.2005 EER 4000 1000 123,00 Materialkost Fenstet schlisfien m
* 44 31.01.2005 ER 1 4z50 1000 ZZ3,00 Reinigung
* 45 31.01.2005 ER 1 4510 10000 223,00 DemoKundes A4

Oder klicken Sie auf den Button ¥ oder wahlen Sie im Hauptmen( ,Bearbeiten / Buchung
andern® um folgendes Fenster zu 6ffnen:

x

Andern Sie Daten lhrer Stapel-Buchungen ... Jj

Buchhaltung. DemoDB

Buchungsnummer |12 Suchen | ‘l ’l j L\.:-?
Folgende D atenfelder der Buchung konnen geandert werden:

Dam [2006 |1 |6 Beleghr [sR  [1002 Verkufer / Kostenstelle [101 [ ]
Kaonta-Mr. SOLL |1IJIJDD HABEM |84DD ,.) Kontenrahmen anzeigen |

Buchungstext IErIi:ise 16% LISt

Betrag |844,50

Speichemn I Schliezsen

I g

Suchen Sie die zu andernde Buchung durch Eingabe der Buchungsnummer und klicken Sie
nach dem Andern auf Speichern.



Berichte

Wabhlen Sie im Hauptmenu einen Bericht aus. Zunachst wird ein Fenster mit Optionen
geodffnet:

Optionen Fiir Bericht x|
)
hesti Sie die Opti fiir den Bericht und 3 =N
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... @
Bericht: Kassenbuch s
Buchhaltung: DemoDB 4

“on Jahr | Monat: |2005 |1_|1_ bis |2005 l'l—IT

Konta:

Kontonumemer: |1 ooa

I~ it Konter im Papierkarb

¥ Sachkonten [Hauptbuch]

¥ Debitoren [Fundenkaonten]
¥ Ereditoren [Lieferantenkonten|

OK

Rl Export-Datei 'easy2000.cav" fiir EXCEL erstellen
L ¥ Abbrechen

Anzeigen und Drucken eines Berichtes

Berichte werden in folgendem Fenster angezeigt:

& Bericht
@ 1N B [oweven M NS B A X W X 2] JE 9D B
BUCHUNGSJOURNAL

Mandant: [Demo-HMandant, Buchhaltung: DemoDb

Buchung Datum Belegnunmmer S0LL HABEN Betray Buchungstext
Fonto Konto

1 01.01.2005 EB 299 350 9000 200000,00 EB LEW

2 01.01.z2005 EB 299 4z0 9000 20000,00 EB Bliroeinrichtung

3 01.01.z2005 EB 299 3870 2000 2520,00 EE Warenbestand

4 01.01.z2005 EB 989 =lulals) 640 300000,00 EBE Verbindlichkeiten
5 01.01.z2005 EB 989 1z00 9000 210200,00 EE Bank

1001

narkierte Buchung stornigren

10000 - &40, 50 markierte Buchung &ndern
markierte Buchung léschen | ______
1% 06.01.2005 AR 1002 - 5400 728,02 Erlsse Buchungensuchen
] 116,48 Bericht aktualisieren
Bericht drucken [
13 06.01.Z005 ER 54599 4500 - 107,93 Kfz-Ko BE e Cl R
1575 - 17,27
- 60000 125,20 Eericht mit Editor &ffnen
Bericht mit Browser 8ffren T~ — 777~
14 07.01.Z005 ER 5455 1571 - 1,65 ZeitSC  Bericht mit Word éffnen
- 1000 25,20 Beticht mit Excel &ffnen
4940 - 23,55 EBericht als PDF speichern
15 07.01.2005 ER 5545 4210 - 2172,41 Lagerm Bericht schliefen

Das Bericht-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausfuhren:

e Buchungen per Klick mit der rechten Maustaste bearbeiten

A Bericht an den Standard-Drucker senden
. @ Bericht mit Word 6ffnen, beliebige Formatierungen und Anderungen durchfiihren

o @ Bericht mit Excel 6ffnen, beliebige Berechnungen und Formatierungen
durchfluhren



J. Bericht mit Ihrem Texteditor 6ffnen
£ | Bericht mit dem Web-Browser (HTML) 6ffnen
=
<= Bericht als PDF speichern, mit Acrobat Reader 6ffnen und drucken

it Standard-Drucker auswahlen und einrichten
R Coier New Al A gie SchriftgréRe und Schriftart fur den Standard-

Drucker verandern
J einen Kalender o6ffnen

—
44444
JJJJJ

a gescannte Belege und Dokumente 6ffnen

@ das Handbuch 6ffnen
[¥ Logo ducken

Logo bearbeten |hr Firmenlogo ins Programm Gbernehmen und in den Berichten auf dem
Standard-Drucker ausdrucken. Das Logo bearbeiten Sie in der Datei ,LOGO.BMP*“ mit
Ihrem Bildeditor. Passen Sie die Grolde Ihres Logo mit dem Editor an, damit es von

Ihrem Drucker korrekt gedruckt werden kann.
7~ | =7
XWX @ Buchungen stornieren, andern, I6schen (nur Stapelbuchungen) und

den Bericht neu erstellen um die Anderungen im Bericht zu sehen



Umsatzsteuer-Voranmeldung

Auf Basis der UVA-Codes Zuordnung in der Kontenverwaltung, wird die UVA hier
automatisch berechnet und als Bericht fix fertig auf einem amtlichen Formular ausgedruckt.

Neuen Konten weisen Sie bitte in der Kontenverwaltung die entsprechenden UVA-Codes zu.

£ Umsatzsteuer-Yoranmeldung mit Formular USE 1 A drucken 10l x|
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Umsatzsteusr-voranmeldung 2005 o
—"-.lw;-u.:{::::.—":-l-'l u n-.imm:. S o
)
EQT .. (3
NG ag == C5d2 Loaw
AR CAdN onr
U= 10 s T IE-T )
. g i1 - ST
i LLEERE 3
: rn
i ; L.y
" ettt R LT I W
L}
v oon
+[1I_fnmeldung der Umsatzsteucr-Varauszahlung -
.3 [ CaTarmgan und aanatige Lalafngan Laniraung parundlegs Feauer -
V""E'flri"“."ﬁ- o e s .
R R e | - o
a4 - R
a4 - [
43 - -]
ag - )
| . s o [ Sonedie Ancialen uned Unterschfe
- P 11 - | BBt o o sl dod o bursan bnanis B ass sy weonl 55 s
5 a8 b
|77 o
TE =50 R
a
LS - -
a7 - E
) a1 - L )
o5 =pg -7 ’
24 - B i
= 4
...... az -
. o | ek saniene s Seasten i s Secen et
et | B0 © - b AR, ok TR WrEL S Wt EAARPET Freeac
a5 = e | ea Pateas = = =
I LA L o
U=z B lve e benrray 20— Ll by
y

Steuererklarungen mit ELSTER an das Finanzamt ubermitteln

easy2000 bietet die Mdglichkeit, die weiter oben erstellte Umsatzsteuer-Voranmeldung,
durch die Integration von Elster, elektronisch via Internet an die Finanzverwaltung zu
Ubermitteln.

Weitere Informationen finden Sie im Handbuch durch Klick auf den Button: @ im
Programm.



Eine neue Buchhaltung anlegen

Ihre Buchungen und Kontenplane werden in ,Buchhaltungen® gespeichert. Fur jeden
Mandanten und jedes neue Geschéftsjahr wird eine Buchhaltung angelegt.

Wabhlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / neu anlegen®. Die folgende Eingabemaske wird
geodffnet:

Neue Buchhaltung anlegen il

Einfach eine Kurzbezeichnung fiir die neue Buchhaltung eingeben. »
im néchsten Schritt Kontenrahmen kopieren und los gehts ... /l

derzeit gedffnete Buchhaltung: DemoDB ) \/

bestehende Buchhaltungen:

DemoDB.DEB
DemoELL.DEB

ffnen |
Lschen |

—heue Buchhalbung anlegen:

Kurzbezeichnung: hj narnel5| Anlegen | Abbrechen

[ 4

Geben Sie eine Kurzbezeichnung fir den Mandanten und Buchhaltungsjahr (z.B.
Maier05) in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf den Button Anlegen.

Kurzbezsichnung: 3 I Anlegen | Abbrecher

"neue Buchhaltung anlegen:

Die Kurzbezeichnung darf 8 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen (,; :, & ...)
enthalten. Wenn Sie langeren Text eingeben schlagt Ihnen der Assistent eine
Kurzbezeichnung vor.

Anschlielliend werden Sie aufgefordert einen bereits vorhandenen Kontenrahmen fur die
neue Buchhaltung zu kopieren. Damit konnen Sie auch lhre individuell angepassten
Kontenrahmen fur alle neuen Geschaftsjahre und Mandanten verwenden:

Kontenrahmen kopieren x|
Wahlen Sie einen Kontenrahmen fiir Ihre nene Buchhaltung |
aus der Liste ... /l

kapieren in die Buchhaltung:  name05 ) \/

werflighare Kontenrahmen

W L ‘S DEHO Doppelte Buchhaltung mit
[ DemoEL DB SKRO3 Kontenrahmen

[ name0S.0BK

[ SKROZ.DEK

[ SKRO3=aDBK
[ SKRO3ewDBK
[ SKRO4.DEK

O SKRO4euDEK ¥ Kostenstellen- und Verk Sufer-
) daten kopieren F.onten zelbst anlegen |

Kontenrahmen kopieren | Abbrechen |

¥ Mandantzndaten kopieren
¥ Kennzahlen kopieren




Kopieren Sie einen easy2000 DEMO-Kontenrahmen flr lhre neue Buchhaltung.

Weitere Informationen zu easy2000 Buchhaltung erfahren Sie im Handbuch durch
Klick auf den Button: @ im Programm.



