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’ ‘. #l So easy kann Buchhaltung sein

€asy2000 Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
Kurzanleitung

Einnahmen und Ausgaben buchen

Klicken Sie im Hauptmenu auf ,Bearbeiten / Einnahmen-Ausgaben buchen”.

Zunachst wahlen Sie aus, ob Sie Ihre Einnahme oder Ausgabe Uber Kasse oder Bank
abwickeln:

Einnahmen-Ausgaben buchen - Kasse, Bank oder Privat 5'

.1_,-1 '\1 = BCE H'.I.I!:__IITI

wiihlen Sie die Kasse oder Bank aus, von der Sie !'«,-iu P
Ihre Einnahmen und Ausgaben abrechnen

Auswahl K.asse oder Bank IKasse | Wr. 1000 j )-)

Kantonummer |1DDD [~ ohne neus Auswahl automatizch auf dieses Kanta buchen

Abbrechen |

| 7

AnschlieRend wahlen Sie lhre Einnahme oder Ausgabe aus der Combobox ,Konto*

x
j ﬁ & @ @ )( g] M j E vz ) @ m ._p Praziz-B eizpicle

Einnahme >> ‘ Einnahmel Ausgabe I ‘ nachste Buchung Nr. - 34 Buchhaltung DemoEU

T MM TT
Datum [2005 [3 [22 §§ BeleaNi[2R ~|[123 VerkMr [0 = Kestsiti [1 -]
ausgewshlte Kasse oder Bank: [~ Saldo-Kontrolle Bank/Kasse
Kasse Saldo 5 121077

gine Andere wahlen
K7 Sortierung der Konten dndern 4 mehr Fonten ein-/ausblenden

Spiten | * Kontenauswahl |, Einnahme T~ OF
Kontonurnmer | 2200 Erloze

Mwzt-Kontonr (0

Mwst-Frozentzatz |0 % Privatantei IW % [ StapelBuchen
Buchungstest |Einnahme Erdze [~ fie | Speichern
Brutta-Betrag (1234 I fi=
Umbuchungen
Metto-Betrag |1234.00
Mwszt-Betrag | 0,00 Schliezzen
|Hinweis: Buchungzdatum Tag v

Aufgrund der Kontenklasse (und anderer Parameter) des ausgewahlten Kontos erkennt das
System automatisch ob es ein Konto fur Einnahmen oder Ausgaben ist.



Wenn Sie jedoch z.B. auf ein Ausgabenkonto eine Einnahme buchen mdéchten, dann dricken
sR | ER |

Sie bitte auf einen der Buttons
andern.

um die Logik fur diesen Geschaftsfall zu

O E X YK OB
Ausgangsrechnung ‘ AH | ER |‘

TIPP: Um die Salden vom 1.1. lhrer Kassen und Bankkonten zu Ubertragen wahlen Sie das
Konto 9000 Saldovortrage, geben den Saldo ein und wahlen fur Guthaben ,Einnahmen®,
sonst ,Ausgaben®.

Die gespeicherten Buchungen der aktuellen Session werden in folgendem Fenster im
Hintergrund dargestellt:

£ easy2000 Einnahmen-Ausgaben buchen - meine Buchungen in dieser Session

e o
AW @
Buchung | Datum Belegnurmmer SOLL | HABEM Betrag | Buchungstest

3 B 1000
36 31.01.2005 AR

1000 8400 456,00 Erldse 16% U3t
37 31.01.2005 AR 1000 8400 567,00 Erldse 16% U3t
38 31.01.2005 AR 1000 8400 675,00 Erldse 16% U3t
39 31.01.2005 AR 1000 8400 789,00 Erldse 16% U3t

Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik

Manche Ein- und Ausgangsrechnungen sind auf unterschiedliche Erlos- / Aufwandskonten zu
buchen oder enthalten verschiedene Mehrwertsteuersatze. Beispiel einer
Ausgangsrechnung:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OF Buchungstext

KONTO KOoNTo

33 31.01.2006 AR 1234 - 8300 1000, 00 Einnahme Erldse 7% uUst
- 177 70,00
- 8400 1000, 00 Einnahme Erldse 16% UST
- 177 160,00
1200 - 2230,00 Erlose

easy2000 unterstutzt Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik und Soll-Haben-
Automatik im Fenster ,Einnahmen- Ausgaben buchen* wie folgt:

1.) Geben Sie bitte das Datum und die Belegnummer ein

2.) Klicken Sie auf den Button ,,Splitten®:
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Einnahme »>> Einrabme | Ausgabe I ‘ nachste Buchung Mr. 22 Buchhaltung DEMO
JO R TT
Datum [2006 [0 [T (5] Beleghi| d|E Vekr [0 v Koststtir [0 -]
ausgewahite Kasse oder Bank: [~ Salde-Kontralle Bankasse
Bank Salda & 2100800

eine Andere wahlen

¥ Sortierung der Fanten Sndern g mehr Kanten ein-fausblendean
Spliten | 7 | Kontenauswahl ~|,”2 Einnahme [* OF
F.ontonurmmer
Muzt-Kontonr |0
Mwist-Prozentzatz |0 4 Privatanteil ID— % [~ StapelBuchen
Buchungstext IBuchungstext I fi <1 Speichern
Brutta-Betrag |0,00 B fix
Umbuchungen

Metto-Betrag (0,00

Mwzt-Betrag |D,DD Schliezzen

| 4

3.) Erfassen Sie die Erloskonten und Nettobetrage und klicken fur jeden Split auf Speichern
4.) Beenden Sie die Splitbuchung per Klick auf ,,Split-Ende“:
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Einnahme »> Einnahmel Ausgabe I ‘ nachste Buchung Nr. 34 Buchhaltung DemoEU
JJJS ik TT
Datum [2005 [T [31 @) BelegNr[sn  ~[1234 Wekhr [0 > Koststr [0 7]
ausgewshite Kasse ader Bank: [~ Salda-Kantrolle Bank/Kazse
Pank . Saldo 5 744630
gine Andere wahlen

W2 Sortierung der Fonten sndern g mehr Konten ein-¢ausblenden

5D|il-EndE| Knntenauswahll |2 Einnahme [T OF

Gezamtbetrag Kontonummer | Erlgse 16% USt
223000 Muvuzt-Kontomr Umzatzsteuer 165
twst-Prozentsatz [16 % Privatanteil ID,EIEI % [ | StapelBuchen
Buchungstest IEinnahme Erldze 162 LISt I fix (::I Speichern
Brutta-Betrag (0,00 I fix
Umbuchungen
Metto-Betrag |0,00
Fwzt-Betrag |D,DD Schlizssen
|Hinweis: wiahlen Sie oben ein Konto aus oder geben Sie eine Kontonummer ein 5

Anschliel3end erfassen Sie den Buchungstext flr die Gegenbuchung:

splitbuchung abschliessen ... |

Buchungstest der Gegenbuchung:

0k | abbrechen |

Der Gesamtbetrag fur die Gegenbuchung wird automatisch berechnet laufend angezeigt und
nach Klick auf ,Split-Ende” gespeichert.



Umbuchungen

Klicken Sie im Hauptmenu auf ,Bearbeiten / Einnahmen-Ausgaben buchen”um
Umbuchungen wie z.B. Kasse an Bank vorzunehmen:

x
I NE X YX TEINISH
Umbuchung ‘ Buchung Mr.: 33 Buchhaltung: DemoEU
JI WM OTT
Datum [2005 [8 [8 &5 Bekohi[E@ [ F] Kst-AkN1 [0 -]
¥ Sortierung der Konten Snderm [~ Saldo-Kantrolls
SOLL-Konto ~|,2|  Saldo S/H 0,00

Kentonummer (1000  Kagse

I~ Salde-keontole
HABEN-Konto |2 sddessH 000

Kontohummer (1200 Bank

[~ Stapel-Buchen

Buchungstest IUmbuchung f.asse an Bank Speichern
Betrag |2DDD i3]
Schliefien
K.ortrollzummen 5./H 0,00 0.00 Differenz 0,00
| 4
Stapelbuchungen

Stapelbuchungen sind Buchungen, die zuerst nur erfasst werden, ohne sie endgultig auf den
Konten und im Journal zu speichern. Stapelbuchungen kénnen Sie also noch einmal
kontrollieren und bei Bedarf Idschen oder andern bevor sie endgultig gebucht werden.

Die Auswirkungen des Stapels auf die Berichte sind sofort sichtbar. In der Offene-Posten-
Verwaltung sind Stapelbuchungen erst nach der Ubernahme in das Journal verfugbar.

Sie koénnen in jeder Buchungsmaske entscheiden, ob Sie auf den Stapel oder direkt in das
Journal buchen wollen. Dazu klicken Sie einfach auf das Optionskastchen ,Stapel-Buchen®:

Speichern |

Um den aktuellen Stapel anzuzeigen klicken Sie auf @"’,um den Stapel in das Journal zu
tibernehmen auf ¥, und um den gesamten Stapel zu verwerfen auf # .



Buchungen andern (nur Stapelbuchungen)

Klicken Sie im Journal mit der rechten Maustaste auf eine Stapelbuchung um sie zu andern:

markierte Buchung andern

zur Buchungsmaske

Euchung Datum Eelegnummer 30LL HAEEIN Betrag Buchungstext
an den Drucker senden

Buchhaltung ¢ Drucker einrichten
43 531.01.2005 EER 1 4000 1000 123,00 Materialkost Fenstet schlisfien m
* 44 31.01.2005 ER 1 4z50 1000 ZZ3,00 Reinigung
+ 45 31.01.2005 ER 1 4610 10000 223,00 DemoKunde L

Oder klicken Sie auf den Button ¥ oder wahlen Sie im Hauptmen( ,Bearbeiten / Buchung
andern® um folgendes Fenster zu 6ffnen:

x

Andern Sie Daten lhrer Stapel-Buchungen ... Jj

Buchhaltung. DemoDB

Buchungsnummer |12 Suchen | ‘l }l j \f
Folgende D atenfelder der Buchung konnen geandert werden:

Dam [2006 |1 |6 Beleghr [sR  [1002 Verkufer / Kostenstelle [101 [ ]
Kaonta-Mr. SOLL |1IJIJDD HABEM |84DD ,.) Kontenrahmen anzeigen |

Buchungstext IErIi:ise 16% LISt

Betrag |844,50

Speichemn I Schliezsen

I g

Suchen Sie die zu andernde Buchung durch Eingabe der Buchungsnummer und klicken Sie
nach dem Andern auf Speichern.

Buchungen Ioschen (nur Stapelbuchungen)

Klicken Sie im Journal mit der rechten Maustaste auf eine Stapelbuchung um sie zu lI6schen.
Oder klicken Sie auf den Button ¥ um Stapel-Buchungen zu I6schen. Im folgenden Dialog
geben Sie die Buchungsnummer der zu I6schenden Buchung ein:

Buchung lischen 3 |

Zu lazchende Buchung Mri.

B

Abbrechen

Nach einer Ruckfrage ob Sie wirklich [6schen mochten, wird die Buchung geldscht.



Kassenbuch fiihren

e Mit easy2000 flhren Sie lhr Kassenbuch und kontrollieren dabei gleich den Saldo
e Wahlen Sie im Hauptmenu ,,Einnahmen-Ausgaben buchen*

Selektieren Sie Ihr Kassenkonto und markieren die Option ,Saldo-Kontrolle Uml/Verb-Kto*
um den Saldo bzw. den Kassenstand schon beim Buchen zu kontrollieren:

1 Sortierung der Konten ndermn

auzgewahlte Kasse oder Bank | Kasse SaIdDSHHDDD ...........................

Konto | ~| Einnahme
et i

Wenn der Kassenstand negativ wird (Haben-Saldo) erhalten Sie einen Hinweis und kdnnen
kontrolliert eingreifen:

O =l

Konta 2700 ist i HABEM!

Kassenbuch drucken

Wabhlen Sie im Hauptmenu ,Berichte” und ,Kassenbuch® um das Kassenbuch zu drucken:

Betichte  Ei gaben Lizenz Hilfe

Kontenrahrnen

Buchungsjourmal =
Saldenlizte

SEK und Gu!
©Offene Posten Liste

folgendes Fenster fur Druckoptionen wird geodffnet:

Optionen fiir Bericht x|

hesti Sie die Opti fiir den Bericht und ) _f';
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ...

Bericht: Kassenbuch
4
Buchhaltung: DemoDB

on Jahr | Monat: |2005 |1_|1_ bis |2005 l'l_lT

Kaonto: 5

Kontonumemer: |1 ooa

I it Kenter im Papierkork

¥ | Sachkonten [Hauptbuch]

[¥ Debitoren [Fundenkonten]
¥ Ereditaren [Lieferantenkonten]

0K

Export-Datei 'easy2000.cav'" flr EXCEL arstell
B [ Export-Datei easy cav' fiir arstellen abbrachen

[ v

Hier wahlen Sie den gewlinschten Zeitraum und das Kassenkonto aus.



Bericht Anzeigen und Drucken

Berichte werden in folgendem Fenster angezeigt:

& Bericht
SR e i | T | | A N v O Nt B RO X ey
BUCHUNGSJOURNAL

Mandant: D[Demo-Mandant, Buchhaltung: DemoDB

Buchung Datum Belegnunmer S0LL HABENW Betray Buchungstext
Eonto Konto

1 01.01.2005 EBE 9599 350 9000 200000, 00 EB LEW

2 01.01.2005 EB 9599 4z0 9000 20000,00 EB Biroeinrichtung

3 01.01.2005 EB 9599 38970 9000 2520,00 EE Warenhestand

4 01.01.2Z005 EB 939 lulali) 640 300000,00 EB Verbindlichkeiten
5 01.01.2005 EB 939 1200 9000 210Z00,00 EE Bank

1001 i -
markierte Buchung stornieren

10000 _ 540, 50 markierte Buchung &ndern
markierte Buchung lgschen | ______
12 06.01.2005 AR 1002 - G400 728,02 Erlpse Buchungen suchen
- 1778 116,48 Bericht aktualisieren
Bericht drucken [~
13 06.01.2005 ER 045899 4500 - 107,93 Kfz-FKo Drucker einrichten
1575 - 17,27
- &0000 125,20 Eeericht mit Editor &ffnen
Beticht mit Browser 6ffnen -7~
14 07.01.2005 ER 5455 1571 - 1,65 ZeitSC  Bayicht mit Word offnen
- 1ooo 25,20 Bericht mit Excel 6ffnen
4540 - 23,55 Eericht als PDF speichern
15 07.01.z2005 ER 5545 4z10 - 2172,41 Lagerm Bericht schliefen

Das Bericht-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausfuhren:

e Buchungen per Klick mit der rechten Maustaste bearbeiten

A Bericht an den Standard-Drucker senden
. @ Bericht mit Word 6ffnen, beliebige Formatierungen und Anderungen durchfiihren

o @ Bericht mit Excel 6ffnen, beliebige Berechnungen und Formatierungen
durchfuhren

o J Bericht mit Inrem Texteditor 6ffnen

o rﬁﬂ Bericht mit dem Web-Browser (HTML) 6ffnen

) 1 Bericht als PDF speichern, mit Acrobat Reader 6ffnen und drucken
o Hl Standard-Drucker auswahlen und einrichten

i g e New HlE 2 gie schriftgréRe und Schriftart fiir den Standard-

Drucker verandern
. J einen Kalender 6ffnen

ddddd
i
i |

a1

den Taschenrechner von Windows 6ffnen

o @ gescannte Belege und Dokumente 6ffnen

o @ das Handbuch 6ffnen
[+ Logo diucken

o Logo bearbeiten |hr Firmenlogo ins Programm Ubernehmen und in den Berichten auf dem
Standard-Drucker ausdrucken. Das Logo bearbeiten Sie in der Datei ,LOGO.BMP*“ mit
Ihrem Bildeditor. Passen Sie die Grolde Ihres Logo mit dem Editor an, damit es von

Ihrem Drucker korrekt gedruckt werden kann.
7 | =7
« K ¥ X @ Buchungen stornieren, andern, I6schen (nur Stapelbuchungen) und

den Bericht neu erstellen um die Anderungen im Bericht zu sehen



Bericht Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Der Bericht kann wahlweise mit, oder ohne Mehrwertsteuerkonten erstellt werden:

Won Jahr | Monat: |2|:||:|5 |1 biz |2|:||:|5 |1 v mit Mehnwertsteuerkonten

[~ Enbwuwirf mit Anlagen
Die Anlagekonten flr Neuzugange in diesem Geschaftsjahr, konnen wahlweise als

Entwurfsansicht eingeblendet werden.

Bericht Jahresabschluss

Der Bericht zeigt die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung mit den Mandantendaten und
weiteren Informationen als umfassenderes Dokument aufbereitet. Die Gliederung erfolgt
entsprechend den Kontenklassen des Kontenrahmens:

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Auf Basis der UVA-Codes Zuordnung in der Kontenverwaltung, wird die UVA hier
automatisch berechnet und als Bericht fix fertig auf einem amtlichen Formular ausgedruckt.

Neuen Konten weisen Sie bitte in der Kontenverwaltung die entsprechenden UVA-Codes zu.

£ Umsatzsteuer-Yoranmeldung mit Formular USE 1 A drucken 10l x|
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Steuererklarungen mit ELSTER an das Finanzamt ubermitteln

easy2000 bietet die Mdglichkeit, die weiter oben erstellte Umsatzsteuer-Voranmeldung,
durch die Integration von Elster, elektronisch via Internet an die Finanzverwaltung zu
Ubermitteln.

Weitere Informationen finden Sie im Handbuch durch Klick auf den Button: @ im
Programm.

Eine neue Buchhaltung anlegen

Ihre Buchungen und Kontenplane werden in ,Buchhaltungen® gespeichert. Fur jeden
Mandanten und jedes neue Geschaftsjahr wird eine Buchhaltung angelegt.

Wabhlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / neu anlegen®. Die folgende Eingabemaske wird
geoffnet:

Neue Buchhaltung anlegen x|

Einfach eine Kurzbezeichnung fiir die neue Buchhaltung eingeben. b
im néchsten Schritt Kontenrahmen kopieren und los gehts ... /j

derzeit gedfifnete Buchhaltung: DemoD B _} J

| bestehende Buchhaltungen:

DemoDE.DEE
DemoELL.DEB

Oifnen |
Lizchen |

heue Buchhaltung anlegen:

K.urzbezeichhnung: d narne5| Anlegen | Abbrechen

[ 4

Geben Sie eine Kurzbezeichnung fir den Mandanten und Buchhaltungsjahr (z.B.
Maier05) in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf den Button Anlegen.

Furzbezeichnung: hj I Anlegen | fibbrecher

"neue Buchhaltung anlegen:

Die Kurzbezeichnung darf 8 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen (,; :, & ...)
enthalten. Wenn Sie langeren Text eingeben schlagt Ihnen der Assistent eine
Kurzbezeichnung vor.

Anschlielliend werden Sie aufgefordert einen bereits vorhandenen Kontenrahmen fur die
neue Buchhaltung zu kopieren.



Damit kdnnen Sie auch |hre individuell angepassten Kontenrahmen fir alle neuen
Geschaftsjahre und Mandanten verwenden:

Kontenrahmen kopieren |
Wihlen Sie einen Kontenrahmen fiir lhre neue Buchhaltung (1
aus der Liste ... ',,J

kopieren in die Buchhaltung:  nameD5 ) @

werflighare Kontenrahmen
[ 9 DemalB.DEE

[ DemcELl.DEE

[ name05.DBEK.

[ SKRO3.DBK

[ SKRO3eaDEK.

[ SKRO3eu.DEK.

¥ Mandantendaten kopieren

[ SKRO4.DBK ¥ Kennzahlen kopieren
O SKHD-’i;au DEE v Kostenstellen- und Werk Sufer-
) daten kopieren Korten selbst anlegen |
Kontenrahmen kopieren | Abbrechen |

l 4

Kopieren Sie einen easy2000 DEMO-Kontenrahmen fur lhre neue Buchhaltung.

Weitere Informationen zu easy2000 Buchhaltung erfahren Sie im Handbuch durch

Klick auf den Button: @ im Programm.



