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€asy2000 Einnahmen-Ausgaben-Rechnung Kurzanleitung

Einnahmen und Ausgaben buchen

Wabhlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Einnahmen-Ausgaben buchen®.

Zunachst wahlen Sie aus, ob Sie lhre Einnahme oder Ausgabe Uber Kasse oder Bank
abwickeln:

X

" BCE BCH BN BET @
=

Einnahmen-Ausgaben buchen - Auswahl Kasse oder Bank

wiihlen Sie idie Kasse oder Bank aus, von der Sie PR
lhre Einnahmen und Ausgaben abrechnen
Auzwahl Kasze oder Bank IKassa | Mr. 2700 j )-)

K.antonummer IE?DD [~ ohne neue Auswahl automatisch auf diezes Konto buchen

oK |

Abbrechen |

| y

Wenn Sie ohne Gegenbuchung auf Kasse oder Bank, also in der einfachsten
Form buchen wollen wahlen Sie ,automatische Gegenbuchung“ und die Option ,0hne neue
Auswahl automatisch ... buchen® siehe Bild:

Einnahmen-Ausgaben buchen - Auswahl Kasse oder Bank x|

" BCE BCH I BET @
i

1M
wiihlen Sie idie Kasse oder Bank aus, von der Sie f'«.-"ﬁu- ey
lhre Einnahmen und Ausgaben abrechnen

Auzwahl K.asze oder Bank Iautomatische Gegenbuchung | Mr. 2939 j ,.)
K.antanurnmer |2E|99 [ iohne neue Auswahl automatisch auf dieses Konto bucher

oK |

Abbrechen |




AnschlielRend wahlen Sie lhre Einnahme oder Ausgabe aus der Combobox ,Konten-
Auswahl®

x
InNeHX YX 1EHIN IS E iy PusisBeisiels
Einnahme >>» ‘ Einnahmel Ausgabe I ‘ nachste Buchung Nr. - 22 Buchhaltung DEMO
JJJ MM OTT
Datum [2005 [3 [ [§ BeleaNi[2R ~|[123 E ] verkne [0 =] keststur [0 <]
ausgewahlte Kasse oder Bank: [~ Saldo-Kantralls Banki/Kasse
ol Saldo 5 2100600

gine Andere wahlen
K7 Sortierung der Konten dndern 4 mehr Fonten ein-/ausblenden

Spliten | Y. Kontenauswahl! j,-) Einnahme [~ OP
Kontonurnmer | 4020 Erloze 20 %
Mwst-Kontonr |3520  Umsatzsteuer 20 %

Mwst-Prozentsatz |20 % Privatantei IW % [ StapelBuchen
Buchungstest |Einnahme Erldse 20 % I fi (::I Speichern
Brutta-Betrag 1234 s it
e r Umbuchungen
Metto-Betrag |1028,33
Mwst-Betrag | 205,67 Schliezzen
|Hinweis: Buchungzdatum Tag v

Aufgrund der Kontenklasse (und anderer Parameter) des ausgewahlten Kontos erkennt das
System automatisch ob es ein Konto fur Einnahmen oder Ausgaben ist.

Wenn Sie jedoch z.B. auf ein Ausgabenkonto eine Einnahme buchen mochten, dann dricken
Eirnahme I Auzgabe I

Sie bitte auf einen der Buttons um die Logik fur diesen Geschaftsfall zu

andern.

= S P YRR D=2 I R AT e - =

Einnahme »>» Einnahmel Auzgabe I

Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik

Manche Ein- und Ausgangsrechnungen sind auf unterschiedliche Erlés- / Aufwandskonten zu
buchen oder enthalten verschiedene Mehrwertsteuersatze. Beispiel einer
Ausgangsrechnung:

Buchung Datum Belegnummer SOLL  HABEN Betrag OP Buchungstext
Konto Konto
21 01.01.2006 AR 2 - 4020 1000, 00 Einnahme Erldse 20 %
- 3520 200,00
- 4010 1000, 00 Einnahme Erlose 10 %
- 3510 100,00
2800 - 2300,00 Erldse



easy2000 unterstutzt Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik und Soll-Haben-
Automatik im Fenster ,Einnahmen- Ausgaben buchen® wie folgt:

1.) Geben Sie bitte das Datum und die Belegnummer ein
2.) Klicken Sie auf den Button ,,Splitten®:

x|
j ﬁ Q & @ R ‘:‘j U j E @ P @ m L Pravis Beispiele

Einnahme »>> Einrabme | Ausgabe I ‘ nachste Buchung Mr. 22 Buchhaltung DEMO
JO R TT
Datum [2006 [0 [T (5] Beleghi| d|E Vekr [0 v Koststtir [0 -]
ausgewahite Kasse oder Bank: [~ Salde-Kontralle Bankasse
Bank Salda & 2100800

eine Andere wahlen

¥ Sortierung der Fanten Sndern g mehr Kanten ein-fausblendean
Spliten | 7 | Kontenauswahl ~|,”2 Einnahme [* OF

Kaontonurmmer

Muwst-Kontanr (0

Mwist-Prozentzatz |0 4 Privatanteil ID— % [~ StapelBuchen
Buchungstext IBuchungstext I fi <1 Speichern
Brutta-Betrag |0,00 B fix
Umbuchungen
Metto-Betrag (0,00
Mwzt-Betrag |D,DD Schliezzen
| 4

3.) Erfassen Sie die Erloskonten und Nettobetrage und klicken fur jeden Split auf Speichern
4.) Beenden Sie die Splitbuchung per Klick auf ,,Split-Ende*:

x|
j ﬁ Q & @ R ‘:‘j U j E @ P @ m L Pravis Beispiele

Einnahme »>> Einrabme | Ausgabe I ‘ nachste Buchung Mr. 22 Buchhaltung DEMO
JO R TT
Datum [2005 [T [T 8 Belahr[on <2 Vekr [0 v Koststtir [0 -]
ausgewahite Kasse oder Bank: [~ Salde-Kontralle Bankasse
Bank . Salda & 18706,00
eine Andere wahlen

¥ Sortierung der Fanten Sndern g mehr Kanten ein-fausblendean

Split-Endel ¥.ontenauswahl I j,.) Einnahme [~ OF
Gezamtbetrag F.ontonummmer Erlgze 10 X
2300,00 Muwst-Kontonr |3510 Umsatzstewer 10 %
MustFrozentsatz [0 % Privatanteil IW % [~ StapelBuchen
Buchungstest IEinnahme Erlase 10 % I~ fis <1 Speichern
Erutto-Betrag |0,00 B fix
Umbuchungen
Metto-Betrag |0,00
Mwzt-Betrag |D,DD Schliezzen

|Hirweis: wahlen Sie oben ein Konto aus oder geben Sie eine Kontonummer ein 2




Anschlie3end erfassen Sie den Buchungstext fur die Gegenbuchung:

Splitbuchung abschliessen ... 1[

0K | Abbrechen |

Der Gesamtbetrag flr die Gegenbuchung wird automatisch berechnet laufend angezeigt und
nach Klick auf ,Split-Ende” gespeichert.

Umbuchungen

Klicken Sie im Hauptmenu auf ,Bearbeiten / Umbuchungen“um Umbuchungen wie z.B.
Kasse an Bank vorzunehmen:

Umbuchungen {Dialog) |
1 3NE X VWX TEHI I
Umbuchung ‘ Buchung Mr. 4 Buchhaltung Huberlb
S B TT
Datum (2006 [1 [1 (5l Beleghr[Bank +|[123 Kat-AkNr [0 -]
¥2 Sartierung der Konten Sndem (4 mehr Konten ein-ausblenden [~ Salde-Kontals
SOLL-Konto |2 SaldasH 000

Kontonummer |2800 Bank

[~ Saldo-Kantrolle
HABEN-Konto 2| saldossH 000

Kontonummer |2700 Kassa

[~ Stapel-Buchen

Buchungstest IUmbuchung Speichern
Betrag 2000000 2|
Schliezzen
Kaontrollsurmen 5/H 0.00 0,00 Differenz 0,00
I 4
Stapelbuchungen

Stapelbuchungen sind Buchungen, die zuerst nur erfasst werden, ohne sie endgultig auf den
Konten und im Journal zu speichern. Stapelbuchungen kénnen Sie also noch einmal
kontrollieren und bei Bedarf I16schen oder andern bevor sie endgultig gebucht werden.

Die Auswirkungen des Stapels auf die Berichte sind sofort sichtbar. In der Offene-Posten-
Verwaltung sind Stapelbuchungen erst nach der Ubernahme in das Journal verfugbar.



Sie kénnen in jeder Buchungsmaske entscheiden, ob Sie auf den Stapel oder direkt in das
Journal buchen wollen. Dazu klicken Sie einfach auf das Optionskastchen ,Stapel-Buchen®:

Speichern |

Um den aktuellen Stapel anzuzeigen klicken Sie auf @*’,um den Stapel in das Journal zu
tibernehmen auf ¥, und um den gesamten Stapel zu verwerfen auf # .

Buchungen andern (nur Stapelbuchungen)

Sie haben sich vertippt? Halb so schlimm: ausgewahlte Datenfelder Ihrer Buchungen konnen
geandert werden. Klicken Sie auf den Button ¥ oder wahlen Sie im Hauptmeni ,Bearbeiten /
Buchung andern® oder klicken in den Berichten mit der rechten Maustaste auf eine
Stapelbuchung:

.

= Coutior N 1 |—12 ¥ Logo Q > :gj ; N B FIN.T'-\NZonIine
kg j 3 @j '@ I S e jl LI bearbeiten & i)( @ _—I = Matizen
22 01.01.2Z00& ER 16 - 2700 123,45 Lusgabe Reise- und Fahrtaufwand 20 %
7376 i 102,87
2520 = 20,58

b raufyand 20 %

73ve = 10z, 50
2520 = 20,50
___________________________________________________________ markierte Buchung léschen A
i) 24 01.01.2006 AR & 2700 = 1z00,00 Konten suchen
- 4020 1000, 00 Buchungen suchen
- 35EZ0 200,00
___________________________________________________________ nut Buchungs-Stapel anzeigen e
* 25 01.01.2006 &R 7 2700 - 240,00 Buchungs-Stapel tbernehmen
- apgzo 200,00 Buchungs-stapel verwerfen
- 3Ez0 40,00 Bericht aktualisieren
Bericht drucken

Geben Sie die Buchungsnummer der zu dndernden Buchung ein. Andern Sie die Buchung
und klicken auf Speichern.

1I

Andem Sie Daten lhrer Stapel-Buchungen ... J i

Buchhaltung: DEMO

Buchungsnummer |31— Suchen |iILI j .\f

Folgende Datenfelder der Buchung kionnen geandert werden:

Daum [2006 [1 |5  BelegMi [5R |1 Verkaufer / Kasterstelle [100 [ ] ‘

Kontor. SOLL {10001 | HABEM [4020 ) Konterrahmen anzeigenl

Buchungstest IErIﬁse 20% ‘

Betrag I‘I 2000,00

Speichern




Mit dem Button X kénnen Sie Stapel-Buchungen auch |6schen.

Die Funktionen zum Andern und Léschen von Buchungen kénnen mit dem Meniipunkt
,Optionen“ dauerhaft aus dem Programm entfernt werden. ACHTUNG: Sie konnen das
Entfernen der Funktion nicht riickgangig machen!

Bericht Anzeigen und Drucken

Berichte werden in folgendem Fenster angezeigt:

B i 7 FINANZonli
-.:J j -3 @ @ ’EOUHE[NEW —”11 —-ll_. l;alr_boeglt?en \vJ 'X ﬁ _-I @ _LI \/ m NotlzenomnE
BUCHUNGSJOURNAL
Mandant: DEMO GrbH, Buchhaltung: DEMO

Buchung Datuam Eelegnummer S0OLL  HABEN Betrag OF Buchungstext
Konto Eonto

1 01.01.2006 AR 1 2700 = 2300,00 Einnahme Saldenvortrag Bank und Kasse

markierte Buchung stornieren
markierte Buchung andern || SN
3 01.01.2006 AR 3 2700 - 1200, 00 Einne markierte Buchung loschen
- 4p0zo 1000,00 Konken suchen
- 55z0 200,00 Buchungen suchen
: nur Buchurigs-Stapel anzeigen |
4 01.01.2006 AR 4 Z800 = 1z000,00 Einn: i S h
_ 4020 10000, 00 UCchungs-stapel ubernenmen
_ sgzp 2000, 00 Buchungs-Stapel verwerfen
Bericht aktualisieren L ___________
5 01.01.2006 ER 1 - zg00 £00,00 usge  Bericht drucken ksorten
=800 - 500,00 Drucker einrichten
wagd = 10000 Bericht mit Editor dffnen
Bericht mit B offnen |
& 01.01.2006 ER 2 - 2700 200, 00 Ausge Berfcht mft \'\:0"\:?;; 2
9400 _ 200, 00 ericht mi ord arrnen
Bericht mit Excel éffren |
7 01.01.2006 ER 3 - zaoo 1234,00 Sreye  Derichtals PDF speichern
8s00 = 1234,00 Bericht schliefen

Das Bericht-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausfuhren:

¢ Buchungen per Klick mit der rechten Maustaste bearbeiten

# Bericht an den Drucker senden

. @ Bericht mit Word 6ffnen, beliebige Formatierungen und Anderungen durchfiihren

o @ Bericht mit Excel 6ffnen, beliebige Berechnungen und Formatierungen
durchfuhren

o J Bericht mit Inrem Texteditor 6ffnen

o rﬁﬂ Bericht mit dem Web-Browser (HTML) 6ffnen

° 1 Bericht als PDF speichern, mit Acrobat Reader 6ffnen und drucken

o ‘Hl Standard-Drucker auswahlen und einrichten

gl ot e dle 5 gie SchriftgroRe und Schriftart fiir den Standard-

Drucker verandern
. J einen Kalender 6ffnen



JJJJJ
44444

o 3 gescannte Belege und Dokumente 6ffnen

. @ das Handbuch 6ffnen
¥ Logo diucken

o Logo bearbeiten |hr Firmenlogo ins Programm Gbernehmen und in den Berichten auf dem
Standard-Drucker ausdrucken. Das Logo bearbeiten Sie in der Datei ,LOGO.BMP*“ mit
Ihrem Bildeditor. Passen Sie die Grolie Ihres Logo mit dem Editor an, damit es von

Ihrem Drucker korrekt gedruckt werden kann.

X ¥ X [ : ) )
o [Fu ¥ =|' Buchungen stornieren, andern, I6schen (nur Stapelbuchungen) und

den Bericht neu erstellen um die Anderungen im Bericht zu sehen

Bericht Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Der Bericht hat folgende Optionen:

“Yon Jahr | Monat: |2|:||:|5 |1 biz |2|:||:|5 |-| v mit Mehnuertsteuerkonten

[ Erbwaarf it &elagen

Der Bericht kann wahlweise mit, oder ohne Mehrwertsteuerkonten erstellt werden:

Die Anlagekonten fur Neuzugange in diesem Geschaftsjahr, kbnnen wahlweise als
Entwurfsansicht eingeblendet werden.

Bericht Jahresabschluss

Der Bericht zeigt die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit den Mandantendaten und
weiteren Informationen als umfassenderes Dokument aufbereitet. Die Gliederung erfolgt
entsprechend den Kontenklassen des Kontenrahmens:

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Auf Basis der UVA-Codes Zuordnung in der Kontenverwaltung, wird die UVA hier
automatisch berechnet und als Bericht fix fertig auf einem amtlichen Formular ausgedruckt.



Neuen Konten weisen Sie bitte in der Kontenverwaltung die entsprechenden UVA-Codes zu.

£ Umsatzsteuervoranmeldung mit Formular U 30 drucken =] |
g1 82 83 . T & j E S j FINANZonline
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Eine neue Buchhaltung anlegen

Ihre Buchungen und Kontenplane werden in ,Buchhaltungen® gespeichert. Fir jeden
Mandanten und jedes neue Geschéaftsjahr wird eine Buchhaltung angelegt.

Wabhlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / neu anlegen®. Die folgende Eingabemaske wird
geodffnet:

Neue Buchhaltung anlegen i ﬂ

Einfach eine Kurzbezeichnung fiir die neue Buchhaltung eingeben, =
im nachsten Schritt Kontenrahmen kopieren und los gehts __. ’J

derzeit gedffnete Buchhaltung: DEMO 3 \j

—bestehende Buchhaltungen:

DEMO.DBE

DEfnen |
Lazchen |

—neue Buchhaltung anlegen:

Kuzbezeichrung: ) |EEEIE

Anlegen | Abbrechen




Geben Sie eine Kurzbezeichnung fir den Mandanten und Buchhaltungsjahr (z.B.
Maier05) in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf den Button Anlegen.

Furzbezeichnung: h] I Anlegen | Abbrecher

"neue Buchhaltung anlegen:

Die Kurzbezeichnung darf 8 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen (, ; : , & ...)
enthalten. Wenn Sie langeren Text eingeben schlagt Ihnen der Assistent eine
Kurzbezeichnung vor.

Anschlielend werden Sie aufgefordert einen bereits vorhandenen Kontenrahmen fir die
neue Buchhaltung zu kopieren. Damit konnen Sie auch lhre individuell angepassten
Kontenrahmen fir alle neuen Geschaftsjahre und Mandanten verwenden:

Kontenrahmen kopieren x|
Wihlen Sie einen Kontenrahmen fiir lhre neue Buchhaltung |
aus der Liste ... ’_J

kopigren in die Buchhalluhg:  nameDb _) &

verfiigbare Kontenrahmen
DEMO Doppelte Buchhaltung

[ name0B.DEK

[V Mandantendaten kopieren
¥ Kernzahlen kopisren
W Kostenstellen- und Verkdufer-

daten kopieren Korten selbst anlegen |

Kontenrahmen kopieren | Abbrechen |

| 4

Kopieren Sie einen easy2000 DEMO-Kontenrahmen fur lhre neue Buchhaltung.

Weitere Informationen zu easy2000 Buchhaltung erfahren Sie im Handbuch durch

Klick auf den Button: @ im Programm.



