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1 Allgemeines

Vielen Dank, dass Sie sich fur easy2000 Software entschieden haben. easy2000 ist die
sicher und einfach anwendbare Software fir Ihr Rechnungswesen!

Mit easy2000 fuhren Sie Ihre Finanzbuchhaltung wahlweise als Doppelte Buchhaltung oder
als Einnahmen-Ausgaben-Rechnung. easy2000 unterstitzt Sie bei allen Aufgaben:

Anlagenbuchhaltung, Hauptbuch, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Bilanz, Steuern

Kassenbuch

Offene-Posten-Verwaltung, Mahnwesen, Zahlungsverkehr

Kostenrechnung

Export der Daten fur Ihren Steuerberater oder Buchftihrungsburo

Berichte mit anderen Windows-Anwendungen 6ffnen: Word, Excel, HTML, PDF, TEXT
Import von Buchungen aus anderen Systemen (z.B. Fakturierung, Webshop,
Warenwirtschatft)

Datensicherung und Verwaltung der Belege

unbegrenzte Mandantenfahigkeit

gemeinsame UVA und Abschlussberichte fir mehrere Firmen

easy2000 entspricht den Anforderungen der GoB

Buchen auf Kunden- und Lieferantenkonten fur EA-Rechner

Legen Sie je Mandant und Geschéftsjahr bis zu 99999 Konten frei an, oder verwenden und
erweitern Sie den Demo-Kontenrahmen. Dabei kann jeder Mandant und jedes Geschaéftsjahr
einen individuellen Kontenplan haben, der beliebig erweiterbar und veranderbar ist.

Zum Buchen stehen Ihnen optimal auf die jeweilige Buchungsart abgestimmte Funktionen
zur Verfugung:

Stapelbuchungen (&nderbar und I6schbar)

Ein- und Ausgangsrechnungen buchen

Import von Buchungen im CSV-Format (z.B. aus der Fakturierung, dem Telebanking
oder Buchungen in Excel erfassen, ...)

Umbuchungen, Zahlungen, Splitbuchungen

automatische Stornobuchungen

automatisches Ausbuchen von Zahlungsdifferenzen

automatische Erdffnungsbuchungen aus dem Vorjahr.

Folgende Berichte sind verfugbar:

Kontenrahmen

Buchungsjournal

Kassenbuch

Kontenblatter

Offene-Posten

Saldenliste

Gewinn- und Verlustrechnung

Jahresabschluss, Bilanz

Kennzahlen fur das Formular E1 (Steuererklarung)
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Umsatzsteuer-Voranmeldung mit XML
Zusammenfassende Meldung mit XML
Verkaufer-Umsatze

Kostenstellen

Mahnungen

Zahlungsvorschlage

Fur die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung sind folgende spezielle Berichte verfligbar:

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
EA-Jahresabschluss
Kennzahlen fur das Formular E1 (Steuererklarung)

Die Berichte werden zunachst am Bildschirm dargestellt und kénnen auf lhrem Drucker
ausgedruckt werden. Offnen Sie die Berichte mit anderen Windows-Anwendungen (Word,
Excel, Web-Browser) oder exportieren sie in den Formaten PDF, CSV, HTML und Text.

In der kostenlosen Version sind alle Funktionen verflgbar, die Anzahl der Buchungen je
Mandant und Geschaftsjahr ist limitiert.

Nach dem Starten des Programms werden Sie meist folgende Schritte durchfuhren, die
weiter unten in dieser Reihenfolge beschrieben sind:

Eine neue Buchhaltung (Geschaftsjahr/Mandant) anlegen oder eine bestehende
Buchhaltung 6ffnen

Konten verwalten (Konten hinzufligen oder andern)

Buchungen bearbeiten

Offene Posten verwalten

Berichte erstellen

2 Starten des Programms

Starten Sie das Programm mit ,Start / Programme / easy2000 Doppelte Buchhaltung“ oder
mit dem Icon auf dem Desktop.

Weiter unten erfahren Sie, wie Sie Ihre Daten mit einem persdnlichen Kennwort schiitzen
kbnnen.

3 Schulungsvideos und Online-Support

Sehen Sie bitte auch die Schulungsvideos:

http://www.easy2000.net/Videos DB.html

Und den Online-Support:

http://www.easy2000.net/Support.htm
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4 Lizenz und Registrierung einer Vollversion

Bei Bestellung einer Vollversion oder eines Updates erhalten Sie Ihren Lizenz- und
Registrierungscode per e-Mail oder auf USB-Stick:

Ihr Lizenz- und Registrierungscode

den Sie per Klick auf ,jetzt freischalten“ oder im MenU unter ,Lizenz / Lizenz- und
Registrierungscode” in das Eingabefeld des folgenden Fensters kopieren:

@= easy2000 7

Kopieren Sie bitte den Lizenz- und Registrierungscode den Sie per e-Mail oder auf CD erhalten haben
in daz Eingabefeld, an=chliefend klicken Sie bitte auf OK:

Klicken Sie bitte auf "abbrechen” wenn Sie keinen Code eingeben wollen.

0K |

Der Kopiervorgang besteht aus zwei Arbeitsschritten die nachfolgend beschrieben sind:

Arbeitsschritt 1) Kopieren des Lizenz- und Registrierungscodes:

Markieren Sie bitte den Code in lhrer e-Mail und klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf
um im Kontextmenu ,Kopieren*“ (oder ,Copy*) auszuwéhlen:

Ihr Lizenz- und Registrierungscode

02192601001864368071-06808705402402362402-50100470E816500530150

Rickgingig

Ausschneiden
Kopieren
Einflgen

Laschen
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Arbeitsschritt 2) Einfiigen des Lizenz- und Registrierungscodes in die
kostenlose Version des Programms:

Anschlie3end klicken Sie mit der rechten Maustaste im Eingabefeld von easy2000 um im
Kontextment ,Einfigen® (oder ,Paste”) auszuwahlen:

£ easy2000 Lizenz- und Registrierungscode =: a s

e= easy2000 D

Kopieren Sie bitte den Lizenz- und Registrierungscode den Sie per e-Mail eder auf CD erhalten haben
in das Eingabefeld, anschlieffend klicken Sie bitte auf OK:

921626016018064368071-0680870654024082302402-50160470818566538156
Rickgangig

Ausschneiden

Kopieren

Einfugen

Klicken Sie bitte auf "abbrechen™ we|
Laschen

ElUUIcL:llUfI';I

oK |

Der Code wird dadurch in das Eingabefeld kopiert. Klicken Sie bitte auf ,,OK* um zu
speichern und mit der nun registrierten Vollversion zu arbeiten.

Wenn Sie keinen Lizenz- oder Registrierungscode eingeben mochten, klicken Sie bitte auf
»=abbrechen®.

WICHTIGER HINWEIS:
Diese Software ist aufgrund internationaler Vertrage und anwendbarer Gesetze
urheberrechtlich geschutzt.
Bei korrekter Registrierung erscheint der Name Ihres Unternehmens im Hauptment:

Lizenz: Name Ihres Unternehmens

Achten Sie bitte darauf, dass die Vollversion auf Ihr Unternehmen registriert wurde!

Sicherheitscode:

Wenn nach dem Einfligen des Lizenzcodes eine gelbe Zeile mit dem Sicherheitscode
erscheint: Zur Freischaltung lhrer Vollversion bitte diezen Sicherheitzcode an office@easy2000.net senden; KXXXXX

dann klicken Sie bitte darauf um uns den Code per e-Mail zu senden.

Bei manchen Mailprogrammen muissen Sie den Code am Ende der gelben Zeile handisch in
eine neue Mail einfligen und bitte an uns senden.

Sie erhalten dann von uns innerhalb eines Werktages per e-Mail einen Freischaltcode zur
vollstandigen Freischaltung Ihrer Vollversion.

Senden sie diesen Sicherheitscode bitte nur einmal je Lizenz von lhrem Arbeitscomputer und
nur fir einen Windows-Benutzer.

Wenn keine gelbe Zeile angezeigt wird, ist die Freischaltung bereits automatisch erfolgt!
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5 Das Hauptmeni

Nach dem Starten von easy2000 Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung erscheint zunéachst die
Auswahl des Start-Assistenten:

m ]
X

€5 easy2000 Doppelte Buchhaltung =
Buchhaltung Bearbeiten Verwaltung Berichte  elektronische Ubermittlung  Extras Lizenz  Hilfe

G [Hoem e ) W e 3B A EE QH

ea Sv Software Lizenz: kostenlose Version

Willkommen bei easy2000 Buchhaltung, wahlen Sie bitte aus:

Jetzt Start-Assistent verwenden!

Ich habe Erfahrung in der Buchhaltung

Der Start-Assistent erleichtert Ihnnen den Einstieg in die Funktionen der easy2000 EA-
Buchhaltung, Sie kdnnen den Start-Assistenten jederzeit beenden bzw. dauerhaft
ausblenden, oder unter dem Mentupunkt Hilfe wieder aktivieren.

Wenn Sie Ihre Auswahl getroffen haben, erscheint das Hauptmend:

% easy2000 Doppelte Buchhaltung

Buchhaltung Bearbeiten Verwaltung Berichte  elektronische Ubermittiung  Extras  Lizenz  Hilfe

5 G [Fowm o p A B3O HB G BT @ i &=

e a Sv Softwa re Lizenz: kostenlose Version Start-Assistent

Klicken Sie bitte auf die einzelnen Punkte

gesffnete Buchhaltung um wichtige Start-nfos zu erhaiten. =

DEMO - Ein- Ausgangsrechnungen buchen (Automatik) - Telebanking Arbeiten Sie die Punkte einfach der Reihe
1 - ER/AR buchen (klassisch) - Buchungen nach durch.
= Umbuchungen
- Zahlungen - Kentenrahm  pap pynkt "Eigene Buchhaltung anlegen”
+ OP-Wartung kdnnen Sie auch zum Schluss bearbeiten.

- Anlagenverzeichnis bearbeiten

Erster Uberblick

« Buchungsjournal - Bilanz
+ Kontenrahmen + Gewinn- unt
- Kassenbuch -lahresabsch - Figene Buchhaltung anlegen
+ Kentenblatt - E1 Kennzah
- Kontenblatter - BWA
. Saldenliste . Offene Post AUsgangsrechnungen buchen
» Saldo-Monatsibersicht = Mahnungen
Softwara-ino it b Zshrs=e - Einganasrechnungen buchen
Version 2015.08.27 + Umesatzsteuer-Voranmeldung-Details
- Verkauferumsatze UVA - Umsatzsteuer

- Kostenstellen/Kostenarten

Gewinn ermitteln

‘ﬂf‘;

]
0 - KASSE LO
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6 easy2000 Anlagenverzeichnis dffnen

Wahlen Sie im Hauptmen ,Buchhaltung / Anlagenverzeichnis 6ffnen” oder klicken Sie auf

den Button = um das easy2000 Anlagenverzeichnis zu 6ffnen. Das Anlagenverzeichnis ist
ein Programm zur Verwaltung lhrer Anlagen. Das Handbuch fur das Anlagenverzeichnis

offnen Sie mit dem Button @im gestarteten Programm.

7 Eine neue Buchhaltung anlegen

Ihre Buchungen und Kontenpléane werden in ,,Buchhaltungen® gespeichert. Fir jeden
Mandanten und jedes neue Geschaftsjahr wird eine neue Buchhaltung angelegt.

Wahlen Sie im Hauptmenu ,,Buchhaltung / neu anlegen®. Die folgende Eingabemaske wird
geobffnet:

Buchhaltung anlegen, &ffnen, léschen X
Buchungen und Kontenrahmen werden je Mandant und Geschafts- jahr in -
einer "Buchhaltung” gespeichert. Legen Sie neue Buchhaltungen an oder /_J

wechseln Sie mit "Offnen” __.

. derzeit gedfinete Buchhaltung: DEMO 5 @

bestehende Buchhaltungen:
[Y DEMO.DEB

neue Buchhaltung anlegen:
Kurzbezeichnung: easy15| Anlegen Schliefen |

Kurzbezeichnung mit Jahreszahl (max 8 Zeichen) zB: Maier1s

Geben Sie eine Kurzbezeichnung fur den Mandanten und Buchhaltungsjahr (z.B.
Maier05) in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf den Button Anlegen.

neue Buchhaltung anlegen:

Kurzbezeichnung: easy15|

Die Kurzbezeichnung darf 8 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen (,; : , & ...)
enthalten. Wenn Sie langeren Text eingeben schlagt Ihnen der Assistent eine
Kurzbezeichnung vor.
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AnschlieBend werden Sie aufgefordert einen bereits vorhandenen Kontenrahmen fir die
neue Buchhaltung zu kopieren. Damit kbnnen Sie auch Ihre individuell angepassten
Kontenrahmen fir alle neuen Geschaftsjahre und Mandanten verwenden:

Kontenrahmen kopieren x
Wahlen Sie einen Kontenrahmen fir Ihre neue Buchhaltung o g ;ll'
aus der Liste ... I e g

kopieren in die Buchhaltung: easy15 > @

verfiigbare Kontenrahmen

[+ Wandantendaten kopieren

[v Kennzahlen kopieren

v Kostenstellen- und Verkdufer-
daten kopieren

v Buchungsvorlagen kopieren

Konten gelbst anlegen

Kontenrahmen Kopieren Abbrechen

Kopieren Sie einen easy2000 DEMO-Kontenrahmen fur Ihre neue Buchhaltung.

Wenn Sie keinen Kontenrahmen kopieren wollen, um etwa einen vollig neuen Kontenrahmen
selbst zu erstellen dann wahlen Sie abbrechen.

HINWEIS: In den Eingabemasken klicken Sie auf die Hilfebuttons 3 um Informationen
speziell zu den jeweiligen Masken zu erhalten.
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8 Mandantendaten bearbeiten

Nach dem Kopieren eines Kontenrahmens bearbeiten Sie die Mandantendaten fir die neue
Buchhaltung:

Mandantendaten bearbeiten

Bearbeiten Sie die Daten und Einstellungen
des Mandanten ...

Buchhatung: DEMO

Buchungen im Jahr 2015

Geschidftsjahr von {ij lr bis |0 ’[]_
Mandant |[DEMO GmbH Gesellzchafte form
Zusatz |Dienst|eistung {+ Kapitalgesellschaft
Strasse |Salzburgerstrasse 1 {~ Personengeselizchaft
Land /PLZ/Ort [& = |‘IEI'1I:I |‘.".fien u. Einzelunternehmer
Kontakt |01654324
Finanzamt |Wien FA + Steuernr. |021234567
Strasse |
PLZ fOrt | Ust.ID-Nummer [ATU123456789
Bankverbindung |PSK
BIC 60000 BAN |123456739
Steuerberatung |Miiller Fa+Steuernummer (2+7 stellig)
Zusatz |Steuerberatung des Ubermittlers (FinanzOnline)
Strasse |Wienerstrasse 1 |
Land/PLEZ/Ort |& - |5020 |Salzburg Firmennr. :
Kontakt |mueller@aon. at |
Mahnspesen Wahnstufe 1:[0,00 2 |o,00 3000  EUR

Fir erfahrene Buchhater, wenn alle Buchungen gespeichert wurden:
[~ Buchungen abgeschiossen bis:  |2004 |‘1_‘|'1_‘
| gesamtes Geschiftzjahr abgeschiossen |
[~ Um- und Machbuchungen 13. Periode aktivieren

v

Speichern

Abbrechen ‘

Die Mandantendaten werden aus der Buchhaltung des vorherigen Geschaftsjahres kopiert.
Die Historie der Mandantendaten bleibt erhalten. Wenn Sie die Buchhaltung eines friheren
Geschaftsjahres 6ffnen, sehen Sie die zu diesem Jahr giiltigen Mandantendaten. Offnen Sie
das aktuelle Geschéftsjahr, sehen Sie die aktuellen Mandantendaten.

Die Mandantendaten kdnnen jederzeit im Hauptmeni unter ,Buchhaltung / Mandantendaten
bearbeiten* gedffnet werden.

Kleinunternehmer (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung) die keine Mehrwertsteuer buchen,
wahlen:

¥ ohne Mehnwertsteuer buchen [Kleinuntermehimer]

Die automatische Mehrwertsteuerbuchung wird damit ausgeschaltet.
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9 Eine bestehende Buchhaltung 6ffnen

Beim Starten von easy2000 wird die zuletzt bearbeitete Buchhaltung automatisch gedffnet.

Waéahlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / 6ffnen®, selektieren die gewiinschte Buchhaltung
in der Listbox und klicken auf Offnen:

Buchhaltung anlegen, &ffnen, lGschen x
Buchungen und Kontenrahmen werden je Mandant und Geschéfts- jahr in )
einer "Buchhaltung” gespeichert. Legen Sie neue Buchhaltungen an oder ,J

wechseln Sie mit "Offnen” ..

derzeit gedffnete Buchhaltung: name15 > @

bestehende Buchhaltungen:
[1 DEMO.DBB

Lischen
neue Buchhaltung anlegen:

Kurzbezeichnung: namets Anlege | Schliefen

10 Ein neues Geschaftsjahr anlegen

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / neues Geschaftsjahr”. Die Kurzbezeichnung fur
die Buchhaltung des neuen Geschaftsjahres wird im Eingabefeld bereits vorgeschlagen:

MNeues Geschaftsjahr anlegen x

die Kurzbezeichung hat easy2000 fiir Sie bereits eingefiigt, ergénzen Sie sie
einfach mit der neuen Jahreszahl ... ,_J

derzeit gedffnete Buchhaltung: easy15 > @,
bestehende Buchhaltungen:

DEMO.DBB
easy15.0BB
name15.0BB

neue Buchhaltung anlegen:

neues Geschaftsjahr: & easy lh? Anlegen | Schlieften |

Erganzen Sie die Kurzbezeichnung mit der neuen Jahreszahl und klicken Sie auf Anlegen.
Der Kontenrahmen und die Mandantendaten der Buchhaltung des Vorjahres werden
automatisch tbernommen. Anschlie3end passen Sie die Mandantendaten an das neue
Geschaftsjahr an.
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11 Mehr Konten einblenden

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Verwaltung / mehr Konten einblenden” um nachfolgendes
Fenster zu 6ffnen. Hier bestimmen Sie welche Konten in den Auswahlfeldern der
Buchungsmasken und im Bericht Kontenrahmen angezeigt werden.

Auch nicht angezeigte Konten kdnnen durch Eingabe der Kontonummer in den
Buchungsmasken bebucht werden, die Auswahlfelder kénnen jedoch von lhnen individuell
angepasst und ubersichtlicher gestaltet werden:

£ mehr Konten einblenden ...

Hier kénnen Sie die Ubersichtlichkeit Ihrer Konten gestalten. g
Die Konten werden in den Auswahllisten in den 1+
Buchungsfenstern angezeigt ... (V'

120 - Datenverarbeitungsprogramme ~
200 - Grundsticke

300 - Betriebs- und Geschaftsgebdude

400 - Fertigungsmaschinen

500 - Werkzeuge

620 - Biromaschinen, EDV-Anlagen

630 - PEW

G40 - LKW

660 - Betriebs- und Geschaftsausstatiung

700 - Anzahlungen fir Gebaude

910 - Wertpapiere

2400 - Lohn- und Gehaltsvorachisse

2500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar

2501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr Kta)

2510 - Vorsteuer 10 %

2520 - Vorsteuer 20 %

2530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060)
25840 - Vorsteuer betreffend Gebaude (Kennzahl 0607}
2550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %

2551 - Vorsteuern 1G-Erwerb 10 %

25585 - Vorsteuern 1G-Erwerb von Leistungen 20 %
2560 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19

2700 - Kassa W

Il <dxl<dsl s Ix<dxlssl<<<<x

Alle einblenden | Alle ausblenden Speichern
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12 Kontenrahmen bearbeiten

Jede Buchhaltung kann einen individuell gestalteten Kontenrahmen haben. Anderungen auf
einem Kontenrahmen wirken sich nicht auf die Kontenrahmen anderer Buchhaltungen aus.

Verwenden Sie den DEMO-Kontenrahmen von easy2000 und passen ihn auf lhre
Anforderungen an, oder erstellen Sie einen vollig neuen Kontenrahmen.

Wahlen Sie im Hauptmen( Verwaltung / Kontenrahmen bearbeiten. Folgende Eingabemaske
erscheint:

Kontenrahmen bearbeiten 4
"
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... "i_-.! .
wl Rl
SK KU LF -
2 Sortierung der Konten dnderr FET Buchhaltung: DEMO j ? @

Konten - Auswahl:

_neues Konto |
A Kontonummer [402(] ﬂLJ BDOBE R

Bezeichnung ‘,_)lErIijse 20 %
Kontenklasse | Betriebliche Ertrage

00120 - Datenverarbeitungsprogramme
00200 - Grundstiicke
00300 - Betriebs- und Geschiftzgebiude

00400 - Fertigungsmaschinen
00500 - Werkzeuge: ¥ Konto einblenden beim Buchen

00620 - Buromaschinen, EDV-Anlagen Mwst % 0,00
0630 - PKW :

00640 - LKW MwstKonto  [3520 | .. |[mwst

00850 - Betriebs- und Geschiftzausstattun
g UVA-Code 100 | - |[ova-

00700 - Anzahlungen fir Gebdude
00810 - Wertpapiere Bilanz-Kategaorie W - || Umsatzerlise

01100 - Vorrat Rehstoffe
01300 - Vorrat Hifsstoffe
01600 - WVarrat Waren
02000 - Lieferforderungen

02400 - Lohn- und Gehaltsvorschiisse

02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar

02501 - Einfuhr-Umsatzsteusr unbar (Verr.Kto)
02510 - Vorsteuer 10 %

02520 - Vorsteuer 20 %

02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060}
02540 - Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 060)
02550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %

02551 - Varsteuern IG-Erwerb 10 %

02555 - Vorsteusrn IG-Erwerk von Leistungen 20 %
02560 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19

02700 - Kassa

02800 - Bank

03300 - Lieferverbindlichkeiten

03510 - Umsatzsteuer 10 %

Bemerkung |

autom. Privatanteil buchen 0,00 9% auf Konto |0 ‘,_)

Kennzahl 9040 Kennzahlen bearbeiten
Reverse-Charge |0 &’ Kostenst/vk |0 Steuerschl. ’D_

ZM Typ 0 fiir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifte = 2

Eigenschaften des Kontos:
{" Erlose " Aufwand (% durch Klasse bestimmt

Speichern | Léschen | Beenden

. ? - . . .
Mit den Buttons *' und erhalten Sie Informationen zur Erweiterung des

Kontenrahmens.

12.1 Auswahlen eines Kontos

Ein vorhandenes Konto selektieren Sie durch Auswahl aus der Liste oder durch Eingabe
einer Kontonummer (falls die eingegebene Kontonummer existiert werden die Daten zum

Konto angezeigt).

12.2 Anlegen eines neuen Kontos

Klicken Sie auf den Button E ~,neues Konto anlegen”. Geben Sie in das Feld Kontonummer
eine neue Kontonummer (Hauptbuch 4-stellig, Kunden ab 10.000 Lieferanten ab 40.000) ein.
Anschlie3end erfassen Sie die Kontodaten und klicken auf den Button Speichern.
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Die Datenfelder und Buttons

Kontonummer

Durch die Kontonummer bestimmen Sie, zu welcher Kontenklasse des
Einheitskontenrahmens (EKR) das Konto gehort:

Kontonummer Kontoklasse

1-999 Anlagevermdgen
1000-1999 Vorrate

2000-2999 Umlaufvermdgen
3000-3999 Verbindlichkeiten
4000-4999 Betriebliche Ertrage
5000-5999 Materialaufwand
6000-6999 Personal
7000-7999 sonstiger betrieblicher Aufwand
8000-8999 Finanz + Steuer
9000-9999 Abschlusskonten
10000-69999 Kundenkonten

*) 70000-99999 Lieferantenkonten

Der erweiterbare DEMO-Kontenrahmen von easy2000 ist nach dem 6sterreichischen
Einheitskontenrahmen (EKR) aufgebaut und unterstitzt das Ausfullen der
Einkommensteuererklarung (E1...).

Hinweis: Entsprechend der Kontoklasse werden einige Eingabefelder der Eingabemaske
aktiviert oder deaktiviert weil Sie fuir manche Kontenklassen relevant sind, fir andere nicht.

Nummernbereich der Lieferantenkonten

Die Kreditoren auch beginnend z.B. ab Nr. 70000 werden im Hauptbuch jedenfalls der
Klasse 3 zugeordnet.

*) In den Mandantendaten kann fiir eine neu angelegte Buchhaltung eingestellt
werden ob die Lieferantenkonten bei Nr. 40000 oder 70000 beginnen sollen.
(70000 ist ein Standard von DATEV) — diese Einstellung ist vor der 1. Buchung
vorzunehmen.

Wenn die Lieferantenkonten bei einer anderen Nummer zB 30000 beginnen sollen, kann
folgende Einstellung vorgenommen werden:
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Schritt 1: Zur Einstellung der Kreditoren ab Kontonummer 30000 ware bitte vor der 1.
Buchung in den Mandantendaten das Hackchen bei DATEV... zu entfernen und zu
speichern:

Mandantendaten bearbeiten >

Bearbeiten Sie die Daten und Einstellungen
des Mandanten ...

Buchhattung: namel15

[” iohne Mehrwertsteuer buchen (Kleinunternehmer}

Geschéfisjahr von 2015 ’1_-t:is- -2.01.5 'E

Mandant [DEMO GmbH Gesellschaftsform

Zusatz [Dienstieistung " Kapitalgeselschaft
Strasse [Salzburgerstrasse 1 (" Personengesellschaft
Land/PLZ/Ort |A _‘1010 \Wien | u. Einzelunternehmer |
Kontakt 01654321
Finanzamt |Wien FA + Stevernr. |021234567

Strasse
PLZ i Ort Ust.ID-Nummer |ATU123456789
Bankverbindung [PSK
Bic  [80000 BAN [123456789
Steuerberatung [Miiller FA+Steuernummer (2+7 steligh
Zusatz [Steuerberatung des Ubermittlers (FinanzOnline)
Strasse [\Wienerstrasse 1 [
Land/PLZJort [A - [5020 [salzburg Firmennr.:
Kontakt |mueller@aon.at |

Mahnspesen Mahnstufe 1:(0,00 210,00 310,00 EUR

Fiir erfahrene Buchhalter, wenn alle Buchungen gespeichert wurden:
[ Buchungen abgeschlossen bis: 2015 |1 |31
[ gesamtes Geschaftsjahr abgeschlossen §pei:hern

I Iv DATEV Kreditorenkonten von 70000 bis 53995 I _

Schritt 2: Fordern Sie bitte die Datei "KreditorenKtoStartWert" bei uns an. Diese Datei ist
dann in den Ordner zu kopieren, welcher sich mit "Extras / Explorer 6ffnen" offnet.

Schritt 3: Anschliessend muss das Buchhaltungsprogramm neu gestartet werden.

Bezeichnung
Hier &ndern oder erfassen Sie die Bezeichnung des Kontos.
Mwst %

Dieses Eingabefeld ist nur fir Umsatzsteuer- und Vorsteuer-Konten relevant.

Hier geben Sie den Mwst %-Satz zur Berechnung der Mehrwertsteuer ein.

Der hier angegebene %-Satz wird in der Maske Ein- und Ausgangsrechnungen buchen
zur Berechnung der Steuerbetrage verwendet.

Mwst-Konto

Dieses Eingabefeld ist nur fur Aufwands- und Ertragskonten relevant. Hier bestimmen Sie,
auf welches Steuerkonto die Steuerbetrage, fur Buchungen auf dieses Konto, gebucht
werden. Das Mehrwertsteuerkonto muss bereits existieren und wird in der Maske Ein- und
Ausgangsrechnungen buchen zur Verbuchung der Mehrwertsteuer verwendet.

Daraus ergibt sich folgende Vorgehensweise: Bearbeiten Sie zuerst die
Mehrwertsteuerkonten und geben Sie dort die Mehrwertsteuer % Séatze an, anschliel3end
bearbeiten Sie die Aufwands- und Ertragskonten und geben die entsprechenden
Mehrwertsteuerkonten an.
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Kontenrahmen

Dricken Sie den Button "Kontorahmen™" um den Kontenrahmen der ausgewahlten
Buchhaltung anzuzeigen oder auszudrucken.

UVA-Code - Tabelle

Die Umsatzsteuervoranmeldung (UVA) wird von easy2000 aufgrund der hier fir die Konten
eingegebenen UVA-Codes berechnet.

Klicken Sie auf den Button UVA-Codes um folgende Tabelle zu sehen:

UVA-Codes fiir Formular U 30 X

Klicken Sie auf eine der UVA-Kategorien, damit ordnen sie dem Konto den UVA-Code zu .. 3 i

100 =
101 =
102 =

106 =
104 =
105 =

45 = Eigenverbrauch 20 % [001]

Lieferungen u.sonst.Leistungen 20% [022]

Lieferungen u.zonst. Leistungen 10% [025]
Lieferungen u.sonst.Leiztungen 12% [025]

Lieferungen u.senst.Leistungen 18% [037]
Lieferungen pausch. Landw. 10 %  [052]

Lieferungen pausch. Landw. 8 % [038]
210 = Steuerschuld gem § 11 ... [056]
211 = Steuerschuld gem § 19 ... [057]

45 = Eigenverbrauch 10 % [001]

47 = Eigenverbrauch 12 % [001] 212 = Steuerschuld gem § 19 (B.auleistunge.n} [048]

45 = Eigenverbrauch 19 % [001] 213 = Steuerschuld gem § 19 (Sicherungseigent. ) [044]

49 = Eigenverbrauch p.Landw. 10 % [001] 214 = Steuerschuld gem § 19 (Schrott und Abfallztoffe) [032]
50 = Eigenverbrauch p.Landw. 8 % [001] 300 = Innergemeinsch. Erwerbe (20 % N.5t.) [072]
51=Umsatze gem. § 19 (Bauleistungen ..) [021] 301 = Innergemeinsch. Erwerbe 10 % [073]

56 = steuerfrei gem § 6 (Ausfuhrlief.) [011] 303 = Innergemeinsch. Erwerbe 19 % [083]

57 = steuerfrei gem § & (Lohnveredelungen} [012] 350 = Steuerfrei gem. Art. 6 Abs. 2 [071]

52 = gteuerfrei gem § 6 und § 23 (See-Luftfahrt...) [015] 351 = nicht zu Verst. gemArt. 3 [076]

53 = Art. 6 Abs.1 Innera. Lieferungen [017] 352 = nicht zu Verst. gem Art. 3 im Inland best. [077]

54 = steuerfrei gem Art. 6 Abs. 1 (Fahrzeuge) [018] 400 = Steuer Innerg. Erwerbe (mit 20 % N.St) [072..]
58 = steuerfrei gem § & (Grundsticksumsdtze) [019] 401 = Steuer mit 10 % (Innergem. Erwerbe) [073 ..]

58 = steuerfrei gem § 8§ (Kleinunternehmer) [018]

60 = steuerfrei gem § 6 (lbrige steuerfr Ums.o.V.) [020]

500 = abziehbare Vorsteuer [060]
= Einfuhrumsatzsteuer bar (§ 12Abs. 1 Z2 Iit. aj [061] 5 ichti iti 517 = negativ [057]
= Einfuhrumsatzsteuer unbar (§ 12 Abs. 1 Z2 1it.B) [083] 511 =In K ne 1
=Vorsteuern aus innergem. Erwerb  [065]
=Vorsteuern betr. die Steuerschuld § 19 [085]

= \orst.betr Steuerschuld § 19 (Bauleistungen) [082]
= Vorst.betr. Steuerschuld § 19 (Sicherungseig. ) [087]

520 = Vorst.betr. Steuerschuld § 19 (Schrott u. Abf.) [088] 18=1InkK
504 =Vorsteuern gem. § 12 Abs. 15 [064] 500 = Berichtigungen Umsatzsteuer (positiv) [090]
505 = davon ab gem. § 12.Abs. 3 [052) 501 = Berichtigungen Umsatzsteuer (negativ) [090]

0 = nicht UVA-relevant

Klicken Sie auf den fur das Konto gultigen UVA-Code um ihn in das Eingabefeld zu

ubernehmen.

Zur Berechnung der UVA stehen lhnen im Hauptmeni zwei Funktionen zur Verfigung:

Die Funktion "Berichte / UVA Bericht" . liefert die Daten in sehr einfacher Form. Das
Formular U 30 wird aufgrund des Berichtes manuell ausgefulit.

Mit der Funktion "Berichte / UVA mit Formular U 30 ..." drucken Sie ein fertiges U 30
Formular. Fir diesen Bericht missen die relevanten UVA-Codes aus der Tabelle
exakt verwendet werden. Im Kapitel ,Berichte” erfahren Sie mehr zu diesem Bericht.

Die Funktion " Berichte / UVA mit Formular U 30 - Details" gibt Detailinformationen
Uber die verwendeten Konten fir den Bericht.
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Konto |[6schen

Konten fur die in der gedffneten Buchhaltung noch keine Buchungen durchgefiihrt wurden,
kénnen endgultig geléscht werden. Falls Buchungen zu einem Konto existieren kann es nicht
geloéscht werden und ein entsprechender Hinweis wird ausgegeben.

Kennzahl

Ordnen Sie Ihre Konten den Kennzahlen der Beilage zur Einkommensteuererklarung E1 zu.

Kennzahl 9230

Der im Jahresabschlussmodul verfiigbare Bericht ,Kennzahlen* enthalt die fir das Formular
erforderlichen Salden je Kennzahl.

In folgender Tabelle sind einige der wichtigsten Kennzahlen aufgelistet:

Ertrage/Betriebseinnahmen

Erltse (Waren-/Leistungseribse) ohne § 1093
EKR 40-44

Betriebseinnahmen/Ertrage, for die Mitteilungen geméi § 109a ausgestellt wurden
EKR 40-44

Anlagenerltse/Entnahmewerte von Anlagevermdagen
EKR 460-462 vor allifalliger Aufldsung auf 463-465 bzw, 783

0w O (O
Q| |2 @
| || &
(=1 l=]1i=]

Mur fiir Bilanzierer: Aktivierte Eigenleistungen
EKR 458-458

w
(=]
~
[=]

Mur fiir Bilanzierer: Bestandsverfinderungen
EKR 450-457

Ubrige Ertrage/Betrigbseinnahmen (inkl. Finanzertrige)
Saldo

(=N =]
o |2
w| |
(=1 (=]

Aufwendungen/Betriebsausgaben

‘Waren, Rohstoffe, Hilfsstoffe
EKR 500-539, 580

w
-h
(=]
L=

Beigestelltes Parsonal (Fremdpersonal) und Fremdleistungan
EKR 570-578, 581, 750-753

w

-i
:‘

o

Personalaufwand {"eigenes Personal”)
EKR 60-68

[=]
-
[
[=]

Abschreibungen auf das Anlagevermibgen (z. B. AfA, geringwertige Wirtschaftsgoter)
EKR 700-708

Nur fiir Bilanzierer: Abschreibungen vom Umlaufvermagen, soweit diese die im Unternehm
(blichen Abschreibungen dbersteigen - EKR 709 - und Wertberichtigungen zu Forderungen

Instandhaltunaen (Erhaltungsaufwand) fur Gebaude
EKR 72

Reize- und Fahrtspesen inkl. Kilomeatergald und Disten johne tatsachliche Kfz-Kosten)
EKR 734-T37

21

Tatsachliche Kiz-Kosten (ohne AfA, Leasing und Kilometergeld)
EKR 732-733

Miet- und Pachtaufwand, Leasing
EKR 740-743, 744-747

Provisionen an Dritte, Lizenzgebihren
EKR 754-757, 748-749

L= IR = R (=N A= R L] w
P [ ey ey e B Y -
EEEEEEE
i=li=li=Ii=l ==l =]

Werbe- und Reprasentationsaufwendungen, Spenden, Trnkgelder
EKR TEE-TGEE

w
)
[=]
(=]

Buchwert abgegangener Anlagen
EKR 782

Zinsen und ahnliche Aufwendungen
EKR 828-834

w| (o
A
M| (=
l=1i=]

Dbrige undioder pauschale Aufwendungen/Betriebsausgaben
Saldo

w
[
[25]
o
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Eine vollstandige und aktuelle Auflistung der Kennzahlen entnehmen Sie bitte der
entsprechenden Beilage zur Einkommensteuererklarung E1 die Sie von Ihrem Finanzamt
erhalten.

Bilanz-Kategorien

Zur Erstellung des Berichtes Jahresabschluss (Bilanz und GuV) mit Gliederung gem. HGB
(UGB) sind den Konten (Klasse O - 8) Bilanzkategorien zugeordnet.

Der Bericht BWA (Betriebswirtschaftliche Auswertung) wird entsprechend der Zuordnung der
BWA-Kategorien (GuV) erstellt.

. Bilanz-Kategori I . I . . :
Driicken Sie den Button = aone ] Eine Tabelle mit den verfigbaren Bilanz-
Codes wird geoffnet:

&) Bilanz-Kategorien = O *
1 A
Klicken Sie auf eine der Kategorien, um sie dem Konto zuzuweisen 2 Al
AKTIVSEITE: PASSIVSEITE:
A. Anlagevermogen: A. Eigenkapital:
I. Immaterielle Vermogensgegenstinde: I. Nennkapital (Grund-, Stammkapital) (211)
1. Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte und dhnliche ... (111) Il. Kapitalriicklagen
2. Geschdfts(Firmenjwert (1111} 1. gebundene (212}
3. geleistete Anzahlungen (1112) 2. nicht gebundene (2121)
Il. Sachanlagen: lll. Gewinnriicklagen:
1. Grundsticke, grundsticksgleiche Rechte und Bauten ... (112} 1. gesetzliche Ricklage (213)
2. technische Anlagen und Maschinen (1121} 2. zatzungsmélige Ricklagen (2131)
3. andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung (1122) 3. andere Ricklagen (freie Ricklagen) (2132)
4. geleistete Anzahlungen und Anlagen in Bau (1123) IV. Bilanzgewinn (Bilanzverlust), (214)
% Il Finanzanlagen: Gewinnvortrag_NerIustvortrag (21 5_]

GEWINN- und VERLUSTRECHNUNG {und BWA-Kategorien)
1. Umsatzerldse: (301)
2. Erhdhung oder Verminderung des Bestandes an fertigen und unfertigen Erzeugnissen sowie an noch nicht abrechenbaren Leistungen: (302}
3. Im Anlagevermdgen bericksichtigte Elgenlastungen LBDB;
4. Sonstige betriebliche Ertrdge: (304)  Anlageverm 41 Riickstellungen (3042 rige (30
Aufwendungen fur Haterlal und sunstlge bezogene Herstellungslastungen a) r|ater|alaufwand 30 5)

§. Personalaufwand: a) Luhne (306; b
7 Abschremungen auf dasAnIagevermugen (307}

8. Sunstl betrlebllc:heAufwendungen fBDS;
a; Steuern L.,DS;; KFZ-Kosten (3084

b} dbrige (308}

9. Zwischensumme Z1 bis &
10. Ertrdge aus Beteiligungen, daven aus verbundenen Unternehmen: (310}

‘1. Ertrdge aus anderen Wertpapieren und 4 i des Finanzanlagevermigens, daven aus verbundenen Unternehmen: (311}

12. sonstige Zinsen und dhnliche Ertrdge, davon aus verbundenen Unternehmen: (312}

13. Ertrdge aus dem Abgang von und der Zuschreibung zu Finanzanlagen und Wertpapieren des Umlaufvermégens: L313;

14. Aufwendungen aus Finanzanlagen und aus Wertpapieren des Umlaufvermidgens: a) Abschreibungen (314)

15. Zinzen und dhnliche Aufwendungen, daven betreffend verbundene Unternehmen: (315)

16. Zwischensumme Z 10 bis 15

17. Ergebnis der gewdhnlichen Geschéfistatigkeit:

18. aulkerordentliche Ertrdge: (318}

19. aulerordentliche Aufwendungen: (319}

20. aulterodentiiches Ergebnis: W

Per Mausklick auf eine Kategorie wird der Entsprechende Code in das Eingabefeld Ihres
Kontos tibernommen und das Konto damit dieser Kategorie zugeordnet. Im Bericht
Jahresabschluss werden die Konten entsprechend dieser Zuordnung ausgegeben.

Fur die Konten im DEMO-Kontenrahmen ist diese Zuordnung bereits enthalten. Debitoren-

und Kreditorenkonten missen nicht zugeordnet werden, die Zuordnung erfolgt hier
automatisch.
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Zahlungsziel in Tagen

Dieses Feld ist relevant fir Kunden- und Lieferantenkonten. Beim Druck der Mahnungen und
Zahlungsvorschlage wird das hier eingegebene Zahlungsziel beriicksichtigt. Geben Sie hier
das Zahlungsziel in Tagen ein.

Adresse bearbeiten

Fur Kunden- und Lieferantenkonten bearbeiten Sie Adressen und weitere Daten zu den
Personenkonten, die in den Berichten Mahnung und Zahlungsvorschlage verwendet werden.

Adresze bearbeiten ot

e Konto Me. 10001 Adressliste | @
Bezeichnung |Demo GmbH (Debitor]

Zusatz [Firma

Strasse |Bergstratie 18

Land/PLZ/Ort |4  |5020  |Salzburg

Telefon |0664 12341234 ]

e-Mail |
Notiz |
Bank |
BIC (BLZ) |
|
|

IBAM (Konto)

Verwendungs-
oweck

Speichern Léschen Schliefen

Die hier erfasste Bankverbindung wird bei den Zahlungsvorschlagen angegeben.

Konto |[6schen

Konten fur die in der gedffneten Buchhaltung noch keine Buchungen durchgefuihrt wurden,
kénnen endgultig geléscht werden. Falls Buchungen zu einem Konto existieren kann es nicht
geloéscht werden und ein entsprechender Hinweis wird ausgegeben.

Konto Speichern

Dricken Sie anschliel3end den Button Speichern um die Kontodaten zu speichern.
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12.3 Beispiel: neue Konten anlegen

In diesem Beispiel nehmen wir an Sie haben die Aufgabe einen ,Wareneinkauf Weinumsatze
mit 12 % Mwst“ zu verbuchen.

20% Mormalsteusrsatz

10% crmaligtor Stoucrsatz

12% fur Weinumsétze durch landwirtzchaftliche Detrisbe
16% flr Jungholz und Mittelberg

10% Zusatzsteusr fir pauschalizrts Landwirts

8% Zusatzstever fir pauschalierte Landwirte

Abbildung: verschiedene Steuersitze in Osterreich
Fur diese Aufgabe sind folgende neue Konten mit ,Kontenrahmen bearbeiten” anzulegen:

Konto 2512 Vorsteuer 12 % bei diesem Konto werden die 12 % Steuer im Feld
~.Mwst %" eingegeben:

neues Kanto
Kontonummer |2512 ﬂﬂ OB |

Bezeichnung ‘,J|‘Jnrsteuer 12 %
Kontenklasse Umiaufwermiagen

Iv¥ Konto einblenden beim Buchen
Mwst % [1200 st-Konto fiir 12,00 % Steuer
Mwst-Konto [— J
LA-Code [—‘J Ui -Code 500 zugeordnet
Bilanz-Kategorie [122 ... |[Forderungen u sonst Vermegense

Konto 5012 Wareneinkauf Weinumsétze 12 % bei diesem Konto wird das vorher
angelegte Vorsteuerkonto 2512 im Feld Mwst-Konto eingetragen:

neues Konto

Kontonummer |5012 ﬂﬂ I I R

Bezeichnung J,J]Wareneinhauf‘.“.feinumséme 12 %
Kontenklasse Materialaufwand und Leistungen

v Konto einblenden beim Buchen

IMwst % 0,00
Mwst-Konto 2512
LVA-Code

Bilanz-Kategorie |205

WW

e
= ||ko
== |fme

Durch die Eingabe des Steuersatzes beim Vorsteuerkonto und die Eingabe des Mwst-Kontos
beim Aufwandskonto wird die Steuer mit der Funktion ,Ein- Ausgangsrechnungen buchen®
automatisch berechnet und gebucht. Weitere Informationen zum Buchen finden Sie im
Kapitel ,Buchungen bearbeiten*.
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Debitoren sind zugleich Kreditoren:

Wenn der Kunde zugleich Lieferant ist, wird die Kreditorennummer beim Debitor zugeordnet
und damit eine Verknupfung hergestellt:

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ...

) ; SK KU LF
3 Sortierung der Konten dndern | vl vl i Buchhaltung: DEMO
Konten - Auswahl: | neues Konto l
07881 - Bewirtungsaufwand 10 % =  Kontonummer (100032 €| » B DOD R
07730 - Versicherungen : “!“*!
07750 - Rechtsberatung Bezeichnung ,J Computershop KG
07755 - Steuerberatung Kontenklasse | Debitoren (Kundenkonten)
07770 - Sozialversicherung Unternehmer (SWVA) . -
07775 - Beitrdge zur Selbstindigenvorsorge BSVG Iv Konto einblenden beim Buchen
07780 - Grundumlage und Geblhren Adresse bearbeiten l

07781 - Kammerumlage 1 (KU 1)

07750 - Spesen des Geldverkehrs

07851 - sonstige betriebliche Aufwendungen 20 %
07880 - Skontoertrdge betrieblicher Aufwand
08100 - Zingen und dhnliche Ertrige Liefarant Nr. 700021
08101 - ABZUG Zinsen endbesteuert (KEST)
08280 - Zinsaufwand

08500 - Karperschaftssteuer

08240 - Zuweisung Bewertungsreserve
08559 - Jahrezergebnis uiD I
09000 - Kapital

05350 - Bilanzgewinn Zahlungsziel I3D Tage Skonto %ID,UU
05400 - Privatentnahmen
09415 - Private Steuern (EST) Kennzahl I9350 Kennzahlen bearbeiten |

09530 - Bewertungsreserve e

08800 - Eréfnungsbilanz-Konto Kostenst v |

10000 - Diverse Debitoren

10001 - Demo GmbH (Debitor)

10002 - Muster KG (Debitor)

10003 - Computershop KG

70000 - Diverse Kreditoren

70001 - SpeedTrans GmbH (Kreditor)
70002 - Computershop KG

70003 - Marketing OEG

f Speichern 1 Ldschen | Beenden |

J
Fe

m

|¥ Mahnungen zulassen

1

Folgende Berichte stehen zum Abgleich von Forderungen und Verbindlichkeiten zur
Verfigung, wenn wie oben eine Verkniupfung der Konten erstellt wurde:

Buchhaltung Bearbeiten Verwaltung [Berfchte elektronische Ubermittlung  Extras  Lizenz  Hilfe

il = B Kontenrahmen Strg+R
i bt n Joumal
Q j j Buchungsjournal Strg+J
Kassenbuch

ea Sv SOftwa Kontenblatt

Kontenblatter

gedffnete Buchhaltung Saldenliste .
Saldo-Monatsabersicht Strg+M
SBK und GuV-Konto Strg+G

Eréffnungs-Bilanz

Um- und Nachbuchungen13. Periode - Journal

Bilanz
e-Bilanz CSV-Export '
Gewinn- und Verlustrechnung

Jahresabschluss (Bilanz + GuV)

El Kennzahlen zum Jahresabschluss

BWA

UVA Umsatzsteuer-Voranmeldung 3

Umsatzsteuererkldrung Kennzahlen

Zusammenfassende Meldung

Offene Posten Liste

Mahnungen

Zahlungsvorschlige

Kontenblatt Debitor-Kreditor Strg+F5
€ meine letzten Buchungen in & Saldenliste Debitoren-Kreditoren Strg+Fo
Vomrbmmedallmm P meleS e [N
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Kontenblatt zur Gegenuberstellung Forderungen / Verbindlichkeiten:

Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und \l-\:
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... &%
Bericht: Kontenblatt Debitor-Kreditor a

Buchhaltung: DEMO
Sortierung dndern

von Jahr/Maon. Wﬁ_‘ bis !-EDTW
[~ Sachkonten

Konto: | computershop KG, 4400 Steyr | Nr. 10003 [ e bumrden

[~ Lieferanten
Kontonummer: 11{]003 J‘)

[¥ nur offene Posten

[~ fir Splitbuchungen alle Konten anzeigen
[~ Buchungen nach Datum sortieren

[T Export-Datei "easy2000.csv” filr EXCEL erstellen OK

Abbrechen

Bericht:

Konto: 10003 Computershop KG, 4400 Steyr
Kred.: 70002

Mandant: DEMO GmbH

Buchhaltung: DEMO

nur offene Posten

Zeitraum: 01.01.2016 bis 30.11.2016

Buchung Datum Belegnummer  OP Gegenkonten Buchungstext SOLL HABEN
26 01.04.2016 AR 4 0P 4020 3520 Xyz OHG (Debitor) 23.000,00
51 10.11.2016 AR 17 OF 4020 3520 Erldse aus dem Barwverkauf 3.215,00
52 10.11.2016 AR 18 OF 4020 3520 Erldse aus dem Barverkauf 9.872,00
36.087,00 0,00
5aldo FORDERUNGEM: 36.087 ,00

Verbindlichkeiten Konto: 70002

29 01.04.2016 ER 620 2520 Biromaschinen, EDV-Anlagen 900,00
53 10.11.2016 AR 19 OF 4020 3520 Computershop KG, 5020 Salzburg 259,00
54 10.11.2016 ER 5 OP 5020 2520 Wareneinkauf 20 % 762,00
55 10.11.2016 ER 6 OF 5020 2520 Wareneinkauf 20 % 952,00
259,00 7.614,00
Saldo VERBINDLICHKEITEN: 7.355,00
SUMMEN Debitor-Kreditor: 36.346,00 7.614,00
SALDO: 28.732,00
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Saldenliste aller verknupften Konten:

Bestimmen Sie die Optionen fir den Bernicht und
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ...

Bericht: Saldenliste Debitoren-Kreditoren 9
Buchhaltung: DEMO

bis 2016 [11

[~ Export-Datei "easy2000.csv” fiir EXCEL erstellen OK

Abbrechen

Bericht:

SALDENLTS Debitoren - Kreditoren

(Debitoren die auch Kreditoren sind)
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO
erstellt am: 13.02.2016

Kt Deb/Kred Kontobezeichnung offen Deb. offen Kred. Saldo Deb-Kred.
10001/70001 Demo GmbH (Debitor) 10. 000,00 -2.300,00 7.700,00
10002 /70002 Muster KG (Debitor) 12. 000,00 -7.355,00 4, 645,00
10003 /70002 Computershop KG 36.087,00 -7.355,00 28.732,00
GESAMT : 55.087,00 -17.010,00 41.077,00
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12.4 gemeinsame UVA und Abschlussberichte fir mehrere
Geschaftsbereiche

Mit der Datenexport- und Importfunktion von easy2000 ab Version Standard kénnen die
Buchungen mehrerer Geschaftsbereiche oder Firmen aus verschiedenen Buchhaltungen
zusammengefihrt werden um gemeinsame Berichte wie UVA oder Jahresabschlussberichte
zu erstellen.

Wichtig ist dabei, dass alle Firmen denselben Kontenrahmen haben. Weiter unten sehen
Sie wie auch die Kontenrahmen und Adressen zusammengefuhrt werden kénnen.

Gehen Sie wie folgt vor um alle Buchungen verschiedener Firmen zusammenzufuhren:

A) Exportieren Sie die Daten der einzelnen Firmen mit dem MenuUpunkt ,,Buchhaltung /
Datenexport / Buchfihrungsburo, Steuerberater, easy2000 (CSV-Format)*:

Datenexport CSV-Format x
. . . 7.
Exportieren Sie Thre Daten im gewinschten Format zur - ii
Ubermittiung an Ihren Steuerberater d-‘a ; ér

Craten exportieren aus Buchhaltung: )
W 7 0

name1s W Buchungen im easy2000 IMPORT-Format

neu angelegt
geleg [v fiir die Zusammenfihrung und den

—ZL exportierende Craten: 1 Import wvon Geschédftszweigen

¥ mit Kurzbezeichnung und Ifd. Buchungsnr.|

[~ Mandantendaten

v Kontenrahmen [ auch Ifd. Buchungsnr. exportieren

¥ Buchungen [

[T Saldenliste

Iv Adressen der Personenkonten

Won Buchung Nr. |1 bis |999999999

Daten exportieren

Fenster schlielten

Wahlen Sie auf der linken Seite aus, welche Daten exportiert werden sollen
(Buchungen, Kontenrahmen, Adressen - nur in der doppelten Buchhaltung)®.

Wahlen Sie rechts die Option ,,Buchungen im easy2000 IMPORT-Format® und die
Optionen in der Markierung in obiger Abbildung. Dadurch werden die zu
importierenden Daten gleich in die Import-Ordner gestellt. Die Kurzbezeichnung der
Firma und die Ifd. Buchungsnummern kénnen in den Buchungstext der Gesamtfirma
tbernommen werden.

Wiederholen Sie diesen Punkt fiir alle zusammenzufihrenden Firmen.
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B) Legen Sie eine neue Buchhaltung fur die gemeinsamen Daten an.

Wahlen Sie eine Kurzbezeichnung die erkennen lasst, dass es die Zusammenfuhrung
mehrerer Firmen ist (z.B. GESAMTQ9).

Kopieren Sie den Kontenrahmen einer der zusammenzufiihrenden Firmen.

C) Import der Buchungen der einzelnen Firmen:

Bei der ersten Zusammenfuhrung in die GESAMT-Buchhaltung oder wenn neue Konten oder
Adressen angelegt wurden, kbnnen zuerst die Kontenrahmen und Adressen in die GESAMT-
Buchhaltung importiert werden. Wahlen Sie dazu die Hauptmentpunkte unter ,Verwaltung®.

Wenn in der GESAMT-Buchhaltung bereits alle Konten vorhanden sind, wahlen Sie
den Hauptmentpunkt ,Bearbeiten / BUCHUNGEN importieren (CSV, Text, Faktura)®.

In folgendem Fenster selektieren Sie die erste Firma und wahlen die
Formatierungseinstellungen in der roten Markierung:

Buchungen aus anderen Systemen importieren (CSV, Text) 4
=7
Importieren Sie Buchungen aus anderen Systemen ... ;j_,_ ..-ii
BUCHUNGEN importieren in Buchhattung name15 j éf’éy ] EE
1.) Dateien im Ordner UmportBuchungen Adressen importieren
B 1 Brauchen Sie Hilfe?
BuchungenLEER. cev _EBI -""-'Ir ‘ﬁ @ @ _@ Senden Sie die zu importierende
2.) Format der selektierten Datei: Datet aus hrem System per
g-Mail an easy2000
F t
|ea A ﬂﬂ] wir kinnen diese Schnittztelle

[~ mit Mwst-Automatik importieren zu lhrem System passend

[v Importdatei hat eine Kopfzeile BERGaE D

[~ Beleg auf Duplikate priifen:
Léschen

3.} Importieren Schlielien

Fehlerprotokell

Klicken Sie dann auf ,,3. Importieren* und warten bis die Buchungen importiert wurden.
Wiederholen Sie den Importvorgang fur alle Firmen.

Anschliessend kdnnen Sie die gewunschten Berichte fur alle importierten Firmen gemeinsam
erstellen.
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12.5 Bericht Kontenrahmen

Um den Kontenrahmen anzuzeigen driicken Sie den Button ,Kontenrahmen® in der
Eingabemaske ,Kontenrahmen bearbeiten” oder wahlen im Hauptmenu ,Berichte /
Kontenrahmen®.

Im folgenden Bericht sehen Sie einige Konten des DEMO-Kontenrahmens mit UVA-Codes,
Mehrwertsteuerkonten und Mehrwertsteuer %-Satzen, Bilanz-Codes und Bilanzkategorien:

[m]
X

& Bericht o

@ )8 ) ) @)oo e -z D08 (KX WX 2 TIE S PO, 2l @ B

[ weiter suchen

Sachkonten
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: nameis
KtoNr Kontobezeichnung UVA- Mwst- Mwst- E/A/ Kenn- Bilanzkategorie
Code Konto %S5atz Ziel zahl Code Kurzbezeichnung
120 Datenverarbeitungsprogramme 0o 2520 o o 111 Immaterielle Vermdgensgegenst.
200 Grundsticke 0O 2520 o 9310 112 Sachanlagen
300 Betriebs- und Geschaftsgebaude 0 2540 o 9320 11z Sachanlagen
400 Fertigungsmaschinen 0o 2520 o 0 1121 techn. Anlagen und Maschinen
SO0 werkzeuge 0O 2520 o 0 1121 techn. Anlagen und Maschinen
&20 BlUromaschinen, EDV-Anlagen 0 2520 o 0 1122 andere Anlagen, Betr-Geschaftsausst.
&30 PKW 0 0 0 0 1121 techn. Anlagen und Maschinen
640 LKW 0 2520 o 0 1121 techn. Anlagen und Maschinen
&60 Betriebs- und Geschaftsausstattung 0o 2520 o 0 1122 andere Anlagen, Betr-Geschaftsausst.
700 Anzahlungen Tir Gebiude 0O 2520 o 0 1123 Anzahlungen und Anlagen in Bau
910 wertpapiere 0 0 o 9330 1134 wertpapiere des AV
1100 vVorrat Rohstoffe 0 0 i) 9340 121 vorrate
1300 vorrat Hilfsstoffe o o o 9340 121 Vorrate
1600 Vorrat waren o o o 9340 1212 Tertige Erzeugnisse und waren
2000 Lieferforderungen 0 0 0 9350 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2400 Lohn- und Gehaltsvorschiisse o] o] o] 0 1223 sonst. Ford. und Vermdgensgegentst.
2500 Einfuhr-Umsatzsteuer bar 501 o o 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2501 Einfuhr-uUmsatzsteuer unbar (Verr.Kto) 510 0 o 0 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2510 Vorsteuer 10 % 500 0 10 0 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2512 Vorsteuer 12 % 500 0 1z 0 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2520 Vorsteuer 20 % 500 0 20 0 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2530 Vorsteuer betreffend KFZ (kKennzahl 060 511 o 20 o 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2540 Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 080) 513 0 20 o 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2550 Vorsteuern IG-Erwerb 20 % oz 0 20 o 122 Forderungen u.sonst.Vermdgensg.
2551 Vorsteuern IG-Erwerb 10 % o2 o 10 o 122 Forderungen u.sonst.vermbégensg.
2555 Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % 503 0 20 0 122 Forderungen u.sonst.vermdgensg.
2560 Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19 508 0 20 o] 122 Forderungen u.sonst.vVermdgensg.
2700 Kassa 0 0 o 0 124 Kassenbestand, Bankguthaben
2800 Bank o o o o 124 Kassenbestand, Bankguthaben
3300 Lieferverbindlichkeiten o o o o 241 verbindlichkeiten
3510 Umsatzsteuer 10 % 201 o 10 o 241 verbindlichkeiten
3511 noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 % 0 0 20 o 241 verbindlichkeiten
3515 Finanzamt Ust-Verrechnung o o o o 241 Verbindlichkeiten
3520 Umsatzsteuer 20 % 200 o z0 o 241 verbindlichkeiten
3530 Steuern IG-Erwerb 20 % 400 o 20 o 241 verbindlichkeiten
3531 Steuern IG-Erwerb 10 % 401 o 10 o 241 verbindlichkeiten
3535 Steuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % 211 0 20 0 241 verbindlichkeiten
3560 Steuerschuld Bauleistungen gem. § 19 212 o 20 o 241 verbindlichkeiten
3500 Verbindlichkeiten Sozialversicherung 0 0 0 0 2417 sonst. Verb. aus Steuern
3645 Verbindlichkeiten Stadtkasse o o o 0 2417 sonst. Verb. aus Steuern
3670 Verbindlichkeiten Personalaufwand, Lohnverrechnung o o o 0 2417 sonst. Verb. aus Steuern
3680 verbindlichkeiten Finanzamt DB und DZ 0 0 i) 0 2417 sonst. verb. aus steuern
3690 Einbehaltene Lohnsteuer o o o 0 2417 sonst. Verb. aus Steuern
3695 Einbehaltener DN-Anteil Sozialversicherung 0 0 o 0 2417 sonst. Verb. aus Steuern
4000 Erldse steuerfrei &0 o o 3040 301 umsatzerldse
4010 Erldse 10 % 101 3510 o 3040 301 umsatzerldse
4020 Erldse 20 % 100 3520 o 3040 301 Umsatzerldse
4060 Erldse Bauleistungen steuerfrei 0 % 51 0 0 3040 301 Umsatzerldse
4100 Erldse IG-Lieferungen steuerfrei 0 % 53 o o 3040 301 Umsatzerldse
4110 Erldse IG-Leistungen steuerfrei 0 % 0 0 o 3040 301 Umsatzerldse
4111 Erldse 20 ¥ noch nicht steuerbar 0 3511 o 0 301 Umsatzerldse W
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12.6 Kontenrahmen exportieren / importieren

Exportieren Sie einen Kontenrahmen im CSV-Format und bearbeiten Sie ihn mit z. B.
EXCEL.

Importieren Sie mit Excel bearbeitete Kontenrahmen oder Kontenrahmen aus anderen
Systemen in easy2000.

Wahlen Sie den MenUpunkt: Kontenrahmen exportieren / importieren:

£ Kontenrahmen exportieren / importieren = O x

|

Exportieren und importieren Sie Kontenrahmen ... e ,?l‘
fo T SR

Kontenrahmen der gedffneten Buchhaltung ... —Epyoriere | ? a
Hinweis:
Ein Kontenrahmen kann in gine

i — g = neue Buchhaltung importiert
i ﬂ ,--{'r Q @ werden.

In gine bestehende Buchhaltung
I nur neue Konten hinzufigen welche 2chen Buchungen enthétt,

werden beim Import nur neue
Konten hinzugeflgt. Bestehende

| in eine neus Buchhaltung
importieren

Konten dirfen nicht verdndert
Lid=schen ey
Kontenrahmen-Typ Importieren Schlielken

Fehlerprotokoll

Damit die Konsistenz der Daten erhalten bleibt, kann in eine bestehende Buchhaltung in
welcher bereits Buchungen existieren, kein Kontenrahmen mehr importiert werden.

Fur bestehende Buchhaltungen bearbeiten Sie den Kontenrahmen bitte in easy2000 im
Menupunkt "Verwaltung / Kontenrahmen bearbeiten”.

12.6.1 Kontenrahmen exportieren

Offnen Sie die Buchhaltung deren Kontenrahmen Sie exportieren wollen

Wahlen Sie den MenUpunkt ,Verwaltung / Kontenrahmen exportieren importieren®
Klicken Sie auf den Button "Exportieren”

Ein Bericht mit dem Kontenrahmen im CSV-Format wird erstellt

Offnen Sie den Bericht mit dem Text Editor (TXT) und speichern Sie Ihn mit einem
beliebigen Namen und der Endung *.CSV im Arbeitsverzeichnis von easy2000 oder
Offnen Sie den Bericht mit Excel (siehe auch Hinweise zum Import von CSV-Dateien
in Excel)
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12.6.2 Kontenrahmen importieren

Speichern Sie den Kontenrahmen mit der Endung *.CSV im Arbeitsverzeichnis von
easy2000

selektieren Sie den Kontenrahmen-Typ der dem zu importierenden Kontenrahmen
entspricht aus der Combobox

selektieren Sie den zu importierenden Kontenrahmen aus der Listbox "verflugbare
CSV-Dateien"

Klicken Sie auf den Button "Importieren”

Der Kontenrahmen wird wenn er dem unten beschriebenen Format entspricht in eine
neue Buchhaltung mit dem Namen der Importdatei (max. 8 Zeichen) importiert.

Die neue Buchhaltung wird zur Bearbeitung gedffnet.

12.6.3 CSV-Dateien in folgendem Format kénnen importiert werden

Kopfzeile mit Spaltenbezeichnungen

ein Datensatz je Zeile

Spalten mit Strichpunkt getrennt

keine Strichpunkte innerhalb der Daten

ein mit easy2000 exportierter Kontenrahmen entspricht dem importierbaren Format
Spalte KtoName und Bemerkung maximal 50 Zeichen

Beispiel:

Kont oNunmer ; Kont oBezei chnung; Bener kung; Anzei gel nEAConmboBox=1; Bi | anzCode; UVACode; Mast Kont o; M
WSTPr ozent sat z; Zahl ungszi el Tage; Er| oes/ Auf wand( 1=E, 2=A, O=durch Kl asse besti mmt); EA-

Kat egori eCode; i nKont enpl an; Kennzabhl

0; A; KONTENRAHVENTYP BI TTE NI CHT ANDERN ; 0: 0; O; O;
120; Dat enver ar bei t ungspr ogramme; ; 1; 111; 0; 2520; 0;
200; G undst ticke; ; 0; 112; 0; 2520; 0; 0; 0; 0; 1; 9310
300; Betri ebs- und Geschaft sgebaude; ; 1; 112; 0; 2520; 0; 0; 0; 0; 1; 9320
400; Ferti gungsmaschi nen;; 1; 112; 0; 2520; 0;0;0; 0; 1; 0

0;0;0;0;0;0
0;0;0;1;0

In der kostenlosen Version kann ein KR in eine bestehende oder neue Buchhaltung
importiert werden.

In Vollversionen kleiner Professional kann ein KR nur in die getffnete Buchhaltung
eingelesen werden. Dabei werden Konten hinzugefligt oder gedndert.

In der Version Professional kann der Kontenrahmen der gedéffneten Buchhaltung auch
exportiert, mit Excel bearbeitet und wieder importiert werden - in eine bestehende oder neue
Buchhaltung.

Die Bedeutung der Spalten des Kontenrahmens soweit nicht selbsterklarend:
AnzeigelInEAComboBox=1; = hier bedeutet "0", dass das Konto in der Auswahlbox

Forderungen/Verbindlichkeiten fiir Buchugen NICHT angezeigt wird. Empfehlung: fur alle
Forderungen/Verbindlichkeiten-Konten und Personenkonten in der DB "1" eintragen.
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MWSTProzSatz; = nur bei Mwst-Konten relevant zB Kto 3520 - Nicht bei Aufwand- und
Erl6skonten

ZahlungsZielTage; = nur fur Personenkonten

Erloes=1 Aufwand=2 durchKlasseBestimmt=0; = normalerweise 0, sonst steuert es die
Soll-Haben-Automatik

EA-KategorieCode; = fur den strukturierten Einnahmen-Ausgaben-Rechnungs-Bericht
KontoEinblenden=1; = hier bedeutet "0", dass das Konto im Bericht Kontenrahmen und in

den beiden Auswahlboxen fir Buchungen NICHT angezeigt wird. Empfehlung generell "1"
nur fir Konten die nicht bendtigt werden "0" eintragen.

Kennzahl; = freie Kennzahl fiir Doppelte Buchfuhrung (Bericht Kennzahlen) - bei EA-
Buchhaltung die Kennzahl fir das E1 Formular fir FinanzOnline

BWA-Verein; = Sonderfall: spezielle Zuordnung zur Betriebswirtschaftlichen Auswertung fur
Vereine. Empfehlung = "0".
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13 Buchungen bearbeiten

Sie haben eine neue Buchhaltung angelegt und einen bestehenden Kontenrahmen
tibernommen, bzw. selbst Konten angelegt, oder eine bestehende Buchhaltung gedffnet.

Folgende Funktionen stehen je nach Art der zu bearbeitenden Buchungen zur Verfigung:

Stapelbuchungen (&nderbar und l6schbar)

Ein- und Ausgangsrechnungen buchen

Import von Buchungen im CSV-Format (z.B. aus der Fakturierung, oder Buchungen in
Excel erfassen, ...)

Umbuchungen, Zahlungen, Splitbuchungen

automatische Stornobuchungen

automatisches Ausbuchen von Zahlungsdifferenzen

automatische Erdffnungsbuchungen aus dem Vorjahr.

13.1 Stapelbuchungen

Stapelbuchungen sind Buchungen, die zuerst nur erfasst werden, ohne sie endgultig auf den
Konten und im Journal zu speichern. Stapelbuchungen kénnen Sie also noch einmal
kontrollieren und bei Bedarf I6schen oder andern bevor sie endgultig gebucht werden.

Die Auswirkungen des Stapels auf die Berichte sind sofort sichtbar. In der Offenen-Posten-
Verwaltung sind Stapelbuchungen erst nach der Ubernahme in das Journal verfugbar.

Sie kénnen in jeder Buchungsmaske entscheiden, ob Sie auf den Stapel oder direkt in das
Journal buchen wollen. Dazu klicken Sie einfach auf das Optionskéstchen ,Stapel-Buchen®:

Speichern |

Lmbuchungen | Zahlungen

Schlielfen

Um den aktuellen Stapel anzuzeigen klicken Sie auf %*J,um den Stapel in das Journal zu
ubernehmen auf ¥ , und um den gesamten Stapel zu verwerfen auf # .
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13.2 Ein- und Ausgangsrechnungen buchen

Verwenden Sie diese Funktion fur Ein- und Ausgangsrechnungen die in dieser Form gebucht
werden:

Buchung Datum Belegnummer SOLL  HABEN Betrag Buchungstext
34 31.01.2015 AR 2 10000 = 12000,00 Erldse 20 %

- 4020 10000, G0

- 3520 2000 ,00

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Ein- und Ausgangsrechnungen buchen*:

&) Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN £ X
] )ﬁ | @ W (5 ncETeea Beleadruck tjruc:l 7 O
Ausgangsrechnung nédchste Buchung Nr. 1 Buchhattung name15 L

B

erb-Kio

Datum [2015 |1_|_D$J Beleg Nr[AR ﬂ|1 -

ForderungNerblndlken |
K nummer [W Diverse Debitoren
Spliten | 2 Erlos/Aufwand | =l
ontonummer (H) |4020  Eridse 20 %

Umsatzsteuer 20 % —
Privatante W W K Vs
Vorlage / Text |Erlase 20 % L Speichern I

Brutto-Betrag [12000] M fix

Umbuchungen | Zahlungen ‘
Mett

[~ als Buchungsvorlage e # Schlieffen | neues Geschaftsjahr

| Belege eleldronisch
| archivieren 7

Ordner 6ffnen

Datumsfelder

Die Datumsfelder enthalten beim Offnen der Maske das Datum der zuletzt gespeicherten
Buchung. Per Klick auf den Button ,heutiges Datum* & wird das aktuelle Systemdatum

lhres Rechners tlbernommen: - B
patum [2015 [1 [1 | <] I
Beleg Nr.

Die Beleg Nr. besteht aus einer Kurzbezeichnung fur den Belegkreis und aus der

Belegnummer. Die Belegnummer kann fur jeden Belegkreis automatisch hochgezahlt
werden. Diese Automatik kann im Menupunkt ,Extras® ein/fausgeschaltet werden.

Combobox Verkéaufer
Ordnen Sie Ihre Ausgangsrechnungen durch Selektion einer Verkaufernummer (100 - 199)

bis zu 100 Verkaufern zu und erstellen Sie Berichte tUber die Verkaufer-Umsétze (siehe
Abschnitt ,,Berichte” weiter unten).
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Combobox Kostenstelle

Ihre Eingangsrechnungen ordnen Sie bis zu 100 Kostenstellen zu. Der Bericht Kostenstellen
listet die Kostenstellen mit den verbuchten Kosten und Kostenarten auf.

Eingabefelder fir Konten

Selektieren Sie die Konten fur Umlaufvermégen oder Verbindlichkeiten und Aufwande oder
Ertrage aus den Comboboxen (die Konten sind wahlweise alphabetisch nach
Kontobezeichnung oder nach Kontonummern sortiert) oder geben Sie die Kontonummern
direkt in die Eingabefelder ein.

Durch die Selektion eines Aufwands- oder Ertragskontos erkennt easy2000 ob Sie eine
Eingangs- oder Ausgangsrechnung buchen mochten und zeigt das im oberen Teil der
Eingabemaske an. Durch Klick auf einen der beiden Buttons (AR, ER) umgehen Sie die
automatische Erkennung. Wie im folgenden Beispiel schalten Sie mit Klick auf den Button
»AR* auf Ausgangsrechnung um:

Ausgangsrechnung P :;'EH -

Mwst-Konto Nr. und Prozentsatz

Das Mehrwertsteuer-Konto und der Prozentsatz werden durch Selektion eines Aufwands-
oder Ertragskontos (aufgrund der Einstellungen im Kontenrahmen) erkannt und automatisch
in die Eingabefelder eingetragen. (Steuerautomatik)

Buchungstext

Als Buchungstext wird die Kontobezeichnung des zuletzt selektierten Kontos vorgeschlagen.
Der Text ist anderbar.

Eingabefeld Betrag incl. Mwst

Geben Sie den Rechnungsbetrag inklusive Mehrwertsteuer ein. Der Nettobetrag und die
Mwst werden entsprechend dem Wert im Eingabefeld Mwst-Prozentsatz berechnet.

Button Speichern

Die gespeicherten Buchungen der aktuellen Session werden in folgendem Fenster im
Hintergrund dargestellt:

&) Protokoll meiner Buchungen in dieser Session = X

Buchung | Datum Belegnummer SOLL | HABEN | Betrag | Buchungstext
Buchhaltung namel> um 13:22:39 bearbeiten
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Die Buchungen konnen per Klick mit der rechten Maustaste bearbeitet werden:

&) Protokoll meiner Buchungen in dieser Session - *
Buchung | Datum Belegnummer SOLL | HABEN Betrag | Buchungstext

BuchhaTtung namel5 um 13:22:39 bearbeiten
EEE’{EI?_'

markierte Buchung stornieren StigeS |

markierte Buchung andern R2

markierte Buchung I8schen Entf
Buchungsstapel Gbernehmen Strg+U
Buchungsstapel verwerfen Strg+V
zuriick zur Buchungsmaske
Buchungsprotokoll anzeigen

an den Drucker senden

Drucker einrichten

Fenster schlieBen

Button Umbuchungen / Zahlungen

Der Button 6ffnet die Eingabemaske fur Umbuchungen -> siehe Kapitel Umbuchungen /
Zahlungen

Wollen Sie beim Buchen nur die Tastatur verwenden?

Hinweis: Wenn Sie beim Buchen nur die Tastatur verwenden mochten, um nicht laufend
zwischen Tastatur und Maus wechseln zu missen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Beim Offnen der Eingabemaske ist der Cursor im Datumsfeld Monat. Geben Sie den Monat
ein und driicken Sie die Tabulatortaste *5 oder die ENTER-Taste auf lhrer Tastatur um
den Cursor in das nachste Eingabefeld zu setzen. Nach der Eingabe aller Daten springt der
Cursor auf den Button Speichern, den Sie mit der Enter-Taste lhrer Tastatur dricken kénnen.
Die Buchung wird damit gespeichert und der Cursor springt wieder auf seine

Ausgangsposition — das Eingabefeld fir den Monat.

13.3 Buchungsvorlagen speichern

Erfassen Sie bitte eine Buchung. Um die Buchung als Vorlage zu speichern wahlen Sie bitte
die Checkbox ,als Buchungsvorlage” und klicken auf Speichern:

jr e Speichern |
L= Umbuchungen I
I [ als Buchungsvorlage | ¥ I Schlieften I

oder klicken auf das Speichern-Symbol wenn Sie nur die Vorlage aber nicht die Buchung
speichern wollen. Wenn Sie eine Buchungsvorlage I6schen wollen, wéhlen Sie diese aus und
klicken auf das Léschen-Symbol in obiger Abbildung.

Auswahl von Buchungsvorlagen

Wahlen Sie die Buchungsvorlage wie folgt aus und geben Betrag und Datum ein:

I Text ! Vorlage I‘ LJl— fix Speichern I
Brutto-Betrag |Buchungsvorlage -
Biiromaterial und Drucksarten Umbuchungen |
Metto-Betrag

Einnahme Erldse 20 % Mwst - SchlieR I
Mwst-Betrag |Leasingaufwand PKW 0 % TEH X te el
Miete Geschaftslokal
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13.4 Wareneingangsbuch

Beim Buchen von Wareneinkdufen kann, ab Version Standard, gleichzeitig das
Wareneingangsbuch gefuhrt werden (bei EA-Rechnern verpflichtend).

Wahlen Sie bitte ein Wareneingangskonto der Klasse 5 aus (rote Markierung 1):

& Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN — hd
Y8 EX KK DG | B rmm W rdsmsiee (7] @
Eingangsrechnung (== _;:‘:’E :E]_ e ]| chste Buchung Nr. 2 Buchhatung name15 < |

3131 MM TT A I o -
Lo meine Firma anlegen

Datum [2015 [10 [1 [<] & Belegnr[ER +]f1 E ] vixst[o <] kstrufo CIE] |w Y
B it — || s& 3 0 |
Wareneingangsbuch erfassen: X | Ford.MVerb-Kio - :

) § = ; Ein-/Ausgangs-RE buchen

Forderung/Verbindlkeity Catum L feipra e T o) ’: G wie buche ich Ein-Ausganosrechnungen

Vontonurmer (il [01.102015 =] [ie GmoH, 1020 Wien, Salzburgerstrate - ]| 3 mit Automatik fir SoliHaben und Steuer?

Spliten | 2. Erlwi\uﬁwandd =P e

Kontonummer (S) Wareneinkauf 20 % I

Steuer-Konto | 1 '
- Vorsteuer 20 % [¥ Wareneingang erstellen
Steuersatz |20 % Privatantsil {0,00 % S v R IV Stapelbuchen in neues Konto? Einfach
Warenbez. |Wareneinkauf20 % x| Speichern I : |
! L! =p Daten sichern
-] T b7V n |
Brutio-Betrag 1200— H [ i | Umpuchungen | Zahlungen ]
Metto-Betrag |1000,00
Mwst-Betrag [200.00 I~ als Buchungsvorlage ¥ | Schliefben ] neues Geschaftsjahr
i = | wie erst ich ein neues Geschéaftsjahr
=] | t zchen Saldenvoririgen?
. mehr Schulungsvideos
Motiz zur Buchung jet nell und gin ehr Oberblick
Belege elekironisch
i Cuhons ur Anwendung |
Ordner dffnen finden Sie im Har

Wahlen Sie dann die Checkbox [| Wareneingang (rote Markierung 2).

Das Fenster fur das Eingangsdatum und den Lieferanten wird gedffnet (rote Markierung 3).
Geben Sie die restlichen Daten ein und klicken Sie auf Speichern.

Das Wareneingangsbuch kann im Hauptmeni unter Berichte / Wareneingangsbuch
gedruckt werden:

WARENE INGANGSBUCH
Mandant: DEMO GmbH, Bucnnaltung: DEMO

Bis 31.12.2015

Buchung Laufende Eingangs- Belegnummer Eing. Ausgang Betrag wWarenbezeichnung
NF. NF . patum KONTo KONnto Lieferant (Mame, anschrift)
x 56 1 22.07.2015 ER 5020 - 287,50 Ersatzteile
oberbauer Ka, 5020 salzburg, Linzerstr. 12
* 60 2 05.08,2015 ER 5010 - 1.121,82 werkzeuge

wimmer OHG, 5020 salzburg, oObere Hofgasse 27

. 57 3 14.08.2015 ER 5020 - 10.000,00 Elektrogeridte
AIG GmbH, 1020 wien, salzburgerstr. 1232

Das Wareneingangsbuch enthalt folgende Daten gemass gesetzlichen Anforderungen (fur
EA-Rechner):

- Fortlaufende Nummer der Eintragung

- Tag des Wareneingangs oder der Rechungslegung

- Name (Firma) und Anschrift des Lieferanten

- Bezeichnung (branchenubliche Sammelbezeichnung, wie etwa Bicher, Waschmittel, Biromdobel
oder Spielwaren geniigt)

- Preis des Warenpostens

- Hinweis auf die dazugehorigen Belege
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13.5 Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik

Manche Ein- und Ausgangsrechnungen sind auf unterschiedliche Erlos- / Aufwandskonten zu
buchen oder enthalten verschiedene Mehrwertsteuersatze. Beispiel einer
Ausgangsrechnung:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto
# 1 02.10.2015 AR 1 - 4020 1.000,00 Erldse 20 %
- 3520 200,00
- 4010 1.000,00 Erldse 10 %
- 3510 100,00
10000 - 2.300,00 Ausgangsrechnung Miller

easy2000 unterstitzt Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik und Soll-Haben-
Automatik im Fenster ,Ein- und Ausgangsrechnungen buchen® wie folgt:

1.) Geben Sie bitte das Datum, die Belegnummer und das Kundenkonto ein
2.) Klicken Sie auf den Button , Splitten®:

% Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN = X
T Y & E £ acsrom et 3 s (2]
Ein-/Ausgangsrechn. g 1 Buchhaltung name15 <<

'__1 ___1
Datum WWJ—D 5l Beleg Nr]—__”— D D

| Konten Volltextsuche

Suchtext eingeben und Konten finden

A

120 - Datenverarbeitungsprogramme:
200 - Grundsticke
300 - Betriebs- und Geschéftsgebdu
400 - Fertigungsmaschinen
500 - Werkzeuge
620 - Biromaschinen, EDV-Anlagen
B30 - PKW
B840 - LKW
880 - Betriebs- und Geschéfisausst:
700 - Anzahlungen fir Gebdude
910 - Wertpapiere
1100 - Vorrat Rohsteffe
1300 - Vorrat Hilfsstoffe
1600 - Vorrat Waren
4000 - Erlose steuerfrei
4010 - Erlose 10 %
4020 - Erldse 20 %
4060 - Erlose Bauleistungen steuerfre
4100 - Erlose IG-Lieferungen steuerfr
4110 - Eribse IG-Leistungen steuerfre
4111 - Erldse 20 % noch nicht steuer
4120 - Erldse Drittland steuerfrei 0 %
4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust
4220 - Eigenverbrauch 20 % Ust
4450 - Skontoaufwand (Erldsschmdle ¥

ForderungNerblndlken |

Kontonummer 10000 Diverse Debitoren
Spitten | 2

Erlos/Aufwand |

=

Vorlage / Text ]erage auswahlen .=

Brutto-Betrag |0,00

[~ wa
A G

Speichern
Umbuchungen | Zahlungen
I™ als Buchungsverlage bd ¥ Schliefben

e

r

Motizzur Buchung

Ziy| Belege elektronisch
27| archivieren 7

Ordner dffnen

3.) Erfassen Sie die Erléskonten und Nettobetrage und klicken fur jeden Split auf Speichern
4.) Beenden Sie die Splitbuchung per Klick auf ,, Split-Ende*:

£ Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN = *
1Ay e s 7 @
Ausgangsrechnung 3 <<

J Konten Volltextsuche
| Suchtext eingeben und Konten finden

A
120 - Datenverarbeitungsprogramme
200 - Grundsticke
300 - Betriebs- und Geschaftsgebau
400 - Fertigungsmaschinen
500 - Werkzeuge
620 - Biromaschinen, EDV-Anlagen
630 - PKW
640 - LKW
860 - Betriebs- und Geschaftsausst
700 - Anzahlungen fir Gebdude
I 910 - Wertpapiere

1100 - Vorrat Rohstoffe
1300 - Vorrat Hilfsstoffe
1600 - Vorrat Waren

4000 - Erlose steuerfrei
l 4010 - Erldse 10 %
4020 - Eriose 20 %
4060 - Erldse Bauleistungen steuerfre
4100 - Erlose IG-Lieferungen steuerfi
4110 - Erldse IG-Leistungen steuerfre
4111 - Erigse 20 % noch nicht steuer
4120 - Erldze Drittland steverfrei 0 %
4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust

ﬁfmﬁﬁli Dl 1—_15

ForderungNerblndlkelt |
ontonummer (S} ]ml“ Diverse Debitoren
spli-Ende | | Erfos/Aufwand |

|Gesamtbetrag fc mmer (H)
2300,00 Steu

Erldse 10 %
Umsatzsteuer 10 %

i |0,00

Pri

= =

Speichern

I

Umbuchungen | Zahlungen ]

[~ als Buchungsvorlage kd # Schliefen

Notiz zur Buchung

=i| Belege elekironisch

== archivieren ?

Ordner difnen
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Anschlie3end erfassen Sie den Buchungstext fur die Gegenbuchung:

Splitbuchung abschlieBen ... *

Buchungstest fur Gegenkonto 10000:

|.f-‘-.usgangsrechnung b iller

ok | f—\bbrechen|

Der Gesamtbetrag fur die Gegenbuchung wird automatisch berechnet laufend angezeigt und
nach Klick auf ,Split-Ende* gespeichert.

13.6 Automatisch Privatanteil buchen

Mit easy2000 kann der Privatanteil, zum Beispiel 10 % der Telefonkosten entstehen durch
private Nutzung, automatisch gebucht werden.

Wie in folgendem Fenster wahlen Sie zuerst das Aufwandskonto (hier Telefongebthren) und
geben dann den gewtinschten Prozentsatz und das Konto an, auf welches der Privatanteil
gebucht werden soll (z.B. Konto 4920 Privatanteil 20 % Mwst):

spitten | 2 Erlos/Aufwand | ~|»
antonummer [(5) |7380  Telefongebiihren
2520 | Vorsteuer 20 %

= v
Vorlage [/ Text ]Telefnngebﬂhren jl_ fix Speichern |
45 HI o

Umguchungen| Zahlungen ‘

ag |7,50 [~ als Buchungsverlage b » Schlielfen |

easy2000 bucht den Aufwand und automatisch auch den Privatanteil von 10 %. Die
Buchungen im Journal sind:

BUCHUNGSJ OURNAL
Mandant: DEMO GrbH, Buchhal t ung: DEMO
Buchung Dat um Bel egnummer SOLL HABEN Betrag Buchungst ext
Kont o Kont o
36 10.10.2015 ER 3 - 2800 1200, 00 Tel ef ongebiihren
7380 - 1000, 00
2520 - 200, 00
37 10.10.2015 ER 3 9400 120, 00 Tel ef ongebiihren (autom Privatanteil)

4920 100, 00
3520 20, 00

Der eingegebene %-Satz des Privatanteils und das Konto werden gespeichert und bei der
nachsten Auswahl von ,Telefongebihren* autom. vorgeschlagen.

Sie kbnnen den Prozentsatz und das Konto des Privatanteils auch in der Kontenverwaltung
(Verwaltung / Kontenrahmen bearbeiten) erfassen.

Hinweise:
Die automatische Verbuchung von Privatanteil erfolgt nur im Fenster Ein- und
Ausgangsrechnungen bzw. Einnahmen-Ausgaben buchen.
Der Prozentsatz und das Konto werden beim Export und Import eines Kontenrahmens
nicht Gbertragen.
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13.7 Anlagen buchen — Anlagenverzeichnis

Anlagen die Gber mehrere Jahre abzuschreiben sind werden zuné&chst in der Buchhaltung
des laufenden Geschaftsjahres gebucht — dadurch wird die Vorsteuer in der UVA
berticksichtigt — und dann im Anlagenverzeichnis eingetragen.

Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1.) Anlage-Erwerb in der Buchhaltung im Jahr der Anschaffung auf ein Anlagenkonto der
Klasse 0 buchen.

2.) Anlage im Anlagenverzeichnis mit dem Anschaffungswert und der Nutzungsdauer
eintragen.

3.) Fur den Jahresabschluss wird der Anlagenspiegel erstellt und die Afa gebucht. Ab
Version Standard kénnen die Afa-Buchungen automatisch in die Buchhaltung tbernommen
werden.

Zur automatischen Ubernahme der Afa-Buchungen erstellen Sie den Bericht
~LAnlagenspiegel” und wahlen in folgendem Fenster die Ubernahme (rote Markierung):

Bericht-Optionen X

)
bestimmen Sie die Optionen fiir den Bericht und \ N
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... E_:é

Optionen fir den Bericht:  Anlagenspiegel

Jahr: |2015 -
| = ® E3

| abgeschriebene Anlagen ausblenden

Datum der Afa-Buchungen (31 |12 |2015 (bei abweichendem W)

OK

Abbrechen

Anschliessend wahlen Sie im Buchhaltungsprogramm ,Bearbeiten / Buchungen aus anderen
Systemen importieren“ um die Afa-Buchungen zu speichern.
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13.8 Umbuchungen / Zahlungen

Wahlen Sie im Hauptmen( unter Bearbeiten / ,Umbuchungen / Zahlungen®.
Hier buchen Sie Zahlungen von Kunden, Zahlungen an Lieferanten oder Umbuchungen wie
z.B. Bank an Kassa oder Jahresabschlussbuchungen:

SOLL-Konto | =P sado
Kontonummer |2800 Bank
HABEN-Konto | L]/ [~ ‘Saldo-Kontrolle
Kontonummer [2700 Kassa Saldo 0,00
=@ v ¥ ¥ Stapelbuchen
Buchungstext jEin;{athng auf Bankkonto [ fis Speichern |
Betrag |1000] I o e
SchlieRen |

Buchen Sie Zahlungen von Kunden oder an Lieferanten immer in der Form ,2800 Bank an
10001 KundeA* ohne zu Splitten. Damit ist sichergestellt, dass Sie die Zahlungen in der OP-
Wartung leicht an einzelne offenen Rechnungen zuordnen kénnen.

Sie konnen diese Funktion auch fur Sammelbuchungen oder Splitbuchungen mit
mehreren Gegenkonten wie in folgendem Beispiel eine Ausgangsrechnung mit
unterschiedlichen Erl6s- und Steuerkonten verwenden:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto
# 1 02.10.2015 AR 1 - 4020 1.000,00 Erldse 20 %
- 3520 200,00
- 4010 1.000,00 Erldse 10 %
- 3510 100,00
10000 - 2.300,00 Ausgangsrechnung Miller

Hier werden die Mwst-Betrage eingegeben und nicht, wie im Fenster ,Ein- und
Ausgangsrechnungen buchen®, automatisch berechnet.

Offnen Sie die Eingabemaske fiir Umbuchungen mit dem Button Umbuchungen / Zahlungen
in der Eingabemaske fiir Ein- Ausgangsrechnungen oder im Hauptment mit Bearbeiten /
,Jmbuchungen / Zahlungen*:

Datum [2015 [10 [2 =] &l Beleghe[ ][4 i E] KstvK-nr [o - ]
Sortierung Sndem Laonten ein-sustlenden " Saldo-Kontrolie

SOLL-Konto | ~| 2| saes  4s000

Kontonummer (10000 Miller

HABEN-Konto | ~| P
Kontonumimer
" i F’“ Stapelbuchen
Buchungstext [Ausgangsrechnung Miller I fix Speichern ‘
il |23EID . sine artung bei Stapelbuc
SchlieRen |
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Die Funktionsweise von Splitbuchungen lasst sich am besten an Hand des Beispiels
zeigen:

Fur die erste Buchung in obigem Beispiel selektieren Sie in der Combobox fir das SOLL-
Konto: das Kundenkonto 10000 Miiller SOLL-Konto [§ 2 und in der Combobox fir

das HABEN-Konto: ,Splitbuchung* HABEN-Konto |7 SR splitbuchung®
bedeutet hier, dass Sie fur diesen Teil der Buchung kein Gegenkonto auswahlen.

Erfassen Sie einen Buchungstext ein und den Betrag 2300. Nachdem Sie auf den Speichern-
Button dricken erscheint die Buchung im Hintergrund und eine Differenz von 2300

bifferenz . 2300,00 wird in der unteren Kontrollleiste des Buchungsfensters angezeigt.

Nun Selektieren Sie fur die nachste Buchungszeile in der Combobox SOLL-Konto:
»Splitbuchung® und in der Combobox HABEN-Konto: das Gegenkonto 4020 Erlése. Geben
Sie den Betrag von 1000 ein und speichern Sie. Die Buchung wird im Hintergrund angezeigt
und die Differenz in der Kontrollleiste wird geringer.

Fahren Sie mit den weiteren Gegenbuchungen fort bis die Differenz 0 ist und sich SOLL —
und HABEN - Buchungen ausgleichen.

Schliel3en Sie das Fenster erst wenn die Differenz zwischen SOLL und HABEN Null ist. Bei
vorzeitigem Klick auf den Button Beenden erhalten Sie folgende Meldung:

Buchhaltung >

Die Differenz zwischen 50LL und HABEM mufi noch ausgeglichen werden!

pd
Wenn Sie das Fenster mit trotz einer Differenz schliel3en, erhalten Sie nach dem
Neustart der Buchhaltung folgende Meldung:

Buchhaltung >

easy2000: Bei lhrer letzten Sitzung ist eine SOLL-Differenz von 1300,00 beim Bearbeiten von
Buchungen entstanden. Bitte bereinigen Sie die Differenz mit "Bearbeiten / Splitbuchungen”.
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13.9 Kontrolle der Salden

Kontrollieren Sie die Salden der Konten auf die Sie buchen durch das Anhaken der
Optionskastchen ,Saldokontrolle:

o4 SOTHETUNG Jer ROonien anaern T honten ein-/austienden v Saldo-Kontrolle
SOLL-Konto | =] saes sz
Kontonummer (2800 Bank
HABEN-Konto | ~| 42|V saidoKontrole

Kontonummer |2700  Kassa SaldoS 320800

Nach dem Speichern der Buchung werden die Salden der selektierten Konten angezeigt.

13.10 Zahlungen mit Offene-Posten-Wartung bearbeiten

Wenn Sie die Zahlung eines Kunden oder die Zahlung an einen Lieferanten verbuchen,
(eines der beiden Konten ist ein Personenkonto) wird der Button ,Speichern + OP* aktiviert:

SOLL-Konto | ~|»| sados s43300
Kontonummer (2800 Bank

HABEN-Konto | jv [~ Saldo-Kontrolle
Kontonummer 10000 Miller saidos  18100,00
Zahlung fiir Belegnr. {4711 3 [~ Stapelbuchen
Buchungstext JZathng Miller v fis Speichern ‘
Betrag [4500 [ fix

Speichern + OP-Wartung J

Schliefien ]

Sie kbnnen Zahlungen spater oder gleich wahrend des Buchens an offene Posten (offene
Rechnungen) zuweisen. Dazu driicken Sie den Button ,Speichern + OP* um das Fenster der
,0ffene Posten Wartung® (siehe Kapitel weiter unten) zu 6ffnen. Hier wird die Zahlung einer
offenen Rechnung zugewiesen und eventuelle Zahlungsdifferenzen werden ausgebucht.

13.11 Automatischer OP-Abgleich

Wenn Sie eine Belegnummer eingeben und der Zahlbetrag mit dem Rechnungsbetrag
Ubereinstimmt ist ein automatischer OP-Abgleich mdglich, siehe grines Hinweisfeld:

% Sortierunn der Konten dndern % Konten ein-/ausblenden - [ Saldo-Kontrolle
SOLL-Konto | =) sados 543300
Kontonummer (2300  Bank

HABEN-Konito | L]v" I Saldo-Kontrole

Kontonummer (10000 Diverse Debitoren SaldoS  5000,00

Zahlung fiir Belegnr. |1 [ Stapelbuchen
Buchungstext 1Zahlung fiir Belegnr. 1 ¥ fis | Speichern |
Betrag |5uuu,uu I fix

Speichern + OP-Wartung |

OP-Rechnung gefunden, wenn Betrag dberginstimmt, klicken
Sie auf [Speichern], sonst Betrag dndern Schlielten J

= Kontrolsummen S/H 0.00 0,00 Differenz 0,00

Klicken Sie auf Speichern. Beim Schliessen des Fensters kann der automatische OP-
Abgleich gestartet werden.
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13.12 Automatischer OP-Abgleich ohne
Belegnummernvergleich:

Wenn Zahlbetrag und Rechnungsbetrag tibereinstimmen ist auch ein automatischer OP-
Abgleich ohne Belegnummerneingabe mdoglich.

In diesem Fall buchen Sie die Zahlungen mit [Speichern] und wahlen anschliessend den
Hauptmenipunkt ,Bearbeiten / automatischer OP-Abgleich” mit folgender Auswahl:

autom. OP-Abgleich - VORSCHAL
autom. OP-Abgleich - durchfdohren
autom. OP-Abgleich - VORSCHAL (chne Belegnr.vergleich)
autom, OP-Abgleich - durchfdhren (ohne Belegnrvergleich)

Die VORSCHAU zeigt alle offenen Rechnungen und Zahlungen mit Ubereinstimmendem
Betrag:

& Bericht — >

S 1B B\ Ffsncme o]0 Tin (R P x 2 T8 S Fo | @ B s

OP-ABGLEICH PROTOKOLL

I weiter suchen

Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
23 01.01.2015 AR 1 10000 = 5000,00 Erldse 20 %
41 31.12.2015 BK 3 2800 10000 5000,00 Bel.1l Zahlung fiir Belegnr. 1
24 01.01.2015 AR 1 10001 = 10000,00 Demo GmbH (Debitor)
42 31.12.2015 BK 2 2800 10001 10000,00 Bel.1 Zahlung fir Belegnr. 1
25 01.01.2015 AR 1 10002 - 12000,00 Muster KG (Debitor)
43 31.12.2015 BK 3 2800 10002 12000,00 Bel.1 Zahlung fir Belegnr. 1

Es konnen & offene Posten eindeutig zugeordnet und abgeg'l'ichen werden!
wihlen sie dafir den Mendpunkt "autom. oOP-Abgleich - durchfihren™!

Der automatische OP-Abgleich kann mit dem Mentpunkt ,autom. OP-Abgleich —
durchfihren ...“ entsprechend der Vorschau, gestartet werden.
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13.13 Offene Posten Wartung

Mit der ,,Offene Posten Wartung® ordnen Sie Zahlungen an Ein- oder Ausgangsrechnungen
zu. Spater beim Erstellen von Mahnungen und den automatischen Erdéffnungsbuchungen
(Saldovortrag) werden dann nur offene Posten berlcksichtigt. Bezahlte Posten werden in
den Mahnungen nicht aufgelistet und bei den Er6ffnungsbuchungen nicht in das neue
Geschéftsjahr ibernommen.

Starten der Offene Posten Wartung aus dem Fenster Umbuchungen /
Zahlungen

Diese Zuordnung von Zahlungen an offene Posten erstellen sie in folgendem Fenster, das
sich per Klick auf den Button Speichern + OP offnet:

Offene Posten Wartung et
40P IEE 20K
UGG Demo GmbH (Debitor) | Ne 1000° L] # Suche nach: | > §uche|
Nr. 110001 Demo GmbH (Debitor) [~ weiter suchen
OFFENE Posten: OP-Saldo § 10000,00
L Eluchungt Datum Beleg Nr Zlg ReNr S0LL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext i
24 01.02.2015 AR 2 10000, 00 OP Demo GmbH (Debitor)
I @ auto OP I [ alle Konten [~ ohne Belegnummer
BEZAHLTE Posten: Saldo 0,00 i r bezahlte Posten konnen|e1ztausgelagertwerden
G Buchung Datum Beleg Nr Zlg ReNr SOLL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext 'v u\l | alle anzeigen )
31 05.05.2015 AR & 12000,00 Erlase 20 %
32 10.05.2015 BK 1 10000, 00 Fahlung
33 10.05.2015 SK 1 2000, 00 Skontoaufwand Demo GmbH
Kontrollsummen aktuelle Sitzung: 0,00 0,00  Zahlungsdifferenz |D.DD ||EI'H: |
Datum:  |2015 |5 |10 @ Beleg: |ZIg |‘1 TextiZathngsdiﬁerenz Beenden

Hier sehen Sie alle Buchungen des Kunden- oder Lieferantenkontos fur das die Zahlung
erfolgte.

Alle offenen Posten sind in der oberen Liste enthalten und alle bezahlten Posten in der
unteren Liste.

Sie kénnen nun Posten zwischen diesen beiden Listen verschieben. Dazu selektieren Sie
einen Posten in einer Liste und klicken auf den Button ,Posten verschieben*

@ Posten verschieben
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Die Liste ,Bezahlte Posten® (im unteren Teil des Fensters) enthélt bereits die vorher
gebuchte Zahlung - und eine Differenz in Hohe der Zahlung (-9500,00) wird angezeigt:

BEZAHLTE Posten: SaldoH 9500,00 ausbuchen ...
E_ Buchung Datum Beleg Nr Zlg ReNr S0LL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext ':_\_fj ) [ alle anzsigen nén

29 10.05.2015 BE

" Kontrollsummen aktuelle Sitzung: 0,00 9500,00  Zahlung [9500,00 [100.00% |

In der Liste , Offene Posten” (im oberen Teil des Fensters) selektieren Sie nun die
Rechnung die mit dieser Buchung bezahlt wurde. Hier im Beispiel ist das die Rechnung mit

10000,00.

OFFENE Posten: OP-Saldo § 10000,00 jetzt OF nach unten verschieben oder Teil-Zahlung nach oben ...
L Buchung Datum Beleg Nr Zlg ReNr SOLL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext EE!
i 24 01.02.2015 AR 2 N 10000,00 " OP Demo GmbH (Debitor) -

¥3 posten verschieben ] @ auto OP ]l— alle Konten [ ohne Balegnummer

AnschlieRend Klicken Sie auf den Button 2! Posten verschieben m die Rechnung der
vorher gebuchten Zahlung zuzuweisen und ebenfalls in die untere Liste ,,bezahlte Posten” zu

verschieben:

BEZAHLTE Posten: Saldo 5 500,00 ausbuchen ...
Ee Buchung Datum Beleg Nr Zlg ReNr SOLL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext [1’_‘," ':3_.' [~ alle anzeigan [g_g
7 24 01.02.2015 AR 2 10000, 00 Demo GmbH (Debitor)
35 10.05.2015 BK 1 2 9500, 00 Zahlung fir Belegnr. 2
Kontrollsummen aktuelle Sitzung: 10000, 00 9500,00  Zahlungsdifferenz |500.DU ||5.00 % |

Gleichzeitig wird die Zahlungsdifferenz berechnet und hier —500 ( = Zahlung 9500 minus
Rechnungsbetrag 10000 ) angezeigt. Die Betrage aller verschobenen Posten (SOLL -
HABEN) mussen sich gegenseitig ausgleichen! Dieser Ausgleich kann durch das Buchen
von Zahlungsdifferenzen hergestellt werden.

Buchen Sie Zahlungsdifferenzen auf ein Konto Ihrer Wahl aus (z.B.: 4450 Skontoaufwand).
Selektieren Sie dazu ein Konto und driicken Sie den Button ,Zahlungsdifferenz buchen®.

: Kontrollsummen aktuelle Sitzung: 10000,00 19500,00  Zahlungsdifferenz |5I.'JDUD |'|.5,Eiu % |

Zahlungsdifferenz buchen gegen Konto: (4450  [IREHEEIERE RN S RS R RIS | ) ¢a  Zahlungsdifferenz buchen ‘
Datum: [2015 [5 [10 ] Beles:[zig [1 Text [Skontoaufwand (Erldsschmalerung) 20 % Mwst Beenden I
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Die in diesen Zahlungsdifferenzen enthaltene Mwst. kdnnen Sie wenn dem Skonto-Konto ein
Mwst-Konto zugeordnet wurde sofort, oder sonst spater mit Hilfe des Skontoentlastungs-
Assistenten ausbuchen. (Siehe Kapitel Skontoentlastungs-Assistent weiter unten ...)

Hinweis: Wenn sich die Zahlung keiner offenen Rechnung zuordnen lasst und Sie das
Fenster fur die OP-Wartung ohne Zuordnung verlassen wollen, dann selektieren Sie die
Zahlung in der unteren Liste ,Bezahlte Posten* aus und driicken den Button Posten
verschieben um sie in die Liste mit den offenen Posten zu verschieben. Die
Zahlungsdifferenz der OP-Wartung ist dann O und das Fenster kann geschlossen werden um
zum Fenster Umbuchungen / Zahlungen zurtckzukehren.

Wenn Sie den Beenden-Button driicken obwohl eine Zahlungsdifferenz vorhanden ist
erscheint folgende Meldung:

Buchhaltung x

Bei der OP-Wartung ist in dieser Session eine Soll-Haben-Differenz bei den "bezahlten Posten”
entstanden! Starten Sie die OP-Wartung wieder, wenn Sie diese Differenz bereinigen miachten,

Soll-Haben-Differenzen werden beim nachsten 6ffnen der Buchhaltung angezeigt:

Buchhaltung X

easy2000: Bei [hrer letzten Sitzung ist bei der OP-Wartung eine Zahlungsdifferenz im S0LL von
500,00 entstanden. Bitte bereinigen Sie die Differenz mit "Bearbeiten [ Offene Posten Wartung”,

Bereinigen Sie die Differenz bitte unter ,Bearbeiten / Offene Posten Wartung®.
Sie erhalten dabei folgende Meldung:
Buchhaltung X

Achtung: Es wurden Konten mit Zahlungsdifferenzen gefunden. Diese Kenten werden jetzt in
einem Bericht aufgelistet!

Konten mit Differenzen werden im Bericht angezeigt:

£ Bericht - O X

& 1188 B g o < <0 E0% WX P B D@ E T S 9 B

" weiter suchen
ZAHLUNGS-DIFFERENZEN.

Eine Zahlungsdifferenz entsteht, wenn eme Rechnung und eine zahlung in der OP-wartung
in die untere Box der "BEZAHLTEN Posten" verschoben wird, aber der Rechnungsbetrag nicht
gleich dem Zahlungsbetrag 1ist.

Beispiel: Rechnung EUR 5000,- Zahlung EUR 4900,- ergibt eine zahlungsdifferenz von EUR 100,-
Ldsung: Der Betrag EUR 100,- kann (wenn berechtigt) als Skonto ausgebucht werdel
d

oder die Rechnung und die Zahlung werden nach oben in die Box der 'GFFEhEh Posten"”
verschoben bis die Restzahlung verbucht wird.

Konten mit Zahlungsdifferenzen (SOLL-HABEN-Differenz in "Bezahlte Posten") sind:

Konto pifferenz soll1/Haben

10001 500,00 H

TIPP: suchen Sie nach Buchungen mit dem Betrag der Differenz und gleichen diese durch
verschieben der Posten oder durch das Ausbuchen der Zahlungsdifferenz aus.
Die pifferenz kann sich auch aus der Kombination mehrerer Buchungen ergeben.

Sie kénnen die offenen und bezahlten Posten, in der oP-wartung per Klick auf del
Drucker-Button rechts in der jeweiligen KDprE1'IE zur leichteren Auszifferung ausdrucken

Selektieren Sie das betroffene Konto und gleichen Sie die Differenzen wie weiter oben
beschrieben, durch Verschieben oder Ausbuchen, aus.
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Offene-Posten-Liste

Wenn Sie die ,,Offene Posten Wartung*“ zu einem anderen Zeitpunkt als beim Buchen von
Zahlungen durchftihren wollen, drucken Sie zur vorherigen Abstimmung eine Offene-Posten-
Liste aus (Hauptmentu ,Berichte / Offene Posten Liste)“. Der Bericht enthalt die offenen
Posten der Debitoren- und Kreditoren-Konten. Bezahlte Posten sind in diesem Bericht zur
besseren Ubersicht nicht mehr enthalten:

OFFENE-POSTEN-LISTE
Kontonummer : 10000 Huber AG

Datum Beleg Buchungstext Mahnstufe SOLL HABEN

01.01,2015 AR 1 Erldgse 20 % 1 S5000,00

10,01, 2015 AR 2 Erldse 20 % 2000,00

10.01. 2015 AR 3 ZahTung 5900, 00
F000,00 2300, 00

Saldo: 100,00

Der Beispiel-Bericht zeigt zwei Ausgangsrechnungen und eine Zahlung des Kunden als
offene Posten.

Starten der Offene Posten Wartung aus dem Hauptmenu

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Offene Posten Wartung® um die offenen Posten wie
oben beschrieben auszugleichen.

Selektieren Sie das gewlnschte Kunden- oder Lieferantenkonto (die Selektion ist nur hier,
beim Start aus dem Hauptment moglich. Vom Fenster ,Umbuchungen / Zahlungen*
kommend, wie oben beschrieben, ist das Konto bereits vorselektiert):

Offene Posten Wartung *
i] j a j Q j ’E _‘ ? a m Buchhattung: DEMO
LOTTO8 Diverse Debitoren | N 10000 | P Suche nach: | D gucne|
Nr. |Computershop KG | Nr. 70002 [~ weiter suchen

Demao GH [Debitr}l MNr. 10001

SRR Diverse Debiloren | Nr. 10000
L2 Buch|Diverse Kreditoren | Nr. 70000 pifl eREReRaniil EeogiurEitu =
Marketing OEG | Mr. 70003 0 OPF Erlose 20 %

Muster KG (Debitor) | Mr. 10002
SpeedTrans GmboH (Kreditor) | Nr. 70001
Hyz OHG (Debitor) | Nr. 10003

Die obere List enthalt die offenen Posten:

Offene Posten Wartung d
i] j ﬁ j Q j @ _:T ? a m Buchhaltung: DEMO
Konto |Diverse Debitoren | Nr. 10000 - Suche nach: | J5 5“chel
Nr. 10000 [~ wreiter suchen
OFFENE Posten: OP-Salde 5§ 5000,00
[“_ Buchung Datum Beleg Nr Zlg ReNr SOLL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext m

000,00

Nun selektieren Sie einen der offenen Posten und klicken auf den Button ,Posten
verschieben* um ihn nach unten in die Liste der bezahlten Posten zu verschieben.
Wiederholen Sie den Vorgang bis alle auszugleichenden Buchungen in die untere Liste
verschoben wurden.
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In diesem Beispiel bleibt eine Zahlungsdifferenz von 100,00

BEZAHLTE Posten: Saldo S 100,00 ausbuchen ...

E Buchung Datum Beleg Mr Zlg ReNr SOLL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext E:\-r:} lﬁ;\;fl [ alle anzeigen i
23 01.01.2015 AR 1 5000, 00 Erlbse 20 %
40 10.05.2015 BK 1 4900, 00 zahlung
Kontrollsummen aktuelle Sitzung: 5000, 00 4800,00  Zahlungsdifferenz |1DU.DD ||2.IJIJ % |
Zahlungsdifferenz buchen gegen Konto: |4450 ; e RS e E e e ~| - 40 Zahlungsdifferenz buchen |
Datum:  [2015 [ [10 (] seleq:[zig 1 Text [Skontoauwand (Erlasschmalerung) 20 % Wwst Beenden |

die Sie per Klick auf den Button ,Zahlungsdifferenz buchen* ausbuchen.

Nach dem Ausbuchen der Zahlungsdifferenz kbnnen Sie weitere Konten selektieren und
bearbeiten.

Steuerautomatik: Wenn dem Skontoaufwand- oder Skontoertragskonto in der
Kontenverwaltung ein Mwst-Konto zugeordnet wurde, erfolgt das Ausbuchen mit
Steuerautomatik. Anderenfalls kann, vor dem Erstellen der UVA, die Entlastung von der
Steuer mit dem Skontoentlastungsassistenten (Abschnitt weiter unten ...) erfolgen.

Offene Posten flr die lediglich Teilzahlungen geleistet wurden, belassen Sie bitte in der
oberen Liste. OP werden erst nach der vollstandigen Bezahlung in die Liste der bezahlten
Posten verschoben!

Bessere Ubersicht in den bezahlten Posten:

Die untere Box mit den bezahlten Posten kann im Lauf der Zeit sehr viele Zeilen enthalten.
Zur bessern Ubersicht kdnnen alle bezahlten Posten (wenn der Saldo O ist) ausgelagert
werden. Sie sehen dann nur die seit der letzten Auslagerung verschobenen Posten.

alle bezahlten Posten auslagern

alle ausgelagerten Posten zuriickhelen

iy 1iebe ‘ @ auto OP | [~ sl Konten [~ ohne E';!'u%
BEZAHLTE Posten: | Saldo 5 100,00 ausbuchen ... .

m Buchung Datum Beleg Nr Zlg ReNr S0LL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext [:\-f:] ':'_:\_.,'I [ sle anzeigen i
23 01.01.2015 AR 1 5000,00 Erlose 20 ®% - |
40 10.05.2015 BK 1 4300, 00 Zahlung

auch ausgelagerte Posten (x) anzeigen
Saldo

Ausgelagerte Posten kdnnen jederzeit wieder zurtickgeholt werden oder mit dem
Optionskéastchen nur angezeigt werden.
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13.14 Bank-Kontoauszug importieren

Mit Telebanking kdnnen Kontoauszuge von lhrer Bank elektronisch im CSV-Format
downgeloadet werden.

Speichern Sie Ihre elektronischen Kontoausztige im Import-Ordner ...\ImportBank.
Wahlen Sie dann im Hauptmenu ,Bearbeiten / Bank-Kontoauszug importieren®. In folgendem
Fenster wahlen Sie die Importdatei und das Format und klicken auf den Button ,Importieren®:

Bank-Kontocauszug importieren (C5V, Text) X
Importieren Sie Ihre Buchungen aus dem Telebanking ... ;f_, 3 -Ah

Journal kantigren Kontenbl,

Bank-Kontoauszug importieren in Buchhaltung DEMO
| & 0N e

1.) Dateien im Ordner UmportBank | eigener Ordner je Mandant

@ ,\f’ @ @ @ -@ Brauchen Sie Hilfe?

Senden Sie die zu importierende

2.} Format der selektierten Datei: Datei aus lhrem System per
1Rﬂiff&i3&l‘lbﬂl‘lk _:J Format e-Mail an easy2000

: i f wir kinnen diese Schnittstelle
v mit Mwst-Automatik importieren zu Ihrem System passend

¥ Importdatei hat eine Kopfzeile konfigurieren ...
¥ Beleg auf Duplikate prifen
[ Buchungstext rechtsbiindig ginlesen

= .
Lischen “orkontierung
buchen auf Bank-Konto iEBEIEI !_) Belegkreis 15}(

3.) Importieren | Schlieen

Fehlerprotokoll

Die Buchungen erfolgen auf das im Import-Format angegebene Konto oder auf das
Gegenkonto 9999. Im Anschluss an den Import werden Sie aufgefordert die Kontierung der

Buchungen zu bearbeiten.
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Der Buchungsstapel und das Fenster zum Bearbeiten der Kontierung wird geoffnet:

& Bericht — ]

‘\.Q j ﬁ @ iLucida Console L”ﬂ]_v_"‘][l Earl‘;:'?; ¥ W K @ j E h: Wil e m —:igt?;:r?”"”e

| [ weiter suchen

BUCHUNGS-5TAPEL
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

stapelbuchungen konnen Sie vor der Ubernahme ins Journal beliebig dndern oder ldschen. Der gesamte
stapel kann auch ohr * = ; = o e e i e g

Buchung dndern *
Buchung Datum E : : =
g Hier dndern Sie Ihre Buchungen ... @ = @
L 39 04.01.2015 E
* 40 04.01.2015 B Buchungsnummer 139 Chchen | < ’ Buchhattung: DEMO
* 41 05.01.2015 B —
% 42 06.01.2015 B
* 43 05.01.2015 B
© 44 07.01.2013 & Daum [EEE [1 [¢  Beleghr [BK [6 Kst-vic [0 Mahnstufe [0 ‘
e 45 15.01.2015 B
soll:
Haben:
Thuch K [T einzelne Buchungszeilen dndern ¥ mit Mwst-Automatik
# stapelbuchungen ki 2 3 vorkonti
At Buchungen: 7 SOLL-Konto | =P B vortonierung
Kontonummer (2800 Bank EE| Kontenranmen
HABEN-Konto |4 7 ofrener Posten
Kontonummer (10000  Diverse Debitoren
Buchungstext [Maier GmbH, 5020 Salzburg | Speichern >>> |
Zusatztext I zw Splitten >>> |
Betrag |5000,00 Warensingsngstuch SchiieRen |

Motiz zur Buchung
elektronischer
Beleg

> hier klicken

Hier kann die Kontierung insbesondere fir Buchungen auf das Konto 9999 entsprechend
geandert werden.

13.14.1 Ein Import-Format konfigurieren
Klicken Sie im Import-Fenster auf den Button ,,Format* siehe rote Markierung:

Bank-Kontoauszug importieren in Buchhattung DEMO

1.) Dateien im Ordner UmportBank [ eigener Ordner je Mandant

B DEMO csv P &
A A = E &
2.) Format der selektierten Datei:
[mein Format 1] - -
¥ mit Mwst-Automatik importieren
¥ Importdatei hat eine Kopfzeile
¥ Beleg auf Duplikate priifen
[~ Buchungstext rechtsbiindig einlesen

Lischen I
buchen suf Bank-Konto Izsuu e,

3.) Importieren |
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um folgendes Fenster zu 6ffnen:

ﬁ spezielles Bankauszug-lmpert-Format kenfigurieren — O >

- —"
Ordnen Sie die Spalten der CSV-Datei den Buchungsdaten zu ... d "’/—/‘
]

T

die Import-Datei enthalt folgende Spalten: i| B welche Spalten enthalten Buchungsdaten?

Spalte Nr. 1: Datum bestimmen Sie, welche Spatten der Import-
Spalte Nr. 2: Auszug Datei die Buchungz-Daten (z.B. Datum,

Spalte Nr. 3: Betrag Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie
Spatte Mr. 4: Verwendungszweck] die Spattennummern in die felgenden Felder
Spalte Nr. 5: Verwendungszweck? gintragen:

Spalte Nr. §: Kundendaten

Spalte Nr. 7: Zusatztext Format.: mein Format [1]

Spalte Nr. &: Belegnummer
$ ? Spalte: 1|1 enthdlt das Datum

Spafte: |99 enthilt die Belegnummer (optional}
Spalte: (2 enthilt den Betrag

Spalte: |4 enthilt den Buchungstext
Spalte: {99 enthdlt eine Kostenstelle (optional)
Spalte: {59 enthdlt das Gegenkonto (optional)
Spalte (7 enthélt den Zusatztext (optional)
Spalte 13 enthilt die Belegnr f. Zlg {optional)

08 = keine Zuordnung

Speichern ‘ Beenden ‘

Hier bestimmen Sie, welche Spalten der Import-Datei die Buchungs-Daten (z.B. Datum,
Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie die Spaltennummern in die Eingabe-Felder
eintragen.

Hinweis: Beim Telebanking-Import werden bei Konten hinterlegte Privatanteile nicht
automatisch verbucht. Wenn Sie den Telebanking-Import verwenden, sollten die Privatanteile
einmal am Jahresende mit den Abschlussarbeiten umgebucht werden.

Beim Telebanking werden fir Reverse-Charge (z.B. IG-Erwerb) keine automatischen Mwst-
Buchungen durchgefihrt. Wenn Sie Telebanking verwenden, hinterlegen Sie bitte bei
Reverse-Charge-pflichtigen Konten kein Mwst-Konto und kein Reverse-Ch.-Konto um damit
die automatische Darstellung bei der UVA zu aktivieren. Oder fihren Sie die Mwst-
Umbuchung mit der Funktion Umbuchungen durch.
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13.15

Buchungen mit Excel erfassen und importieren

Erfassen Sie Ihre laufenden Buchungen und wiederkehrende Buchungen (Vorlagen oder
Buchungsschablonen) mit Excel. Fur wiederkehrende Buchungen ist dann vor dem Import

nur mehr Datum und Betrag zu andern.

Wahlen Sie im Hauptment ,,Bearbeiten / Buchungen mit Excel erfassen” um folgendes

Fenster zu 6ffnen:

Buchungen aus anderen Systemen importieren (C5V, Text)

Importieren Sie Buchungen aus anderen Systemen ...

BUCHUNGEN importieren in Buchhatung DEMO

Adressen importieren

1.) Dateien im Ordner \importBuchungen
[ BuchungenEasy15.csv

AWy = e X
2.) Format der selektierten Datei:

leasyztlﬂu j Format

¥ mit Mwst-Automatik importieren

¥ Importdatei hat eine Kopfzeile
¥ Beleg auf Duplikate prifen

Loschen

3.) Importieren

=
) & O I3

Brauchen Sie Hilfe?

Senden Sie die zu importierende
Datei aus Ihrem System per
e-Mail an easy2000

wir kinnen diese Schnittstelle
zu lhrem System passend
kenfigurieren ...

Schliezen

Fehlerprotokall

Offnen Sie die Datei ,BuchungenLEER.csv* per Doppelklick oder mit den Bildbuttons mit

Excel oder einem Editor:

@ Microsoft Excel
@_] Datei Bearbeiten Ansicht Einfogen Format Extras Daten  Fenster I

55| B8 % o0 € 5§ 58 2

NS E S0 B e B 10 F £ U|=E==
Al - £ Kostenstelle(1-99)Verkaeufer(100-199)
A | B | & [ D | E [ E | G | H | | [ J | K | £ [ =
1 [KostenstellefiDatum Sollkonto Habenkonto |Belegkreis | Belegnumme Betrag offenerPoster Buchungstext
| 2 | 0 01.01.2015 2600 2700 BA 1000 20.469.34 Bank an Kasse
[3] 2 02.01.2015 0 2700 ER 1001 150 0P Biiromatenial ohne Steuerautomatik
| 4 | 2| 02.01.2015 7600 0ER 1001 125 OP Buromaterial (Aufwandskonto)
L& | 2 02.01.2015 2520 0 ER 1001 25/0P Biiromaterial (Mwst-Konto)
| 6 | 101 01.01.2015 10001 0AR 1002 1.200,00 OF Ausgangsrechnung ohne Steuerautomatik
| 7| 101 01.01.201% 0 4020 AR 1002 1.000,00 OP Ausgangsrechnung (Erldskonto)
1 8 | 101 01.01.2015 0 3520 AR 1002 200 OP Ausgangsrechnung (Mwst-Konto)
| 8 | 0 01.01.2015 2800 10001 BK 1003 1.200,00|OF Zahlung von Kunde
| 10 | 102) 01.01.2015 10001 4020 AR 1004 1.200.00 OP Ausgangsrechnung mit Steuerautomatik
| 11] 102 01.01.201% 10001 4010 AR 1005 1.200,00 OP Ausgangsrechnung mit Steuerautomatik
|12 01.01.2015 10001 0 AR 1006 1.800,00 OP Splitbuchung mit Steuerautomatik
| 13 | 103 0 4020 AR 1006 1.000,00 OF Splitbuchung Erlas 20 %
| 14 | 104 0 4010 AR 1006 800 OP Splitbuchung Erlos 10 %
| 15| 01.01.2015 10001 0 AR 1007 1.500,00 OP Splitbuchung ohne Steuerautomatik
| 16 | 103| 01.01.2015 0 4020 AR 1007 700 OP Splitbuchung Erlés 20 %
| 17 | 01.01.2015 0 3520 AR 1007 140 0P Splitbuchung Mwst 20 %
| 18 | 104 01.01.2015 0 4010 AR 1007 600 OP Splitbuchung Erlés 10 %
| 19 | 01.01.2015 0 3510 AR 1007 60 OP Splitouchung Mwst 10 %

Erfassen Sie Ihre Buchungen. Speichern Sie und beenden Sie Excel um die Buchungen
anschliel3end auf den Stapel zu importieren.
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13.16 Buchungen aus anderen Systemen importieren

HINWEIS: Importieren Sie auch Buchungen aus anderen Systemen, zum Beispiel aus lhrer
Fakturierung, Ihrem Webshop oder Warenwirtschatft.

Weitere Informationen zum Import finden Sie weiter unten im Kapitel ,, Datenimport aus
anderen Systemen*

13.17 Buchungen suchen

Um Buchungen zu suchen klicken Sie auf den Button ﬁj Folgende Eingabemaske wird
geobffnet:

Buchungen suchen >

Suchen Sie Buchungen nach dem Buchungstext, Q
dem Betrag oder der Buchungsnummer ...

suchen in Buchhaltung: DEMO @
Buchungstext / Beleg 1Erl:‘js Suche nach Text J
Buchungsbetrag {1 mit ]’:'_'l| % Abweichuno | Suche nach Betrag |
Buchungs-Nr. l1 Suche nach Nr. J
Abbrechen J

Suchen Sie nach einem Suchbegriff im Buchungstext, einem Betrag mit einer Abweichung in
% oder nach der Buchungsnummer.

Klicken Sie auf einen Suchbutton um das Ergebnis zu sehen:

& Bericht e O x

& ) E) ) @) [icncmoe SJ[o-Jo Pl QX P K TIE R EesT 5| @ R

SUCHERGEBNIS

“ ™ weiter suchen

Buchung Datum SOLL  HABEN Belegnummer
Konto Konto Betrag Buchungstext

23 01.01,2015 10000 - AR 1 5000,00 Erlose 2
23 01.01.2015 - 4020 AR 2 4166,67 Erldse 20 %
23 01.01.2015 - 3520 AR 1 833,33 Erlose 20 %
31 05.05.2015 10001 - AR 5 12000,00 Erlose 20 %
31 05.05.2015 - 4020 AR L} 10000,00 Erldse 20 %
31 05.05.2015 - 3520 AR 5 2000,00 Erlgse 2

soll: 17000,00

Haben: 17000,00

Differenz: 0,00

Die Suchfunktion ist in den meisten Fenstern und in den Berichten verfligbar. Suchen Sie
zum Beispiel alle Gegenkonten einer Splitbuchung, so verwenden Sie die Suche nach der
Buchungsnummer die alle Buchungszeilen einer Buchung anzeigt.

© easy2000 Software Seite 52



13.18 Buchungen andern (nur Stapelbuchungen)

Ausgewahlte Datenfelder lhrer Stapel-Buchungen kdnnen geéndert werden. Klicken Sie im
Journal mit der rechten Maustaste auf eine Stapelbuchung um sie zu andern:

& Bericht
‘.;'65 j ﬁ @ ]Lucida Console LJ]1U_:.JI1U Eart:i?;ﬁ ¥ @ “ @ j E _: ]Suchbegriff ﬁ] @ m FinanzOnline

[ weiter suchen Hotizen
BUCHUNGS-5TAPEL
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

stapelbuchungen kdonnen Sie vor der Ubernahme ins Journal beliebig dndern oder ldschen. Der gesamte
stapel kann auch ohne Ubernahme verworfen werden. Auswirkungen auf Berichte sind sofort sichtbar!

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto
39 04.01.2015 BK 6 2800 10000 5.000,00 Maier GmbH, 5020 salzburg
40 04.01.2015 BK T 2800 10002 12.000,00 Muster KG, Wels
G B - 309,20 m.eg‘"Bijr:o

L] SEE

.01, 7.215,34 Gendlter markierte Buchung ANDERN F2
43 05.01.2015 BK 10 9999 2800 69,23 BP 1200 049C . =

44 07.01.2015 BK 11 9999 2800 22,00 Al Rechnung markierte Buchung LOSCHEN Entf
45 15.01.2015 BK 12 9999 2800 516,45 Kommunalster

Zahlung IST-Besteuerung

Oder klicken Sie auf den Button ¥ oder wahlen Sie im Hauptmenti ,Bearbeiten / Buchung
andern“ um folgendes Fenster zu 6ffnen:

Buchung d@ndern

s

Hier dndern Sie Ihre Buchungen ... @ : @

Buchungsnummer 41} Suchen { ) Buchhaltung: DEMO
Daum [2015 [1 [5  BelegNr [BK E F]xstz™ mamnswrefo

[T einzelne Buchungszeilen dndern v mit Mwst-Sutomatik
SOLL-Konto ] _,j r) “orkontierung
Kontonummer 1?4:[]0 Miet- und Pachtaufwand 20 % Kontenrahmen

HABEN-Konto | LJJJ ¥ offener Posten

Kontonummer |2800 Bank

Buchungstext 1r-.-1iete Biiro | Speichern >>> ]

Zusatztext | I zw Splitten >>> ‘
Betrag 2309 20 e _

q I Warensingangsbuch SChlIEEEﬂ ‘

Motiz zur Buchung

elektronischer
Beleg
= hier klicken

Suchen Sie die zu andernde Buchung durch Eingabe der Buchungsnummer und klicken Sie
nach dem Andern auf Speichern.
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13.19 Buchungen I6schen (nur Stapelbuchungen)

Klicken Sie im Journal mit der rechten Maustaste auf eine Stapelbuchung um sie zu l6schen.
Oder klicken Sie auf den Button ** um Stapel-Buchungen zu I6schen. Im folgenden Dialog
geben Sie die Buchungsnummer der zu I6schenden Buchung ein:

Buchung l&schen *

2 loschende Buchung Mr.
41

(] | Abbrechen

Nach einer Ruckfrage ob Sie wirklich 16schen méchten, wird die Buchung geldscht.

13.20 Automatische Stornobuchungen
Klicken Sie im Journal mit der rechten Maustaste oder in den Buchungsmasken auf den

Button A um Buchungen zu stornieren. Editieren Sie das Datum fur die Stornobuchung und
bestéatigen Sie mit OK. Die Buchung wird mit negativem Vorzeichen storniert.

13.21 Abschluss von Buchungsperioden

Wahlen Sie im Hauptmen ,Buchhaltung / Mandantendaten bearbeiten um
Buchungsperioden zu einem definierten Datum, oder die gesamte Buchhaltung
abzuschlie3en. Die abgeschlossene Buchhaltung kann nicht verandert werden.

Fiir erfahrene Buchhaler wenn alle Buchungen gespeichert wurden:

gesamtes Gezchatsjahr abgeschlossen Epeichern
[ Um-und Nachbuchungen 13. Periode aktivieren
: Abbrechen
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13.22 Automatische Eroffnungsbuchungen (Saldovortrag)

Fur ein neues Geschaftsjahr kdnnen Sie die Eréffnungsbuchungen automatisch aus der
Buchhaltung des Vorjahres ibernehmen. Dazu wahlen Sie im Hauptmenu ,,Buchhaltung /
autom. Eréffnungsbuchungen® nachdem Sie fur das neue Geschéftsjahr eine neue
Buchhaltung angelegt haben.

automatische Eréffnungsbuchungen (Saldenvortriage) X

easy2000 generiert die Eréffnungsbuchungen aus dem =
Datenbestand der Buchhaltung des Vorjahres ... ,—J

? @

generieren VON Buchhaltunag: =x=>>> MNACH Buchhaltung Maier1f

[0 DEMO.DBE Datum der EB-Buchun

gen (2016 |01 |01
(] DEMO15.DBB
[3 name15DBB [ auch Klasse 9 und Steuerkonten vortragen

Eroffnungsbuchungen generieren

Abbrechen

Selektieren Sie in der Listbox das vorherige Geschéftsjahr der ausgewahlten Buchhaltung.
Als Eroffnungs-Datum geben Sie das Eroffnungs-Datum der ausgewahlten Buchhaltung ein.
Driicken Sie den Button "Ubernehmen" um die automatischen Eréffnungsbuchungen
durchzufuhren.

Die automatischen Er6ffnungsbuchungen sind je Buchhaltung nur einmal durchftihrbar.
Folgende Buchungen werden als Erdffnungsbuchungen tibernommen:

Offene Posten auf Kundenkonten (mit dem Datum der Buchung - Vorjahr)

Offene Posten auf Lieferantenkonten (mit dem Datum der Buchung - Vorjahr)
Anlagevermdgen Klasse 0 (mit dem Eroffnungs-Datum)

Vorrate Klasse 1 (mit dem Eréffnungs-Datum)

Umlaufvermégen Klasse 2 (mit dem Erdffnungs-Datum)

Verbindlichkeiten Klasse 3 (mit dem Er6ffnungs-Datum)

Optional auch die Salden der Klasse 9 und die Steuerkonten > siehe weiter unten

Behandlung der Mehrwertsteuerkonten:

Die Salden der Umsatzsteuerkonten bzw. Vorsteuerkonten werden standardmassig nicht
Ubertragen.
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Eroffnungsbilanz:

Nach der Ubernahme der automatischen Er6ffnungsbuchungen werden die
Bilanzabschlussarbeiten im Vorjahr durchgefihrt.

Nach Abschluss der Bilanz (sehen Sie bitte die Hinweise zur 13. Periode) kdnnen die
restlichen Eroffnungsbuchungen in das neue GJ ibernommen werden.

Optional auch die Salden der Klasse 9 und die Steuerkonten in das neue
Geschaftsjahr ibernehmen:

generieren VON Buchhaltung: =xx=>> MNACH Buchhaltung Maier16

[} DEMO.DBB Datum der EB-Buchungen [2016 IWEH

[ DEMO15.DBB
v ‘auch Klasse 9 und Steuerkonten vortragen
Eroffnungsbuchungen generieren

D name1.EIEl
Abbrechen

Haken Sie bitte die in obiger Abbildung rot markierte Checkbox an um auch die Klasse 9 und
die Steuerkonten vorzutragen.

Dadurch ist die Schlusshilanz gleich der Er6ffnungsbilanz des Vorjahres. Der
Gewinn/Verlustvortrag ist dabei manuell zu verbuchen.

Vor der ersten UVA im neuen Geschaftsjahr sind die Steuerkonten von den EB zu
entlasten. Sie werden mit folgender Meldung darauf hingewiesen:

Buchhaltung X

HIMWEIS: Vor der Erstellung der UVA im neuen Geschiaftsjahr, entlasten Sie bitte die Steuerkonten
von den Betrdgen der Eréffnungsbuchungen!

.................................
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13.23 Skontoentlastungs-Assistent

Wenn dem Skontoaufwand- oder Skontoertragskonto in der Kontenverwaltung ein Mwst-

Konto zugeordnet wurde, erfolgte das Ausbuchen von Zahlungsdifferenzen bereits mit
Steuerautomatik (Abschnitt OP-Wartung weiter oben).

Anderenfalls kann, vor dem Erstellen der UVA, die Entlastung von der Steuer mit dem

Skontoentlastungsassistenten erfolgen:

Klicken Sie auf den Button oder wahlen Sie im HauptmenU ,Bearbeiten / Skontoentlastungs-

Assistent".

Der Assistent unterstitzt Sie Schritt fur Schritt bei der Entlastung von Skontoaufwand- und
Ertragskonten die noch Mehrwertsteuerbetrdge enthalten. Er generiert Buchungssatze in den

Eingabemasken die Sie anschlieRend buchen kénnen:

easy2000 Assistent ...

easy

Skontoentlastungs- Assistent fiir Buchhaltung: Maierl6

Die Entlastung erfelgt in den Schritten:

1. Schritt: Auswahl des Kontos und Zeitraumsz
2. schritt: Erfassung des Steuersatzes

3. Schritt: Berechnen und Buchen der Skontoentlastung

Der Skontoentlastungs-As=istent unterstitzt Sie bei der Entlastung von Skoentoaufwands- und Ertragskonten
die noch Mehrwertsteuerbetrdge enthalten (verbucht nach der Brutte-Methode).

Klicken Sie bitte auf "weiter” um die Skontoentlastung zu starten ...

weiter

abbrechen

Folgen Sie den Hinweisen des Assistenten.
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14 Kassenbuch

Kassenbuch fuhren

Mit easy2000 Doppelte Buchhaltung fuhren Sie Ihr Kassenbuch mit den Formularen
Ein-Ausgangsrechnungen buchen und
Umbuchungen / Zahlungen

Forderung/Verbindlkeit |
Kontonummer (H) |2700 Kassa

spitten | 2 Erlés/Aufwand | =P

Kontonummer (3) ?EEIEI| Biromaterial und Drucksorten

Selektieren Sie im oben abgebildeten Formular ,Ein-Ausgangsrechnungen buchen* Ihr
Kassenkonto und markieren die Option ,Saldo-Kontrolle Uml/Verb-Kto* um den Saldo bzw.
den Kassenstand zu kontrollieren. Wenn der Kassenstand negativ wird (Haben-Saldo)
erhalten Sie einen Hinweis und kénnen kontrolliert eingreifen:

Buchhaltung *

Salde-Kontrollhinweis: Konte 2700 ist im HABEN! Wenn Sie diese Meldung nicht mehr sehen
wollen, deaktivieren Sie bitte die Checkbox "Saldo-Kontrolle ...".

Kassenbuch drucken

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Berichte® und ,Kassenbuch” um das Kassenbuch zu drucken.
Folgendes Fenster fur Druckoptionen wird gedffnet:

Optionen fur Bericht *
Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und \I__:H,
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... &:.;/a
Bericht: Kassenbuch a

Buchhalung: DEMO

von Datum 2015 "]—|1— big |2015 IS_IH

Sortierung andern
v Sachkonten

Snoln: | 120 - Datenverarbeitungsprogramme Ll v Kunden

- v Lieferanten
Kontenummer: 2700 !_)
TIPP: Wahlen Sie ein beliebiges Kont

Sie ein beliebiges o um das Kontenblatt mit Laufsaldo zu sehen

[~ fur Splitbuchungen alle Konten anzeigen

[~ Export-Datei "easy2000.csv” fir EXCEL erstellen

Hier wahlen Sie den gewlnschten Zeitraum (kleinster Zeitraum ist ein Tag) und das
Kassenkonto aus. AnschlieRend driicken Sie bitte auf OK. Hinweise zum Drucken von
Berichten finden Sie weiter unten in diesem Handbuch.
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15 Kostenrechnungs-Daten bearbeiten

Ordnen Sie lhre Buchungen an Kostenstellen oder Verkaufer zu um Daten fir lhre
Kostenrechnung zu gewinnen.
Wahlen Sie im Hauptmen ,Bearbeiten / Kostenstellen und Verkéufer bearbeiten® oder

klicken Sie auf den Button in den Buchungsformularen. In folgendem Formular bearbeiten
Sie Ihre Kostenstellen und Verkaufer:

easy2000 Kostenrechnungs-Daten X

erfassen Sie bitte die Daten und klicken auf [Speichern] “3

e

§J | Kostenstellen 1.99 / Verkaufer 100-199 ¥ @ E3 wandant DEO

_Auswahl:
Nr. - Bezeichnung

2 - vertrieb =
3 - verwaltung Neue Hostenstelle | Neuer Verkaufer

100 - Miller Franz
101 - Maier Johann Kostenstelle Nr. |1 M| M

102 - Muster Margit : -
Bezeichnung |Produktion

Bemerkung 1 |

Bemerkung 2 |

Planwert |45000,00

§peichern| Lischen ] Beenden I

Hier legen Sie neue Kostenstellen und Verkaufer an und bearbeiten bestehende Daten.
Fur Kostenstellen sind die Nummern 1-99 reserviert und fur Verkaufer die 100-199.

In den Buchungsformularen ordnen Sie Ihre Buchungen an Kostenstellen- oder Verkaufer-
Nummern zu:

|:| WK at |'1I.'.IE j -"‘53'5"'1':' J |:|

Klicken Sie beim Buchen auf den Button D um eine aktuelle Liste lhrer Kostenstellen und
Verkaufer zu sehen.

Im nachsten Abschnitt erfahren Sie, wie Sie Berichte erstellen. Fur Ihre Kostenrechnung sind
die Berichte ,Kostenstellen“ und ,Verkaufer-Umséatze* verfugbar.
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16 Berichte drucken

Im Hauptment wéhlen Sie folgende Berichte aus:

Berichte  elektronische Ubermittiung  Extras  Lizenz  Hilfe

Kontenrahmen Strg+R
Buchungsjournal Strg+J
Kassenbuch

Kontenblatt

Kontenblatter

Saldenliste

Saldo-Monatsibersicht Strg+M
SBK und GuV-Konto Strg+G

Eroffnungs-Bilanz

Um- und Machbuchungen 13. Periode - Journal
Bilanz

e-Bilanz C5V-Export

Gewinn- und Verlustrechnung

Jahresabschluss (Bilanz + GuV)

E1 Kennzahlen zum Jahresabschluss

BWA

UVA Umsatzsteuer-Voranmeldung >
Urnsatzsteuererklarung Kennzahlen

Zusammenfassende Meldung

Offene Posten Liste
Mahnungen

Zahlungsvorschlage

Kontenblatt Debitor-Kreditor Strg+F5
Saldenliste Debitoren-Kreditoren Strg+F6
Kostenstellen / Verkaufer b

Adressen mit Details
Adressen Serienbrief

Wareneingangsbuch

Zunachst wird ein Fenster fur Optionen des Berichtes geoffnet:

Optionen fir Bericht X
Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und \__EL}
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... &:é
Bericht: Kassenbuch 9

Buchhaltung: DEMO

vonDatum  [2015 ’1_’1_ bis [2015 IS_IW

Sortierung dndern
[¥ Sachkonten

Konto: ‘ 120 - Datenverarbeitungsprogramme LI [ Kunden
|v Lieferanten

Kontenummer: (2700 ,J
TIPP: Wahlen Sie ein belisbiges Konto um das Kontenblatt m

[ fir Splitbuchungen alle Konten anzeigen

M Export-Datei "easy2000.csv” fiir EXCEL erstellen

Das Fenster zeigt im oberen Teil die Bezeichnung des Berichtes und bietet je nach Art des
Berichtes verschiedene Optionen wie zum Beispiel:

Kundenkonten
Lieferantenkonten
Datei fur Excel-Import erstellen

Im Folgenden werden die einzelnen Berichte mit ihren Optionen beschrieben.
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16.1 Anzeigen und Drucken eines Berichtes

Berichte werden in folgendem Fenster angezeigt:

£, Bericht = X
] @J—JL““" Consoe  ~|[10 v][10 ¥ Log % ;(j W 2 B - [senbeari ,)] @ [ fnanzooine
= A bearbeiten \ L I weiter suchen Notizen
BUCHUNGSJOURNAL ~ X
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO Motiz zur ausgewihiten Buchung:
Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
KoNnto Konto
1 01.01.2015 EB 1 120 9800 15.000,00 Saldenvortrag
2 01.01.2015 EB 2 200 9800 190. 000, 00 pu ey
3 01.01.2015 EB 3 300 9800 100.000,00 markierte Buchung STORMNIEREM Strg+S
4 01.01.2015 EB 4 500 9800 37.000,00 .
5 01.01.2015 EB 5 620 9800 10.000,00 markierte Buchung ANDERN F2
6 01.01.2015 EB 6 630 9800 130.000,00 5
7 01.01.2015 €6 7 640 9800  190.000.00  Mmarkierte Buchung LOSCHEN Entf
£ 01.01.2015 EB 8 9800 9000 745.000,00 Zahlung IST-Besteuerung
9 01.01.2015 EB L} 1100 9800 14.000,00
10 01.01.2015 EB 10 1300 9800 7.000,00 &
11 01.01.2015 EB 11 1600 9800 27,000 00 g s Bichupcenummercfinen B getes
12 01.01.2015 EB 12 2700 9800 9.000,00 Kontenblatt - Bericht 6ffnen
13 01.01.2015 EB 13 2800 9800 16.000,00
Mummer kopieren Strg+Einfg
14 01.01.2015 kKA 1 &30 2?09 %%g : 88 Konten suchen E4 elekironischer Beleg
Buchungen suchen F5
15 01.01.2015 Ka 2 - 2700 2.650,00 E—
— ir diese Buchung
2?;8 = 2. ig? ' é? nur Buchungs-Stapel anzeigen istlem elefktrz:is:her
; el &
Buchungs-Stapel Gbermehmen Strg+U =g vertiabar
16 01.01.2015 Ka 3 - 2700 321,00
7365 iy 291,82 Buchungs-Stapel verwerfen Strg+V
2510 - 29,18 Klicken sie bitte hier
Bericht aktualisieren um den Beleg mit Threm
17 01.01.2015 kKA 4 - 2700 123,00 Bericht drucken Bildbetrachtungsprogramm
7370 - 123,00 oder der entsprechenden
- = Anwendung zu iffnen
18 01.01.2015 KA 5§ - 2700 100, 00 L SISt EdtoEE e
7375 - 90,91 Bericht mit Browser 6ffnen
2510 - 9,09
Bericht mit Word 6ffnen
19 01.01.2015 KA 6 - 2700 120,00 y
7380 i 100:00 Bericht mit Excel affnen alle Belege anzeioen
2520 - 20,00 Bericht als PDF speichern
20 01.01.2015 KA 7 - 2700 55,00 e
73090 5 55:00 Bericht schliefen

Das Bericht-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausfiihren:

Buchungen per Klick mit der rechten Maustaste bearbeiten
' Bericht an den Drucker senden

@ Bericht mit Word 6ffnen, beliebige Formatierungen und Anderungen durchfiihren

@ Bericht mit Excel 6ffnen, beliebige Berechnungen und Formatierungen
durchfiihren

J. Bericht mit Inrem Texteditor 6ffnen

ﬁj Bericht mit dem Web-Browser (HTML) 6ffnen

-L Bericht als PDF speichern, mit Acrobat Reader 6ffnen und drucken
[rucica Consoe [ [10 +]f8 die SchriftgréRe und Schriftart verandern
ﬂ Einen Kalender 6ffnen

% Den Taschenrechner von Windows 6ffnen

~ Gescannte Belege und Dokumente 6ffnen

2 Das Handbuch 6ffnen
[+ Logo ducken

Logo bearbeiten |hr Firmenlogo bearbeiten, sowie Druck des Logos ein/ausschalten

XWX @ Buchungen stornieren, andern, I6schen (nur Stapelbuchungen) und
den Bericht neu erstellen um die Anderungen im Bericht zu sehen

@ Buchungen suchen (Fenster ,Buchungen suchen® 6ffnet sich)

Suchbegriff ﬁ] _ _
[~ weiter suchen Suche im aktuell getffneten Bericht

© easy2000 Software Seite 61



16.2 Ihr LOGO in den Berichten drucken

Damit Ihr Logo in den Berichten gedruckt wird, muss es in eine Bilddatei eingeflgt werden.

Offnen Sie bitte einen Bericht und klicken auf ,Logo editieren* um die Bilddatei LOGO.bmp
mit Ihrem Bildbearbeitungsprogramm zu o6ffnen:

% Bericht
‘33 _j -j ﬁ-j |Luu:i|:|a Console j |1Dj13_ v —Q:] K
BUCHUNGSJOURMNAL

Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

Buchung Datum Eelegnummer SOLL  HABEN Eetrag
Konto Konto

Fugen Sie Ihr LOGO in die gedffnete Bilddatei ein. Passen Sie die Grof3e Ihres Logo mit dem
Editor an, damit es von Ihrem Drucker korrekt gedruckt werden kann.

Speichern sie unter dem Namen LOGO.bmp. und schlie3en Sie das
Bildbearbeitungsprogramm.

Die Datei LOGO.bmp kann auch manuell im Arbeitsverzeichnis von easy2000 geo6ffnet und
editiert werden: C:\easy2000\Buchhaltung

Das Drucken des Logos in den Berichten kann ein- oder ausgeschaltet werden: I#' Logo
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16.3 Export der Berichte in andere Windows-Anwendungen

Zur Weitergabe Ihrer Berichte in elektronischer Form, z. Bsp. an |Ihren Steuerberater,
exportieren Sie easy2000 Berichte in andere Windows-Anwendungen.

Export eines Berichtes in Word

Offnen Sie einen Bericht und Klicken Sie auf den Button: @ Der Bericht wird mit Word
geoffnet. Manche Versionen von Word fragen nach der Codierung, wéahlen Sie hier bitte

Shur Text":
il

wahlen Sie die Codierung, um diese Datei zu laden

e L
o Text: € Andere Codierung: v

Fur manche Berichte muss in Word (aufgrund der Breite des Berichtes) eine kleinere
Schriftgré3e gewahlt werden um die Spaltenausrichtung korrekt darzustellen:

& EASY.DOC - Microsoft Word 5 =12 x|
| Datei Bearbstten Ansicht Einfilgen Format Extras Tabelle Fenster 2
1 ] 1 p—

o =) Bz ) v % 2 - - = 7
Dedg S =)o &1 we @ 2w n v |= 2
|« = | @ @] & @ Favaten « | wechselnzu = | 7| ChiDatenipriviD_EA_2003091EASY DOC i
l | | |
[T RN R R DT SN N KA IR TR TR TRt T ¥

[EUCHUNGSIOURNAL von Demo
Buchung Datum Einn. Rusgy. Beleg Betrag OF
Buchungstext
HNr. KtoNr KroNr Typ Nr
1 z000: 1: 1 40z0 - 1 8333.33 Einnshme
Erlsse 20 %
1 2000: 1: 1 3520 - 1 1666. 67 Einnshme
Erldse 20 %
z zooo: 1: 1 - s0z0 1 4166, 67 Lusgabe
Wareneinkauf 20 %
z zoOD: 1: 1 - zsz0 1 §33.33 Lusgabe
= T T - S S i
[Seite 1 Ab 1 11 [BeizSem z= 1 Sp il [ek [T [ 08 [peutseh (0= ([ | .

dazu markieren Sie bitte den gesamten Text und wahlen eine kleinere Schriftgrof3e aus.

Wenn Sie den Bericht als Word-Dokument speichern wollen, dann speichern Sie den
Bericht bitte unter einem andern Namen (Datei / Speichern unter ...). Siehe dazu auch Ihre
Dokumentation von MS Word.

Beenden Sie Word bitte bevor Sie einen neuen Bericht mit easy2000 erstellen, sonst kann
folgende Fehlermeldung auftreten:

ea ]

Q IjO-Fehler 32,

Export eines Berichtes in HTM

Offnen Sie einen Bericht und Klicken Sie auf den Button: Eﬁ'ﬂ Der Bericht wird mit Ihrem
Web-Browser geoffnet.
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Bericht als PDF-Datei speichern

Offnen Sie einen Bericht und klicken Sie auf den Button: -i Folgendes Fenster wird
geobffnet:
PDF Speichern unter >
Zielverzeichnis:
(= C:A A
[= easy2000
‘% Doppelte Buchhattung
1 KOPIEN il
Dateiname: 19351.62000 | Speichern I

Dateityp: ) i*_F'DF v] Abbrechen ]

Geben Sie den gewunschten Dateinamen ein und klicken Sie auf Speichern. Der Bericht wird
im Zielverzeichnis (Arbeitsverzeichnis von easy2000) gespeichert.

16.3.1 Bericht als Text-Datei verfugbar

Der jeweils aktuell erstellte Bericht ist im Arbeitsverzeichnis von easy2000 als Textdatei mit
dem Namen 1EASY.TXT verflugbar.

Offnen Sie einen Bericht und klicken Sie auf den Button: J Der Bericht wird im Editor
geoffnet
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16.4 Export eines Berichtes in Excel

Wahlen Sie bei den Optionen fiir den Bericht; E ¥ Export-Date "ease2000, cev" fur EXCEL ersteller
und klicken Sie auf den Button ,,OK".

Dadurch wird eine CSV-Export-Datei namens: ,,easy2000.csv* im Verzeichnis von easy2000:
,C:\easy2000\Doppelte Buchhatung” erstellt. Diese Datei enthélt die Felder des Berichtes mit
Strichpunkt getrennt.

CSV-Dateien konnen in Excel und andere Anwendungen importiert werden.

Import der CSV-Datei in Excel

.
Klicken Sie im Bericht bitte auf den Button: %
Excel wird gestartet und die Datei ,easy2000.csv* wird geladen.

Bei manchen Versionen von Excel wird die Spaltenausrichtung dabei nicht korrekt
dargestellt. Wenn das der Fall ist gehen Sie bitte wie folgt vor:

Wahlen Sie im Meni von Excel ,Datei / 6ffnen”
Selektieren Sie den Dateityp D3P [Textdateien (*.prn; *.tt; *.csv)

Wahlen Sie das Verzeichnis: ,,C:\easy2000\Doppelte Buchhatung*
Offnen Sie die Datei: #l=asyzo00.csv

hpon -

Der Bericht wird in Excel mit der korrekten Spaltenausrichtung geladen:

5 microsoftbxcel - sasyaotvcse -ioix]
‘@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster 2 Acrobat ‘
B e e e H
| 1 |KONTEMRAHME von Dema
2
| 3 |KtoNr  Kontobezeichnung UYA- Mwst- Mwst- Pk Zlg- Ein-Ausg
[ 4 | Cods Konto | xSatz Ziel Mwst-Kto
5
| & | 500 Betriebsausstattung 0 520 i 0] fusgaben
| 7 | 2510 Vorsteuer 10 % 500 1 10 0 Must
8 | 2520 Yorsteuer 203 500 0 20 0 Mwst
9 | 3510 Umsatzsteuer 103 200 0 10 0 Must
10| 3520 Umsatzsteuer 20% 200 0 20 0 Mwst
| 11| 4010 Eréise Handelswaren 10 3 00| 350 i 0 Einnahmen
| 12 | 4020 Erlése Handelswaren 20 % 00 3820 i 0 Einnahmen
13 | 4100 Enlése Handelswaren 0% 100 1 [i] 0 Einnahmen
[ 14| 401 Enése Dienstieistungen 103 no| 350 [ 0 Einnahmen
| 15 | 4102 Eése Diensteistungen 20 3% 00| 3520 [i] 0 Einnahmen
| 16 | 4103 Enése Dienstieistungen 02 100 0 0 0 Einnahmen
(17 | 5010 Wareneinkauf 10 % 0 2sm i 0 Ausgaben
13 | 5020 Wareneinkaut 203 0 250 [ 0 Ausgaben
[ 19| 5000 Léhne i 0 i 0 Ausgaben
120 | e200 Gehser 0 0 [i] 0 Ausgaben
[TV case2000/ el i

Wenn Sie den Bericht mit EXCEL speichern wollen, dann speichern Sie den Bericht bitte
unter einem andern Namen (Datei / Speichern unter ...). Siehe dazu auch Ihre
Dokumentation von MS Excel.

Beenden Sie Excel bitte bevor Sie einen neuen Bericht mit easy2000 erstellen, sonst kann
folgende Fehlermeldung auftreten:

=2 =

e IjO-Fehler 32,
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Import der CSV-Datei in altere Versionen von Excel
1.) Starten Sie Excel.

2.) Selektieren Sie im Excel-MenU Datei 6ffnen, und 6ffnen Sie die Datei:
,C:\easy2000\Doppelte Buchhaltung\easy2000.csv*

3.) Der Textkonvertierungs-Assistent offnet sich

4.) Wahlen Sie getrennte Spalten, dann Weiter 5.) Selektieren Sie Semikolon
- 2zl =i Al
Dear Testkornmsberungs-dssstent hat erkannt, dass Thre Dakten eine feste Breice haben . Digses Dinngfeld ermaglicht ez [hnen, Trennzoichen Festzulegen. Sie konnen n
wenn 2l Angaben korrskr sind, Hicken Sia auf Wiakar !, oder wishlen Sie den koerabran Datantyp. der Warschau der merkisrten Daten sehen, wie Thr Text erscheiren wird,
Urspringicher Daterityp 1 [T sufensnderfolgande Trernzsichen as sn Zeichen behandeln
gatlen S den Dateiyp, dar Thre Daten am besten beschreibt: Trenreeichean
E: Ze-;hen :vdie 2.6, K;nrnes ode;rabstol.ps trenner:Fe!d&r (EKA:E'E;. D—S;jdard}. I~ ifatstop | 7 semisalon | T Komma F—J
F - Felder sind in 5 erichtat, mit La chen jedam Feld, o ; Texterks cichen: ;
Fache Breite - Felder palian aUsg &, Mk Lagczeichan svaschen jedam I ieairer T e exterkenmngszsichen
Irnport beginnen in Jeils: 1 :‘; Dateiursprung: Windovs (ANS1) |
= Worschau der markisrben Daben
arschau dar Dated CriDatan Softwars| Easy DelphilDEVaxcelimport, bxt.
LEOCNHNTOAUTOS 22U G won EckZOOl :‘f Beibream (TIJT/E). Z0010L bi= Z001LE :-|I
|z Fontobezaichhumy. Kassa L
|2 Fontolummer. 2700 rachung Fegen= [atun Peleg Peleg
|4 Feitraws [ITTI/MM) . ZOOLOL bis ZOOL1Z v B o Typ  Pumser
4 -1 l 1
4 1 i | 4

Aborechen | | ‘Weikes I Fmiusnclcnl Aborechen | < Zuriick | Weiter = I thius:clcn|

6.) Falls Excel (frihere Version) Spaltenformatierungen nicht automatisch erkennt:

A) Spalte markieren (anklicken)
B) Datenformat Datum mit JIMT selektieren

Tentkonvertierumgs-Assistent - Schritt 2wond

bl

: :
Disses Didogfeld srmiglicht s Thnen, jede Spalte Datenformat dar Spaken
2u inarkisven und den Datentyp Festaulegen. ™ Standard

Die Gptian ‘Standard’ behak Damums- und " leat
Zahlermwerte bei und seandel ale sndsren Werte T ﬂ
in Texk um. = R
I Spalen picht imooetieren {Dherspringan)
Waiere..,

Worschau der markierten Daten

cangdard Erasda i
sachung mgen= (R
1 DT O

abbrechon | <qurick | witer > [[Partigteten]]

7.) Anschlief3end auf fertig stellen klicken

Formatieren Sie die Spalten fiir Betrage in Excel mit den gewiinschten Nachkommastellen.

ACHTUNG: Speichern sie den Bericht unter einem anderen Namen, bevor Sie einen neuen
Bericht mit easy2000 erstellen.
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16.5 Bericht Kontenrahmen

Der Bericht Kontenrahmen enthélt die Kontonummern Bezeichnungen und Parameter aller
verfugbaren Konten und hat folgende Optionen:

[~ ausgeblendete Konten anzeigen
|w Sachkonten (Hauptbuch})
[v Debitoren (Kundenkonten)
[v Kreditoren (Lieferantenkonten)

[~ Export-Datei "easy2000.csv” fir EXCEL erstellen OK

Abbrechen

16.6 Bericht Buchungsjournal

Der Bericht Buchungsjournal hat folgende Optionen:

von Jahr/Mon. [2015 ’1_ bis 12015 ’?_
[~ Alle Buchungen
Beleg—Kr&is{ -

[~ Spatte mit “Satz-Nr.” drucken
[~ mit Kostenstellen und VK-Nr.
[~ Buchungen nach Datum sortieren

[~ Export-Datei "easy2000.csv” fiir EXCEL erstellen OK

Abbrechen

16.7 Bericht Saldenliste

Der Bericht Saldenliste hat folgende Optionen:

von JahrMon. 2015 I'I_ bis |2015 ]5_

¥ Sachkonten (Hauptbuch)
v Debitoren (Kundenkonten)
v Kreditoren (Lieferantenkonten)

[ Export-Datei "easy2000.csv” fiir EXCEL erstellen oK

Abbrechen

Hier geben Sie an aus welchem Zeitraum Buchungen fir den Bericht bertcksichtigt werden
sollen.
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16.8 Bericht SBK und GuV

Der Bericht SBK und GuV zeigt die Bilanzkonten (SBK) und GuV. Der Bericht berechnet
zuséatzlich die Kennzahl ,Gesamtrentabilitat‘. Die Durchfihrung manueller
Abschlussbuchungen an SBK ist nicht erforderlich. Das SBK-Konto wird automatisch

berechnet.

(* pgesamtes Geschaftsjahr

€ vonJahrfion. [2015 [1 2015 [5

BEr Export-Datei "easy2000.cesv” fir EXCEL erstellen OK
Abbrechen

Der Bericht kann wahlweise mit oder ohne Vergleichswerte aus einer anderen Buchhaltung
(z.B. vorheriges Geschéftsjahr oder bestimmter Zeitraum) erstellt werden.
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16.9 Bericht Jahresabschluss (Bilanz)

Der Bericht ist im optionalen Jahresabschlussmodul verfugbar.

Der Gewinn/Verlust wird in der Bilanz unter ,IV. Bilanzgewinn/Bilanzverlust” (Passiva)
automatisch dargestellt. Wenn der Gewinn/Verlust manuell gebucht werden soll wahlen Sie

in den Optionen fiir den Bericht ¥ Bianzgewinn manueil buchen (auch Vergleichsiah) ynd gehen bitte wie
folgt vor:

Neben den im Zuge des Jahresabschlusses durchzufihrenden Abschlussbuchungen ist der
Bilanzgewinn vor dem Erstellen des Berichtes fur Personengesellschaften und
Einzelunternehmer wie folgt zu verbuchen:

1. Falls die Konten (9390 Bilanzgewinn, mit Bilanzcode 211* und 8999 Jahresergebnis,
ohne Bilanzcode) nicht existieren, legen Sie diese bitte an. *) Stand per 2005

2. Buchen Sie den in der Gewinn- und Verlustrechnung ausgewiesenen Bilanzgewinn
auf Konto 8999 gegen 9390 oder einen Bilanzverlust auf Konto 9390 gegen 8999, wie
in folgendem Beispiel der DEMO-Buchhaltung:

Lratuam S0LL HAEEN Eeleg
Eonto EHonto Nr Betrag Buchungstext
21:1Z:-z01& 85993 59330 1 200322 .61 Abhschlusshuchung

Der hier gebuchte Bilanzgewinn (Bilanzverlust) wird im Bericht Jahresabschluss unter
Passiva, Eigenkapital wie folgt dargestellt:

BRSSOV A EUR

4) Eigenkapital:

Ty Nennkapital (Grund-, Stammkapital)
53590 Bilanzgewinn

Ge=zamt 209922, 61
IT. Eapitalriicklagen 0,00
ITT. Gewinnriicklagen 0,00
IV. Bilanzgewinn (Bilanzwverlust) 0,00

Beim Jahresabschluss fur eine GmbH gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Legen Sie ggf. Konten fur das Stammkapital, fir ausstehende Stammeinlage und
Gewinn/Verlustvortrag an, weisen die Bilanzcodes zu und fuhren die entsprechenden
Abschlussbuchungen durch

2. Weisen Sie dem Konto ,8999 Jahresergebnis* den Bilanzcode 322 zu (Hauptmentpunkt
Verwaltung / Kontenrahmen bearbeiten)

3. Weisen Sie dem Konto ,9390 Bilanzgewinn“ den Bilanzcode 214 zu

4. Buchen Sie den in der Gewinn- und Verlustrechnung ausgewiesenen Bilanzgewinn auf
Konto 8999 gegen 9390 oder einen Bilanzverlust auf Konto 9390 gegen 8999
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Der hier gebuchte Bilanzgewinn (Bilanzverlust) wird im Bericht Jahresabschluss unter
Passiva, Eigenkapital wie folgt dargestellt:

PASEIVA

A) Eigenkapital:

I. Hemmkapital (Grund-, Stammkapital)

IT. Eapitalriicklagen

ITTI. Gewimmriacklagen

IV. Bilanzgewinn (Bilanswerlust)

3350 EBilanzgeawrinn

Cesant Z009ZZ.61

Der Bericht Jahresabschluss weist anschliel3end auch folgende Positionen aus:

St ammkapi t al EUR
Ausst ehende Stanmei nl agen - EUR
Gew nn/ Ver | ustvortrag +/ - EUR
Bi | anzgew nn/ - Ver | ust EUR

Zuweisen der Bilanz-Kategorien

Weisen Sie den Konten in der Kontenverwaltung die Bilanz-Kategorien entsprechend der
tatsachlichen Verwendung zu.

Beispiel:
Dem Bankkonto wird standardmalflig folgende Bilanz-Kategorie zugewiesen:

Bilanz-Kategorie 124 |:£5-:-ie-'-'.s-:-ie.'.’: Bankguthaben

Bei negativen Banksalden ist folgende Kategorie zuzuweisen:

Bilanz-Kategorie [241 o |[Verbindichsiter
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Bericht Jahresabschluss erstellen

Nach Durchfuhrung der Abschlussbuchungen kann der Bericht Jahresabschluss (Bilanz und
GuV) erstellt werden.

Die Druckoptionen fur den Jahresabschluss sind:

Optionen far Bericht X
Bestimmen Sie die Optionen flr den Bericht und \'I__'_"-F
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... Eﬁ
Bericht: Jahresabschluss @

Buchhalttung: DEMO

{* gesamtes Geschdfisjahr

™ von JahrMon. |20415 11_. 2 12015 l:'_

W mit Vergleichs-Werten aus ...}

[1 DEMO15.DBBE
[ Maier15.DBB
[ Maier16.DBB
[1 name15.DBB

[+ Gesamtjahr vergleichen ...

[ Bilanzgewinn manuell buchen (auch Vergleichsjahr)

[ Export-Datei "easy2000.csv™ fiir EXCEL erstellen OK
[v Konten-Ebene anzeigen
Anhangtext fir Jahresab=chluzsbericht bearbeiten Abbrechen

Der Bericht kann wahlweise mit oder ohne Vergleichswerte aus einer anderen Buchhaltung
(z.B. vorheriges Geschéftsjahr oder bestimmter Zeitraum) erstellt werden.

Zum Aktivieren der Vergleichswerte klicken Sie bitte auf die Optionskastchen (rote
Markierung).

Weitere Berichte mit Vergleichswerten sind: GuV, Bilanz, BWA.
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Die Gliederung erfolgt gem. HGB (UGB) und den vom Benutzer zugeordneten Konten
(Siehe Kapitel Kontenrahmen bearbeiten):

JAHRESARBSCHLUES 21.12.2013

EILANZ zZum 31.12.2013

AXTIVA

Ry Anlagevermiogan :

I. Immatariallae Varmagensgegenstinda
120 Dataenvararbaitungsprogranma 15000.00

GCaoamt is0o00.00

11. Eachanlagan

200 Grundstocka 180000.00
100 Batrisks- und Ssechiftsgabiuda 13a000.00
500 Warkzauga ¥7000.00
£Z0 Baromaschinan, EDV-Anlagen 14916.67
eIl PEW 1201323.00
&40 LEW 192281 .67

GCaoamt 654331 .33

I1II. Finanzanlagen
510 Wartpapiara 21ao000.00

GCaoamt 2lao000.00

E) Umlaufvermogan:

I. Varrita
1100 Worrat RohestcEfs 14000.00
1300 Worrak HilEsstofEs 7000.00
1600 Worrak Warsan 27000.00
Camant 4g000.00

1I. Forderungen und scnstige Verndgensgaganatands

Z0D0D Forderungan aue Lisfsnmgen und lLaistungsn 257000.00
ZELD Voratouar 10 % 38.27
2E20 Vorstouar 20 % 2878 .33
Gamank 281016.61
III. Wertpapiera und Anteile
o.oo
IV. Kassanbestand, Schecks, cCuthaben bei Bankan
ZT00 Easmsa F208.00
ZBOD Bank 16000.00
Ceoant 13208.00
) Rechmmgsabgrenzungspcaten:
o.oo
Summna Akklva: LZ1T7SS5 .94

Ausschnitt des Berichtes Jahresabschluss

16.10 Bericht , Kennzahlen®

Der im Jahresabschlussmodul verfligbare Bericht ,Kennzahlen* enthalt die Salden je
Kennzahl zur Beilage der Einkommensteuererklarung. Ordnen Sie lhren Konten die

entsprechenden Kennzahlen in der Kontenverwaltung (Hauptment: Kontenrahmen /
Kontenrahmen bearbeiten) zu.

Hinweis: weiter unten im Handbuch finden Sie Informationen zur Vorgehensweise beim
Jahresabschluss.
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16.11 Bericht Kontenblatter

Der Bericht hat folgende Optionen:

von JahrMon. (2015 |1_ bis [2015 ]5_

Kontonummer: {2700 j_) biz =

[v Sachkonten (Hauptbuch)
[v Debitoren (Kundenkonten)
|v Kreditoren (Lieferantenkonten) [~ mit Kostenstellen und WH-Nr.
[ fur Spltbuchungen alle Konten anzeigen
[v neue Seite fir jedes Konto

[ Export-Datei "easy2000.csv” fiir EXCEL erstellen OK
| Buchungen nach Datum sortieren

Abbrechen

16.12 Bericht Saldo-Monatsubersicht

Der Bericht Saldo-Monatsubersicht zeigt Ihnen die Salden des Kontos fur jedes Monat des
Geschaftsjahres an und gibt Ihnen so einen Uberblick Uber den Verlauf jedes beliebigen
Kontos, hier z.B. Gber die Entwicklung der Erlose:

ACMATSURERSICHT 3ALDO

Handant ; DERD GmbH, Buchhaltung: DEMNO
Foncoi: 4020 Erlédse 20 %
Zeitraum: 01.01.2015 bis 31.12.2015

Honat Spll Haben
1 0,00 z7804,8z2
2 a, oo 134964, 65
3 0,00 194948, 14
4 0,00 30560,34
& Q.00 424358, 62
& a,ao 68320, 65
o a,ao TES3I9, 68
a 0,00 B5303, 45
FEsamt 3et751,36

16.13 Bericht BWA (Betriebswirtschaftliche Auswertung)

Der Bericht wird auf Basis der in der Kontenverwaltung (Verwaltung / Kontenrahmen
bearbeiten) zugeordneten BWA-Kategorien (siehe Bilanz-Kategorien fur GuV und BWA)
erstellt.

Die BWA kann wahlweise mit oder ohne Vergleichswerte aus einer anderen Buchhaltung
(z.B. vorheriges Geschéftsjahr oder bestimmter Zeitraum) erstellt werden.
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16.14 Bericht ,Zusammenfassende Meldung*

Die Zusammenfassende Meldung (ZM) fur 1G-Lieferungen und sonstige Leistungen kann
elektronisch an FinanzOnline im XML-Format Gbermittelt werden.

Die Buchungen fur die ZM kdnnen wie folgt bearbeitet werden:

Grundlegende Hinweise zum Importieren von Daten und zum Buchen entnehmen Sie bitte
den entsprechenden Abschnitten des Handbuches.

A) Datenimport aus anderen Systemen zB. Fakturierung:
Wahlen Sie den MenUpunkt ,Bearbeiten / Buchungen aus anderen Systemen ...*

Die Buchungen werden aus der Fakturierung in die FIBU eingespielt. Buchungen mit einer
UID werden automatisch in den Bericht ZM Ubernommen.

B) Erfassen von Buchungen:

Wahlen Sie den MenUpunkt ,Bearbeiten / Ein- und Ausgangsrechnungen buchen ...“ um
folgendes Fenster zu 6ffnen:

{2 Fin- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN = X
o & = 7w K . ) acsrom ] s ) prasisberpele | 7] @
Ein-/Ausgangsrechn. | . | "_E: = chiingNr. 39 Buchhaltung D

ForderungNerblndlken | j Saldo S/H ;::

spitten | 2 Erlos/Aufwand | =P
[ Wareneingang
Steuersal b Privatantei |0 % v W Stapelbuche
Vorlage / Text |Vnr\age auswahlen .= jl— %
BT”“ 0-09 o Umpuchungen | Zahlungen

Sie hie _)=7=‘ : ;":’ &
[~ als Buchungsvorlage e * Schliefen neues Geschiftsjahr

Tat A gcr mehr Schulungsvideos
ST e jetzt schnellund einfach mehr Oberblick

: Belsge elekironisch

archivieren ? eitere Informationen zi

Ordner affnen

Wahlen Sie das Kundenkonto und das Erléskonto aus und klicken dann auf den Button [UID]
siehe rote Markierung um die UID zu bearbeiten bzw. zu erfassen:

UID far Zusammenfassende Meldung X

sk ID fiir £M eingeben / entfernen fur keine ZM:
DE 47111234

k. | Abbrechen
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Wenn beim Kundenkonto eine UID gespeichert ist, wird diese automatisch vorgeschlagen.
Klicken Sie auf OK und dann auf Speichern um die Buchung zu speichern.

Stapelbuchungen kénnen vor der fixen Ubernahme noch geandert werden. Die UID und
das Kennzeichen fur die ZM werden wie folgt bearbeitet:

Buchung dndern X

Hier andern Sie Ihre Buchungen ... @ E @

Buchungsnummer |27 Suchen ‘ ’ Buchhattung: DEMO
Dawm [2015 [3 [1 Beleghr [ER [18 F]rstnfo

[ einzelne Buchungzzeilen dndern v mit Mwst-Automatik

SOLL-Konto | Lj’) [E#| vorkontierung
Kontonummer (2300 Bank @ Kontenrahmen
HABEN-Konto | | otener posten
Kontonummer (4100 Erlose IG-Lieferung steuerfrei 0 %
Buchungstext |Einnahmen Erlése % | Speichern >>> I
| zusatztext [DE 123456789 2 | Splitten >>> I
Betrag [1229,00

‘Wareneingangsbuch -
Schliefien I

Motiz zur Buchung
elektronischer
Beleg

> hier klicken

Erstellen der Zusammenfassenden Meldung

Waéahlen Sie im Hauptmenu ,Berichte / Zusammenfassende Meldung (XML)“ um den Bericht
zu 6ffnen und das XML-File fur die elektronische Ubermittlung zu erstellen. Wahlen Sie die
gewunschten Einstellungen:

Optionen fir Bericht X

Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und \ \\,
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ...

Bericht: Zusammenfassende Meldung @

Buchhaliung: DEMO

von Jahr/Mon. |2015 l‘l— bis 12015 I‘I—

[~ Buchungen nach Datum sortieren

[ inklusive OP Abbrechen
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Der Bericht enthélt alle Buchungen die in der ZM beriicksichtigt werden und eine Auflistung

der UIDs mit den Betragen:

& Bericht

,“ﬂjﬂ@ Lucida Cansale = [10 «|[8
ZM-BUCHUNGS JOURNAL
Hier sehen Si1e, welche Bucungeﬂ in der Zusamme assenden Me dung enthalten sind.

Im ZM-Betrag sind Buchungen wvon Lieferungen und Lei stungen auf Erloskonten enthalten.
Betrage von Buchungen mit gleicher UID-Nummer werden ad

zusammengefasst dargestellt.

Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO
Zeitraum: 01.01.2015 bis 31.12.2015

W Loge
bearbeites

XPx 2 -

jert und am Ende des Berichtes

~= [suchbegriff

I weiter suchen

pui

FinanzOnline

Notizen

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OP Buchungstext UID ZM-Typ
Konto Konto
23 01.03.2015 AR [ 2800 - 27.521,50 Einnahme Erlose innergem. Lie.
- 4100 27.521,50 DE123456789 o
» 27 01.03.2015 AR 8 2800 - 2.467,00 Einnahme Erlose innergem. Lie.
- 4100 2.467,00 DE4711123 o
% 28 01.03.2015 AR ] 2800 - 18.428,00 Einnahme Erlose innergem. Lie.
- 4100 18.428,00 PL12341234 o
3 29 01.03.2015 AR 10 2800 - 183,00 Einnahme Erlose innergem. Lie.
- 4100 183,00 PL12312312 0
o 30 01.03.2015 AR 11 2800 - 51,59 Einnahme Erlgse innergem. Lie.
- 4100 51,59 DE12345678 0
# stapelbuchungen konnen vor der Ubernahme noch gedndert u. geldscht werden
ZUSAMMENTFASSUNG gleicher UID-Nummern und ZM-Typen:
uID Betrag ZM-Typ
0 = IG-Lieferung
1 = sonst. Leistun
2 = prefecksgeschaft
(wird im Kontenstamm bestimmt)
DE123456789 27.521,50 0]
DE4711123 2.467,00 0
PL12341234 18.428,00 ]
PL12312312 183,00 0
DE12345678 51,59 ]
Gesamt: 48.651,09

Klicken Sie bei folgender Meldung auf JA um den Ordner mit dem XML-File zur Ubermittiung

an FinanzOnline zu 6ffnen

Bestdtigen

P
I.
'\‘_ e

[+ = | XML

% J o AUSS
o
il Pfad

An Schnellzugriff Kopieren Einfd
anheften

Freigeben Ansicht

Mein

x

| 1 easy2000 hat eine XML-Datei zur elektronischen Ubermittlung an FinanzOnline erstellt. Wollen Sie
jetzt das Verzeichnis mit der XML-Datei zusdtzlich zum Bericht Gffnen?

A » Dieser PC » Lokaler Datentrager (C:) » easy2000 » Doppelte Buchhaltung » XML

3+ Schnellzugriff Bamie

:I DEMO_ZM_201501-201505 XML

@ OneDrive

|_3 Dieser PC

Anderungsdatum

22.11.2015 09:38

Ordner mit dem zu tUbermittelnden XML-File
C:\easy2000\Doppelte Buchhaltung\XML
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v

Eigenschaften

GroBe

TKB
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16.15 Verkaufer-Umsatze

Der Bericht zeigt die einzelnen Buchungen und Umsétze je Verkaufer fir den gewéahlten
Zeitraum.
Die Optionen fur den Bericht sind auch hier:

von Jahr/Mon. |2|:|-15 l-]_ biz |2EI‘15 IE_.

E I Export-Datei "easy2000.cev” fir EXCEL erstellen OK
[~ Buchungen nach Datum sortieren

Abbrechen

16.16 Kostenstellen

Der Bericht liefert die Daten fur lhre Kostenrechnung. lhren Eingangsrechnungen ordnen Sie
bis zu 100 Kostenstellen zu. Der Bericht Kostenstellen listet je Berichtszeitraum die
Kostenstellen mit den verbuchten Kosten und Kostenarten auf.

Nicht enthalten sind Buchungen auf Konten des Anlagevermdgens (Klasse 0). Hier werden
die Kosten i.d.R. als Afa verbucht.

Die Optionen fur den Bericht sind:

von JahriMon, |2015 I'I_ bis (2015 IE_

[ Buchungen anzeigen

B Export-Datei "easy2000. cav™ fir EXCEL erstellen OK
[ Buchungen nach Datum sortieren

Abbrechen
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16.17 Kostenstellen und VKk-Nr. bei den Konten definieren

Optional kdnnen Kostenstellen und VK-Nr. direkt bei den Konten definiert werden:

Bemerkung |
autom. Privatanteil buchen |0 00 % auf Konto [0 J,_)

Kennzahl 0 Kennzahlen bearbeiten
Reverse-Charge |0 4~ || [Kostenst.v Steuerschl. |0

ZM Typ 0 fir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschéfte = 2

-Eigenschaften des Kontos
(" Erlise " Aufwand f+ durch Klasse bestimmt

Speichern Lischen Beenden

Damit kbnnen z.B. importierte Buchungen vom Telebanking, aufgrund der Kontierung,
automatisch an bestimmte Kostenstellen bzw VK zugeordnet werden, ohne dass separat
eine Kostenstelle angegeben werden muss.

Beim Import von Konterahmen (Version Professional) konnen Kostenstellen aus der letzten
Spalte der CSV-Datei eingelesen werden.

Wenn bei einer Buchung eine andere Kostenstelle, als die beim Konto hinterlegte, erfasst
wird, dann wird in den Berichten diese Kst ausgewiesen.

Wird beim Buchen keine Kostenstelle erfasst, dann wird die beim Konto definierte Kst
ausgewiesen.
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17 Umsatzsteuervoranmeldung

17.1 UVA Kurzbericht

Wenn Sie Ihren Konten UVA-Codes zugeordnet haben (siehe Abschnitt ,Kontenrahmen
bearbeiten” weiter oben), wird die UVA hier automatisch berechnet und als Bericht
ausgedruckt.

Im n&chsten Abschnitt wird die Funktion ,UVA mit Formular U 30 drucken” beschrieben. Mit
dieser Funktion drucken Sie ein fertig ausgefulltes Formular U 30 fur lhre
Umsatzsteuervoranmeldung.

Der Bericht UVA liefert alle Daten fur die Umsatzsteuer-Voranmeldung. Nachtragliche
Berechnungen sind nicht erforderlich.

Damit das Programm die UVA-Daten berechnen kann, sind vor der Durchfihrung von
Buchungen folgende Einstellungen im Kontenplan erforderlich:

Es missen Umsatzsteuerkonten und Vorsteuerkonten angelegt sein (z.B.: 2520
Vorsteuer 20 %, 3520 Umsatzsteuer 20 %)

Diese Steuerkonten missen einen Mwst-Prozentsatz haben (Meni Kontenrahmen /
Kontenrahmen bearbeiten / Feld: Mwst %)

Aufwands- und Ertrags-Konten mit Mehrwertsteuer miussen ein Mwst-Konto
zugewiesen haben (Menu Kontenrahmen / Kontenrahmen bearbeiten / Feld: Mwst-
Konto)

Allen UVA-relevanten Konten muss der entsprechende UVA-Code zugeordnet sein
(Menu Kontenrahmen / Kontenrahmen bearbeiten / Feld: UVA-Code).

Bitte lesen Sie dazu bitte auch den Abschnitt ,Kontenrahmen bearbeiten“ weiter oben.

Die Optionen fur den Bericht sind:

von JahriMon. m |-1_ biz 2015 I'I_

[ inklusive OP

Als Ergebnis erhalten Sie einen Bericht mit Betrdgen zu folgenden UVA Formularfeldern:

LI EFERUNGEN, SONSTI GE LEI STUNGEN UND EI GENVERBRAUCH
UMBATZSTEUERN

| NNERGEMEI NSCHAFTLI CHE ERWERBE

STEUERN FUR | NNERGEMEI NSCHAFTLI CHE ERWERBE

ABZ| EHBARE VORSTEUERN

BERI CHTI GUNGEN ZB. ENTGELTSM NDERUNGEN - ERHOHUNGEN

ZAHLLAST

HINWEIS: Damit die Salden der Steuerkonten in den Berichten wiedergeben werden kdnnen,
buchen Sie die Zahllast auf Umsatz- und Vorsteuerkonten bitte erst nachdem Sie diese
Berichte (auch f. d. Umsatzsteuererklarung) erstellt haben.
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17.2 UVA mit Formular U 30 drucken

Wenn Sie Ihren Konten die entsprechenden UVA-Codes (siehe Abschnitt ,Kontenrahmen
bearbeiten” weiter oben) zugeordnet haben drucken Sie mit diesem Bericht ein fertig
ausgefulltes Formular U 30 (Umsatzsteuervoranmeldung).

Die Optionen fiur diesen Bericht sind:
Optionen far Bericht X

Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und W"l '*-,
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ...

Bericht: Umsatzsteuer-Voranmeldung 2015 @
Buchhattung: DEMO

von JahrMon. |2015 ’T bis |2015 Iﬁ‘

v XML-Datei zur elektronischen I:It:.erm'rl'tluna erstellen
Erlduterung zu & 8 Abs 1

[ (berschuss zur Abdeckung von Abgaben

| Rechnungen in Kopie am Postweg

0K
Abbrechen

Hinweis: Fur die Bekanntgabe der Gesetzesstelle (8§ 6 Abs. 1 Z...), auf die die Ubrigen
steuerfreien Umsétze ohne Vorsteuerabzug entfallen, steht ein Feld mit maximal 4 Zeichen
zur Verfugung.

Klicken Sie bei folgender Meldung auf JA um den Ordner mit dem XML-File zur Ubermittiung
an FinanzOnline zu 6ffnen:

Bestitigen x

f =% easy2000 hat eine XML-Datei zur elektronischen Ubermittiung an FinanzOnline erstellt. Wollen Sie
Y jetzt das Verzeichnis mit der XML-Datei zusatzlich zum Bericht &ffnen?

Bein
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Der Bericht mit dem UVA-Formular:

& Umsatzs teuer\rcranmeldung — X
g1 82 53 i O - FinanzOnling
e 2 g2 """ M \ﬁ IJ =i :I H a E3 Notizen
An das Finanzamt ~
= Anformationen zur elektronischen :ﬁk{amngﬁbgabe finden Sie
] Wien direkt unter rinanzoniine (hr%‘)s AAnanzonline. bmf.gv.at) und
vnter wavw. brmb.gv.at, wao <herarhiche Tnforet T, VIS

die Umsatzsteuerrichtlinien 2000 abrurfbar (downioadbar) sind,
Lusve, Crhiaflors Sac dhose bor Throrn susEndigery Firazarml.

dieses FouTriliar widd maschinsll gelfesen, fiilfen Sie es dabher i mirrels 1asrann umd Hilkdschimm aus. Fine handschrifrfiche Befiilloinag ist on
(rechishindug). Fintragungen acllerhall der Fingabetelder kinnen maschinell ncht gelesen wenden.

Die stark hervorgehobenen | elder sind jedenfalls auszufiiflen.

Zutreffendes bitte ankreuzen. 2. 2
x Umsatzsteuervoranmeldung 2015 2.1 f
| | Berichtigte Umsatzsteuervoranmeldung 2015 l o:
1. Abgabenkentenummer 2. Angaben zum Unternehmen
1.1 Finanzamtsnummer - Steusrmummear 1.2 2.1 BEZEICHNUMNC DES UNTERNEHMEMS (BLOCKSCHRIFT)
[02]-[123 |/[ 4567 | = =™ [peEmo ambh
vorhanden

2.2 STRASSE (BLOCKSCHRIFT)

I salzburgerstrasse 1

3.4 CSlicge 2.5 Tdrrwmrwnes 2.6 Land 12 2.7 Tolofonnuimirmes
| | | A | | oiesazz1
ip 4.6 Postletrabl .9 ORI (HHOCKSUHRIELY
] -
i= | 1010 | | wien
E
=
zz‘- 4. Berechnung der Ulnsatzsteuer
= Lleferullgen sonstige Lei:
Gesamtbetrag der Bemessungsgrundlage Fur L\eferungen und sonstige Leistungen (ohne den nachstehend angefiihrten
Eigenverbrauch) einschlieflich Anzahlungen (jeweils obne Umsatzsteuer) ‘ 000 |
4.2 zuzlglich Eiganverbrauch (5 1 Aks. 1 Z 2, § 3 Abs. 2 und § 3a Abs. 1a) - |

auf den Leistungseripféinger Ubergegangen is

4.4 SUMME L

% 1) pitte geban Sie das intemationale FIZ-Kennzeichen an. Nur BUSZUTUiien. wWenmn der derzaitige Wolnsitz/Site nicht in Ostarneich gelegen ist. ”
A

£ >

4.3 abeiglich Urnsatee, fir die die Steverschuld ganaﬁ § 19 Abs. 1 sweiler Salz sovie gemndB § 19 Abs. 1a, 1b, 1c, 1d und fe [021]
021 | —

BUNOESMINIETERILM
FUR FINANZEN

S

Das Berichts-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausfiihren:

51
= Bericht Seite X (Seite steht im Button) an den Standard-Drucker senden

&
54 Bericht Seite X (Seite steht im Button) am Bildschirm anzeigen

P

\
+

Ansicht vergrol3ern / verkleinern
Einen Kalender 6ffnen

Den Taschenrechner von Windows 6ffnen

Das Handbuch 6ffnen

_,.l@ m

Gescannte Belege und Dokumente 6ffnen
Finan=Online

liotizen Link zu FinanzONLINE / Notizen
Die Steuerbetrége fir Innergemeinschatftliche Erwerbe [072, 073, 088, 065] auf Seite 2 des

UVA-Formulars werden wie im Folgenden beschrieben automatisch berechnet.

17.3 Umsatzsteuer-Voranmeldung Details

Dieser Bericht zeigt Innen wie die Daten auf dem Formular berechnet wurden. Sie sehen die
Betrage fur die einzelnen Felder des Formulars U 30 und die Konten die als Basis fur die
Berechnung dienen.
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17.4 Elektronische Ubermittlung der UVA mit XML

Die UVA kann per XML-File elektronisch an FinanzOnline Gbermittelt werden.

Wahlen Sie in den Optionen fur den Bericht UVA:

[¥ XML-Datei zur elektronischen Ubermittiung erstellen

Folgende Meldung erscheint nach dem Erstellen des Berichtes.

Bestatigen X

easy2000 hat eine XML-Datei zur elektronischen Ubermittlung an FinanzOnline erstellt. Wollen Sie
jetzt das Verzeichnis mit der XML-Datei zusatzlich zum Bericht affnen?

Mein I

Die erstellte XML-Datei kann an FinanzOnline tbermittelt werden. Anmeldung und
Informationen unter: https://finanzonline.bmf.gv.at/

Nach erfolgter Anmeldung bei FinanzOnline wahlen Sie im Men:

Hauptseite Abfragen « DataBox Admin w Extern + Info + Ende ‘
Teilnehmer: 2 Datum: 06.10.2010
Benutzer: 1

Antrage

Zustellung

Entwarfe | Produktionsiibermittiung

p g
) Jahreserkldrungen (E1, U1, K1, K2, E6)
U E-Bilanz
() Riickzahlung
) Ubertragung innerhalb der Finanzverwaltung
20 Meldung zur Zahlung von Selbstbemessungsabgaben

~) Buchung von Selbstbemessungsabgaben

) Berichtigung Buchung von Selbstbemessungsabgaben

7} Zusammenfassende Meldung

) 1ahresabschluss Firmenbuch

) Fristverlangerung firr Abgabenerkldrungen

() Zahlungserleichterung

) Kommunalsteuererklarung

) EU-Quellensteuererklarung

) Antrag Erstattung Vorsteuerbetrage (Mitgliedstaat)

©) Antrag Erstattung Vorsteuerbetrage (Mitgliedstaat)-Abschluss

Datei

Dateiname C:\easy2000\Buchhaltung\XMLYEASY2010_UVA201008-08.XML 3 |-

4 Datei senden

zur Testabermittiung

1. Eingaben / Ubermittlung
2. Umsatzsteuervoranmeldung
3

Hilfe

Durchsuchen — hier wahlen Sie bitte die von easy2000 erstellte XML-Datei aus dem

Ordner der von easy2000 getffnet wurde
4. Datei senden

Ob die Ubermittlung erfolgreich war sehen sie am nachsten Tag im Protokoll Ihrer Databox

bei FinanzOnline.

HINWEIS: Zur Berichtigung wird die XML-Datei fur die UVA ein zweites Mal Gbermittelt. Das
Finanzamt erkennt dies automatisch als Berichtigung. Weitere Ubermittiungen werden nicht

mehr gewertet. Dazu bitte Kontakt mit dem Finanzamt aufnehmen.
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UVA Kennzahl ergibt rechnerisch einen negativen Betrag:
Entgeltsdnderungen

Immer wieder sind Entgelte aus vergangenen Rechnungsperioden nachtraglich zu
berichtigen:

Entgeltsminderungen : Preisnachlasse, Skonti, Forderungsausfalle usw.
Entgeltserh6hungen : Eine als uneinbringlich abgeschriebene Forderung
wird in Erfullung eines Zwangsausgleiches teilweise beglichen.

Grundsatze It. BMF:

In Abstimmung mit der Kammer der Wirtschaftstreuhander und der Wirtschaftskammer hat das
Bundesministerium fir Finanzen folgende Grundsatze fur die Behandlung von Entgeltsénderungen in der
Umsatzsteuervoranmeldung (UVA) festgelegt:

Entgeltsanderungen sind - ohne Unterscheidung zwischen laufendem oder vorangegangenem
Voranmeldungszeitraum - grundsatzlich in der Kennzahl 000 (Gesamtbetrag der
Bemessungsgrundlage des Voranmeldungszeitraumes fur Lieferungen und sonstige Leistungen
einschlie3lich Anzahlungen) sowie in den korrespondierenden Kennzahlen der steuerfreien und
steuerpflichtigen Umsatze zu beriicksichtigen.

Ergibt sich rechnerisch bei einer Kennzahl eine negative Bemessungsgrundlage, so ist bei dieser
Kennzahl der Wert Null einzutragen und der negative Betrag als Berichtigung des Steuerbetrages zu
erfassen. Fir die Berichtigung von Vorsteuer steht die Kennzahl 067 (Berichtigung geman § 16), fur die
Berichtigung von Umsatzsteuer steht die Kennzahl 090 (Sonstige Berichtigungen) zur Verfligung.

Die oben angefiihrten Grundsatze gelten unabhangig davon, ob die UVA in Papierform (Formular U30) oder
Uber FINANZOnline (Dialogverfahren oder Datenstromverfahren mit XML-Datei) Gbermittelt wird."

Weiters ist zu beachten, dass die Angabe von Vorzeichen in der UVA nur bei den Kennzahlen 063, 067 und 090
zulassig ist. Bei allen anderen Kennzahlen wird vom Berechnungsprogramm der Finanzverwaltung jeweils ein
fix vorgegebenes Vorzeichen (siehe Papierformular) eingesteuert.

Quelle:
http://www.bmf.gv.at/EGovernment/FINANZOnline/SpezielleRegelungen/Entgeltsnderungenin_3277/ start.htm

Beispiel:

Die Umsatze des laufenden Monats sind wegen Retourwaren oder Ruckerstattungen
negativ. Der negative Umsatzbetrag wird wie folgt verbucht:

BUCHUNGS JOURNAL
Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto
6 15.10.2015 AR & 10000 - 12.000,00 Erldse auf zZiel
- 4020 10. 000,00
7 15.10.2015 AR 7 10000 = -24.000,00 Rickerstattung Erldse Umsatz
- 4020 -20. 000,00
- 3520 -4.000,00
8 15.10.2015 i 4021 4020  10.000,00 Berichtigung umsatz I~ 2P
9 15.10.2015 2 3521 3520 2.000,00 Berichtigung Ust |::> Berichtigung

Der Umsatz wird in der UVA Seite 1 mit Null ausgewiesen:
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10

Umsatzsteuervoranmeldung

fiir den Kalendermonat fiir das Kalendervierteljahr| | Jahr

2015

UnternehmerIn (Mame, Anschrift, Telefonnummer)

DEMO GmbH, Dienstleistung, Salzburgerstrasse 1, A-1010 wien

Berechnung der Umsatzsteuer:

Bemessungsgrundlage 1)
Betrage in Euro und Cent

Lieferungen, sonstige Leistungen und Eigenverbrauch:

a) Gesamtbetrag der Bemessungsgrundiage fir Lieferungen und sonstige Leistungen (ohne den
nachstehend angefihrten Eigenverbrauch) einschlieBlich Anzahlungen (jeweils ohne Umsatzsteuer)l( 000 0,00

hY 7uziialich Finenverhranch (8 1 Ahe 17 2 £ 2 Ahe 2 unrd & 3a Ahs 13)

ont | 0,00

Der Umsatzsteuerbetrag fur die Berichtigung wird in der UVA Seite 2 wie folgt

ausgewiesen:

Vorsteuern betreffend Geb&ude nach EKR 030-037 und 070, 071 ‘ 028 0,00
Sonstige Berichtigungen: ‘ 590 2000, 00
_‘ Vorauszahlung (Zahllast) ’7‘ Uiberschuss (Gutschrift) ‘ 095 -2000,00

Ich beantrage die Verwendung des unter der Kennzahl 095
ausgewiesenen Uberschusses zur Abdeckung von Abgaben.

D Ich dbermittle Rechnungen (Kopien von Rechnungen).

Die Konten 4021 und 3521 sind anzulegen und haben folgende Kennzahlen:

Kontonummer 14021| ﬂﬂ OB M Kontonummer |3521| L]L] BOBM®
Bezeichnung |Er|£jse 20 % Berichtigung ‘.J Bezeichnung |Umsatzsteuer 20 % Berichtigung
Kontenklasse Betriebliche Ertrige Kontenklasse Verbindlichkeiten

[ Konto einblenden beim Buchen

Mwst % 0,00 Mwst % 20,00

21 buchen Mwst-

Mwst-Konto 3521 J t auf Kont
UVA-Code 0 = |[ke ichtn UV
BilanzKategorie [301 .. |[Umsatzerines
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17.5 Innergemeinschaftlicher Erwerb

Auszug aus der ,Ausfullhilfe zur Umsatzsteuererklarung® (www.bmf.gv.at):

Einen innergemeinschaftlichen Erwerb tatigen Sie,
wenn Sie im Rahmen lhres Untemehmens (also nicht flr
Privatzwecke!l von einem Unternehmer eines EL-Mitglied-
staates eine grenzlberschreitends Lieferung” erhalten, dh.
der Lietergegenstand gelangt von einem anderen Mitgliedstaat

cder EL in das Inland. ...

Soweit Sie zum Vorsteuerabzu

berechtigt sind, kiénnen Sie

die auf die innergemeinschaftichen Erwerbe entfallende Um-
satzsteuer sogleich wieder als Vorsteusr geltend machen

(Kennzahl 065). ...

1751

Innergemeinschaftlichen Erwerb mit Steuerautomatik buchen

Die Umsatzsteuer und Vorsteuer fur innergemeinschatftlichen Erwerb werden von easy2000,
aufgrund des dem Aufwandskonto zugewiesenen UVA-Code und der zugewiesenen Mwst-
Konten, automatisch berechnet und im UVA-Formular U 30 ausgegeben.

Beispiel: Konto ,5000 Wareneinkauf IG-Erwerb* mit UVA-Code, Mwst-Konto und Reverse-

Charge Konto:

Kontenrahmen bearbeiten

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ...

2 Sortierung der Konten dndern

Konten - Auswahl:

00120 - Datenverarbeitungsprogramme

00200 - Grundsticke

00300 - Betriebs- und Geschifisgebdude

00400 - Fertigungsmaschinen

00500 - Werkzeuge

00620 - Buromaschinen, EDV-Anlagen

00830 - PRV

00640 - LKWV

00850 - Betriebs- und Geschafizausstattung

00700 - Anzahlungen fir Gebdude

00910 - Wertpapiere

02400 - Lohn- und Gehaltsvorschiisse

02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar

02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr. Kto)
02510 - Vorsteuer 10 %

02512 - Vorsteuer 12 %

02520 - Vorsteuer 20 %

02521 - Vorsteuer 20 % SOLL-Versteuert

02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060}
02540 - Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 050)
02350 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %

02551 - Yorsteuern IG-Erwerb 10 %
02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 %
02550 - Vorsteuern Bauleigtungen gem. § 19
02700 - Kassa

02200 - Bank

02559 - automatische Gegenbuchung

03510 - Umsatzsteuer 10 %

03511 - noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 %
03515 - Finanzamt Ust-Verrechnung

Buchhaltung:

Kontonummer

Bezeichnung ,.J
Kontenklasse

Mwst %

DEMO j ? @
_neues Konto

sl «4|»[Ba @ O

VWareneinkauf G-Erwerb 20 %

| M a.t.eri.ﬂl-au.f-'wanﬁ umi i_e.is-ti.lngen

¥ Konto einblenden beim Buchen
0,00

Mwst-Konto

UvA-Code

2550
200

BWA-Kategorie
E/A-Kategorie
Sparte Mr.

Bemerkung

Kennzahl

305 R LG
x L=}

0 ,_J ni Zuordnung ?
l

autom. Privatanteil buchen |0 00 % aufKuntniU J.)

9100 Kennzahlen bearbeiten |

| Reverse-Charge

3530 F I‘:?‘s?e:el-'a-"t IU Steuerschl, ][J_

ZM Typ

IU fir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifte=2

Eigenschaften des Kontos:
(" Einnahmen { Ausgaben (¥ durch Klasse bestimmt

Speichern |

Lischen ‘ Beenden ‘

Die Steuer wird dadurch auf die Konten ,2550 Vorsteuer / 3530 Umsatzsteuer” gebucht.
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Buchen von innergemeinschaftlichem Erwerb:

% Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN = *
Bl &4 Q ] @ W W D & acsrea i Praxisb ? @
Eingangsrechnung = 'Va';;": St 3 - néchst 46 <<

- . meine Firma anlegen
0 _J '/l:',!‘:']ﬂ :_] D v ne en WMandanten an

Datum WIE—’#B_& Beleg Nr [ER j_|5 p— D VKIKst

Forderung/Verbindlkeit
Kontonummer (H) [2800 Bank
Spliten | 2 ErlgsfAufwand
(o ner(S) |5000  Wareneinkauf IG-Erwerb 20 %

Vorsteuern IG-Erwerb 20 %

2 anteil 0,00 %

Vorlage [ Text IWareneinkauﬂG—Erwerb LJl— fix Speichern ‘
Netto-Betrag [10000] I fix Umbicimaenl| [ Zhmnaen |
Reverse Charge - die Steu d autom n

[~ als Buchungsvorlage b ¥ Schlieften ] neues Geschaftsjahr

Notiz zur Buchung

E Belege elektronisch
rchivieren 7

Ordner dffnen

Folgende Buchungszeilen werden erstellt:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext und Hinweise Kostenst/Vk-Nr
Buchhaltung DEMO um 18:30:08 bearbeiten

x 31 01.12.2015 ER 18 5000 2800 10000,00 Ausgabe wareneinkauf IG-Erwerb

- 32 2550 3530 2000,00 steuer zu Buchung 31

Der Innergemeinschaftlicher Erwerb wird im UVA-Formular U 30 wie folgt ausgegeben:

Gebucht wurde der 1G-Erwerb A mit EUR 10000,00
Die Steuer wird unter B und C ausgegeben

Bemessurgsgrundiage

Innergemeinschaftliche Erwerbe:
Gesamtbetrag der Bemessungsgrundagen fiir

innergemeinschatliche Erwvarle 070 1oooo, oo
Davon steuerfrei gemal Art. 6 Abs. 2 071 — a, oo
Gesamtbetrag der stzuerpflichiigen innergemeins chafiichen Erwerlbe 10000, 00
Davon sind zu versteuern mit:
10% Mormalsteusrsatz 072 A 10000, 00 . B ao0a, 0o
10% ermakigier Steusrsatz 073 0,00 |+ 0,00
168% fir Jungholz und Mittelberg 075 o, 00 & 0,00
Nicht zu versteuernde Erwerbe:
Erwerbe gemald Art. 3 Abs. 8 zweiter Satz, die im Mit-
glied=ztaat dez Bastimmungzlandes besteueart warden sind 076 B
Erwerbe gemall Art. 3 Abs. 3 zweiter Satz, die gemall
Art. 25 Abs. 2im Inland als besteusrt gellen 077 0,00
Berechnung der abziehbaren Vorsteuer: 27988,37
Gesamibetrag der Vorsteuern (ohne die nachstehend gesondert anzufithrenden Betréige) 060 |—
: ; : . . 0,00
Yorsteusrn betreffend die entrichtete Einfuhrumsatzsteuer (§ 12 Abs. 12 2it. a) 061 |—
Worsteuern betreffend dis geschuldete, auf dem Abgakenkonto 0,00
verbuchte Einfuliumsatzsteuer (§ 12 Abs, 1Z 21it 1) 083 |—
2000, 00
Varsteuern aus dam innergemeinschaftlichen Erverb 065 C !
Varstauern betreffand dis Steusrschuld gemi § 10 Abs. 1 zweiter Satz sowie 0,00
gemald Art. 19 Abs.1 Z 3 und Art. 25 Abs. 5 066 |—
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17.5.2 Automatische Berechnung der Steuer ohne Zuordnung von
Mwst-Konten:

Wenn fur den gesamten Berichtszeitraum beim Aufwandskonto wie in obigem Beispiel ,,5000
Wareneinkauf IG-Erwerb* nur der UVA-Code 300 jedoch kein Mwst-Konto und kein Reverse-
Charge Konto zugeordnet wird, dann wird die Steuer dennoch automatisch berechnet und
wie folgt ausgegeben:

In der UVA: wie weiter oben dargestellt.

In der Saldenliste:

SALDENLISTE

KtoNr Kontobezeichnung SOLL HABEN
2539 Gé;steuern aus innergem. Erwerb (autom. berechnet) 7360,00

35437 ﬁﬁ%atzsteuer 20 % innergem. Erwerb (autom. berechnet) 3800,00
3598 Umsatzsteuer 10 % innergem. Erwerb (autom. berechnet) 1000,00

3599 Umsatzsteuer 16 % innergem. Erwerb (autom. berechnet) 2560,00

In den Kontenbléattern:

EQNTEMELATT

Wandant: CEMD GmbH, Buchhaltung: DEMO

Konto: 2599 Vorsteuern aus innergem. Erwerb (autom. berechnet)
Feitraum: 01.01.2005 bhis 31.01.2005

Buchung Datum Belegnummer  OP Gegenkonten Buchungstext SOLL HABEM
autom. berechnete Sammelbuchung 73a0,00
SALDD gewdhlter Zeitraum: 73a0,00

Hinweis: die automatische Ausgabe wird deaktiviert wenn im Berichtszeitraum eine oder
mehrere Buchungen auf die Steuerkonten erfolgen.

17.5.3 Welche Methode ist besser geeignet?

Wenn Sie haufig Splitbuchungen mit IG-Erwerb erfassen missen oder Skontoertrage aus 1G-
Erwerb automatisch versteuern wollen, ist die ,Automatische Berechnung der Steuer ohne
Zuordnung von Mwst-Konten* besser geeignet, weil dann die 1G-Steuer nicht umgebucht
werden muss.
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17.6 Ubergang der Steuerschuld (Reverse-Charge-System):

Mit easy2000 haben Sie bei Reverse-Charge-Buchungen (Ubergang der Steuerschuld) die
Maoglichkeit mit Steuerautomatik zu buchen.

Folgendes Beispiel zeigt schrittweise das Anlegen der erforderlichen Konten und die
Verbuchung einer Eingangsrechnung (z.B. Steuerschuldumkehr bei Bauleistungen ...), sowie
der Darstellung in der UVA:

Aufwandskonto anlegen:

Kontenrahmen bearbeiten X
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... _'_"’. 4
&l L1 ]

¥3! Sortierung der Konten dndern Buchhaltung:  DEMO j ? @
Konten - Auswahl: . neues Kaonto

| ~  Kontonummer |5050

05100 - Wareneinkauf Drittland steuerfrei —~—|—--] . @ D

06000 - Léhne Bezeichnung J,_) Fremdleistungen Reverse-Charge

06200 - Gehatter

08201 - sonstige Bezige
06410 - Abfertigungen [ Konte einblenden beim Buchen

06500 - Gesetzl. Sozialaufwand Mwst %
08550 - Gesetzl Sozialaufwand Angestelte

Kontenklasse | Materialaufwand und -I-_eistuﬁgen

06562 - MV-Beitrdge Mwst-Konto 0 buchen

06570 - Service-Entgelt e-Card

06500 - Kommunalsteuer LVA-Code |K A einbeziehe

06610 - DB BWA-Kategarie

06615 - DZ —J

06520 - DGA (Wien) ElA-Kategorie

08530 - Lohnsteuer E
08700 - freiwiliger Sozialaufwand Sparte Nr. Zuordnung :
07000 - Abschreibungen auf aktivierte Aufwendungen Bemerkung |

07010 - Abschreibungen auf das Anlagevermigen

07050 - Freibetrag investi. Gewinne (FBIG) kirperl. WGiter autom. Privatanteil buchen |0 00 % auf Konto (0 J.)
07051 - Freibetrag investi. Gewinne (FBIG) WERTPAPIERE — -

07050 - Geringwertige Wirtschaftsgiter - GWG Kennzahl 0 Kennzahlen bearbeiten I

07220 - Instandhalung Maschinen 5 y Bcostenst vk Io ot bl I_'
07230 - Instandhaltung Betr. u. Geschiftsausstattung IReverse Clige| 3530 i i’ve.u et | Screcht [0

07240 - Instandhaltung sonstige

07260 - PKW-Aufwand

07270 - LKW-Aufwand ZM Typ 0 fir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschafte = 2
07280 - Verbrauch von Energie

07324 - Parkgebihren

07355 - Tag- und Nachtigungsgelder —Eigenzchaften des Kontos- 7
07370 - Kilometergeld (" Einnahmen  Ausgaben % durch Klasse bestimmt
07375 - Reise- und Fahrtaufwand 10 % ¥ |

Speichern | Lischen ‘ Beenden

Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur B&ar-b-e'rtung

Beim Aufwandskonto werden die Steuerkonten fur die automatische Buchung der Mwst
angegeben — siehe rote Markierung in obiger Abbildung.

Im Feld Mwst-Konto wird das Vorsteuerkonto eingetragen. Bei diesem Vorsteuerkonto
muss der Mwst-Prozentsatz hinterlegt werden.

Im Feld Reverse Charge wird das Umsatzsteuerkonto eingetragen.

Diese beiden Steuerkonten missen vorher angelegt werden — siehe Hinweise im folgenden
Abschnitt:
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Umsatzsteuerkonto (Steuerschuld):
Mit UVA-Code 211 = UVA-Kennzahl [057]

Kentenrahmen bearbeiten

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ...

¥ Sortierung der Konten dndern

|;Konten Auswahl:

03645 - Verbindlichkeiten Stadtkasse

03670 - Verbindlichkeiten Lohn- und Gehaltsverrechnung
03680 - Verbindlichkeiten Finanzamt DB und DZ
03650 - Einbehaltene Lohnsteuer

03695 - Einbehaltener DN-Anteil Sozialversicherung
04000 - Erlose steuerfrei

04010 - Erldse 10 %

04020 - Erlose 20 %

04080 - Erlose Bauleistungen steuerfrei 0 %
04100 - Erldse 1G-Lieferung steuerfrei 0 %
04110 - Erlése IG-Leistungen steuerfrei 0 %
04111 - Erlose 20 % noch nicht steuerbar
04120 - Erlose Drittland steuerfrei 0 %

04210 - Eigenverbrauch 10 % Ust

04220 - Eigenverbrauch 20 % Ust

04520 - Privatanteil 20 % Mwst

05000 - Wareneinkauf IG-Erwerb 20 %

05001 - Wareneinkauf IG-Erwerb 10 %

05010 - Wareneinkauf 10 %

05012 - Warenginkauf Weinumsétze 12 %
05020 - Wareneinkauf 20 %

05030 - Bezogene Bauleistungen gem § 19
05040 - Bezogene Leistungen IG-Erwerb 20 %
05050 - Fremdleistungen Reverse-Charge
05100 - Wareneinkauf Drittland steuerfrei
05000 - Lohne

06200 - Gehélter

05201 - sonstige Beziige

05410 - Abfertigungen

el

Buchhaltung:

Kontonummer

DEMO
neues Konto I
3570 alo|Bx @ O

Bezeichnung ') Steverschuld gem. § 19

Kontenklasse

Mwst %
Mwst-Konto
UVA-Code
BWA-Kategorie
Eif-Kategorie
Sparte Mr.

Bemerkung

Kennzahl

Reverse-Charge

ZM Typ

Verbindlichkeiten
[V Konto einblenden beim Buchen

[2000 | |[mwsticonto fir 20,00 % Stever
iE

211 _I UVA-Code 211 zugeordnet

0 _I nicht zugeordnet

0 ._l nicht zugeordnet

0 _I nicht zugeordnet Zuurdnung?l

autom. Privatanteil buchen |0,00 %aufKuntuIO ’)
.0 Kennzahlen bearbeiten I

Steuerschl. |0

IU fir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifie = 2

0 ) Kostenst/vk Iﬂ

[ Kasse, Bank oder Privat - Konto

rEigenschaften des Kontos: il
‘ (" Einnahmen {~ Ausgaben {* durch Klasse hestimrnt|

B Speichern i Lischen Beenden |
Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur Bearbeitung 4
Vorsteuerkonto betreffend die Steuerschuld:
Mit UVA-Code 503 = UVA-Kennzahl [066]
Kentenrahmen bearbeiten X
St : e o
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... —
2 Sortierung der Konten Sndern Buchhaltung: DEMO j ? 9
Konten-Auswah: | _neues Konto |
—nrsteuern betr. der Steuerschuld gem. § 19 A Kontonummer 4 l » | B O
- Kassa
02800 - Bank Bezeichnung ,) orsteuern betr. der Steuerschuld gem. § 19
gﬁ' Eutnrqatfche(i:g;n buchung Kontenklasse | Umlaufvermigen
510 - Umsatzsteuer
03511 - noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 % [¥ Konto einblenden beim Buchen
03515 - Finanzamt Ust-Verrechnung Mwst % 20.00 MwstiConto fir 20 00 % St
03520 - Umsatzsteuer 20 % 2000 | ||wst-orto fur 2000 % Steuer
03530 - Steuern IG-Erwerb 20 % Mwst-Konto 0 |
03531 - Steuern IG-Erwerb 10 % T
03535 - Steuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % UVA-Code 503 | UVA-Code 503 zugeordnet
03550 - Steuerschuld Bauleistungen gem. § 19 BWA-Kategorie [0 | nicht zugeordnet
03570 - Steuerschuld gem. § 19
03800 - Verbindlichkeiten Sozialversicherung Eif-Kategorie 0 | nicht zugeordnet
03845 - Verbindlichkeiten Stadtkasse > 7 =
03670 - Verbindlichkeiten Lohn- und Gehaltsverrechnung Sparte Nr. 0 | nicht zugeardnet Zuerdnung ? I
038680 - Verbindlichkeiten Finanzamt DB und DZ Bemerkung |
03850 - Einbehaltene Lohnsteuer
(03555 - Einbehaltener DN-Anteil Sozialversicherung autom. Privatanteil buchen !0,00 % auf Konto iO ,)
04000 - Erldse steuerfrei e
04010 - Erlose 10 % Kennzahl 0 Kennzahlen bearbeiten |
04020 - Erldse 20 % e I_‘
- Kostenst./Vk |0 St hl.
04050 - Erldse Bauleistungen steuerfrei 0 % Reverse-Charge |0 -?") Rl i ! oo i 0
04100 - Erlése IG-Lieferung steuerfrei 0 %
04110 - Erlése IG-Leistungen steuerfrei 0 %
04111 - Erldse 20 % noch nicht steuerbar ZM Typ IU fiir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschdfte = 2
04120 - Erlise Drittland steuerfrei 0 % s
04210 - Eigenverbrauch 10 % Ust [™ Kasse, Bank oder Privat - Konto
04220 - Eigenverbrauch 20 % Ust rEigenschaften des Kontos: il
04520 - Privatanteil 20 % Mwst ‘ " Einnahmen { Ausgaben {* durch Klasse bestimmt |
05000 - Wareneinkauf IG-Erwerb 20 % ¥

Speichern i

Laschen | Beenden |
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Die Buchung erfolgt durch Auswahl des Aufwandskontos:

% Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN = X

T Q 5 @ w® K UD & acsree . w A Praxisbeispicle | 7 @

Eingangsrechnung 'AF:': ] nachste Buchung Nr. 46 Buchhattung DEMO <<

Datum Wffmgj Beleg Nr [ER _j]5

; i meine Firma anlege
_~] .’:=.'.-:::']D _j D

en neusn Mandanten an

se wIED ..
-/ sushlenden Saldo-Kontrofle Ford MNerb-Kio
ForderungNerblndlken | _f_],—’ . Saldo 5  25200,78 Em }Ausqanas RE S
Kontonummer (H) [2800 Bank
|2 ErIoszufwand‘ |
FKontonummer(5) |5050  Fremdleistung Reverse-Charge
Steuer-Ki 2550 | vorsteuern IG-Erwerb 20 % I War
Steuersatz |20 % Privatanteil (0,00 % S v KV stap
Vorlage / Text 1Fremdleistung Reverse-Charge jr Speichern |
hetiobiekag I o Umbuchungen | Zahiungen |
Reverse Charge - die Steuer wird automatisch gebucht
[ [~ als Buchungsvorlage e # SchlieBen J

Motiz zur Buchung

—
=ik | Belege elektronisch
“==| archivieren 7

Ordner &ffnen

automatische Buchung der Umsatzsteuer und Vorsteuer:

Der Osterreichische Leistungsempfanger kann die fur den Leistenden abzufiihrende
Umsatzsteuer als Vorsteuer geltend machen, sodass die Steuerschuld keine
(Mehr)Belastung bedeutet.

Folgende Buchungssatze werden erstellt:

BUCHUNGSJ OURNAL
Mandant: DEMO GrbH, Buchhal t ung: DEMO
Buchung Dat um Bel egnummer SOLL HABEN Betrag OP Buchungst ext
Kont o Kont o
* 39 10.01.2015 ER 5 5050 2800 1000, 00 Fremdl ei stungen Rever se- Charge
* 40 10.01.2015 ER 5 2550 3530 200, 00 Steuer von Frendl ei stungen Reverse-Ch...

Andern von Stapelbuchungen: diese beiden Buchungen kénnen solange sie am Stapel sind
getrennt voneinander gedndert oder geléscht werden.

Beachten Sie bitte, dass die beiden Buchungen immer getrennt voneinander zu behandeln
sind.
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Im Bericht Umsatzsteuervoranmeldung:

wird die Steuerschuld angefiihrt und als Vorsteuer wieder in Abzug gebracht:

UBERTRAG 4200, 00
Weiters zu versteuern:
Steverschuld gamafh § 11 Abs. 12 und 14, § 16 Abs. 2 sowie gemal Art. 7 Abs. 4 056 0y 00
Stevercchuld gemah § 10 Abs. 1 aweiter Satz, § 10 Abs. Le sowie gemai Arl. 25 Abs. 5 057 204, 00
steuerschuld gemal § 19 Abs, 1a (Baulelstungen) 048 o.00
Steuerschuld gemsi § 19 Abs. 10 [Sicherungseigentum, Varbehaltseigentum und
Grundstiicks im Zwangsversteigerungsverfahren) 044 0,00
Innergemeinschaftliche Erwerbe: Bemessungsgrundlage
Gesamtbetrag der Bemessungsgrundlagen Fur o oo
innergemeinschaftliche Erwerbe | 070 '
Davon steuadrel gemin Art. & Abs. 2 | 071 | — o, oo
Gesamtbetrag der sleuerpllichlioen innergemeinsehartlichen Erverbe 0,00
Davon sind zu versteusm mit:
20%5 Momalsteuersats | 072 o, 00 o, 00
10% ermafligter Steuersatz | 073 0,00 0, oo
16% FOr Junghoiz und Mittelberg | 075 0.00 000
Micht zu versteuernde Erwerbe:
Erweerbe gemdi Ark. 3 Abs. 8 oweiber Salz, die im Mil- 0. oo
gliedstaat des Bestimmungslandes bestauart worden sind | 076 r
Erwierbe geman Art. 3 Abs, 8 zweiter 5atz, die gemat
Art. 25 Abs, 2 im Inland als besteuert gelten | 077 0,00
Berechnung der abziehbaren Vorsteuer:
Gesarmtbetrag der Vorsteuern (ohne die nachstehend gesendert anzufiifrenden Belrige) | 060 25597, 83
vorsteuer betreffend die entrichbste Enfuhrumsatzsteusr (§ 12 Abs. 12 2 lit. 2) 061 0,00
Vorsteuem betreffend die geschuldete, auf demn Abgabenkonto
verbuchte Einfubrumsatzsteuer (§ 12 Ans. 1 Z 2 ik, &) | 083 0,00
Vorsteuem aus dem innergemeinschaftlichen Erverty I 065 0,00
Vorsteuem betreffend die Steuerschuld gemal § 19 Abs. 1 aweiter Satz, § 19 Abs. 1c sowie
gemal Arl. 25 Abs. 5 066 200, 0o
vorsteuem betreffend die Steuerschuld gemél § 19 Abs, 1b (Sicherungssigentum,
Vorbehaltsgigentum und Grundsticks im Zwangsversteigerungsverfahran) 087 0, 0o
vorsteuern belreffend die Steuerschuld gemdB § 19 Abs, 1a {Baulzistungen) D82 . oo
Viorsleuern gemat § 12 Abs. 16 und Varsteuarn fr innargemeinschaltlichs Lisferungen 0. oo
neuer Fahrzeuge von Fahrzeuglieferern gemal Art. 2 064 r
- R N L L - s " - e T ol noonn
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17.7 Skonto bei Innergemeinschaftlichem Erwerb oder Reverse-
Charge

Bei Eingangsrechnungen (IG-Erwerb oder Reverse-Charge) kénnen Skontoerldse auch
automatisch ausgebucht werden und mit einer manuellen Buchung am Monatsende kann die
Mwst gebucht werden:

1. Konto fur Skonto IG-Erwerb anlegen:

Kentenrahmen bearbeiten X
= -
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... "i:h.nﬁ?'
%2 Sortierung der Konten dndern ,‘S;L( |’§,—U g Buchhaltung DEMO j ? 6
I Konten - Auswahl: ___] neues Konto |
[~ Kontonummer [5331 | BB DB B

00120 - Datenverarbeitungsprogramme
00200 - Grundstiicke Bezeichnung Skontoertrage 1G-Erwerd umzubuchen

00300 - Betriebs- und Geschaftsgebdude
00400 - Fertigungsmaschinen

Kontenklasse WMaterialaufwand und Leistungen

00500 - Werkzeuge ¥ Konto einblenden beim Buchen

00520 - Buromaschinen, EDV-Anlagen Mwst % !0 00

00630 - PKW :

00840 - LKW Mwst-Konto 0 vst buchen

00850 - Betriebs- und Geschaftsausstatiung

00700 - Anzahlungen fir Gebdude UA-Code u cht in UVA einb
00910 - Wertpapiere Bilanz-Kategorie [205 w || Materialaufwand

01100 - Vorrat Rohstoffe

01300 - Vorrat Hilfsstoffe

01800 - Vorrat Waren

02000 - Lieferforderungen

02400 - Lohn- und Gehaltsvorschisse Bemerkuna I
02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar

02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr Kio) autom. Privatantei buchen |0,00 % auf Konto |0 ’_)
02510 - Vorsteuer 10 % "

02520 - Vorsteuer 20 % Kennzahl 9100 Kennzahlen bearbeiten
>~

02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060) — "
5 Steuerschiissel
02540 - Vorsteuer betreffend Gebaude (Kennzahl 060) HElEse Caavdayo Cliesmchithssc SO0

02550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %
02551 - Vorsteuern IG-Erwerb 10 %

02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % ZM Typ |U flir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifte = 2
02580 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19

02700 - Kassa

02300 - Bank Eigenschaften des Kontos

03300 - Lieferverbindlichkeiten L" Erlase " Aufwand (* durch Klasse bestimmt ‘
03510 - Umsatzsteuer 10 % v |

B Speichern ! Laschen I Beenden I

2. Zahlung buchen mit OP-Wartung (Buchung Nr. 125 It. Journal in nachfolgender
Abbildung) und Auswahl Konto 5881 zum Ausbuchen des Skonto (autom. Buchung Nr. 126):

Offene Posten Wartung X
_{] j ﬁ j % j @ @ ? e m 13. Periode Buchhattung: DEMO
Konto I _“] r) Suche nach: l ,) §uchel ‘

Hr. I?UUUU Diverse Kreditoren I~ weiter suchen
OFFENE Posten: OP-SaldoH 1700,00
b. Buchung Datum Beleg Nr Zlg ReNr SOLL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext ﬂ;]i
| 27 01.01.2011 ER T 1700,00 OF wareneinkauf z0 %
ten verschieben M auto OP | [~ a#ie Konten [ ohne Belegnummer
BEZAHLTE Posten: SaldoH 50,00 ausbuchen ..
= : =1
Buchung Datum Beleg Nr Zlg ReNr S0LL-Betrag HABEN-Betrag Buchungstext l!’) (a0 [ all= anzsigen o |
122 31.12.2011 ER 3 1050,00 wareneinkauf IG-Erwerb
125 31.12.2011 BK 1 1000,00 ZLG IG

Kontrollsummen aktuelle Sitzung: 1000,00 1050,00  Zahlungsdifferenz |-50,00 ||4,?E 9% ‘

Zahlungsdifferenz buchen gegen Konto:

: 4~ <3 Zahlungsdifferenz buchen I

patum: [2011 [12[317 1 Betea:[21g |1 Text [Skontoertrage HW 20% hiwst Beenden ]‘
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3. ,Entlastung” des Konto 5881 am Monatsende durch manuelle Mwst-Buchung (Buchung
Nr. 127 — auch fur mehrere Skontoerlése warend des Ifd. Monats):

BUCHUNGSJOURNAL
Mandant: DeEmMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto

123 31.12.2015% ER e 5000 70000 1.050,00 wareneinkauf IG-Erwerhb

124 31.12.2015 ER 9 2550 3530 210,00 steuer wvon wareneinkauf IG-Erwerb
125 31.12.2015 BK 1 70000 2800 1.000,00 ZLG IG

126 31.12.2015 Z1g 1 70000 5881 50,00 skontoertrige Hw 20% Mwst

127 31.12.2015 1 3530 2550 10,00 Buchungstext

17.8 Rechnungsabgrenzung, Buchungsperioden, UVA

Wenn z.B. eine Eingangsrechnung verspatet eintrifft und die Buchungsperiode bereits
abgeschlossen ist, wéare wie folgt vorzugehen:

Der Beleg muss mit dem Rechnungsdatum in die betreffende Periode gebucht werden.
Wenn die UVA oder die UST-Erklarung fur diese Periode schon tbermittelt wurde ist die UVA
bzw Erklarung nochmals zu erstellen und als "Berichtigung" an das Finanzamt zu
Ubermitteln.

Mit easy2000 konnen abgeschlossene Perioden in den Mandatendaten gesperrt werden. Fur
die nachtréagliche Buchung einer verspéatet eingetroffenen Rechnung kann diese Sperre
wieder aufgehoben werden.

Im Buchungstext kdnnen Informationen zur verspatet eingegangenen Rechnung z.B

Eingangsdatum, vermerkt werden.

17.9 Sollbesteuerung

Bei der Sollbesteuerung (Besteuerung nach dem vereinbarten Entgelt, ,Versteuerung®)
entsteht die Steuer mit Ablauf des Voranmeldezeitraums, in dem die Leistung ausgefuhrt
worden ist. Der Zeitpunkt, in dem die Leistung erbracht wurde, ist somit ausschlaggebend
dafur, in welchem Voranmeldezeitraum der Umsatz zu beriicksichtigen ist.
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17.10 Istbesteuerung (8 17 UStG 1994)

Die Istbesteuerung wird normalerweise in der Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung angewendet — Rechnungen werden mit Datum und Betrag der
erfolgten Zahlung gebucht.

Ausschlaggebend fir die Istbesteuerung ist die Vereinnahmung von Entgelt, denn die
Umsatzsteuer entsteht bei Ablauf des Voranmeldezeitraums in dem die Vereinnahmung des
Entgeltes erfolgte.

Das Buchen der Forderung und Zahlung auf Personenkonten (Kunden- / Lieferantenkonten)
ist dabei in der Einnahmen-Ausgaben-Buchhaltung nicht erforderlich. Fir eine bessere
Finanzibersicht und die Moglichkeit offene Forderungen zu verwalten und zu mahnen
kann die Verbuchung auf Personenkonten jedoch auch in der EA-Buchhaltung von
Vorteil sein.

Die Verbuchung auf Personenkonten kann wie folgt vorgenommen werden:

Istbesteuerung nach vereinnahmten Entgelten am Beispiel einer
Ausgangsrechnung — mit Buchungen auf ein Kundenkonto

Ausgangsrechnung 1200 € am 1.April

Zahlung der Ausgangsrechnung: 15. April 1200 €
Steuerschuld entsteht: Ende April

Falligkeit der Umsatzsteuer (UVA): 15. Juni

A) Die Ausgangsrechnung aus obigem Beispiel wurde bereits beim Entstehen der
Forderung gebucht (im Beispiel Buchung Nr. 50):

Buchung Dat um Bel egnummer SOLL HABEN Betrag Buchungst ext
50 01.04.2015 AR 14 10000 - 1200, 00 Erl 6se 20 % noch ni cht steuerbar
4111 1000, 00
3511 200, 00

Die Konten 4111 und 3511 sind nicht UVA-relevant. Die Steuer wird daher erst nach der
Zahlung in der UVA ausgewiesen.

B) Automatische Buchung der Zahlung auf das Kundenkonto und Entlastung der nicht
steuerbaren Konten 4111 und 3511
per Klick auf den Button im Fenster Ein-Ausgangsrechnungen buchen:

% Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN

Ein-/Ausgangsrechn. ‘ Ze ”_(1 E;_" ! !i nédchste Buchung Nr. 48 Buchhattung DEMO
1333 MM T i " [0 AutoBelegnr = EIN
Datum [2015 jﬁ_ﬁﬂ} %! BelegNr | [ [ ] vistfo ] Ksttiefo =]
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und Eingabe der Buchungsnummer 50 der Rechnung (siehe Punkt A)):

Zahlung offener Posten - Istbesteuerung X

Zahlung fur - Buchungznummer;

B

()4 | Abbrechen

und Eingabe des Datums der Zahlung:

Zahlung offener Posten - Istbesteuerung X

Zahlung offener Pozsten - per D atuni:
[15.4.2015

| aF. I Abbrechen

easy2000 erstellt dadurch automatisch folgende Buchung auf das Kundenkonto und zur
Entlastung der nicht steuerbaren Konten:

Buchung Dat um Bel egnunmer SOLL HABEN Betrag Buchungst ext
65 15.04.2015 AR 14 - 10000 1200, 00 Zahl ung of fener Posten AR 14
4111 - 1000, 00
3511 - 200, 00

Hinweis: Die Automatische Buchung der Zahlung auf das Kundenkonto und die Entlastung kann
alternativ auch in einem Bericht z.B. Kundenkonto mit der rechten Maustaste auf die Rechnung
ausgefuhrt werden:

fonto: 10000 Diverse Debitoren, O
Mandant: DEMO GmbH
Buchhaltung: DEMO

Zeitraum: 01.01.2015 bis 31.05.:

Datum Belegnummer  OP Gegenkonten Buchungstext SOLL t
01.01.2015 AR 1 OP 4020 3520 Erldse 20 % 5000, 00
: Erlose 20 % ; eyerbar  1200.00 |
04, Erldse 20 % noc . . .
15.04.2015 AR 9 OF 4111 3511 Erlése 20 % noch alle Zeilen dieser Buchung anzeigen
15.04.2015 AR 10 OP 4111 3511 Erlése 20 % noc : :
15.04.2015 AR 11 OF 4111 3511 Erlose 20 % nocl miekserte Buchung stomicecn teg -5
15.04,2015 AR 12 4111 3511  Erlése 20 % noch markierte Buchung @ndern F2
15.04.2015 AR 13 OP 4111 3511 Erlése 20 % noch
25.04.2015 AR 7 4111 3511 Zahlung offener markierte Stapelbuchung lGschen Entf
25.04.2015 AR 14 OP 4111 3511  Erliése 20 % noch
25.04.2015 AR 15 OF 4111 3511  Erlése 20 % noch Zahlung I5T-Besteuerung
25.04.2015 AR 16 OP 4020 3520 Erldse 20 %
25.04.2015 AR 12 4111 3511 Zahlung offener Beleg zur Buchungsnummer &ffnen =]

Kontenblatt - Bericht &ffnen

Mummer kopieren Strg+Einfg
Konten suchen F4
Buchungen suchen F5

nur Biichnnne-Stanel anvrinen

Im Falle einer Teilzahlung kann der Betrag der Zahlungsbuchung beliebig geadndert werden.
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C) Buchen der Zahlung am 15. April mit dem Fenster Ein-Ausgangsrechnungen:
& Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN - >
1nx e K K W & s W praxsbeisiee | 7] @
Ausgangsrechnung ‘ ¢ -’ [ = ER::E" |‘ nédchste Buchung Nr. 48 Buchhattung DEMO <<‘

=EIN

Aurto-Belegnr

[ virst o

Konten sin-/susbienden

=] Kstuo =] |:|

[ Saldo-Kontrolle Ford.MVerb-Kto

Saldo S

Datum ]2013;15_]'1-0_"Ejﬁj BelegNi[sR  +|[o

Sartierung

Forderung/Verbindlkeit

Kontonummer (5) (2800  Bank
soltten | 2 Erlos/Aufwand |~
Kontonummer (H) [4020  Erldse 20 %

Steuer-Konto 3520

Umsatzsteuer 20 %

2nds [T wareneingang
Steuersatz

20 %  Privatanteil [0,00 % ‘_:f,' v ¥ [¥ Stapebuchen
Vorlage / Text |Erose 20 % ;’l_ fix Speichern I
. B fix
Brutto-Betrag |1200 HIC © Urmbuemaen| | Zantimaen |
Netto-Betrag [1000,00
Mwst-Betrag 200,00 [™ als Buchungsvorlage kd Schliefen I
- |

Motiz zur Buchung

Belege elektronisch
~| archivieren 7

Ordner dffnen

meine Firma anlegen
wie lege ich einen neuen Mandanten an?
sehen Sie das Video ...

Ein-/Ausgangs-RE buchen
wie buche ich Ein-Ausgangsrechnungen
mit Automatik fiir SolfHaben und Steuer?

UVA elektronisch Gbermitteln
wie dbermittle ich die Umsatzsteuer-
Voranmeldung an das Finanzamt?

neues Konto erstellen

Sie benotigen ein neues Konto? Einfach
dhliches Konto kopieren und anpassen
Daten sichemn

Date erung leichtgemacht, sehen
Sie wie Sie Ihre Daten sichern

neues Geschaftsjahr
wie erstelle ich ein neues Geschadftsjahr
mit automatischen Saldenvortrigen?

mehr Schulungsvideos
jetzt schnell und einfach mehr Uberklick
bekommen und sofort starten ...

Handbuch offnen
weitere Informationen zur Anwendung
finden Sie im Handbuch

Buchung im Journal:

Buchung Dat um Bel egnummer SOLL HABEN Betrag Buchungst ext
64 10.05.2015 AR 18 2800 - 1200, 00 Erl 6se 20 % Mwst
- 4020 1000, 00
- 3520 200, 00

Die Konten 4020 und 3520 sind UVA-relevant. Die Steuer wird dah
ausgewiesen.

Zusammenfassend nochmals alle 3 Buchugen im Journal:

er in der UVA

Buchung Dat um Bel egnummer SOLL HABEN Betrag Buchungst ext
Ausgangsrechnung am 1. April nicht steuerbar:
50 01.04.2015 AR 14 10000 - 1200, 00 Erl 6se 20 % noch ni cht steuerbar
- 4111 1000, 00
- 3511 200, 00
Entl astung am 15. April auf nicht steuerbare Konten:
65 15.04.2015 AR 14 - 10000 1200, 00 Zahl ung of f ener Posten AR 14
4111 - 1000, 00
3511 - 200, 00
Zahl ung am 15. April auf steuerbare Konten:
64 10.05.2015 AR 18 2800 - 1200, 00 Erl 6se 20 % Mwst
- 4020 1000, 00
- 3520 200, 00

Die Buchungen auf dem Kundenkonto:

Kont o: 10000 Kunde Must er
Buchung Dat um Bel egnummer OP Gegenkont en Buchungst ext SCLL HABEN
50 01.04.2015 AR 14 4111 3511 Erl 6se 20 % noch nicht steuerbar 1200, 00
65 15.04. 2015 AR 14 4111 3511 Zahl ung of fener Posten AR 14 1200, 00
SALDO 0, 00

Vor dem Drucken von Mahnungen u.a. Berichten kann der automatische OP-Ausgleich gestartet werden.
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Eine weitere Moglichkeit ware, dass man die nicht steuerbaren Konten in der
urspriinglichen Buchung auf steuerbare &ndert.

Wahlen Sie in einem Bericht die Buchung per Klick aus. Mit F2 oder rechter Maustaste kann
die Buchung geandert werden:
HINWEIS: Andern Sie einzelne Zeilen siner Buchung durch Eingabe der Buchungszeile
i d der zu dndernden Daten. B hten Sie bitte, d h der And
e I
[ einzelne Buchungszeilen dndern

DLl Kot j P @| Vorkontierung
Kontonummerf(2520 | Vorsteuer 20 % [EE| Kontenrahmen
HABEN-Konto | j #* |¥ offener Posten - disabled
Kontonummer (0
Buchungstext |'."."arenein|<. | Speichern >3>> |
Zusatrtext | [ zu splitten >>> ‘
Betrag (205,67

Schieften |

Wahlen Sie bitte die Buchungszeile (rote Markierung) aus und &ndern das Steuerkonto.

Die Zahlung erfassen Sie bitte mit unter Bearbeiten / Zahlungen.

17.11 Buchen auf Kunden- und Lieferantenkonten in der
Einnahmen-Ausgaben-Buchhaltung

Das Buchen von Forderungen und Zahlungen auf Personenkonten (Kunden- /
Lieferantenkonten) ist in der Einnahmen-Ausgaben-Buchhaltung grundsatzlich nicht
erforderlich.

Fur eine bessere Finanzibersicht und die Mdglichkeit offene Forderungen zu
verwalten und zu mahnen kann die Verbuchung auf Personenkonten jedoch auch in
der EA-Buchhaltung von Vorteil sein.

Die Verbuchung auf Personenkonten kann wie im vorherigen Abschnitt ,Istbesteuerung (8 17
UStG 1994)" mit dem Programm easy2000 Doppelte Buchhaltung durchgeftihrt werden.

Konten bearbeiten, Buchen und Berichte:

Die Anlage der Personenkonten, die laufenden Geschaftsfalle und alle Berichte werden
dabei im ,Doppelte-Buchhaltung-Modus* bearbeitet.

Die fur die EA-Rechnung speziellen Berichte:
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
EA-Jahresabschlussbericht

Werden im ,Einnahmen-Ausgaben-Modus* erstellt.

Zwischen dem ,Doppelte-Buchhaltung-Modus“ und dem , Einnahmen-Ausgaben-
Modus*“ kann jederzeit im ,HauptmenUpunkt / Extras“ umgeschaltet werden:

Extras Lizenz Hilfe

Einnahmen-Ausgaben-Modus einschalten
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17.12 Vorsteuer von Eingangsrechnungen mit
Sollbesteuerung — im Einnahmen-Ausgaben-Modus

Wann entsteht der Vorsteueranspruch in der EA-Buchhaltung?

Die Vorsteuer wird grundsatzlich nach dem so genannten ,,Soll-System* ermittelt. Der
Vorsteueranspruch entsteht demnach mit Ende jenes Monats, in dem sowohl die Lieferung
erfolgt ist als auch eine den Bestimmungen des Umsatzsteuergesetzes entsprechende Rechnung
vorliegt (maf3geblich ist das Rechnungsausstellungsdatum).

Eine Ausnahme besteht bei Anzahlungen, in diesem Fall entsteht der Vorsteueranspruch in dem
Monat, in dem die Anzahlung tatsachlich bezahlt wurde und eine ordnungsgemalile
Anzahlungsrechnung vorliegt.

Wahlweise kann der Vorsteueranspruch auch nach dem Ist-System ermittelt werden. In diesem
Fall wird auf den Zeitpunkt der Bezahlung abgestellt, was im System der Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung einfacher darzustellen ist.

Quelle www.wko.at
Normalerweise wird also in der EA-Rechnung der Vorsteuerabzug nach dem IST-System

ermittelt. Wenn Sie den Vorsteuerabzug nach dem SOLL-System ermitteln wollen, gehen
Sie bitte wie folgt vor:

Einstellungen im Kontenrahmen vornehmen:

Wahlen Sie bitte Verwaltung / Kontenrahmen bearbeiten:

Kentenrahmen bearbeiten *
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... 'W:'.I nr‘
SK KU LF =
M2 Sortierung der Konten dndern F ¥ W Buchhaltung: ~ DEMO j ? @
Konten - Auswahl: neues Konto
A~ Kontonummer  [2520 delmB DB R

00120 - Datenverarbeitungsprogramme
00200 - Grundstiicke Bezeichnung . |Vorsteuer 20 %

00300 - Betriebs- und Geschifisgebdude
00400 - Fertigungsmaschinen

Kontenklasse Umlaufvermagen

00500 - Werkzeuge [¥ Konte einblenden beim Buchen

00620 - Buromaschinen, EDV-Anlagen Mwst % W Mvest-Konto far 20.00 % Steuer
00630 - PKW I

00640 - LKW Mwst-Konto 0 _]

00860 - Betriebs- und Geschiftzausstattung

00700 - Anzahlungen fiir Gebéude UVA-Code 0 J Konto 2520 nicht in UVA einbeziehe
00910 - Wertpapiere i i S T IEAR O

01100 - Vorrat Rohstoffe iz Kateoone 0 —J e

01300 - Vorrat Hilfsstoffe

01600 - Vorrat Waren

02000 - Lieferforderungen

02400 - Lohn- und Gehaltsvorschisse Bemerkung |

02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar

02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr.Kto) autom. Privatanteil buchen (0,00 % auf Konto |0 r)
02510 - Vorsteuer 10 %

02520 - Vorsteuer 20 % Kennzahl 0 Kennzahlen bearbeiten

02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060} )
- # 0 st .
02540 - Vorsteuer betreffend Gebéude (Kennzahl 060} Reverse-Charge |0 # euerschl. [0

02550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %
02551 - Vorsteuern IG-Erwerb 10 %
02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % ZM Typ 0 fiir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifte = 2
02560 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19
02700 - Kassa

[~ Forderungen/verbindlichkeiten - Konto

02800 - Bank Eigenschaften des Kontos
03300 - Lieferverbindlichkeiten " Erlase (~ Aufwand (* durch Klasse bestimmt
03510 - Umsatzsteuer 10 % ¥

Speichern | Laschen Beenden

Wahlen Sie das Vorsteuerkonto 2520 fur 20 %
Setzten Sie UVA-Code und BWA-Kategorie auf 0
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Legen Sie ein neues Konto an:

Kontenrahmen bearbeiten s
Lt -
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... -
T L]
SK KU LF 5
W Sorfioruni der Konten sAdein W ¥ [  Buchhalung:  DEMO j 7 9
Konten - Auswanl: neues Konto
e ———————r L LT L S o5 I I e e i e
00120 - Datenverarbeitungsprogramme X
00200 - Grundstiicke Bezeichnung ,)‘Vorateuer 20 % S0LL-Versteuert
00200 - Betriebs- und Geschéftsgebdude Kontenklasse Umlaufvermagen
00400 - Fertigungsmaschinen
00500 - Werkzeuge W Konto einblenden beim Buchen
00E20 - BUromaschinen, EDV-Anlagen Mwst % 20.00 1 Konto fur 20 00 % Steuer
00830 - PKW 2 Sl SO e
00640 - LKW Mwst-Konto 1]
00650 - Betriebs- und Geschaftzausstattung — =
00700 - Anzahlungen fir Gebdude UVA-Code 500 o S
00810 - Werlpapiere Bilanz-Kategorie {122 w || Ford
01100 - Vorrat Rohstoffe . J —

01300 - Vorrat Hilfsstoffe

01600 - Vorrat Waren

02000 - Lieferforderungen

02400 - Lohn- und Gehaltsvorschisse Bemerkung ‘

02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar

02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr.Kio} autom. Privatanteil buchen |0,00 % auf Konto |0 .’J

02510 - Vorsteuer 10 %
02520 - Vorsteusr 20 % Kennzah| 0 Kennzahlen bearbeiten

12530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 160) R

02540 - Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 060}

02551 - Vorsteuern IG-Erwerk 10 % ZM Typ 0 for Sonstige Leistungen = 1, Oreiecksgeschifte =2
02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 %

02521 - Vorsteuer 20 % SOLL-Versteuert Reverse-Charge 10— £ Kos ]U— Steuerschl 'D_
02550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %
02350 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 1%

¥ Forderungen/verbindiichkeiten - Konto

02700 - Kassa Eigenschaften des Kontos:
02800 - Bank (" Eribse " Aufwand % durch Kiasse bestimmt
03300 - Lieferverbindlichkeiten M L

Speichern | Lischen | Beenden

Geben Sie beim UVA-Code 500 und bei der BWA-Kategorie 122 ein.
Fuhren Sie die Anderungen auch bei anderen relevanten Vorsteuerkonten zB. fur 10 %
durch.

Buchen von Eingangsrechnungen und Vorsteuer:

Buchen Sie die Eingangsrechnung als offenen Posten, oder buchen diese erst spater wenn
die Zahlung erfolgte. Die ER wird nicht in der UVA berlcksichtigt und kann daber mit
beliebigem Datum gebucht werden.

* 31 01.04.2015 ER 22 - 2800 12. 345, 00 Ausgabe Warenei nkauf 20 %
5020 - 10. 287, 50
2520 - 2. 057,50

Die sofort abziehbare Vorsteuer buchen Sie wie folgt auf das neue Konto 2521

* 32 01. 04. 2015 2 2521 2999 2. 057,50 Vor st euer SOLL- Ver st euert

Die Vorsteuer wird sofort in der UVA ausgewiesen und in Abzug gebracht:

Berechnung der abziehbaren Vorsteuer:
Gesamtbetrag der Vorsteuern (chne die nachstehend gesondert anzufiihrenden Betrage)

060 | 2057,50

Hinweis: beachten Sie bitte, dass Konto 2520 keinen UVA-Code hat und daher nicht in der
UVA bertcksichtigt wird. Erstellen Sie den Einnahmen-Ausgaben-Bericht bitte gemal3 geman
8 4 (3) EStG (UST-Nettosystem ohne Umsatz- und Vorsteuerbetrdge) damit die
Vorsteuerbetrage nicht (doppelt) ausgewiesen werden.
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17.13 Differenzbesteuerung

Beispiel:

Ein Handler erwirbt Ware um 2.400 €. Er verauf3ert diese um 3.000 €.

Bemessungsgrundlage ist die Differenz zwischen dem Verkaufspreis von 3.000 € und dem Einkaufspreis von
2.400 €. Die Differenz betragt 600 €. Aus dem Differenzbetrag ist die USt herauszurechnen.

Ver kauf sprei s 3.000 €
Ei nkauf sprei s 2.400 €
Differenz 600 €
Benessungsgr undl age

(600 : 1,2) 500 €
Ust 20 % von 600 100 €

Buchung mit easy2000

Mit dem MenUpunkt "Bearbeiten / Umbuchungen" 6ffnen Sie folgendes Fenster:

% Umbuchungen auf den STAPEL BUCHEN e X
B B ﬁ] e K K @) praxisbeispicle | 7| @)
Umbuchungen ndchste Buchung Nr. 48 Buchhattung DEMO <<

R 9 AutoBelegnr < EIN | meine Firma anlegen
Datum [2015 [5 [0 [] 45| Beleg Nr| ~[ E Kst-AK-Nr [0 - ] ic suen Mandanten an?
geo ..
Sortisrung Sndem onten sin-/sushienden ; Ein-/Ausgangs-RE buchen
SOLL-Konto Rare RIS e

| kontonummer [2700  Kassa ||

HABEN-Konto

Jontonummer [0 Splitbuchung]]
= v ¥ [V Stapelbuchen
Buchungstext 1Verkauf b fix Speichern
Betrag [3000 H T fix
A
Schlieffen
‘= Kontrollsummen S/H 0,00 0,00 Differsnz 0,00

Maotiz zur Buchung

Belege elekironisch
| archivieren ?

Ordner &iffnen

Hier erfassen Sie die Buchungen wie in nachfolgendem Buchungsjournal.

UVA elektronisch Gbermitteln

i:

neues Geschaftsjahr

EUE

Um die Buchung auf mehrere Konten zu splitten wird fir die Gegenseite ,-“ bei der Kontonummer 0

eingegeben:
SOLL HABEN Betrag
Kont o Konto
2700 0 3000, 00 Ver kauf
0 4100 2400, 00 Ver kauf (Ei nkaufspreis)
0 4020 500, 00 Ver kauf (Bemessungsgrundl age)
0 3520 100, 00 Ust von der Benessungsgrundl age
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Die Buchung wird im Bericht Buchungsjournal wie folgt dargestellt:

BUCHUNGSJ OURNAL
Mandant: DEMO GrbH, Buchhal t ung: DEMO
Buchung Dat um Bel egnunmer SOLL HABEN Betrag OP Buchungst ext
Kont o Kont o

* 26 07.02. 2015 3 2700 - 3000, 00 Ver kauf

- 4100 2400, 00 Ver kauf ( Ei nkauf spreis)

- 4020 500, 00 Ver kauf (Bemessungsgrundl age)

- 3520 100, 00 Ust von der Benessungsgrundl age

Im Bericht Umsatzsteuervoranmeldung wird die Bemessungsgrundlage und die Ust (Konten 4020 und 3520)
ausgegeben.

18 Mahnungen

Der Bericht Mahnungen erstellt aufgrund der Kundenkonto-Daten, der offenen Rechnungen,
des Zahlungsziels des Kunden und der von lhnen eingegebenen Optionen automatisch
fertige Mahnungen.

Die Optionen fur den Bericht sind:

Zahlungen berdcksichtigt bis| 2015 |5 IW i essinhoe. it
Datum der Mahnungen 22 11.2015 g & ‘

Briefkopf editieren
Mahntext editieren

Kontonummer: .r" bis = Text Mahnstufe 2

Text ab Mahnstufe 3
Mahnspesen editieren

Wartezeit Tage |0

[ mit e-Mail Adresse

OK
Abbrechen

[ Buchungen nach Datum sortieren

Ist eine Ausgangs-Rechnung aufgrund des beim Kundenkonto angegebenen Zahlungsziels
zum Datum ,Zahlungen beriicksichtigt bis” fallig und ein offener Posten, wird sie in der
Mahnung dargestellt. Der Inhalt des Feldes ,Datum der Mahnungen* wird auf den
Mahnungen als Datum angezeigt.
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18.1.1 Mahnstufe

Die Mahnstufe gibt an wie oft ein Kunde fur eine offene Rechnung bereits gemahnt wird:

Ihr Fonto weist folgende fallige, offene Posten aus:

Datum Eeleqg BEetrag Mahnstufe

Nr. Euchungstext
01:01:2015 1 SOLL S000.00 2 Erldse 20 %
Zoll: s000.00
Haben: o.oo
S0LL -  SALDO: EDDq.DD

Damit die Mahnstufen nicht jedes Mal erhoht werden wenn Sie den Bericht Mahnungen
erstellen, kbnnen Sie die Veranderung der Mahnstufen selbst steuern:

Mahnstufen und Texte
o |

Briefkopf editieren

Mahntext editieren
Text Mahnstufe 2
Text ab Mahnstufe 3

Mahn=pesen editieren

Wartezeit Tage |0
[~ mit e-Mail Adresse

Mahnstufen fir Rechnungen in diesem Bericht um 1 erhéhen
€4 Mahnstufen fiir Rechnungen in diesem Bericht um 1 reduzieren
Mahnstufen aller Buchungen auf O zurticksetzen

Die Funktionen mit den blauen Pfeilen &ndern die Mahnstufen genau flr jene Rechnungen
die in den Mahnungen dargestellt werden. (Also abh&ngig vom Datum ,Zahlungen
bertcksichtigt bis®)

Die dritte Funktion setzt die Mahnstufen aller Buchungen auf 0 zurlick, egal ob sie in diesem
Bericht enthalten sind oder nicht!

Die Mahnstufe kann fur einzelne Buchungen mit der Funktion ,Buchungen &ndern* eingestellt
werden:

Buchungsnummer |32 Suchen | ¢ B Buchhattung: DEMO
Datum [2015 [1 [4  BelegNr [BK 6 [ ] xstovk |07
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18.1.2 Mahnspesen:

Entsprechend der Mahnstufen 1-3 kbnnen zu den offenen Forderungen Mahnspesen addiert
werden. Die Mahnspesen je Mahnstufe bearbeiten Sie per Klick auf den Link Mahnspesen
editieren in obiger Abbildung. Das Fenster mit den Mandantendaten wird geo6ffnet:

Bankverbindung |PSK

BIc |s0000 BAN [123456789
Steuerberatung |Miller FasSteuernummer (2+7 stellig)
Zusatz |Steuerberatung des Ubermittlers (FinanzOnling)
Strasse |Wienerstrasse 1 |
Land /PLZ/Ort A —|5020 [Salzburg Fimmennr

Kontakt |mueller@aon.at |

I Mahnspesen Mahnstufe 1:/3,00 21000 320,00 EUR I

Fir erfahrene Buchhalter, wenn alle Buchungen gespeichert wurden:

[ Buchungen abgeschlossen bis:  |2015 ’E’F

[~ gesamtes Geschéftsjahr abgeschiossen ‘

[~ Um- und Nachbuchungen 13. Periode aktivieren

- Abbrechen

19 Zahlungsvorschlage

Der Bericht zeigt Ihnen welche offenen Eingangsrechnungen zu einem bestimmten Zeitpunkt
zur Zahlung fallig sind. Neben der Adresse und den Kontodaten des Lieferanten wird die
Bankverbindung angezeigt, die Sie bei den Lieferantendaten erfasst haben (Hauptmentu:
Verwaltung / Kontenrahmen bearbeiten / Adresse bearbeiten). Die Optionen fur den Bericht
sind:

Rechnungen fallig bis [2015" [5 [0

Datum der Zig-Vorschiige [2211.2015

[ neue Seite fir jedes Konto
[~ Export-Datei mit Zahlungs-Daten erstellen
[~ Buchungen nach Datum sortieren

Ist eine Eingangs-Rechnung aufgrund des beim Lieferantenkonto angegebenen
Zahlungsziels zum Datum ,Rechnungen fallig bis* fallig und ein offener Posten, wird sie im
Zahlungsvorschlag dargestellt.

20 Jahresabschluss Vorgehensweise

Der Jahresabschluss besteht u.a. aus der Ubertragung der Salden des laufenden
Geschéftsjahres in das neue Geschaftsjahr (Automatische Eroffnungsbuchungen beim
Jahreswechsel), aus den Um- und Nachbuchungen im alten Geschéftsjahr und den weiter
oben angefiuhrten Berichten Bilanz, GuV und Bericht Kennzahlen fur die Formulare zur
Einkommensteuererklarung zB: E1, Ela oder K1 sowie der Umsatzsteuererklarung.

Eroffnungsbilanz:
Nach Abschluss der Bilanz (sehen Sie bitte die Hinweise zur 13. Periode) kdnnen die
restlichen Eroffnungsbuchungen in das neue GJ ibernommen werden.
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20.1 Automatische Eroffnungsbuchungen beim Jahreswechsel:

Beim Anlegen eines neuen Geschaftsjahres kénnen die Saldenvortrdge und offenen Posten
automatisch in die Datenbank des neuen Geschaftsjahres tbernommen werden. Sehen Sie
dazu bitte die Hinweise weiter oben bei ,Automatische Er6ffnungsbuchungen (Saldovortrag)*.

Die noch offenen Ein- und Ausgangsrechnungen des Vorjahres werden mit dem
Originaldatum in die Personenkonten des nachsten Jahres tibernommen — im folgenden
Beispiel grau dargestelit.

Wenn Forderungen und Verbindlichkeiten auf Personenkonten gebucht werden (Debitoren-
und Kreditorenkonten — 5 stellige Kontonummern) empfiehlt sich vor der Ubernahme ins
neue Geschaftsjahr die Durchfihrung der OP-Wartung (Zuweisung von Zahlungen zu
Rechnungen - ab Version Standard enthalten) — um nur wirklich offene Posten ins neue
Geschéftsjahr zu tbernehmen.

Die Eroffnungsbuchungen im neuen Geschéftsjahr auf die Sammelkonten fir Forderungen
und Verbindlichkeiten werden per erstem Tag des neuen Geschéftsjahres gebucht —im
folgenden Beispiel rot dargestelit.

Die Eroffnungsbuchungen im neuen Geschaftsjahr auf die Sachkonten werden per erstem
Tag des neuen Geschéftsjahres gebucht — im folgenden Beispiel blau dargestellt.

BUCHUNGSJOURNAL
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO15

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto

ER und AR mit dem Originaldatum:

* 1 01.01.2015 AR 1 10000 9800 5000,00 Erldse 20 %

* 2 01.01.2015 AR 1 10001 9800 10000,00 Demo GmbH (Debitor)

* 3 01.01.2015 AR 1 10002 9800 12000,00 Muster KG (Debitor)

* 4 01.01.2015 AR 1 10003 9800 230000,00 Xyz OHG (Debitor)

* 5 01.01.2015 ER 1 9800 40000 1700,00 Wareneinkauf 20 %

* 6 01.01.2015 ER 1 9800 40001 2300,00 Wareneinkauf 20 %

* 7 01.01.2015 ER 1 9800 40002 5900,00 Buromaschinen, EDV-Anlagen

* 8 01.01.2015 ER 1 9800 40003 8900,00 Werbeaufwand

Gegenbuchungen auf Sammelkonten:

* 9 31.12.2015 SB 1 9800 2000 257000,00 Eroffnungsbuchung Forderungen
* 11 31.12.2015 SB 1 3300 9800 18800,00 Eroffnungsbuchung Verbindklichkeiten
Er6ffnungsbuchung im neuen GJ:

* 10 01.01.2015 EB 1 2000 9800 257000,00 Eroffnungsbuchung Forderungen
* 12 01.01.2015 EB 1 9800 3300 18800,00 Eroffnungsbuchung Verbindklichkeiten

Anfangsbesténde auf Sachkonten:

* 13 01.01.2015 EB 1 120 9800 15000,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 14 01.01.2015 EB 1 200 9800 190000,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 15 01.01.2015 EB 1 300 9800 100000,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 16 01.01.2015 EB 1 500 9800 37000,00 Erodffnungsbuchung EBK 9800

* 17 01.01.2015 EB 1 620 9800 14916,67 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 18 01.01.2015 EB 1 630 9800 130123,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 19 01.01.2015 EB 1 640 9800 192291,67 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 20 01.01.2015 EB 1 700 9800 833,33 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 21 01.01.2015 EB 1 910 9800 210000,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 22 01.01.2015 EB 1 1100 9800 14000,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 23 01.01.2015 EB 1 1300 9800 7000,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 24 01.01.2015 EB 1 1600 9800 27000,00 Erdffnungsbuchung EBK 9800

* 25 01.01.2015 EB 1 2700 9800 3208,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800

* 26 01.01.2015 EB 1 2800 9800 24800,00 Erdffnungsbuchung EBK 9800
Soll: 1793572,67

Haben: 1793572,67

* Stapelbuchungen kénnen vor der Ubernahme noch geadndert u. geldscht werden
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20.2 Um-und Nachbuchungen im alten Geschaftsjahr (13.
Periode):

Nachdem das neue Geschaftsjahr angelegt wurde (MenuUpunkt ,Buchhaltung / neues
Geschéftsjahr*) und die Saldenvortrage in das neue Geschaftsjahr tbernommen wurden,
kénnen die Abschlussarbeiten fur die Bilanz im alten Geschaftsjahr jederzeit vorgenommen
werden.

Fur diese Um- und Nachbuchungen steht eine 13. Periode im alten Geschaftsjahr zur
Verfigung. In das neue Geschaftsjahr dirfen nur Buchungen der Kontenklasse 0 - 3
Ubertragen werden. Klasse 4-8 enthalten Erldse und Aufwande die zwar im alten
Geschaéftsjahr umgebucht werden kdnnen, jedoch nicht in das neue GJ Ubertragen werden
durfen.

Zur Akivierung der 13. Periode wéhlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / Mandantendaten
bearbeiten®:

Mandantendaten bearbeiten >

Bearbeiten Sie die Daten und Einstellungen
des Mandanten ...

Buchhatung: DEMO

Buchungen im Jahr 2015

Geschafisiarven [0 [0 ms [0 [0
Mandant |DEMO GmbH Gesellzschaftsform
Zusatz |Dienstleistung {* Kapitalgesellschaft
Strasse |Salzburgerstrasse 1 {" Personengesellschaft
Land/PLZ /Ot |A _|-1|:|-1[| |Wien u. Einzelunternehmer
Kontakt |01654321
Finanzamt |Wien FA+ Steuernr. 021234567
Strasse |
PLZ /Ot | Ust.ID-Nummer |ATU123456780
Bankverbindung |PSK
BIc  |FO000 IBAN |123456784
Steuerberatung |I'v'|E|IIE|' Fa+Steuernummer (2+7 stelig)
Zusatz |Steuerberatung des [bermittlers. (FinanzOnline)
Strasse |Wienerstrasse 1 |
Land /PLZ {0t |A - |5|:|2E| |SE|KILIF§| Firmennr.:

Kontakt |mueller@aon.at |
Mahnspesen Mahnstufe 1:[3,00 2:[1000 3 |2000 EUR

For erfahrene Buchhalter, wenn alle Buchungen gespeichert wurden:

[ Buchungen abgeschiossen bis: 2015 ’FH

| gesamtes Geschéfisjahr abgeschiossen Speichern |
[v {Um- und Nachbuchungen 13. Periode aktivieren;
I : s Abbrechen J

Hier haken Sie die in obiger Abbildung rot markierte Checkbox an. Eine Sperre des
gesamten Geschaftsjahres muss entfernt werden. Klicken Sie dann auf [Speichern].

Alle Buchungen werden nun in die 13. Periode gebucht. Als Buchungsdatum kann ein
beliebiges Datum (zB. 31.12.) verwendet werden.
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Die Buchungsmasken sind wie folgt gekennzeichnet wenn in die 13. Periode gebucht wird:

% Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN

] _-I Aj 5] @ K K D & ncsree - _L:I—IEI.E _dru::k

L=l

Ein-/Ausgangsrechn. ' oF ] -EF’- = ] nachste Buchung Nr. 48 Buchhatung DEMO

13. Periode 1333 | T

Datum W]E_WEH_%J Beleg Nr] L_”1 — |:| ViKiKst [0 | Kstniefo ~| |:|

Sortizrung Sndem Honten ein-/aushlenden ]_' Saldo-Kontrolle For
ForderungMerbindlkeit | v|#/| Saldo SH 0,00

Kontonummer J—“
Spiten | 2 Erlos/Aufwand | .
Kontonummer ]—“

Steuer-Konto (D
Endem [~ Wareneingang

Steuersatz |C Privatanteil 10 % = v K [V Stapelbuchen

Die Buchungen in der 13. Periode kdbnnen mit ,Berichte / Um- und Nachbuchungen 13.
Periode - Journal® angezeigt werden:

UM- UND NACHBUCHUNGEN 13. Periode - Journal

Mandant: DEMO GmbH, Bucnhnaltung: DEMO

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext status
Konto Konto
x 39 31.12.2015 AFA 7010 - 2000,00 Afa Betriebs- und Geschaftsgebaude (1)
- 300 2000,00 (1)
- 40 31.12.2015 AFA 7010 - 11250,00 afa Fertigungsmaschinen (1)
- 400 11250,00 (1)
soll: 13250,00
Haben: 13250,00

* stapelbuchungen konnen wvor der Ubernahme noch geandert u. geldscht werden

Aktivieren sie um- und Nachbuchungen 13. Periode unter Bearbeiten / Mandantendaten.

status wvon Um- und Nachbuchungen 13. Periode: (1) = um-/Nachbuchung, (2) = Ubertragen ins neue GJ
({9) = Um-/Nachbuchung aus wvorigem &3

Anzahl Buchungen: 2

Diese Abschlussbuchungen in der 13. Periode kdnnen jederzeit in das neue Geschaftsjahr
ubernommen werden. Offnen Sie dazu die Buchhaltung des NEUEN Geschéftsjahres und
wéhlen den Menupunkt ,Bearbeiten / automatische EB-Buchungen (Um- und
Nachbuchungen 13. Periode)“.

Dadurch werden weitere Eroffnungsbuchungen per 1.1. des neuen Geschaftsjahres erstellt.

Die Ubernahme weiterer neuer Buchungen aus der 13. Periode ist jederzeit und beliebig oft
durchfuhrbar.

Die Er6ffnungsbuchungen im neuen Geschaftsjahr erfolgen auf den Stapel und sind erst
nach Ubernahme des Stapels fix gebucht.
Auf der nachsten Seite finden Sie ein Beispiel zu Buchungen in der 13. Periode und

zur Ubernahme in das neue Geschaftsjahr.
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Beispiel von Buchungen in der 13. Periode

BUCHUNGSJOURNAL
Mandant: DEMO11 GmbH, Buchhaltung: DEMO
Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto
A)
43 31.12.2015 AR 8 10001 - 1.234,00 Erlose 20 %
- 4020 1.028,33
- 3520 205,67
B)
44 31.12.2015 ER 7 - 70001 9.875,00 Miet und Pachtaufwand 20 %
7400 - 8.229,17
2520 - 1.645,83

C) mit OP-Wartung als bezahlter Posten - wird daher nicht ins neue GJ Ubertragen

45 31.12.2015 BK 1 2800 10001 1.234,00 Buchungstext

o

E) mit OP-Wartung als bezahlter Posten - wird daher nicht ins neue GJ Ubertragen

47 31.12.2015 BK 7 70001 2800 9.874,00 Buchungstext
48 31.12.2015 ZIg 1 70001 - 1,00 Skontoertréage HW 20% Mwst
- 5880 0,83
- 2520 0,17
F)
49 31.12.2015 BK 8 70001 2800 1.234,00 Buchungstext

HINWEIS zu C) und E): es ist nicht erforderlich in der 13. Periode noch eine OP-Wartung fir Zahlungen
zu Rechnungen durchzufiuhren welche bereits in das neue Geschaftsjahr ubernommen wurden, weil die
offenen Posten (RE) dann im neuen GJ gewartet werden sollten.

Mit der OP-Wartung werden Buchungen als bezahlte Posten gekennzeichnet. In das neue GJ werden
mit den autom. Erdffnungsbuchungen jedoch nur offene Posten Ubernommen.

Vor der automatischen Ubernahme der Eroffnungsbuchungen sollten jedenfalls alle Zahlungen im alten GJ
bereits verbucht worden sein.

Ubernahme der Buchungen von der 13. Periode in das neue Geschéftsjahr

UM- UND NACHBUCHUNGEN 13. Periode - Journal
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO12

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext Status
Konto Konto

A)

* 30 31.12.2015 AR 8 10001 9800 1.234,00 Erldse 20 % (©))
* 32 31.12.2015 SB 1 9800 2000 1.234,00 Erdffnungsbuchung Forderungen )
* 33 01.01.2016 EB 1 2000 9800 1.234,00 Er6ffnungsbuchung Forderungen )
B)

* 31 31.12.2015 ER 7 9800 70001 9.875,00 Miet und Pachtaufwand 20 % 9
* 34 31.12.2015 SB 1 3300 9800 9.875,00 Eroffnungsbuchung Verbindklichkeiten )
* 35 01.01.2016 EB 1 9800 3300 9.875,00 Eroffnungsbuchung Verbindklichkeiten )
D)

* 36 31.12.2015 BK 6 9800 10001 3.214,00 Buchungstext (©))
* 38 31.12.2015 SB 1 9800 2000 -3.214,00 Eréffnungsbuchung Forderungen (©))
* 39 01.01.2016 EB 1 2000 9800 -3.214,00 Eréffnungsbuchung Forderungen )
D

* 37 31.12.2015 BK 8 70001 9800 1.234,00 Buchungstext (©))
* 40 31.12.2015 SB 1 3300 9800 -1.234,00 Er6ffnungsbuchung Verbindklichkeiten )
* 41 01.01.2016 EB 1 9800 3300 -1.234,00 Er6ffnungsbuchung Verbindklichkeiten )
D) + F)

* 42 01.01.2016 EB 1 2800 9800 1.980,00 Eroffnungsbuchung EBK 9800 (©))
Soll: 30.859,00

Haben: 30.859,00

* Stapelbuchungen kénnen vor der Ubernahme noch geandert u. geldscht werden

Aktivieren Sie Um- und Nachbuchungen 13. Periode unter Bearbeiten / Mandantendaten.

Status von Um- und Nachbuchungen 13. Periode: (1) = Um-/Nachbuchung, (2) = Ubertragen ins neue GJ
(9) = Um-/Nachbuchung aus vorigem GJ.

Die Buchungen C) und E) werden nicht Ubernommen, weil diese keine offenen Posten mehr sind.
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20.3 Umsatzsteuererklarung:

Die UVA-Berichte liefern die Daten fur die Umsatzsteuererklarung. Die Berichte konnen fur
das gesamte Geschaftsjahr zB 1 — 12 abgefragt werden.

Damit die Salden der Steuerkonten im Bericht wiedergeben werden kénnen, buchen Sie die
Zahllast auf Umsatz- und Vorsteuerkonten bitte erst nachdem Sie diese Berichte erstellt
haben.

Jahresabschlussbericht:

Der Jahresabschlussbericht (strukturierte Bilanz und GuV) und der
Bericht Kennzahlen fir die Formulare zur Einkommensteuererklarung

sind in dem optionalen Jahresabschlussmodul verfigbar.

21 Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Sie kbnnen mit diesem Programm auch Einnahmen-Ausgaben-Rechnungen fihren und
dabei auf Gegenkonten fur Bank und Kasse buchen.

Mit dem Menupunkt ,,Optionen / Einnahmen-Ausgaben-Modus einschalten® werden die
Buchungsmasken fur die EAR optimiert.

Einnahmen-Ausgaben buchen
Wahlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Einnahmen-Ausgaben buchen®.

Zunéchst wahlen Sie aus, ob Sie lhre Einnahme oder Ausgabe Uber Kasse oder Bank
abwickeln:

Einnahmen-Ausgaben buchen - Auswahl Kasse oder Bank X
n “ncr oo i e e
Wahlen Sie die Kasse oder Bank aus, von der Sie :'- W,
Ihre Einnahmen und Ausgaben abrechnen ... p

Zahlungsart
Auswahl Kasse oder Bank [ 2800 - Bank EIPS

Kontonummer (2800 I ohne neue Auswahl autematisch auf dieses Konto buchen

Abbrechen ‘

Anschlie3end wahlen Sie Ihre Einnahme oder Ausgabe aus der Combobox ,,Konto*:

£5) Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN b X

1 m Y e = K UD £ nesree

Einnahme B ndchete Buchung N 48 :

13. Perinde 1177 ™ o S —

Datum [2015 [5 [10 [-] i BelegnNr[AR  ~[[6 ] viemest Jo =] s
& oder Ban o

-] Einnahme

Erlose 20%

Umsatzsteuer 20 % [ Warsnerang

atantei [0,00 % %) K [ Stapebuchen | 5B be10
Vorlage / Text [Erose aus dem Barverkaur =T = Speichern

Brutto-Betrag {2500 @[T Umbuchungen Date, 5
L 5,67 [ als Buchungsvoriage il ¥ SchlieRen

Handbuch &ffnen
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22 Spezielle Berichte fur die EA-Rechnung
Fur die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung sind spezielle Berichte verfugbar:

22.1 Bericht Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Der Bericht hat folgende Optionen:

von JahrMon. |2015 ]'1_ bis |2015 ]E SREEE (e O J

[~ Export-Datei "easy2000.cav” fiir EXCEL erstellen v ;
™ inkiusive OF [ mit Meh

Der Bericht kann wahlweise mit, oder ohne Mehrwertsteuerkonten erstellt werden:

Die Anlagekonten fur Neuzugange in diesem Geschaftsjahr, konnen wahlweise als
Entwurfsansicht eingeblendet werden.

22.2 Bericht EA-Jahresabschluss

Der Bericht zeigt die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit den Mandantendaten und
weiteren Informationen als umfassenderes Dokument aufbereitet. Die Gliederung erfolgt
entsprechend den Kontenklassen des Kontenrahmens:

JAHRESABSCHLUSS 2015

Mei er GrbH

Handwer ksbet ri eb

Haupt straRe 321

4020 Linz

Kontakt: Hr. Miller 0123456789

Fi nanzant: Linz
Steuer Nr.: 1234
U D Nr.: 123456789

St euer ber at ung:

Kunze

St euer ber at ung

St euer gasse 7

4020 Linz

Kontakt: Dr. Kunze 0234567890

GEW NNERM TTLUNG 2015
(netto)

Von 31.01.2015 bis 31.01.2015

A) BETRI EBSEI NNAHMVEN:

2650 Zinsertrage 700000, 00
2709 Sonstige Ertrage 5000, 00
8400 Erldse 16% USt 4000, 00

709000, 00

B) BETRI EBSAUSGABEN:

Bet ri ebl i che Aufwendungen 69000, 52

Ausschnitt des Berichtes EA-Jahresabschluss
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23 Kennwort aktivieren, andern

Im Hauptmenu unter ,Buchhaltung / Kennwort andern“ vergeben Sie Ihr persénliches
Kennwort.

Merken Sie sich das neue Kennwort bitte auch hinsichtlich Grol3- und Kleinschreibung.
Beim nachsten Start von easy2000 werden Sie aufgefordert das Kennwort einzugeben um
Zugriff auf die Daten zu bekommen.

24 Verwaltung gescannter Buchungsbelege

easy2000 unterstitzt die Verwaltung gescannter Buchungsbelege. Mit dem Anlegen einer
neuen Buchhaltung wird ein Unterverzeichnis mit dem Namen DB-BELEGE__ und dem
Namen der neuen Buchhaltung im Dateisystem erstellt. Wenn Sie lhre neue Buchhaltung
zum Beispiel Maierl5 nennen, dann wird folgendes Verzeichnis fur die Belege erstellt:

C:\easy2000\Buchhaltung\DB-BELEGE_Maier15
Scannen Sie die Belege fur Maier03 in dieses Verzeichnis und verwenden die von easy2000

generierten Buchungsnummern als Dateinamen, so kbnnen Sie mit dem nachfolgend
beschriebenen Fenster jederzeit per Mausklick auf die Belege zugreifen.

Zugriff auf die Buchungsbelege

In den Berichten per rechter Maustaste auf eine Buchung, bzw. im rechten Zusatzfenster
wenn die Buchung markiert ist und ein Buchungsbeleg hinterlegt wurde:

T AT Y S Y H-rm elektronischer Beleq

markierte Buchung stornieren Strg+5
markierte Buchung dndern B2 R Fiir diese Buchung
i n ist ein elektronischer
markierte Stapelbuchung laschen Entf Beleg verfiighar
Beleg zur Buchungsnummer &ffnen I F3
Klicken sie bitte hier
Kontenblatt - Bericht 6ffnen um den Beleg mit Threm
i y . | EEgE Bildbetrachtungsprogramm
8 01.01.2015 uMm 1 7000 Nummer kopieren Strg+Einfg dfT5auss  oder der entsprechenden
= g . . Anwendung zu dffnen

oder mit dem Button — der in den Buchungs-Fenstern, in der OP-Wartung und in den
Berichten verfugbar ist, greifen Sie auf die gescannten Belege zu. Dabei wird folgendes
Fenster geodffnet:

Belege clektronisch archivieren X

Scannen Sie lhre Belege in diesen Ordner ... 5—1

\{ ‘C.\easyQUUU\Duppelte Buchhaltung\DB-BELEGE_DEMO
‘Wahlen Sie fir raschen Zugriff als Dateinamen die Ifd. Buchungsnummern 9 m
- Beleg &ffnen mit fd. Buchungsn!

= ] [eF ~] Beleg offnen

Belege 6ffnen per Doppelklick:

O 1.qif ~
D) ipg

1 10.GIF

O 11.6F

O 12.6IF

O 13.6IF

O 14.GIF

O 15.6IF

O 16.GIF

O 17.6IF

O 18.6IF

O 19.GIF

O 2GF

D 2jpg

O 20GIF v

]

markierten Beleg offnen 1

Systemvoraussetzung: Scanner und Bildbetrachtungsprogramm.
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25 Datenexport

25.1 Export steuerrelevanter Daten fur die Finanzverwaltung

Die Finanzverwaltung kann entsprechend der Abgabenordnung fordern, dass
steuerrelevante Daten auf einem maschinell verwertbaren Datentrager zur Verfugung gestellt
werden.

Wahlen Sie im Hauptmen ,Datenexport / Betriebsprifung®, folgendes Fenster wird geotffnet:

Datenexport Betriebsprifung X
Exportieren Sie Thre Buchhaltungsdaten (Druckfiles) ii b .h
fir die Steuerprifung :! é
Diaten exportieren aus Buchhaltung: L
X 70
DEMO o

Buchungen im Jahr 2015

—Zu exportierende Daten:

Buchungsprotokoll anzeigen

v Kontenrahmen

v =Saldenliste

¥ Buchungsprotokaoll Daten exportieren
v Kontenblatter

Fenster schlielten

easy2000 erstellt automatisch per Klick auf den Button "Daten exportieren” ein Verzeichnis
mit den ausgewéhlten Daten.

Das Verzeichnis wird mit dem Windows Explorer getffnet und die Dateien kdnnen auf einen
externen Datentrager (z.B. Diskette oder CD-ROM) kopiert werden:

d <« Export » DEMO_EPR v O DEMO_BPR" durchsuchen yel
\ & i Qs " Grok
# Schnellzugriff Mame Anderungsdatum Typ Grife
@ OneDri Buchungsjournal Textdokument 11 KB
nelrive
Kontenblaetter Textdokument I5KB
|:_1 Dieser PC Kentenrahmen Textdokument 13 KB
@ N 5 Saldenliste Textdokument 2KB
etzwer
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26 Ubermittlung der Daten an den Steuerberater oder
das Buchfihrungsburo

Zur Ubermittlung der Daten fiir die Erstellung des Jahresabschlusses durch den
Steuerberater, wahlen Sie den Menupunkt ,Buchhaltung / Datenexport* fir folgende
Auswabhl: )

Betriebsprifung (Druckfiles)

Steuerberater (BMD-Format)

Steuerberater (DATEV)

Buchfihrungsbiro, Steuerberater, easy2000 (C5V-Format)
Saldenliste CSV-Export

Buchungen (Contrelling)

BMD-Format:

Das BMD-Format kann von den meisten Steuerberater eingelesen werden.

Datenexport BMD-Format x
. : : =<7
Exportieren Sie Thre Daten im gewlnschten Format zur S i‘-‘r
Ubermittlung an Ihren Steuerberater Ii‘:g ’;

Daten exportieren aus Buchhaltung: L
J @
DEMO

Buchungen im Jahr 2015

“errechnungskonto fir Gegenbuchungen [9999

“on Buchung Nr. |1 bis |QQQQQQQQQ

Daten exportieren |

Fenster schliefien ‘

easy2000 erstellt automatisch per Klick auf den Button "Daten exportieren” ein Verzeichnis
mit den ausgewéhlten Daten.

Das Verzeichnis wird mit dem Windows Explorer gedffnet und die Dateien kdnnen auf einen

externen Datentrager (z.B. Diskette oder CD-ROM) kopiert oder per e-Mail versendet
werden.
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CSV-Format:

Dieses universelle Format kann von allen Systemen (Buchfuhrungsprogrammen,
Datenbanken, Excel, ... ) mit entsprechenden Importschnittstellen gelesen werden.

easy2000 erstellt automatisch per Klick auf den Button "Daten exportieren” ein Verzeichnis

mit den ausgewéhlten Daten.

DATEV:

easy2000 kann lhre Daten auch im DATEV-Format flr den Steuerberater exportieren.

5 SELF-Prafprogramm V. 3.0 - C\_temp_DATEV_AT\ED00001: E: 0000001, M 00001, AbrhNr/WJ; 0001/09 (=l E ]
Daten Bearbeiten Ansicht 7
=0 Banan 8 9 | = li==1=0
Dateien =% s Text -
P DVEW Deterbedtande N | zrooooo || ogoo Jest ]| don] 1600 [ [l Saldenvariag ]
=P DVSW_KNE (EVO1/EDwoced | 15 go0000 9800 EB1 101 2700 Saldenvortrag
g::g EED‘}:};?E{’:W) J13 1600000 9800 EBL 101 2800 Saldervortrag K|
J14 12300 2700 ERL 101 630 PEW ‘"i
J15 275000 2700 ER1 101 640 LKW i
J 16 32100 2700 ER1 101 7365 Tag- und Nachtigungsgelder
J17 12300 2700 ER1 101 7370 Kilometergeld |
J18 10000 2700 ER1 101 7375 Reise- und Fahrtaufwand
J19 12000 2700 ER1 101 7380 Telefongebihren
S 20 5500 2700 ER1 101 7380 Porto und sonst Postgebihren
P TT— :fill 90000 r?r?(](] ERL 101 7600 Biaromaterial und Drucksorten =

* |Datensatz von Byte 582 ((<D0246) bis 629 (300275)

Dieser Datensatz ist formatmaBig komrekt

Info

Bereit

|Prafrnodul bereit.

Beispiel exportierter Daten im DATEV-Format
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27 Datenimport aus anderen Systemen
Importieren Sie Buchungen aus anderen Systemen, zum Beispiel aus lhrer Fakturierung, in

easy2000 Buchhaltung.

27.1 Importieren von Buchungen

Zuerst exportieren Sie Buchungen aus Ihrem anderen System im CSV-Format und speichern
die Datei im Import-Ordner ...\ImportBuchungen

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Bear bei ten / Buchungen aus anderen Systenen
i nporti eren”. Folgendes Fenster wird geotffnet:

Buchungen aus anderen Systemen importieren (CSY, Text) *
Importieren Sie Buchungen aus anderen Systemen ... .ﬂ; 'J-h
[ i
BUCHUNGEN importieren in Buchhattung  DEMO B &u o kBl
1.) Dateien im Ordner UmportBuchungen Adressen importieren
Ly . Brauchen Sie Hilfe?
EI -*'\f Q @ @ @ Senden Sie die zu importierende
2.) Format der selektierten Datei: Datei aus lhrem System per
g-Mail an easy2000
F t
]eas‘_.rZI]IJIJ ﬂm wir kinnen diese Schnittstelle
[v mit Mwst-Automatik importieren zu Ihrem System passend
kenfigurieren ...

v Importdatei hat eine Kopfzeile
v Beleg auf Duplikate priifen

Li=chen

3.) Importieren Schlieen

Fehlerprotokoll

Selektieren Sie die zu importierende CSV-Datei in der Listbox ,verfiugbare CSV-Dateien“ und
klicken auf ,Import starten®.

Es werden Format- und Plausibilitatspriufungen in der zu importierenden Datei
durchgefihrt:
Formatfehler (z.B.: Programm erwartet Zahl aber Spalte enthalt Text)
Existieren die in der Importdatei angegebenen Konten
Besteht Summengleichheit zwischen Soll und Haben
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Wenn alle Import-Daten korrekt sind werden sie auf den Stapel importiert und folgende
Meldung wird ausgegeben:

Bestdtigen X

f " . 18 Buchungszeilen wurden in den Buchungs-Stapel importiert! - Wollen Sie jetzt den
! Buchungs-5Stapel bearbeiten?

Ja Mein

Formatfehler werden mit folgender Meldung ausgegeben:

Bestatigen X

Die Datei konnte nicht importiert werden (Fehlerhinweis: 'a01' ist kein giltiger Integerwert), prisfen Sie bitte per Klick auf "Format™
nochmals die Spaltenreihenfolge und Kopfzeile!

Plausibilitatsfehler werden im Fehlerprotokoll (im unteren Bereich des Fensters) dargestellt:

Fehlerpratokoll

Die Importdatei enthalk eing Buchung [(SOLL] auf Konto 2533 welches in der Buchhaltung "Impu:_A_j
[ie Importdater enthalt eine Buchung [SOLL) auf Konto 7299 welches in der Buchhaltung "lmpc
Die Impartdatei enthalk eine Buchung (HABEM] auf Konto 2330 welchesz in der Buchhaltung I
Die Importdate enthalt eine Buchung [SOLL) auf Konto 7E7E welches in der Buchhaltung “lmpe
Die zu impartierenden Buchungen weisen eine Differenz 2wischen SOLL- und HABEM-Summe 2
Soll-Surnme = BE000 Haben-Summe = 53838 5018732152

Differenz zwizchen Soll- und Haben-Summe izt 2161,4981 2073476 ‘Jj

4

1 |

Korrigieren Sie bitte Plausibilitats- und Formatfehler und versuchen Sie die Datei nochmals
zu importieren.

Im Falle eines Fehlers werden keine Daten importiert — auch korrekte Datensatze einer
fehlerhaften Datei werden nicht importiert! — Es werden also entweder alle
Buchungszeilen oder keine Buchungszeile einer CSV-Datei importiert, um ein
versehentlich mehrfaches Importieren von Buchungen zu vermeiden.

Die zu importierenden Daten miussen einen exakten Aufbau haben und definierte

Bedingungen erfullen damit sie von easy2000 als korrekte Buchungen interpretiert werden.
Dieser Aufbau und die Bedingungen sind in folgendem Abschnitt dokumentiert.
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27.2 Dokumentation der Importschnittstelle fir Buchungen

CSV-Format
CSV-Format (Spalten mit Strichpunkt (;) getrennt, Datensétze mit Zeilenschaltung getrennt)

Satzaufbau easy2000 Format

2.] Format der selekbierten Datei:

Ieas_I,IEEIEIEI L‘ Farmat I

Spalte 1: Kostenstellennummer (bei Eingangsrechnungen 1-99) oder Verkaufernummer (bei
Ausgangsrechnungen 100-199) [Zahl von 0 — 199]

Spalte 2: Buchungsdatum [Datumsformat TT.MM.JJJJ]
Spalte 3: SOLL-Kontonummer [Zahl von 0 — 99999]
Spalte 4: HABEN-Kontonummer [Zahl von 0 — 99999]
Spalte 5: Belegart [Text bis 4 Zeichen lang]

Spalte 6: Belegnummer [Text bis 8 Zeichen lang]

Spalte 7: Betrag (Dezimaltrennzeichen Komma, max. zwei Nachkommastellen)
[Dezimalzahl im Format: 10.000,00]

Spalte 8: offener Posten / bezahlter Posten — fiir E/U nicht relevant [0 oder 1, leer oder OP]
Spalte 9: Buchungstext [Text bis 40 Zeichen lang]
Beispieldatei ,BuchungenDEMO.csv*

Die Beispieldatei BuchungenDEMO. csv im Ordner C. \ easy2000\ Doppel t e
Buchhal t ung\ | npor t Buchungen enthalt folgende Daten:

A | B | & | D | E | F [ G | H | I
1 |KstVK-Nr Datum Sollkonto Habenkonto Belegkreis Belegnummer Betrag offenerPosten Buchungstext
2 | 0 01.01.2007 2800 2700 BA 1000 20.469.34 Bank an Kasse
3| 2 02.01.2007 0 2700 ER 1001 150 OP Biiromaterial ohne Steuerautomatik
4 2 02.01.2007 7600 0 ER 1001 125 OP Biiromaterial (Aufwandskonto)
B 2 02.01.2007 2520 0 ER 1001 25 OP Biromaterial (Mwst-Konto)
6 | 101 01.01.2007 10001 0 AR 1002 1.200,00 OP Ausgangsrechnung ohne Steuerautomatik
S 101 01.01.2007 0 4020 AR 1002 1.000.00 OP Ausgangsrechnung (Erléskonto)
8| 101 01.01.2007 0 3520 AR 1002 200 OFP Ausgangsrechnung (Mwst-Konto)
9| 0 01.01.2007 2800 10001 BK 1003 1.200,00 Zahlung von Kunde
10 102, 01.01.2007 10001 4020 AR 1004 1.200.00 OP Ausgangsrechnung mit Steuerautomatik
=) 102 01.01.2007 10001 4010 AR 1005 1.200.00 OP Ausgangsrechnung mit Steuerautomatik
= el 01.01.2007 10001 0 AR 1006 1.800,00 OP Splitbuchung mit Steuerautomatik
13 103 0 4020 AR 1006 1.000.00 OP Splitbuchung Erlas 20 %
14| 104 0 4010 AR 10086 800 OP Splitbuchung Erlas 10 %
5] 01.01.2007 10001 0 AR 1007 1.500.00 OP Splitbuchung ohne Steuerautomatik
16 103 01.01.2007 0 4020 AR 1007 700 OP Splitbuchung Erlas 20 %
A7 01.01.2007 0 3520 AR 1007 140 OP Splitbuchung Mwst 20 %
i 104 01.01.2007 0 4010 AR 1007 600 OP Splitbuchung Erlas 10 %
=9 01.01.2007 0 3510 AR 1007 60 OP Splitbuchung Mwst 10 %

(Ansicht in Excel, farblich markierter Block ist jeweils eine Buchung bestehend aus mehreren Zeilen)
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Steuerautomatik:
Buchungen kénnen wahlweise mit oder ohne Steuerautomatik importiert werden.

Zeile 6 — 8 zeigt eine Buchung ohne Steuerautomatik. Das Erldskonto und Steuerkonto
sowie Nettobetrag und Steuerbetrag werden angegeben.

Zeile 10 zeigt eine Buchung mit Steuerautomatik, hier wird nur das Kunden- und Erléskonto
angegeben. Die Steuer wird auf Basis der beim Erléskonto in der Kontenverwaltung
hinterlegten Daten automatisch berechnet und gebucht.

Splitbuchungen:
Auch Splitbuchungen kénnen wahlweise mit oder ohne Steuerautomatik importiert werden.

Zeile 15 - 19 zeigt eine Splitbuchung ohne Steuerautomatik. Die Erléskonten und
Steuerkonten sowie Nettobetrage und Steuerbetrage werden angegeben.

Zeile 12 - 14 zeigt eine Splitbuchung mit Steuerautomatik, hier werden nur das Kundenkonto
und die Erléskonten angegeben. Die Steuer wird auf Basis der beim jeweiligen Erldskonto in
der Kontenverwaltung hinterlegten Daten automatisch berechnet und gebucht.

Damit easy2000 erkennt, dass diese Buchung mit Steuerautomatik importiert werden soll, ist
die Spalte Datum ab der 2. Buchungszeile leer (Zeile 13 und 14).

UID fur den Bericht ZM (zusammenfassende Meldung)
Fur Buchungen welche im Bericht ZM berucksichtigt werden sollen, importieren Sie bitte eine
zusatzliche Spalte mit der UID-Nummer des Kunden.

Spalte Nr. §: Belegnummer

Spalte Nr. 7; Betrag Spatte: |1 enthilt eine Kostenstelle (optional)
Spalte Nr. 8 offenerPosten=1 Spalte: |2 enthalt das Datum
wn_l Spalte |3 enthilt das SOLL-Konto
Spalte Nr. 10: UIDbeilG-Lieferung Spalte ’4_ enthilt das HABEN-Konto
Spalte |5 enthélt den Belegkreis [ER, AR, KA...)
Spatte: ]5— enthil die Belegnummer (optional)
Spalte:[T  enthait den Betrag

Spafte |8 enthdlt 001 fir offene Posten [optional)

enthilt die UID oder einen Zusatztext (optional)

Spatte |10 enthdlt die UID oder "1 fir ZM {optional)
Spafte |99 enthdlt die Mahnstufe (optional)
Spalte |99 enthét bei Zlg die Belegnummer (optional)

Spalte |§9 enthdlt 0/1 fir OP auszublenden (optional nur DB}

In obigem Beispiel enthalt die Spalte Nr. 10 die UID oder einen Zusatztext.

Mit dem Feld enthaft die UID oder 17 fur ZM {optional) - \vjrd gesteuert ob die Buchung in der ZM
ausgegeben wird.

Soll die Buchung in der ZM ausgegeben werden, kann die Spalte im Importfile die UID oder
den Wert 1 enthalten.

Soll die Buchung nicht in der ZM ausgegeben werden, kann die Spalte im Importfile O
enthalten oder leer sein.
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27.3 Andere Import-Formate fir Buchungen konfigurieren

Die Reihenfolge der Spalten in der zu importierenden CSV-Datei kann beliebig sein. Damit
die Datei importiert werden kann, missen Sie aber easy2000 mitteilen welche Spalte welche
Daten enthalt:

Dazu klicken Sie im Import-Fenster auf den Button ,Format® siehe rote Markierung:

BUCHUMGEN importieren in Buchhatung DEMO

\importBuchungen Adressen importieren

Ay | =
2.) Format der selektierten Datei:

Jeasyzﬂﬂtl

W mit Mwst-Autematik impertieren

v Importdatei hat eine Kopfzeile
v Beleg auf Duplikate priifen

Lo=chen

3.) Importieren
um folgendes Fenster zu 6ffnen:
&) spezielles CSV-Import-Format konfigurieren = O X
-
COrdnen Sie die Spalten der CSV-Datei den Buchungsdaten zu ... =g L
N
die Import-Datei enthalt folgende Spalten: _‘J_!_] welche Spalten enthalten Buchungsdaten?
Spalte Nr. 1: Kst/VK-Nr bestimmen Sig, welche Spatten der Import-Datei die Buchungs-Daten
Spalte Nr. 2 Datum (z.B. Datum, Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie die
Spalte Nr. 3: Sollkonto Spattennummern in die folgenden Felder eintragen:

Spalte Nr. 4: Habenkonto
Spalte Nr. 5: Belegkreis
Spalte Nr. 6: Belegnummer
Spalte Nr. 7; Betrag Spalte: |1
Spalte Nr. 8: offenerPosten=1 Spalte:
Spatte Nr. & Buchungstext Spalte

Format: easy2000

enthalt eine Kostenstelle (optional)
enthilt das Datum

enthilt das 50LL-Konto

Spalte enthilt das HABEN-Konto

Spalte |5 enthilt den Belegkreis (ER, AR, KA...)
Spalte:
Spalte:
Spalte
Spalte:

enthdlt die Belegnummer (optional)

enthalt den Betrag

enthdlt 0/1 fir offene Posten (optional)
enthilt den Buchungstext

enthadlt die UID eder einen Zusatztext (opticnal)
enthilt die UID oder 1" fir ZM (optional)
enthilt die Mahnstufe (optional)

Spalte |sg enthilt bei Zlg die Belegnummer (optional)

TITTITTTTT

%]
-
@
=
7]
w
w

Hier bestimmen Sie, welche Spalten der Import-Datei die Buchungs-Daten (z.B. Datum,
Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie die Spaltennummern in die Eingabe-Felder
eintragen.
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27.4 Format DATEV-CSV

Hauptmenipunkt ,Bear bei t en / Buchungen aus anderen Systenen
i nportieren (DATEV-CSV)*“.

Bei diesem Format erfolgt die Zuordnung von Soll und Haben des Kontos in einer separaten
Spalte. Wenn diese Spalte keine Information enthalt ist das Konto automatisch im SOLL.

& sperielles DATEV-CSV-Import-Format konfigurieren - o X

-
Ordnen Sie die Spalten der CSV-Datei den Buchungsdaten zu ... L= 41
i =2

-

die Import-Datei enthalt folgende Spalten: ﬂALJ welche Spalten enthalten Buchungsdaten?

Spalte Nr. 1: BL bestimmen Sie, welche Spalten der iImport-Datei die
Spalte Nr. 2: Nr. Buchungs-Daten (z.B. Datum, Belegnummer, Betrag etc. )
Spalte Nr. 3: WKZ enthalten, indem Sie die Spatennummern in die folgenden

Spalte Nr. 4: Umsatz Felder eintragen:

Spalte Nr. 5; S/H
Spalte Nr. §; BU
Spalte Nr. 7: Gegenkonto Spalte:
Spalte Nr. 8; Belegfeld1
Spalte Nr. 9; Belegfeld2
Spalte Nr. 10: Datum Spalte
Spalte Nr. 11: Konte

Format. easy2000
enthélt eine Kostenstelle (optional)
Spalte: enthit das Datum

enthatt das KONTO

Spatte Nr. 12- KOSTY Spalte enthit das GEGENKONTO

Spale Nr. 13: KOST2 Spalte enthilt den Belegkreiz (ER, AR, KA . optional)
Spalte Nr. 14: KOST-Menge

Spalte Nr 15: Skonto Spalte: enthilt die Belegnummer (optional)

Spalte Nr. 16: Buchungstesxt Spalte: enthitt den Betrag

Spalte Nr. 17: EU-Informaticnen

Spalte Nr. 18 WKZ Spalte enthdlt 01 fiir offene Posten (optional)

Spalte Mr. 1% Bazis-Umzatz Spalte: thélt den Buch dird

Spalte Nr. 20: Kurs o STl sl

Spalte Nr. 21: ZI Spalte enthdl die UID bei IG-Erwerb fir ZM {optional)

Spalte Nr. 22: HK

Spalte enthit dis Mahnstufe (optional)

Spalte enthit die SOLL-HABEN Zuordnung des Kentos

Spalte enthilt den Steuerschiizsel (optional}

TR

Fnrdnuna
L UL

Speichern J Beenden I

Hier bestimmen Sie, welche Spalten der Import-Datei die Buchungs-Daten (z.B. Datum,
Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie die Spaltennummern in die Eingabe-Felder
eintragen.

Wichtiger Hinweis:

Jede Buchung muss eine eindeutige Belegnummer haben.

Belegnummern sind auch eindeutig in Kombination mit dem Belegkreis in folgendem
Beispiel:

Belegkreis Belegnummer

AR 4711

ER 4711

SPLITBUCHUNGEN werden dadurch erkannt, dass zwei oder mehrere Zeilen dieselbe

Belegnummer, Belegkennzeichen und Datum haben und eines der beiden Konten ein
Personenkonto > 9999 ist (Doppelte Buchfihrung).
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27.5 Importieren von Adressen

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Verwaltung / Kunden- und Lieferantenadressen importieren®. Der
Import erfolgt analog zu obiger Beschreibung des Imports von Buchungen.

Der Satzaufbau ist in der Beispieldatei ,AdressenDEMO.csv" dargestellt:

[Kontonummer Mame Zusatz  Strasse Land PLZ Ort Telefon1 Telefon2 Telefond Fax1  Fax2  Bemerk Bank Bankleitzahl Kaonto
11000 ABC GmbH  Druckerei Bahnhofstr. 2A 1100 Wien
11001 Fun GmbH Hauptstr. 17 A 1100 Wien
11002 Cool GmbH  Speiseeis Kirchenplatz A 5020 Salzburg
41000 KFZ-Maier Sandstr.39 A 8020 Graz Sparkasse 765432 1234567
41001 Hochbau GmbH Uferstr. 999 A 5020 Salzburg VKB 876543 2345678
41002 Miller Grossh: Getranker Markt 66 A 4020 Linz Raiffeisen 987654 3456789

Wenn eine Adresse bzw. Ein Kunden- oder Lieferantenkonto bereits existiert, werden die
Daten aktualisiert.

28 Zessionsvermerk

Im Hauptment kann der auf den OP-Listen und Konten zu druckende Zessionsvermerk
editiert werden:

&% easy2000 Doppekte Buchhaltung
Buchhaltung Bearbeiten Verwaltung Berichte elektronische Ubermittlung Lizenz  Hilfe
& Y Einnahmen-Ausgaben-Modus einschalten
(j* < Euntel: ] dourna E/@J A B o e A i
| Einstellungen 3
Explorer offnen

easy Software Buchhaltungsdaten freigeben

erweiterte Startzeite einfaus

gedffnete Buchhaltung Zession 3 Zessionstext fiir OP-Liste und Konten bearbeiten

DEMO Zessionstext I6schen

Wenn ein Zessionstext existiert wird ein Zessionsvermerk in den OP-Listen, Kontoblattern
und in der Kontenverwaltung ausgewiesen:

Kontenrahmen bearbeiten
- =
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... "i:l Ny
SK KU LF =

¥} Sortieruno der Konten andem % [ ¢  Buchhatung:  DEMO B 2 @
Konten - Auswahl: neues Konto

00120 - Datenverarbeitungsprogramme: +  Kontonummer (10001 4 »| By

00200 - Grundsticke il JJ BBDBRE

00300 - Betriebs- und Geschaftsgebaude Bezeichnung JJIDemU GmbH (Debitor)

00400 - Fertigungsmaschinen Kontenklasse | Debitoren (Kundenkonten)

00500 - Werkzeuge = £

00520 - Biromaschinen, EDV-Anlagen [v Konto einblenden beim Buchen

00630 - PEWW .

BtV | Adresse bearbeiten

00660 - Betriebs- und Geschiftsausstattung

00700 - Anzahlungen fir Gebdude Zessionsvermerk <:

00910 - Wertpapiere

01100 - Vorrat Rehstoffe Lieferant Mr. 0 0

01300 - Vorrat Hilfsstoffe

01800 - Vorrat Waren

02000 - Lieferforderungen

02400 - Lohn- und Gehaltsvorschisse

02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar uID |
02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr.Kto)

02510 - Vorsteuer 10 % Zahlungsziel 14 Tage Skonto % (0,00

02513 - Vorsteuer 13 %

02520 - Vorsteuer 20 % Kennzahl 9350 Kennzahlen bearbeiten
Kostenst /Vk |0

02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060)
02540 - Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 060)
550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %
- Vorsteuern IG-Erwerb 10 %
553 - Vorsteuern IG-Erwerb 13 %
02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 %
02560 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19
02700 - Kassa
02800 - Bank
03300 - Lieferverbindlichkeiten X

[V Mahnungen zulassen

Speichern Léschen Beenden

© easy2000 Software Seite 120



29 Datensicherung

Um dem Verlust Ihrer Daten aufgrund von Hardware- oder Softwarefehlern vorzubeugen,
empfiehlt sich die regelméafiige Sicherung auf externe Datentrager (Backup-Systeme,
Disketten, externe Festplatten, CDs, Netzlaufwerke, USB-Sticks, ...)

Sie sollten abwechselnd auf mindestens zwei verschiedene Datentrager sichern.

29.1 Zu sichernde Dateien

Sichern Sie am besten das gesamte Verzeichnis mit Inrem Backup-System:
C:\easy2000\

bzw. das Verzeichnis welches Sie beim Setup angeben haben, oder mindestens die
folgenden Dateien in dem oben genannten Verzeichnis:

*.DBK enthalt die Kontendaten

*.DBB enthalt die Buchungsdaten

* ADR enthalt die Adressdaten

* KLI enthalt die Mandantendaten

* KOR enthalt die Kostenstellen und Verkaufer

* KNZ enthalt die Kennzahlen-Bezeichnungen

* VKT enthalt die Vorkontierungen fir den Bankimport

und die Ordner

AV-BELEGE
DB-BELEGE
AutoBackup
Protokolle

Ubertragung der Software und der Daten auf einen neuen Rechner:

Bei der Ubersiedlung auf einen neuen Rechner (Migration) gehen Sie bitte wie folgt vor:
Kopieren Sie den gesamten Ordner von c:\easy2000\... Uber einen externen Datentrager
oder ein Netzwerk auf den neuen Computer. Der Ordner sollte auf dem neuen Computer

ebenfalls c:\easy2000\... sein.

Damit das Programm bequem gestartet werden kann, erstellen Sie eine Verkntpfung der
Datei DB.exe auf dem Desktop.
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29.1.1.1 easy2000 unterstutzt das Sichern Ihrer Datenbanken

Wenn Sie kein Backup-System verwenden, unterstitzt Sie easy2000 bei der Sicherung lhrer
Buchhaltungsdatenbanken.

Wahlen Sie den MenUpunkt ,Buchhaltung / Daten sichern“ um Ihre Datenbanken zu sichern:

easy2000 Daten sichern 7.0 Ed
Sichern Sie lhre Datenbanken in einen beliebigen Crdner ... H
easy2000 Buchhaltung @ a m
Sichern auf Datentrager: 5 letzten Ordner difnen
Datenbanken im easy2000 Ordner ’ |IE cl 2 L] [~ einzelne Dateien wiederherstellen
D DEWMO.DBB Datenbanken sichern == | E:; cA M D DEMC.DBEB
[y DEMO15.0BB [E=r easy2000 [ DEMO15.0BB
[ Maier15.088 Eine Datenbank sichern == % Doppelte Buchhatung [ Maier15.088
[y Maier16.0BB £ _KOPEN [y Maier16.0BB
[} name15.0BB <= Alle DB wiederher=telen £ AutoBackup [} name15.0BB

£ AV-BELEGE_DEMO
(Z7 DB-BELEGE_DEMO
Z3 DB-BELEGE_DEMO15

<= Eine DB wisderherstellen |
1 Anzeige aktualisieran | £ DB-BELEGE_Maier15 3 4

(Z7 DB-BELEGE_Maier16

3 DB-BELEGE_name15

£ Export

(£ HTML

3 ImportAdressen

3 ImportAfterbuy

23 ImportBank

3 ImportBenutzerverwattung
3 ImportBuchungen

73 ImportBuchungenDATEV
3 ImportDatevBuchungen
£ Importkonten

771 ImportPlentyMarkets v

Windows-Explorer

Schlieffen

Windows Explorer offnen Neuer Ordner | Windows Explorer offnen

In der Listbox 1 in obiger Abbildung sehen Sie die Daten im Arbeitsverzeichnis von
easy2000.

So sichern Sie lhre Daten:
Mit der Combobox 2 wahlen Sie das Laufwerk auf das Sie sichern mochten.
Aus Listbox 3 wahlen sich durch Doppelklick das Verzeichnis in welches gesichert
werden soll. HINWEIS: wahlen Sie fur jedes easy2000 Programm (Buchhaltung,
Anlagenverzeichnis, Lohnverrechnung) ein separates Verzeichnis.
Klicken Sie auf den Button ,Datenbanken sichern >>>*

Die Datenbanken werden auf das ausgewahlte Laufwerk gesichert und in der Listbox
4 angezeigt.

Sichern Sie auch selbst erstellet Dokumente und die folgenden Ordner mit dem Windows-
Explorer auf externe Datentréger:

AV-BELEGE
DB-BELEGE
AutoBackup
Protokolle

© easy2000 Software Seite 122



So stellen Sie |lhre Daten im Fehlerfall wieder her:

Wahlen Sie das Laufwerk 2 und das Verzeichnis 3 in welches lhre Daten gesichert
wurden.

Wiederherstellbare Daten sehen Sie in der Listbox 4

Klicken Sie auf den Button ,<<< Wiederherstellen* um alle gesicherten Daten
wiederherzustellen

oder wahlen Sie einzelne Dateien zur Wiederherstellung aus 5 und klicken auf den
Button ,<<< Wiederherstellen*

In der Listbox 1 sehen Sie nach dem Kopiervorgang die wiederhergestellten Daten.

HINWEIS: Mit easy2000 Daten sichern werden die mit easy2000 erfassten Daten
gesichert. Selbst erstellte (Word, Excel, ...) oder gescannte Dokumente mussen
separat gesichert werden. Dazu empfiehlt sich, das gesamte Arbeitsverzeichnis zu
kopieren.

Wenn das Programm wegen eines Systemfehlers nicht startet, doppelklicken Sie im Ordner
von easy2000 auf die Datei easyBackup.exe um die Datensicherung und Wiederherstellung
Zu starten:

» Dieser PC » Lokaler Datentriger (C:) » easy2000 » Doppelte Buchhaltung » v |
Mame Anderungsdatum Typ Grafie
bl casyBackup.exe 10.03.2013 13:34 Anwendung 459 KB
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30 Backup der Datenbankdateien

Beim Beenden des Hauptprogramms wird automatisch ein Backup der Datenbankdateien
des geoffneten Mandaten (Firma) auf der lokalen Festplatte erstellt. Es soll die Méglichkeit
bieten im Falle von Fehleingaben, irrtimlichen L6schungen oder eines Systemfehlers lhre
Daten zu einem bestimmten Zeitpunkt wiederherzustellen.

Die Backups werden im Ordner ,\AutoBackup® mit Datum und Uhrzeit gekennzeichnet
(z.B. \DEMO-20081007-1840-5916) und gespeichert. Ein beliebiger Zielordner kann in der
Datei ,AutoBackupPfad.cfg“ angegeben werden (Beispiel: C:\AutoBackup\Buchhaltung).

Diese Backups konnen je nach Speicherbedarf von Zeit zu Zeit auf externe Datentrager
ausgelagert und von der Festplatte entfernt werden.

Achtung: Dieses Backup ersetzt nicht die Datensicherung auf externe Datentrager!

Dieses Autobackup kann im Mentpunkt Extras ausgeschaltet werden. Das Ausschalten von
Autobackup wird nicht empfohlen!

Wiederherstellung der Daten aus dem Autobackup:
Wahlen Sie den Menupunkt ,Daten sichern und wiederherstellen®. Wenn das Programm

wegen eines Systemfehlers nicht startet, doppelklicken Sie im Ordner von easy2000 auf die
Datei easyBackup.exe

» Dieser PC » Lokaler Datentriger (C:) » easy2000 » Doppelte Buchhaltung » w |
Mame Anderungsdatum Typ Grafie
bl casyBackup.exe 10.03.2013 13:34 Anwendung 459 KB

Das Sicherungsprogramm startet wie im vorherigen Kapitel beschrieben. Hier wéhlen Sie
den Datentrager C: und doppelklicken auf den Ordner Autobackup:

Sichern auf Datentrager:

|IE c:i LJ
Datenbanken sichern > J (= CA A
[=r easy2000

Eine Datenbank sichern ==

[CJ DEMO-20151001-1253-1582
[C] DEMO-20151007-1424-2848
[ DEMO-20151007-1424-3833

<< Alle DB wiederherstellen J
Anzeige aktualisieren J [ DEMO-20151007-1842-5669

=< Eine DB wiederherstellen

£ DEMO-20151007-1245-0045

Windows-Explorer 3 DEMO-20151021-1536-5367
[C7] DEMO-20151112-1540-3063
Schiiefen £ DEMO-20151112-1540-4815

3 DEMO-20151121-1543-0448

Wahlen Sie jetzt den gewlnschten Mandanten und Zeitpunkt per Doppelklick aus und
klicken Sie auf den Button zur Wiederherstellung.
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31 Netzwerk- und Mehrbenutzerfahigkeit (Version
Professional)

Wenn Sie easy2000 in einem Netzwerk installieren, ist die Anwendung auf jedem Rechner im
Netzwerk ausfuhrbar und mehrere Benutzer kdnnen gleichzeitig mit dem Programm arbeiten.

31.1 Installation im Netzwerk

Installieren Sie easy2000 auf einem beliebigen Server im Netzwerk.
Dann geben Sie bitte das Verzeichnis von easy2000 fur die anderen Client-Rechner
frei. Freigabe mit vollen Lese- und Schreibrechten:

Eigenschaften von easy2000 1 X Erweiterte Freigabe 2 X Berechtigungen fir "easy2000" 3 x
Allgemein | Freigabe | Sicherheit | Vorgangerversionen | Anpassen [¥| Diesen Ordner freigeben Freigabeberechtigungen
Datei-und Druckerfreigabe im Netzwerk Einstellungen Gruppen- oder Benutzemamen:
ea%ZDDD Freigabename: B8 Jeder
$ icht freigegeben easy2000
Metzwerkpfad: HinzaRiaan e
Nicht freigegeben s -
1 Zugelassene Benutzeranzahl einschrénken =
Freigabe. .. ] au?: 20 ad
Kommentare:
Erweiterte Freigabe Hinzufiigen... Entfemen
Legen Sie benutzerdefinierte Berechtigungen fest, erstellen Sie ) - .
mehrere Freigaben und richten Sie Optionen fir die enweiterte Berechtigungen fir "Jeder Zulassen  Verwsigem
Freigabe ein. e
= Vollzugriff O

&) Erveterte Freigabe... Zwischenspeichern Andem O
Kennworschutz Lesen |
Personen missen Uber ein Benutzedconto und Kennwort far | oK i Abbrechen Ubernehmen
diesen Computer verfigen, um auf freigegebene Dateien
zugreifen zu konnen.

Verwenden Sie die Option Netzwerk- und Freigabecenter, um
diese Einstellung zu andem.

dk_| Abbrechen | | Ubemehmen

oK Abbrechen bemehmen

Die Installation ist nur auf einem Server erforderlich!

Starten Sie easy2000 auf dem Server im Startmenu
mit Start / Programme / easy2000 Buchhaltung / DB.exe

auf den anderen Client-Rechnern im Windows Explorer
mit SERVERNAME\easy2000\Buchhaltung\DB.exe

Erstellen Sie eine Verknipfung mit DB.exe auf den Desktops der Client-Rechner um den
komfortablen Start per Klick auf die Verknupfung zu ermoglichen.

Achten Sie bitte darauf nur eine Verknupfung zu erstellen und NICHT die Datei DB.exe zu
kopieren!
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31.2 Betrieb im Netzwerk

Das Programm wird im Arbeitsspeicher des Client-Rechners ausgefihrt und greift auf den
Datenbestand am Server-Rechner zu.

Wenn der Server im Netzwerk nicht verfligbar sein sollte (Netzwerkfehler, Server down, ...)
wird beim Versuch auf die Daten zuzugreifen die Fehlermeldung "1/O Fehler 53" oder
Lungultiger Dateiname*” ausgegeben. Wenn fir langere Zeit keine Netzwerkverbindung
verfugbar ist wird der Fehler ,Externe Exception cO000006“ ausgegeben.

Wahrend Daten von einem Client exklusiv bearbeitet werden (Schreiboperationen) sind diese
Daten fur die anderen Clients gesperrt. Die Daten werden bei den meisten Operationen nach
wenigen Millisekunden wieder freigegeben, sodass die anderen Clients dadurch nicht
eingeschrankt sind. Bei langeren Schreiboperationen erhalten die Clients eine Meldung, dass
die Daten vortubergehend von einem anderen Client verwendet werden.

Splitbuchungen: Wenn mehrere Benutzer gleichzeitig Splitbuchungen speichern, kann es
vorkommen dass Buchungszeilen dieser Splitbuchungen im Journal fragmentiert dargestellt
werden.

Mit der Funktion "Bearbeiten / Splitbuchungen neu sortieren” werden alle Zeilen der
Splitbuchungen wieder zusammengeftihrt.

Hardwareanforderungen:

1000 Mbit/s Netzwerkkarten bei Netzwerkbetrieb

bei geringen Datenmengen auch mit alteren 100 Mbit/s Netzwerkkarten moglich

bei Systemen mit groRen Datenmengen empfiehlt sich ein Terminal-Server oder
gleichwertiges System.

Empfehlung fir mehrere Arbeitsplatze gleichzeitig im Netzwerk:
Windows-Neztwerk und Netzwerkadapter mit aktuellem Standard

Terminal-Server oder gleichwertiges System, fir jeden Client wird auf dem Server
ein Benutzerkonto erstellt (ausgenommen Acrive-Directory eingerichtet). Der Ordner
C:\easy2000 wird fur jeden Benutzer freigegeben. Die Clients greifen per Remote-
Desktop auf den Server zu.

Terminal-Server oder ein gleichwertiges System mit Remote-Desktop ist eine
Windows-Betriebssystemerweiterung welche fur viele Windows-Versionen verfugbar ist
- ohne besondere Hardwareanforderungen. Remote-Desktop ist aus Anwendersicht ahnlich
der Teamviewer-Anwendung.

Ilhre Vorteile der Terminal-L6sung: Installation und Updates von easy2000 nur auf
dem Server-PC erforderlich (kann ein normaler Blro-PC sein), zentrale externe
Datensicherung kann eingerichtet werden, keine Installation auf Clients erforderlich,
Client-Computer sind beliebig austauschbar ohne die Installation von easy2000 zu andern,
kein Einrichten von Datenbankverbindungen und weiteren Konfigurationen erforderlich,
Dokumente kénnen auf beliebigen Netzwerkdruckern oder PDF-Creators erstellt und
versendet werden, auch weltweiter Zugriff unterwegs per Remote-Desktop mit beliebigen
Notebooks oder Tablets ohne separate Installation von easy2000 verfugbar.

SSD-Festplatten (Solid State Disc) mit SATA 111 Schnittstelle oder PCI-Express-SSD
- Stand 2015
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31.3 Fernzugriff / Remote Desktop

Von anderen Arbeitsplatzen im lokalen Netzwerk, anderen Standorten oder unterwegs
kénnen Sie uber das Web weltweit auf lhre easy200-Programme zugreifen.

Dazu bieten sich u.a. folgende VNC-Software-Produkte, auch fir mehrere Arbeitsplatze, mit
Druckerunterstitzung und Filetransfer, kostenlos und mit unterschiedlichen Lizenzmodellen
an:

Microsoft Remote Desktop
In Windows integriert

Microsoft Terminal-Client
wenn Sie Uber eine Windows-Server-Software verfugen

Fernzugriff von Android — Tablets oder Smartphones
mit der kostenlosen App "Remote RDP Lite 3.5.2" per W-Lan oder Internet.

www.teamviewer.com
fur Privatanwender kostenlos
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31.4 Benutzerverwaltung - Version Professional

In der Version Professional legen Sie fur jeden Arbeitsplatz einen Benutzer an. Wéhlen Sie
den Hauptmenupunkt Verwaltung / Benutzer um folgendes Fenster zu 6ffnen:

easy2000 Benutzer bearbeiten x
Hier bearbeiten Sie Thre Benutzerdaten und dndern Ihr Kennwort. ] |
Als Administrator legen Sie neue Benutzer an. o
@ j Ii’ @ m Version bis zu 3 Benutzer
Benutzer auswahlen -~

| Sortierung andem |

1 - easy2000-Benutzer Administrator
2 - Car Standardbenutzer

3 - Lenny Gast

Neuer Benutzer |

Mame iLenny
Kennwort |
Typ iGast Li a

[~ Benutzer sperren

Laschen I Beenden

Klicken Sie auf [Neuer Benutzer] um die Daten fur den neuen Benutzer zu erfassen. Wéhlen
Sie einen Benutzer aus der Liste um die Daten eines Benutzers zu andern.

Zum Bearbeiten von Benutzerdaten missen Sie als Benutzer vom Typ Administrator
angemeldet sein.
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