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Ein- und Ausgangsrechnungen buchen

Verwenden Sie diese Funktion fur Ein- und Ausgangsrechnungen wie zum Beispiel:

Buchung Datum Belegnummer SOLL  HABEN Betrag Buchungstext
34 31.01.2015 AR 2 10000 = 12000,00 Erldse 20 %

- 4020 10000, G0

- 3520 2000 ,00

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Ein- und Ausgangsrechnungen buchen®.
Oder klicken Sie auf den Button ﬂ folgende Eingabemaske erscheint:

% Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN 25 b4
)d = E K K D & acsrss e @ Pravisteipel: 7] @

Ausgangsrechnung E EH

i | Buchhaltung name15 =

ForderungNerblndlkelt
Kortonummer (5) [10000 piverse Debitoren
spiten |2 ErlasiAutwand | =P
Kontanu er(H) (4020 Erldse 20 %
3520 | Umsatzsteuer 20 % m

Privatanteil 0,00 ¢ ¥ K ¥ Stap

LJ [ fix Speichern I

[ i Umbuchungen | Zahlungen I
[~ als Buchungsvorlage e ¥ SchlieRen ]

Motiz zur Buchung

ik Belege elekironisch
| archivieren ?

Ordner 8ffnen

Selektieren Sie die Konten flr Umlaufvermogen oder Verbindlichkeiten und Aufwande oder
Ertrage aus den Comboboxen.

Durch die Selektion eines Aufwands- oder Ertragskontos erkennt easy2000 ob Sie eine
Eingangs- oder Ausgangsrechnung buchen mochten und zeigt das im oberen Teil der
Eingabemaske an.

Durch Klick auf einen der beiden Buttons (AR, ER) umgehen Sie die automatische

Erkennung. Wie im folgenden Beispiel schalten Sie mit Klick auf den Button , AR* auf
Ausgangsrechnung um:

Ausgangsrechnung = I ER I

Geben Sie den Rechnungsbetrag inklusive Mehrwertsteuer ein. Der Nettobetrag und die
Mwst werden entsprechend dem Wert im Eingabefeld Mwst-Prozentsatz berechnet.

Die gespeicherten Buchungen der aktuellen Session werden in folgendem Fenster im
Hintergrund dargestellt:

&) Protokoll meiner Buchungen in dieser Session = X

Buchung | Datum Belegnummer | SOLL | HABEN | Betrag | Buchungstext

Buchha"ltunnamels um 13:22:39 bearbeiten
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Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik

Manche Ein- und Ausgangsrechnungen sind auf unterschiedliche Erlos- / Aufwandskonten zu
buchen oder enthalten verschiedene Mehrwertsteuersatze. Beispiel einer
Ausgangsrechnung:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto
# 1 02.10.2015 AR 1 - 4020 1.000,00 Erldse 20 %
- 3520 200,00
- 4010 1.000,00 Erldse 10 %
- 3510 100,00
10000 - 2.300,00 Ausgangsrechnung Miller

easy2000 unterstitzt Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik und Soll-Haben-
Automatik im Fenster ,Ein- und Ausgangsrechnungen buchen* wie folgt:

1.) Geben Sie bitte das Datum, die Belegnummer und das Kundenkonto ein
2.) Klicken Sie auf den Button , Splitten®:

% Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN = X

TR e E KKK DG g e by erase

uchung Nr. 1 Buchhaltung name15 <<

: | ]

Ein-/Ausgangsrechn.

| Konten Volltextsuche

| Suchtext eingeben und Konten finden |
A

120 - Datenverarbeitungsprogramme:
ForderungNerblndlken | i

Kontonummer {10000 Diverse Debitoren 300 - Betriebs- und Geschéftsgebéu
400 - Fertigungsmaschinen

spitten | 2 IErlos/Aufwand | =P 500 - Werkzeuge
620 - Biromaschinen, EDV-Anlagen

B30 - PKW
rw . 840 - LKW
Privatanteil |0 % B o : 660 - Betriebs- und Geschdfisausst:
Y = 700 - Anzahlungen fiir Gebdude

St %
Vorlage / Text ]erage auswahlen .= jr = Speichern 310007\:';?22?;?”;5”3
Brutto-Betrag (0,00 romx Umbuchungen | Zahiungen 1300 - Vorrat Hilfsstoffe

1600 - Vorrat Waren

4000 - Erlose steuerfrei
I~ als Buchungsveriage W ¥ Schliefben 4010 - Erlose 10 %
4020 - Erldse 20 %
4060 - Erlose Bauleistungen steuerfre
4100 - Erlose IG-Lieferungen steuerfr
Notiz zur Buchung 4110 - Erlbse 1G-Leistungen steuerfre
4111 - Erldse 20 % noch nicht steuer

— 4120 - Erldse Drittland steuerfrei 0 %
::~ Belege elektronisch 4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust
==| archivieren 7 4220 - Eigenverbrauch 20 % Ust

4450 - Skontoaufwand (Erldsschmdle ¥

Ordner dffnen

3.) Erfassen Sie die Erléskonten und Nettobetrage und klicken fur jeden Split auf Speichern
4.) Beenden Sie die Splitbuchung per Klick auf ,, Split-Ende*:

£ Ein- und Ausgangsrechnungen auf den STAPEL BUCHEN = *

Bl =d Q 5] @ W K UD {§ acstes - BEIegﬁ’r:u:c::{:

Ausgangsrechnung = nachste Buchung Nr. 3 T — iz
Datum [2015 Wli[ji'ﬂ Beleg “’mli D f—J [—_] |:| [ Konten valltextsuche

| Suchtext eingeben und Konten finden

A
120 - Datenverarbeitungsprogramme
200 - Grundsticke
300 - Betriebs- und Geschaftsgebau
400 - Fertigungsmaschinen

4 500 - Werkzeuge
Erigse 10 % 620 - Biromaschinen, EDV-Anlagen

ForderungNerblndlkelt |
ontonummer (S} 10000 Diverse Debitoren

spli-Ende | | Erfos/Aufwand |

IGesamtbetrag flontonumme 630 - PKW
2300,00 0 | Umsatzsteuer 10 % sa0- LW

Privatantzil [0,00 % 3 % 660 - Betriebs- und Geschaftsaussti
a5V 700 - Anzahlungen fiir Gebdude

Vorlage / Text 5 o | : I 910 - Wertpapiere
ge / IErIose ! —] §pE|chern 1100 - Vorrat Rohstoffe
Brutto-Betrag 0,00 I fix
e 1800 - Vorrat Waren
Hietin el ) 4000 - Erlbse steuerfrai
Mwst-Betrag |0,00 [~ als Buchungsvorlage d ¥ Schliefen l 4010 - Erlse 10 %
: 4020 - Erigse 20 %

4060 - Erldse Bauleistungen steuerfre
4100 - Erlose IG-Lieferungen steuerfi

Umbuchungen | Zahlungen ] 1300 - Vorrat Hilfsstoffe

MNotiz zur Buchung 4110 - Erldse IG-Leistungen steuerfre
4111 - Erigse 20 % noch nicht steuer
— 4120 - Erldze Drittland steverfrei 0 %
| Belege elektronisch 4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust
~%| archivieren ? 4220 - Eigenverbrauch 20 % Ust
- 4450 - Skontoaufwand (Erlosschmale v
Ordner difnen
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Anschlie3end erfassen Sie den Buchungstext fir die Gegenbuchung:

Splitbuchung abschlieRen ... X

Buchungstest fur Gegenkonto 10000;

|Ausgangsrec:hnung tiiller

ok | Abbrechen|

Der Gesamtbetrag fur die Gegenbuchung wird automatisch berechnet laufend angezeigt und
nach Klick auf ,Split-Ende” gespeichert.

Zahlungen und Umbuchungen

Wahlen Sie im Hauptmen( unter Bearbeiten / ,Umbuchungen / Zahlungen®.
Hier buchen Sie Zahlungen von Kunden, Zahlungen an Lieferanten oder Umbuchungen wie
z.B. Bank an Kassa oder Jahresabschlussbuchungen:

SOLL-Konto | 2P| s
Kontonummer {2800 Bank

HABEN-Konto | ~| & I saldo-Kontrolie
Kontonummer [2700  Kassa Coilt | e

s v ¥ [V Stapelbuchen

Buchungstext |Einzah|ung auf Bankkonto v fix Speichern |
Betrag |1000] HI

Schlielen |

Buchen Sie Zahlungen von Kunden oder an Lieferanten immer in der Form ,2800 Bank an
10001 KundeA* ohne zu Splitten. Damit ist sichergestellt, dass Sie die Zahlungen in der OP-
Wartung leicht an einzelne offenen Rechnungen zuordnen kénnen.

Stapelbuchungen

Stapelbuchungen sind Buchungen, die zuerst nur erfasst werden, ohne sie endgultig auf den
Konten und im Journal zu speichern. Stapelbuchungen kdnnen Sie also noch einmal
kontrollieren und bei Bedarf I6schen oder andern bevor sie endgultig gebucht werden.

Die Auswirkungen des Stapels auf die Berichte sind sofort sichtbar. In der Offene-Posten-
Verwaltung sind Stapelbuchungen erst nach der Ubernahme in das Journal verfugbar.

Sie konnen in jeder Buchungsmaske entscheiden, ob Sie auf den Stapel oder direkt in das
Journal buchen wollen. Dazu klicken Sie einfach auf das Optionskéstchen ,Stapel-Buchen®:

.

Speichern |

Um den aktuellen Stapel anzuzeigen klicken Sie auf %*J,um den Stapel in das Journal zu
Ubernehmen auf ¥ , und um den gesamten Stapel zu verwerfen auf #
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Buchungen andern (nur Stapelbuchungen)

Klicken Sie im Journal mit der rechten Maustaste auf eine Stapelbuchung um sie zu &ndern:

& Bericht — >

5’ j ﬁ @ [Lucida console  ~[[10 ~[[10 E;;IE:E:L ¥ @ D @ TIHE - [Suchbegrift ﬁJ 71X w

[ weiter suchen
BUCHUNGS-5TAPEL
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

stapelbuchungen kdonnen Sie vor der Ubernahme ins Journal beliebig dndern oder ldschen. Der gesamte
stapel kann auch ohne Ubernahme verworfen werden. Auswirkungen auf Berichte sind sofort sichtbar!

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto
i 39 04.01.2015 BK 6 2800 10000 5.000,00 Maier GmbH, 5020 salzburg
» 40 04.01.2015 BK T 2800 10002 12.000,00 Muster KG, Wels
i z B 3 ] . 309,20 Miete Biro -
x 42 06.01.2015 BK g 9999 7.215,34 Gehalter markierte Buchung ANDERN F2
- 43 05.01.2015 BK 10 9999 2800 69,23 BP 1200 049C = .
* 44 07.01.2015 BK 11 9999 2800 22,00 Al Rechnung markierte Buchung LOSCHEN Entf
e 45 15.01.2015 BK 12 99949 2800 516,45 Kommunalsteu

Zahlung IST-Besteuerung

Klicken Sie auf den Button ¥ oder wahlen Sie im Hauptmentii ,,Bearbeiten / Buchung andern*
um folgendes Fenster zu 6ffnen:

Buchung d@ndern >

Hier dndern Sie Ihre Buchungen ... @ E @

Buchungsnummer 41} Suchen { ) Buchhaltung: DEMO
Daum [2015 [1 |6 BelegNr [BK E F]ostraz mamnswrefo '

[T einzelne Buchungszeilen dndern v mit Mwst-Sutomatik
SOLL-Konto ] _,j r) “orkontierung
Kontonummer 1?#00 Miet- und Pachtaufwand 20 % Kontenrahmen
HBEE ROl | jf” ¥ offener Posten
Kontonummer |2800 Bank
Buchungstext [Miete Baro | Speichern >>> |
Zusatztext | I zw Splitten >>> ‘

Betrag [2309,20 Warensingsnasbuch SchlieRen ‘

Motiz zur Buchung

elektronischer
Beleg
= hier klicken

Suchen Sie die zu andernde Buchung durch Eingabe der Buchungsnummer und klicken Sie
nach dem Andern auf Speichern.
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Berichte

Wahlen Sie im Hauptmen( einen Bericht aus. Zunachst wird ein Fenster mit Optionen

geobffnet:

Optionen fir Bericht

Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und
klicken Sie auf QK um den Bericht zu erstellen ...

Bericht: Kassenbuch

Buchhalung: DEMO

won Datum

s [ [ e [0

Konto:

Kontonummer: [2700 po)
, o )

TIPP: Wahlen Sie ein

it

v

[T fir Splitbuchungen alle Konten anzeigen

[ Export-Datei "easy2000.csv" fiir EXCEL erstellen

] 120 - Datenverarbeitungsprogramme

g ges Konto um das Kont

Anzeigen und Drucken eines Berichtes

Berichte werden in folgendem Fenster angezeigt:

Sortierung andern
| Sachkonten
[¥ Kunden

| Lieferanten

it Laufsaldo zu sehen

&5 Bericht i
R = = ¥ Logo T = ~o |Suchbegriff EinanzQnling
L= j @ @ iLuc»da Gonenla Jhu_ﬁjlm bearbeiten }/‘ @ o @ :I E [ weiter suchen Pl a Notizen
BUCHUNGS JOURNAL
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO MNotiz zur ausgewdhtten Buchung:
Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext
Konto Konto
1 01.01.2015 EB ) 120 9800 15.000,00 saldenvortrag
2 01.01.2015 EE 2 200 9800 190, 000, 00
3 01.01.2015 EB 3 300 9B00 100. 000,00 markierte Buchung STORMIEREN Strg+5
4 01.01.2015 EB 4 500 9800 37.000,00 . -
5 01.01.2015 EB 5 620 9800 10. 000,00 markierte Buchung ANDERN F2
6 01.01.2015 EB (5] 630 9800 130. 000,00 . A
7 01.01.2015 EE 7 640 9800  190.000,00 MarkiertE Buchimg EORCHEN Entk
8 01.01.2015 EB 8 9800 9000 745.000,00 Zzhlung IST-Besteuerung
9 01.01.2015 EB 9 1100 9800 14. 000,00
10 01.01.2015 EB 10 1300 9B00 7.000,00 =
11 01.01.2015 EB 11 1600 9800 27.000,00 Geleg 20 BuchubG=nUmITer otthen B o
12 01.01.2015 EB 12 2700 9B00 9. 000,00 Kontenblatt - Bericht offnen
13 01.01.2015 EB 13 2800 9800 16.000,00 3 g
Mummer kapieren Strg+Einfg
14 01.01.2015 KA 1 o A igg:gg iy Fa elekironischer Beleq
Buchungen suchen F5
15 01.01.2015 kA 2 - 2700 2.650,00 E——
- . iir diese Buchun
2238 I zigf’g? nur Buchungs-5tapel anzeigen fat cin. E|E|¢m,..f5.:ghg,
. Fiin ba
Buchungs-5tapel Gbernehmen Strg+U BeleaR S S
16 01.01.2015 KA 3 - 2700 321,00
7365 2 291,82 Buchungs-5tapel verwerfen Strg+V
2510 = 29,18 . . Klicken sie bitte hier
o Bericht aktualisieren um den Beleg mit Threm
17 01.01.2015 kKA 4 - 2700 123,00 Bericht drucken Bildbetrachtungsprogramm
737 - 123,00 oder der entsprechenden
= Anwendung zu Sffnen
18 01.01.2015 KA 5 - 2700 100,00 Bencht;mst Editoratinen
7375 - 90,91 Bericht mit Browser 6ffnen
2510 - 9,09
Bericht mit Word &ffnen
19 01.01.2015 KA a - 2700 120,00 =
7380 i 100:00 Bericht mit Excel &ffnen alle Belege anzeigen
2520 = 20,00 Bericht als PDF speichern
20 01.01.2015 KA 7 - 2700 55,00 : :
7390 o 55,00 Bericht schlieBen
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Das Bericht-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausfiihren:

Buchungen per Klick mit der rechten Maustaste bearbeiten
' Bericht an den Drucker senden

@ Bericht mit Word 6ffnen, beliebige Formatierungen und Anderungen durchfiihren

@ Bericht mit Excel 6ffnen, beliebige Berechnungen und Formatierungen
durchfiihren

J. Bericht mit Inrem Texteditor 6ffnen
Eﬁ'ﬂ Bericht mit dem Web-Browser (HTML) 6ffnen
_-_’.
<~ Bericht als PDF speichern, mit Acrobat Reader 6ffnen und drucken

[Lucica Console -] [10 +][s die SchriftgréRe und Schriftart verandern
J Einen Kalender 6ffnen

== Den Taschenrechner von Windows 6ffnen

~ Gescannte Belege und Dokumente 6ffnen

2 Das Handbuch 6ffnen
[+ Logo ducken

Logo bearbeiten |hr Firmenlogo bearbeiten, sowie Druck des Logos ein/ausschalten

XWX @ Buchungen stornieren, andern, |6schen (nur Stapelbuchungen) und
den Bericht neu erstellen um die Anderungen im Bericht zu sehen

Q Buchungen suchen (Fenster ,Buchungen suchen® 6ffnet sich)

Suchbegriff ﬁ] _ _
[~ weiter suchen Suche im aktuell getffneten Bericht

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Auf Basis der UVA-Codes Zuordnung in der Kontenverwaltung, wird die UVA hier
automatisch berechnet und als Bericht fix fertig auf einem amtlichen Formular ausgedruckt.

Neuen Konten weisen Sie bitte in der Kontenverwaltung die entsprechenden UVA-Codes zu.

vie stark 1 elder sind j i
Zutreffendes bitte ankreuren. 2. z

x Umsatzsteuervoranmeldung 2015 2.1 f
| | Berichtigte Umsatzsteuervoranmeldung 2015 E
1. Abgabenkontonummer 3. zum Unter
1.1 Finanzamtsnummer - Steusmummer 1.z 2.1 BEZEICHNUNG DES UNTERNEHMENE (BLOCKSCHRIFT)
| 02 |-|x23  |/| 4567 H Seemer™ [pEmo Gmbh

2.2 STRASSE (BLOCKSCHRIFT)

| salzburgerstrasse 1

3.4 Slicge 2.5 Tdrnumunen 3.6 Land 1 2.7 Tulcfonn

\ | | | [ a | [o1esaszr

a .9 ORI (BHKSCHRIFL)
< ry
& | | wien
£
]
5
fur L und sonstige L ohne den
. PR mien (el SHE UmAaCAe sy 9o i |000]
=2
B | 42 zustalicn Eigenverbrauch (§ 1 Abs. 1 22,5 3 Abs. 2 und § 32 Abs. 1a) |
Ed | 43 absiiglich Umsitze, fir die die Steuerschuld gem3B § 19 Abs. 1 zweiter Satz sowie gemit § 10 Abs. 1a, 1b, 1c, 1d und e
auf den L Vprang: ist. 021| —
4.4 SUMME L

LS ) Bitte geben Sie das 2 an. Niur wenn der nicht in Osterreich gelegen st.
S
<

v
>
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Eine neue Buchhaltung anlegen

Ihre Buchungen und Kontenpléane werden in ,Buchhaltungen® gespeichert. Fir jeden
Mandanten und jedes neue Geschaftsjahr wird eine Buchhaltung angelegt.

Wahlen Sie im Hauptmenu ,,Buchhaltung / neu anlegen®. Die folgende Eingabemaske wird
geobffnet:

Buchhaltung anlegen, &ffnen, laschen x
Buchungen und Kontenrahmen werden je Mandant und Geschéfts- jahr in )
einer "Buchhaltung” gespeichert. Legen Sie neue Buchhaltungen an oder /-J

wechseln Sie mit "Offnen”

' derzeit gedffnete Buchhaltung: DEMO ¥ a

-

—bestehende Buchhaltungen:

] DEMO.DBB

neue Buchhaltung anlegen:
Kurzbezeichnung: easy15| Anlegen Schliefen |

kurzbezeichnung mit Jahreszahl (max 8 Zeichen}m: Maieri5
Geben Sie eine Kurzbezeichnung fur den Mandanten und Buchhaltungsjahr (z.B.

Maier05) in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf den Button Anlegen.

—neue Buchhaltung anlegen:

Kurzbezeichnung: easy15|

Die Kurzbezeichnung darf 8 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen (,; : , & ...)
enthalten. Wenn Sie langeren Text eingeben schlagt Ihnen der Assistent eine
Kurzbezeichnung vor.
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AnschlieBend werden Sie aufgefordert einen bereits vorhandenen Kontenrahmen fir die
neue Buchhaltung zu kopieren. Damit kbnnen Sie auch Ihre individuell angepassten
Kontenrahmen fir alle neuen Geschaftsjahre und Mandanten verwenden:

Kontenrahmen kopieren x
Wahlen Sie einen Kontenrahmen fir Ihre neue Buchhaltung o 3 ;ﬂ
aus der Liste ... I e g
'.knpieren in die Buchhaltung: easy15 > @

verfiigbare Kontenrahmen

[+ Wandantendaten kopieren

v Kennzahlen kopieren

¥ Kostenstellen- und Verkdufer-
daten kopieren

[+ Buchungsvorlagen kopieren

Konten gelbst anlegen

Kontenrahmen Kopieren Abbrechen

Kopieren Sie einen easy2000 DEMO-Kontenrahmen fur Ihre neue Buchhaltung.

Weitere Informationen zu easy2000 Buchhaltung erfahren Sie im Handbuch durch

Klick auf den Button @ im Programm.

Sehen Sie bitte auch die Schulungsvideos:

http://www.easy2000.net/Videos EA.html

Und den Online-Support:

http://www.easy2000.net/Support.htm

© easy2000 Software Seite 8


http://www.easy2000.net/Videos_EA.html
http://www.easy2000.net/Support.htm

