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1 Allgemeines

Vielen Dank, dass Sie sich fur easy2000 Software entschieden haben. easy2000 ist die
sicher und einfach anwendbare Software fiir lhr Rechnungswesen!

easy2000 unterstutzt Sie bei allen Aufgaben der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung:

e Wahlweise mit oder ohne Gegenbuchung auf Kasse oder Bank

der easy2000 Bericht Kennzahlen fur Formular E1 unterstitzt auf sehr flexible Weise

das Ausflllen des verpflichtenden amtlichen Formulars!

Umsatzsteuervoranmeldung, Kassenbuch

Jahresabschluss und Steuern, Anlagenbuchhaltung

Kostenrechnung und Verkauferumsatze

beliebige Mehrwert-Steuersatze verwalten

Anlagenverzeichnis zur Berechnung der Afa

Export der Daten flr die Betriebsprifung

Export der Daten flr lhren Steuerberater oder Buchfiihrungsbiro

Berichte mit anderen Windows-Anwendungen 6ffnen: Word, Excel, HTML, PDF, TEXT

Import von Buchungen aus anderen Systemen (z.B. Fakturierung, Webshop,

Warenwirtschaft, ...)

Datensicherung und Verwaltung der Belege

e unbegrenzte Mandantenfahigkeit

e getrennte Berichte je Sparte oder mehrere Firmen mit gemeinsamer UVA und
gemeinsamen Abschlussberichten

e easy2000 entspricht den Anforderungen der GoB

e Buchen auf Kunden- und Lieferantenkonten fir EA-Rechner — mit dem Programm
easy2000 Doppelte Buchhaltung mdglich!

Legen Sie fur jede Buchhaltung bis zu 9999 Konten frei an, oder verwenden und erweitern
Sie den Demo-Kontenrahmen. Jede Buchhaltung kann einen individuellen Kontenplan
haben, der beliebig erweiterbar und veranderbar ist.

Zum Buchen stehen lhnen optimal auf die jeweilige Buchungsart abgestimmte Funktionen
zur Verfugung:

e Stapelbuchungen (anderbar und I6schbar)

¢ Einnahmen- und Ausgaben buchen

e Import von Buchungen im CSV-Format (z.B. aus der Fakturierung, oder Buchungen in
Excel erfassen, ...)

e Umbuchungen (z.B. von Kasse an Bank, ...)

e automatische Stornobuchungen

e automatische Saldenvortrage aus dem Vorjahr.

Folgende Berichte sind verfugbar:

Kontenrahmen
Buchungsjournal
Kassenbuch
Kontenblatter
Saldenliste
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Monatsubersicht Saldo
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
E/A-Jahresabschluss

Kennzahlen (frei definierbar)

BWA (betriebswirtschaftliche Auswertung)
Umsatzsteuer-Voranmeldung mit XML
Zusammenfassende Meldung mit XML
Verkaufer-Umsatze

Kostenstellen

Die Berichte sind zunachst am Bildschirm sichtbar und konnen auf lhrem Drucker
ausgedruckt werden. Offnen Sie die Berichte mit anderen Windows-Anwendungen (Word,
Excel, Web-Browser) oder exportieren sie in den Formaten PDF, CSV, HTML und Text.

Nach dem Starten des Programms werden Sie meistens folgende Schritte durchflihren, die
weiter unten in dieser Reihenfolge beschrieben sind:

e Eine neue Buchhaltung (Mandant/Geschaftsjahr) anlegen oder eine bestehende
Buchhaltung 6ffnen
e Konten verwalten (Konten hinzufugen oder andern)

e Buchungen bearbeiten
e Berichte erstellen

In der kostenlosen Version sind alle Funktionen verfugbar, die Anzahl der Buchungen je
Mandant und Geschaftsjahr ist limitiert.

2 Starten des Programms

Starten Sie das Programm mit ,Start / Programme / easy2000 Einnahmen-Ausgaben
Buchhaltung® oder mit dem Icon auf dem Desktop.

Weiter unten erfahren Sie, wie Sie lhre Daten mit einem personlichen Kennwort schutzen
koénnen.

3 Schulungsvideos und Online-Support
Sehen Sie bitte auch die Schulungsvideos:

http://www.easy2000.net/Videos EA.html

Und den Online-Support:

http://www.easy2000.net/Support.htm
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4 Lizenz und Registrierung einer Vollversion

Bei Bestellung einer Vollversion oder eines Updates erhalten Sie Ihren Lizenz- und
Registrierungscode per e-Mail oder auf USB-Stick:

Ihr Lizenz- und Registrierungscode

den Sie per Klick auf ,jetzt freischalten oder im Menu unter ,Lizenz / Lizenz- und
Registrierungscode® in das Eingabefeld des folgenden Fensters kopieren:

& easy2000 )

Kepieren Sie bitte den Lizenz- und Registrisrungscode den Sie per e-Mail oder auf CD erhalten haben
in das Eingabefeld, anschliefend klicken Sie bitte auf OK:

Klicken Sie bitte auf "abbrechen™ wenn Sie keinen Code eingeben wollen.

OK |

Der Kopiervorgang besteht aus zwei Arbeitsschritten die nachfolgend beschrieben sind:

Arbeitsschritt 1) Kopieren des Lizenz- und Registrierungscodes:

Markieren Sie bitte den Code in Ihrer e-Mail und klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf
um im Kontextmenu ,Kopieren® (oder ,,Copy*“) auszuwahlen:

Ihr Lizenz- und Registrierungscode

92102001001804368071-06808705402402302402-50100470810500930150

Rickgangig

Ausschneiden
Kopieren
Einfigen

Laschen
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Arbeitsschritt 2) Einfugen des Lizenz- und Registrierungscodes in die
kostenlose Version des Programms:

Anschlief3end klicken Sie mit der rechten Maustaste im Eingabefeld von easy2000 um im
Kontextmenu ,Einfligen® (oder ,Paste”) auszuwahlen:

& easy2000 Lizenz- und Registrierungscode — O X

@= easy2000 )

Kopieren Sie bitte den Lizenz- und Registrierungscode den Sie per e-Mail oder auf CD erhatten haben
in das Eingabefeld, anschliefend klicken Sie bitte auf OK:

©2122001021804368671-06808705402402302402-50100470810900930150
Riickgéngig

Ausschneiden

Kopieren

Einfiigen

Klicken Sie bitte auf "abbrechen™we
Laschen

oK |

| AUDTTLITETT |

Der Code wird dadurch in das Eingabefeld kopiert. Klicken Sie bitte auf ,OK* um zu
speichern und mit der nun registrierten Vollversion zu arbeiten.

Wenn Sie keinen Lizenz- oder Registrierungscode eingeben mochten, klicken Sie bitte auf
,<abbrechen®.

WICHTIGER HINWEIS:
e Diese Software ist aufgrund internationaler Vertrage und anwendbarer Gesetze
urheberrechtlich geschuitzt.
e Bei korrekter Registrierung erscheint der Name lhres Unternehmens im Hauptmend:

Lizenz: Name Ihres Unternehmens

e Achten Sie bitte darauf, dass die Vollversion auf Ihr Unternehmen registriert wurde!

Sicherheitscode:

Wenn nach dem Einfligen des Lizenzcodes eine gelbe Zeile mit dem Sicherheitscode
erscheint: Zur Freischaltung lhrer Vollversion bitte diesen Sicherheitzcode an office@easy2000.net senden: XXXREXK

dann klicken Sie bitte darauf um uns den Code per e-Mail zu senden.
Bei manchen Mailprogrammen mussen Sie den Code am Ende der gelben Zeile handisch in
eine neue Mail einfigen und bitte an uns senden.

Sie erhalten dann von uns innerhalb eines Werktages per e-Mail einen Freischaltcode zur
vollstandigen Freischaltung lhrer Vollversion.

Senden sie diesen Sicherheitscode bitte nur einmal je Lizenz von lhrem Arbeitscomputer und
nur far einen Windows-Benutzer.

Wenn keine gelbe Zeile angezeigt wird, ist die Freischaltung bereits automatisch erfolgt!
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5 Das Hauptmenu

Nach dem Starten von easy2000 Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung erscheint zunachst die
Auswahl des Start-Assistenten:

& easy2000 Einnahmen-Ausgaben-Buchhaltung

Buchhaltung Bearbeiten Verwaltung Berichte elektronische Ubermittiung  Extras  Lizenz  Hilfe

S Fee o o XN WO A8 W o EHE O

easy Software Lizenz: easy2000Software

Willkommen bei easy2000 Buchhaltung, wéhlen Sie bitte aus:

Jetzt Start-Assistent verwenden!

Ich habe Erfahrung in der Buchhaltung

Der Start-Assistent erleichtert Ihnen den Einstieg in die Funktionen der easy2000 EA-
Buchhaltung, Sie kdnnen den Start-Assistenten jederzeit beenden bzw. dauerhaft
ausblenden, oder unter dem Menupunkt Hilfe wieder aktivieren.

Wenn Sie Ihre Auswahl getroffen haben, erscheint das Hauptmenu, zunachst in der
einfachen Menufuhrung:

&) £asy UUU EINNANIMEN- AUSgaben-suchhaitung

Buchhaltung Bearbeiten Verwaltung Berichte elektronische Ubermittiung  Extras  Lizenz  Hilfe

@‘ L BL:har j.lau-na' i{ix,) Jg'_ @ @ = j \g;‘ - J J i @ ____!

ea Sv Softwa re Lizenz: Testversion, easy2000 Software
@ DEMO ﬁ Einnahmen und Ausgaben buchen
S Videos ansehen | meine Buchungen
@ Hilfe und Support ~i mein Gewinn

LY Expertenmenii mit mehr Méglichkeiten
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Mit klick auf ,Expertenment mit mehr Mdglichkeiten“ werden die zusatzliche MenlUpunkte auf
der Startseite angezeigt:

& = X

Buchhaltung Bearbeiten Verwaltung Berichte elektronische Ubermittlung  Extras  Lizenz  Hilfe

@ E“‘_‘ Bm::hen j.loumal E{f"’ ‘Q @ @ ] j %} Eﬁ J ﬂ = a .Start-Assistent n

ea Sv SOftwa re Lizenz: easy2000Software Start-Assistent

Klicken Sie bitte auf die einzelnen Punkte

urwctie Statiics 2o shaven I

- Einnahmen-Ausgaben buchen {Automatik) - Telebanking Arbeiten Sie die Punkte einfach der Reihe
+ EfA buchen (klassisch) » Buchungen nach durch.

» Umbuchungen

+ Anlagenverzeichnis bearbeiten - Kentenrahm  pep Pynkt "Eigene Buchhaltung anlegen”

kannen Sie auch zum Schluss bearbeiten.

Kontakt und Hilfe =

Erster Uberblick

Handbuch Schulungs-Vi + Buchungsjournal + Einnahmen-
T s - Kontenrahmen - EA-Jahresak
5 =, i * Kassenbuch ‘El Kennzah  Figene Buchhaltung anlegen
- Kontenblatt - BWA
Eestellung - Kontenblatter mehr Berichts :
. Saldenliste Einnahmen buchen
+ Salde-Monatsibersicht
» Umsatzsteuer-Voranmeldung 2015 Ausgaben buchen

» Umnsatzsteuer-Voranmeldung 2014
- Umsatzsteuer-Voranmeldung-Details
- Verkauferumsatze UVA - Umsatzsteuer

- Kostenstellen/Kostenarten

mit Jahresabschlussmodul

Gewinn ermitteln

Modul-Navi - zur Aktivierung bitte klicken

.y & —
- 2l | “ . ' <
h---_ ! i # adk vy vy A A BN

EA-Buchhaltung Doppelte Buchh. Faktura + WaWi Shop - KASSE  Gastro - KASSE  LOHNVERRECHN

Uber Meni ,Hilfe“ kdnnen Sie wieder zum einfachen Menii wechseln.

6 easy2000 Anlagenverzeichnis offnen

Klicken Sie auf den Button % im Hauptmend um das easy2000 Anlagenverzeichnis zu
offnen. Das Anlagenverzeichnis ist ein Programm zur Verwaltung lhrer Anlagen. Das
Handbuch fiir das Anlagenverzeichnis 6ffnen Sie mit dem Button @ im Programm
Anlagenverzeichnis.
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7 Eine neue Buchhaltung anlegen

Ihre Buchungen und Kontenplane werden in ,Buchhaltungen® gespeichert. Fur jeden
Mandanten und jedes neue Geschaftsjahr wird eine neue Buchhaltung angelegt.

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / neu anlegen”. Die folgende Eingabemaske wird
geoffnet:

Buchhaltung anlegen, &ffnen, léschen X
Buchungen und Kontenrahmen werden je Mandant und Geschafts- jahr in :
einer "Buchhaltung” gespeichert. Legen Sie neue Buchhaltungen an oder /_j‘

wechseln Sie mit "Offnen” __.

derzeit gedfinete Buchhaltung: DEMO > a

-

bestehende Buchhaltungen:
[Y DEMO.DEB

neue Buchhaltung anlegen:
Kurzbezeichnung: easy15| Anlegen Schliefen |

Kurzbezeichnung mit Jahreszahl (max 8 Zeichen) zB: Maier1s

Geben Sie eine Kurzbezeichnung flir den Mandanten und Buchhaltungsjahr (z.B.
Maier15) in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf den Button Anlegen.

neue Buchhaltung anlegen:

Kurzbezeichnung: easy15|

Die Kurzbezeichnung darf 8 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen (,; :, & ...)
enthalten. Wenn Sie langeren Text eingeben schlagt Ihnen der Assistent eine
Kurzbezeichnung vor.
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Anschlieffend werden Sie aufgefordert einen bereits vorhandenen Kontenrahmen fur die
neue Buchhaltung zu kopieren. Damit kdnnen Sie auch lhre individuell angepassten
Kontenrahmen fur alle neuen Geschaftsjahre und Mandanten verwenden:

Kontenrahmen kopieren x
Wa3hlen Sie einen Kontenrahmen fir Ihre neue Buchhaltung - E ;I
aus der Liste ... o T TR T

kopieren in die Buchhaltung: easy15

)
-~

verfiigbare Kontenrahmen

B DEWO.DBK

[ easy15.0BK

[v Mandantendaten kopieren

[+ Kennzahlen kopieren

[ Kostenstellen- und Verkdufer-
daten kopieren

[+ Buchungsvorlagen kopieren

Konten selbst anlegen

Kontenrahmen Kopieren Abbrechen

Kopieren Sie einen easy2000 DEMO-Kontenrahmen fur lhre neue Buchhaltung.

Wenn Sie keinen Kontenrahmen kopieren wollen, um etwa einen vollig neuen Kontenrahmen
selbst zu erstellen dann wahlen Sie Konten selbst anlegen.

HINWEIS: In den Eingabemasken klicken Sie auf die Hilfebuttons ? um Informationen
speziell zu den jeweiligen Masken zu erhalten.
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8 Mandantendaten bearbeiten

Nach dem Kopieren eines Kontenrahmens bearbeiten Sie die Mandantendaten fur die neue
Buchhaltung:

Mandantendaten bearbeiten

Bearbeiten Sie die Daten und Einstellungen
des Mandanten ...

Buchhatung: DEMO
Buchungen im Jahr 2015

-

Geschiftzjahr von |0 - IT -bis: -[:'l- - rlﬁ i

Mandant [DEMO GmbH
Zusatz |Dienstleistung
Strasse |Salzburgerstrasse 1
Land/PLZ/Ort [A - [1010 |wien
Kontakt |01654321

Finanzamt |Wien FA+ Steuernr. |021234567

Strasse |

PLZ/0Ort |
Bankverbindung |PSK

Ust.D-Nummer |ATU123456789

BIC
Stewerberatung
Zusatz
Strazse
Land / PLZ / Ort
Kontakt

60000 IBAN |123456789

[Miller

|Steuerberatung

FA+Steuernummer (2+7 stelligh
des Ubermittlers (FinanzOnling)

|Wienerstrasse 1

A —|5020 |Salzburg

Firmennr. :

|mueller@acn.at

Far erfahrene Buchhalter, wenn alle Buchungen gespeichert wurden:

[~ Buchungen abgeschlossen bis:  |2004 "I_I'I_

| gesamtes Geschiftsjahr abgeschlossen

Speichern |
| Abbrechen |

Die Mandantendaten werden aus der Buchhaltung des vorherigen Geschaftsjahres kopiert.
Die Historie der Mandantendaten bleibt erhalten. Wenn Sie die Buchhaltung eines friheren
Geschéftsjahres 6ffnen, sehen Sie die zu diesem Jahr giiltigen Mandantendaten. Offnen Sie
das aktuelle Geschaftsjahr, sehen Sie die aktuellen Mandantendaten.

Die Mandantendaten kdnnen jederzeit im Hauptmenu unter ,Buchhaltung / Mandantendaten
bearbeiten gedffnet werden.

Kleinunternehmer (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung) die keine Mehrwertsteuer buchen
mussen wahlen:
v ohne Mehmwertsteusr buchen [Kleinunternehmer]

Die automatische Mehrwertsteuerbuchung wird damit ausgeschaltet.
Achtung: Nur vor der ersten Buchung einstellbar!
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9 Eroffnungsbuchungen (Saldenvortrage)

Bitte tragen Sie nach der Mandantendateneingabe noch die Anfangssalden
(Eréffnungsbuchungen) ein. Dazu 6ffnet sich folgendes Fenster bei der Erstellung einer
neuen Buchhaltung:

Anfangsbestdnde Kasse und Bank Ed

Ann = BCE BCH BTN WNT |
il e
Uy B,

Anfangsbestinde von Kasse und Bank eingeben ...

Bitte geben Sie die Anfangsbestande (Saldenvortrage) Ihrer Konten ein.

Einen negativen Bank-Anfangsbestand erfassen Sie mit einem ™" Minus vor dem Betrag.
Die Anfangsbestande kinnen auch spé&ter in der Buchungsmaske gegen Kto 9000 gebucht
werden. Prifen Sie das Buchungsdatum und Klicken Sie anschliessend auf "Speichern™.

Konto Bezeichnung ' Betrag
2700 Kasse 1000,00
2800 Bank 10000,00

4

L 4

Buchungsdatum: 20-1; |1—’1—

Speichern ‘ Abbrechen ‘

Tragen Sie die Anfangsbestande und das Datum ein und klicken auf speichern. Die
Buchungen werden dabei automatisch erzeugt:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OF Buchungstext
Konto Konto
1 01.01.2015 EB 1 2700 9800 1.000,00 anfangsbestand (Saldenvortrag)
2 01.01.2015 EB 1 3 2800 9800 10. 000,00 anfangsbestand (Saldenvortrag)

Die Eréffnungsbuchungen kénnen auch spater durchgeflhrt werden, 6ffnen Sie dazu den
Menupunkt ,Bearbeiten® / ,Manuelle Eroffnungsbuchungen®:

Eriffnungsbuchungen hste Buchung Nr. 4 Buchhaltung name15

Datum Wh_h_m 4 Beleg Nr [EB j|3 E—

SOLL-Konto |
Kontonummer [2800 Bank

HABEN-Konto |

Kontonummer |9800  Saldenvortrag Bank und Kasse e T

4@ ¢ v ¥ |V Stapebuchen

Buchungstext |Eluc:hungstext b s Speichern |
Betrag |D.DU ™ fio
Schliefien |
Kontrollsummen S/H 1[][]{]_,{][] 1000,00 Differenz (0,00

Hier buchen Sie die EB manuell und verwenden 9800 als Gegenkonto.
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10 Eine bestehende Buchhaltung 6ffnen
Beim Starten von easy2000 wird die zuletzt bearbeitete Buchhaltung automatisch geoffnet.

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / 6ffnen”, selektieren die gewiunschte Buchhaltung
in der Listbox und klicken auf Offnen:

Buchhaltung anlegen, affnen, laschen x
Buchungen und Kontenrahmen werden je Mandant und Geschafts- jahr in b
einer "Buchhaltung” gespeichert. Legen Sie neue Buchhaltungen an oder /’J

wechseln Sie mit "Offnen” ..

derzeit gedfinete Buchhaltung: name15 > a

bestehende Buchhaltungen:
[ DEMO.DBB
[ name15.DBB

Ldschen
neue Buchhaltung anlegen:

Kurzbezeichnung: name1s | Schlielen

11 Ein neues Geschaftsjahr anlegen

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / neues Geschéftsjahr®. Die Kurzbezeichnung fur
die Buchhaltung des neuen Geschaftsjahres wird im Eingabefeld bereits vorgeschlagen:

X

MNeues Geschaftsjahr anlegen

die Kurzbezeichung hat easy2000 fiir Sie bereits eingefiigt, erganzen Sie sie :
einfach mit der neuen Jahreszahl ... ,-/I

derzeit gedffnete Buchhaltung: easy15 > a
bestehende Buchhaltungen:

DEMO.DBB
easy15.0BB
name15.0DBB

[ o ]
E

neue Buchhaltung anlegen:
neues Geschaftsjahr, & easy “1? Anlegen | Schliefien ‘

Erganzen Sie die Kurzbezeichnung mit der neuen Jahreszahl und klicken Sie auf Anlegen.
Der Kontenrahmen und die Mandantendaten der Buchhaltung des Vorjahres werden
automatisch Ubernommen. Anschliel3end passen Sie die Mandantendaten an das neue

Geschaftsjahr an.
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12 Mehr Konten einblenden

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Verwaltung / mehr Konten einblenden® um nachfolgendes
Fenster zu 6ffnen. Hier bestimmen Sie welche Konten in den Auswahlfeldern der
Buchungsmasken und im Bericht Kontenrahmen angezeigt werden.

Auch nicht angezeigte Konten konnen durch Eingabe der Kontonummer in den
Buchungsmasken bebucht werden, die Auswahlfelder kdnnen jedoch von lhnen individuell
angepasst und ubersichtlicher gestaltet werden:

&) mehr Konten einblenden ...

Hier kénnen Sie die Ubersichtlichkeit Ihrer Konten gestalten. v
Die Konten werden in den Auswahllisten in den

B

uchungsfenstern angezeigt ...

v
v

U4 R4 4 R4 4 -4 R R 4 B B R R R R A

120 - Datenverarbeitungsprogramme

200 - Grundstiicke

300 - Betriebs- und Geschaftsgebiude

400 - Fertigungsmaschinen

500 - Werkzeuge

G20 - Baromaschinen, EDV-Anlagen

630 - PEW

G40 - LKW

G60 - Betriebs- und Geschaftsausstatiung

700 - Anzahlungen fiir Gebaude

910 - Wertpapiere

2400 - Lohn- und Gehaltsvorschisse

2800 - Einfuhr-Umesatzsteuer bar

2501 - Binfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr Kto)
2510 - Vorsteuer 10 %

2520 - Vorsteuer 20 %

2530 -Varsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060}
2540 - Vorsteuer betreffend Gebaude (Kennzahl 060)
2550 -Varsteuern |G-Erwerb 20 %

2551 -Vorsteuern IG-Erwerb 10 %

2885 -Varsteuern |G-Erwerb von Leistungen 20 %
2560 -Varsteuern Bauleistungen gem. § 19
2700 - Kassa

Alle einblenden | Alle ausblenden Speichern

© easy2000 Software
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13 Kontenrahmen bearbeiten

Jede Buchhaltung kann einen individuell gestalteten Kontenrahmen haben. Anderungen auf
einem Kontenrahmen wirken sich nicht auf die Kontenrahmen anderer Buchhaltungen aus.

Verwenden Sie den DEMO-Kontenrahmen von easy2000 und passen ihn auf lhre
Anforderungen an, oder erstellen Sie einen véllig neuen Kontenrahmen.

Wahlen Sie im Hauptmenl Verwalten / Kontenrahmen bearbeiten. Folgende Eingabemaske
erscheint:

Kontenrahmen bearbeiten X
: g : - =
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... g h;
L
¥2: Sortierung der Konten dndern Buchhaltung:  DEMO j ? @
Konten - Auswahl: neues Konto
~ Kontonummer [4020 4| » 0O
00120 - Datenverarbeitungsprogramme 2 | |
00200 - Grundsticke Bezeichnung ) |Erldse 20 %
ggigg - Ee:_'e“’ A Gi?‘C“ﬂ“SQEbﬂ”de Kontenklasse |Betriebliche Ertrége
- Fertigungsmaschinen
00500 - Werkzeuge [v¥ Konte einblenden beim Buchen
00620 - Biromaschinen, EDV-Anlagen Mwst % 0,00
00530 - PKW
00540 - LKW Mwst-Konto 3520
00550 - Betriebs- und Geschdfizausstatiung
00700 - Anzahlungen fir Gebdude UVA-Code
00010, Weripagiere BWA-Kategorie [301
02400 - Lohn- und Gehaltsvorschisse J
02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar Eit-Kategorie
02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Werr.Kio) =
02510 - Vorsteuer 10 % Sparte Nr. EUNUnG
02520 - Vorsteuer 20 % Bemerkung |
02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060}
02540 - Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 060} autom. Privatanteil buchen |0 00 % auf Konto |0 r)
02550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %
02551 - Vorsteuern IG-Erwerb 10 % Kennzahl 9040 . Kennzahlen bearbeiten
02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 %
0 S hl.

02560 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19 HEUSE e 0 . S o
02700 - Kassa
02800 - Bank
022999 - automatische Gegenbuchung ZM Typ 0 fiir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschéifte = 2
03510 - Umsatzsteuer 10 %
03511 - nech nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 %
03515 - Finanzamt Ust-Verrechnung Eigenzschaften des Kontos:
03520 - Umsatzsteuer 20 % " Einnahmen (~ Ausgaben (* durch Klasse bestimmt

03530 - Steuern IG-Erwerb 20 % W

Speichern | Léschen Beenden

Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur Bearbeitung

Mit den Buttons ? und erhalten Sie Informationen zur Erweiterung des
Kontenrahmens.

13.1 Auswahlen eines Kontos

Ein vorhandenes Konto selektieren Sie durch Auswahl aus der Liste oder durch Eingabe
einer Kontonummer (falls die eingegebene Kontonummer existiert werden die Daten zum
Konto angezeigt).

13.2 Anlegen eines neuen Kontos

Klicken Sie auf den Button E ,nheues Konto anlegen®. Geben Sie in das Feld Kontonummer
eine neue Kontonummer ein. Anschlieend erfassen Sie die Kontodaten und klicken auf den
Button Speichern.
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13.3 Die Datenfelder und Buttons

Kontonummer

Durch die 4-stellige Kontonummer bestimmen Sie, zu welcher Kontenklasse das Konto
gehort:

Konto 0-999 = Kontenklasse 0
1000 - 1999 = Kontenklasse 1
2000 - 2999 = Kontenklasse 2 ... usw.

Kontonummer Kontoklasse

1-999 Anlagevermdgen
1000-1999 Vorrate

2000-2999 Umlaufvermogen
3000-3999 Verbindlichkeiten
4000-4999 Betriebliche Ertrage
5000-5999 Materialaufwand
6000-6999 Personal
7000-7999 sonstiger betrieblicher Aufwand
8000-8999 Finanz + Steuer
9000-9999 Abschlusskonten

Der erweiterbare DEMO-Kontenrahmen von easy2000 ist nach dem 6sterreichischen
Einheitskontenrahmen (EKR) aufgebaut und unterstitzt das Ausflllen der
Einkommensteuererklarung (E1...).

Bezeichnung

Hier andern oder erfassen Sie die Bezeichnung des Kontos.

Mwst %

Dieses Eingabefeld ist nur fur Umsatzsteuer- und Vorsteuer-Konten relevant.

Hier geben Sie den %-Satz (10, 20, ...) zur Berechnung der Mehrwertsteuer ein.

Der hier angegebene %-Satz wird in der Maske Ein- und Ausgangsrechnungen buchen
zur Berechnung der Steuerbetrage verwendet.

Mwst-Konto

Dieses Eingabefeld ist nur fir Aufwands- und Ertragskonten relevant. Hier bestimmen Sie,
auf welches Steuerkonto die Steuerbetrage, fir Buchungen auf dieses Konto, gebucht
werden. Das Mehrwertsteuerkonto muss bereits existieren und wird in der Maske Ein- und
Ausgangsrechnungen buchen zur Verbuchung der Mehrwertsteuer verwendet.

Daraus ergibt sich folgende Vorgehensweise: Bearbeiten Sie zuerst die
Mehrwertsteuerkonten und geben Sie dort die Mehrwertsteuer % Satze an, anschliel3end
bearbeiten Sie die Aufwands- und Ertragskonten und geben die entsprechenden
Mehrwertsteuerkonten an.
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Kontenrahmen

Drucken Sie den Button "Kontorahmen" um den Kontenrahmen der ausgewahlten

Buchhaltung anzuzeigen oder auszudrucken.

UVA-Code - Tabelle

Die Umsatzsteuervoranmeldung (UVA) wird von easy2000 aufgrund der hier fur die Konten

eingegebenen UVA-Codes berechnet.

Klicken Sie auf den Button UVA-Codes um folgende Tabelle zu sehen:

UWA-Codes fir Formular U 30

Klicken Sie auf eine der UVA-Kategorien, damit ordnen sie dem Konto den UVA-Code zu ...

100 = Lieferungen w.sonst.Leistungen 20% [022]
101 = Lieferungen u.sonzst Leistungen 10% [029]
102 = Lieferungen u.sonzst Leistungen 12% [025]

106 = Lieferungen u.sonzst Leistungen 19% [037]
104 = Lieferungen pausch. Landw. 10 %  [052]
105 = Lieferungen pausch. Landw. & % [038]

45 = Eigenverbrauch 20 % [001]

46 = Eigenverbrauch 10 % [001]

47 = Eigenverbrauch 12 % [001]

42 = Eigenverbrauch 19 % [001]

49 = Eigenverbrauch p.Landw. 10 % [001]

50 = Eigenverbrauch p.Landw. & % [001]

51 = Umzitze gem. & 19 (Bauleistungen ...} [021]

56 = steuerfrei gem § 6 (Ausfuhriief.} [011]
57 = steuerfrei gem & 6 (Lohnveredelungen) [012]
52 = steuerfrei gem & 6 und § 23 (See-Luftfahrt...} [015]

53 = Art. 6 Abs.1 Innerg. Lieferungen [017]

54 = steuerfrei gemArt. 8 Abs. 1 (Fahrzeuge) [018]

58 = steuerfrei gem & & (Grundsticksumsdtze) [015]

E9 = steuerfrei gem & § (Kleinunternehmer) [0186]

60 = steuerfrei gem & & (lbrige steuerfr Ums.o.V.) [020]

500 = abziehbare Vorsteuer [060]

501 = Einfuhrumsatzstever bar (§ 12Abs. 1 Z21it. a) [061]
510 = Einfuhrumsatzstever unbar (§ 12 Abs. 1 Z2 lit.b) [083]
502 =Vorsteuern aus innergem. Erwerb  [065]

503 = Vorsteuern betr. die Steuerschuld § 19 [06E6]

508 = Vorst. betr Steuerschuld & 19 (Bauleistungen) [032]
509 = \Vorst. betr Steuerschuld § 19 (Sicherungseig. ) [087]
520 = Vorst. betr Steuerschuld § 19 (Schrott u. Abf.) [085]
504 =Vorsteuern gem. § 12 Abs. 16 [064]

505 = davon ab gem. § 12Abz. 3 [062]
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210 = Steuerschuld gem & 11 ... [056]

211 = Steuerschuld gem & 19 ... [057]

212 = Steuerschuld gem § 15 (Bauleistungen) [048]

213 = Steuerschuld gem § 15 (Sicherungzeigent. ) [044]

214 = Steuerschuld gem § 15 (Schrott und Abfallztoffe) [032]
300 = Innergemeinsch. Erwerbe (20 % N.5t.) [072]
31 = Innergemeinsch. Erwerbe 10 % [073]

303 = Innergemeinsch. Erwerbe 19 % [038]

330 = Steuerfrei gem. Art. § Abs. 2 [071]

331 = nicht zu Verst. gemArt. 3 [075]

322 = nicht zu Verst. gemArt. 3 im Inland best. [077]

400 = Steuer Innerg. Erwerbe (mit 20 % N.5t) [072..]
401 = Steuer mit 10 % (Innergem. Erwerbe) [073 ..}

506 = Berichtigungen gem. & 12 positiv [063]
507 = Berichtigungen gem. & 16 positiv [067]

516 = negativ [063]
517 = negativ [067]

511 = In Kennzahl 060 enth etreffend KFZ [027]
512 = In Kennz ue KFZ [027
515 =In Ken ue KFZ [027]
513 =In Ken ue bdude [028]
514 = In Ken ue béude [028

518 = In Ken teue béude [028

600 = Berichtigungen Umsatzsteuer (positiv) [090]

Berichtigungen Umsatzsteuer (negativ}) [050]
0= nicht UVA-relevant
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Klicken Sie auf den fur das Konto gultigen UVA-Code um ihn in das Eingabefeld zu
ubernehmen.

Zur Berechnung der UVA stehen Ihnen im Hauptmeni zwei Funktionen zur Verfugung:

e Die Funktion "Berichte / Umsatzsteuer-Voranmeldung" gibt den Bericht auf dem
amtlichen Formular fix fertig aus.

e Die Funktion "Berichte / Umsatzsteuer-Voranmeldung-Details" gibt
Detailinformationen Uber die verwendeten Konten fiir den Bericht.

BWA-Kategorie

Hier ordnen Sie das Konto fur den Bericht BWA (Betriebswirtschaftliche Auswertung) einer
BWA-Kategorie zu.

Einnahmen-Ausgaben-Kategorie (EA-Kategorie)

Hier ordnen Sie das Konto fur den Bericht Einnahmen-Ausgaben-Rechnung einer E/A-
Kategorie zu.

ZM Typ

Hier Tragen Sie den ZM Typ ein:
0 = Standard z.B. Waren / 1 = sonstige Leistungen / 2 = Dreiecksgeschafte

Konto I6schen
Konten fur die in der geoffneten Buchhaltung noch keine Buchungen durchgefuhrt wurden,
kénnen endglltig geldéscht werden. Falls Buchungen zu einem Konto existieren kann es nicht

geldscht werden und ein entsprechender Hinweis wird ausgegeben.

Kennzahl

Ordnen Sie lhren Konten die Kennzahlen der amtlichen Einkommensteuererklarung zu.

Kennzahl 9230

Der im Jahresabschlussmodul verfugbare Bericht ,Kennzahlen® enthalt dann die fur das
Formular erforderlichen Salden je Kennzahl.

easy2000 bietet mit dem Bericht Kennzahlen jederzeit die Moglichkeit, sehr flexibel einen
entsprechenden Bericht zu erstellen.

Konto Speichern

Drucken Sie anschlieend den Button Speichern um die Kontodaten zu speichern.
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13.4 Beispiel: neue Konten anlegen

In diesem Beispiel nehmen wir an Sie haben die Aufgabe einen ,Wareneinkauf Weinumsatze
mit 12 % Mwst“ zu verbuchen.

20% Mormalsteuarsatz

10% crmaligtor Stoucrcatz

12% flr Weinumsétze durch landwirtschaftliche Detrighe
16% flr Jurgholz und Mittelberg

10% Zusatzstevsr fir pauschalierte Landwirts

8% Zusatzstever fir pauschalierte Landwirte

Abbildung: verschiedene Steuersétze in Osterreich

Fir diese Aufgabe sind folgende neue Konten mit ,Kontenrahmen bearbeiten“ anzulegen:

e Konto 2512 Vorsteuer 12 % bei diesem Konto werden die 12 % Steuer im Feld
,Mwst %“ eingegeben:

Kontonummer [2512 ﬂﬂ |

Bezeichnung ‘,\)|‘-Inrsteuer 12 %
Kontenklasse Umlaufvermigen

[+ Konto einblenden beim Buchen

Mwwst % 12,00 Mwst-Konto fir 1
Mwst-Konto
LVA-Code 500 - || UV&-Code 500 zugeordnet

BWA-Kategorie |122

RNAE

derungen u.sonst. Vermi

e Konto 5012 Wareneinkauf Weinumsatze 12 % bei diesem Konto wird das vorher
angelegte Vorsteuerkonto 2512 im Feld Mwst-Konto eingetragen:

Kontonummer |5|:|12 ﬂﬂ O

Bezeichnung d,._;?|‘.“.fareneinh:auf‘.“.feinl_|rr15é|1ze 12 %
Kontenklasse Materialaufwand und Leistungen

v Konto einblenden beim Buchen
Mwst % |EI,EIEI
Mwst-Konto |2512 = || Mwst auf Konto 2512 buchen
UVA-Code ||:|
Ii

BWaA-Kategorie [305

Durch die Eingabe des Steuersatzes beim Vorsteuerkonto und die Eingabe des Mwst-Kontos
beim Aufwandskonto wird die Steuer mit der Funktion ,Ein- Ausgangsrechnungen buchen®
automatisch berechnet und gebucht. Weitere Informationen zum Buchen finden Sie im
Kapitel ,Buchungen bearbeiten®.
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13.5 Sparten

Wenn Sie mehrere Geschaftszweige haben und die folgenden Berichte:

¢ Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
e EA-Jahresabschlussbericht
e Kennzahlen fur Formular E1

getrennt nach Sparten (z.B. Verkauf, Vermietung, ...) ausdrucken wollen, kdnnen Sie unter
.,Kontenrahmen bearbeiten“ per Klick auf den rot gekennzeichneten Button entsprechende
Sparten anlegen und |hre Konten zuordnen:

Sparte Mr.

parte Nr. 2 zugeordnet Zuordnung #

Sparten anlegen:

easy2000 Sparten-Bezeichnungen bearbeiten X

Bearbeiten Sie Ihre Daten, klicken Sie auf die Buttons ot
(Neun, Speichern und Loschen) um Daten anzulegen, oder zu dndern ... v
] % @ K Daten: DEMO Typ: SPT

Datensatz auswahien
Sparten

MNeue Sparte
Wermietung | Nr. 2 -
nr [1 wle|v|w|DH %
Bezeichnung [Verkauf
Notiz

Speichern Laschen | Beenden |

Fir die oben angeflhrten Berichte kdnnen Sie die gewlinschte Sparte auswahlen (0O=alle
Sparten zusammen):

Optionen fiir Bericht X
Bestimmen Sie die Optionen fur den Bericht und \__:L}_
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... &é
Bericht: Einn-Ausgaben-Rechnung a

Buchhattung: DEMO

[¥ Entwu g
[ mit Mehrwertsteuerkonten

von JahriMen. {2015 |-1_ biz 2015 E Sparte Nr. |0
v rf mit A

B Expori-Datei "easy2000.csv” fur EXCEL erstelien oK

[ inklusive OP

Konten die in beiden Sparten vorkommen, mussen daher fur jede Sparte separat angelegt
und zugeordnet werden.
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13.6 gemeinsame UVA und Abschlussberichte fur mehrere
Geschaftsbereiche

Mit der Datenexport- und Importfunktion von easy2000 ab Version Standard kénnen die
Buchungen mehrerer Geschéaftsbereiche oder Firmen aus verschiedenen Buchhaltungen
zusammengefuhrt werden um gemeinsame Berichte wie UVA oder Jahresabschlussberichte
zu erstellen.

Wichtig ist dabei, dass alle Firmen denselben Kontenrahmen haben. Weiter unten sehen
Sie wie auch die Kontenrahmen und Adressen zusammengefiuhrt werden kdénnen.

Gehen Sie wie folgt vor um alle Buchungen verschiedener Firmen zusammenzufthren:

A) Exportieren Sie die Daten der einzelnen Firmen mit dem Menupunkt ,Buchhaltung /
Datenexport / Buchfuhrungsburo, Steuerberater, easy2000 (CSV-Format)“

Datenexport CSV-Format X

Exportieren Sie IThre Daten im gewlnschten Format zur i ﬂ ? b
Ubermittlung an Ihren Steuerberater “‘a. : e'

Daten exportieren aus Buchhaltung: =

DEMO v Buchungenim easy2000 IMPORT-Format

Buchungen im Jahr 2015
g [w fiir die Zusammenfiihrung und den

zu exportierende Daten: Import von Geschaftszweigen

™ Mandantendaten [ mit Kurzbezeichnung und Ifd. Buchungsnr.

[ iauch Ifd. Buchungsnr. exportieren |

v Kontenrahmen

[v Buchungen u

| Saldenliste

‘en Buchung Nr. |1 bis |ggggggggg

| Daten exportieren |

Fenster schlieen |

e Wahlen Sie auf der linken Seite aus, welche Daten exportiert werden sollen
(Buchungen, Kontenrahmen, Adressen - nur in der doppelten Buchhaltung)*.

e Wabhlen Sie rechts die Option ,Buchungen im easy2000 IMPORT-Format® und die
Optionen in der Markierung in obiger Abbildung. Dadurch werden die zu
importierenden Daten gleich in die Import-Ordner gestellt. Die Kurzbezeichnung der
Firma und die Ifd. Buchungsnummern kénnen in den Buchungstext der Gesamtfirma
Uubernommen werden.

e Wiederholen Sie diesen Punkt fir alle zusammenzufihrenden Firmen.
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B) Legen Sie eine neue Buchhaltung fiir die gemeinsamen Daten an.

Wahlen Sie eine Kurzbezeichnung die erkennen lasst, dass es die Zusammenfuhrung
mehrerer Firmen ist (z.B. GESAMT09).

Kopieren Sie den Kontenrahmen einer der zusammenzuflihrenden Firmen.

C) Import der Buchungen der einzelnen Firmen:

Bei der ersten Zusammenfuhrung in die GESAMT-Buchhaltung oder wenn neue Konten oder
Adressen angelegt wurden, kénnen zuerst die Kontenrahmen und Adressen in die GESAMT-
Buchhaltung importiert werden. Wahlen Sie dazu die Hauptmenupunkte unter ,Verwaltung®.

Wenn in der GESAMT-Buchhaltung bereits alle Konten vorhanden sind, wahlen Sie
den Hauptmenupunkt ,Bearbeiten / BUCHUNGEN importieren (CSV, Text, Faktura)®.

In folgendem Fenster selektieren Sie die erste Firma und wahlen die
Formatierungseinstellungen in der roten Markierung:

Buchungen aus anderen Systemen importieren (C5V, Text) X
Importieren Sie Buchungen aus anderen Systemen ... gjL d A
BUCHUNGEN importieren in Buchhatung DEMO =] @4} 7 I
1.) Dateien im Ordner ImportBuchungen Adressen importieren
[ BuchungenDEMO.cav ; Ly Q : Brauchen Sie Hilfe?
[(1 BuchungenLEER.cav @ o @ @ @ Senden Sie die zu importierende
[ s eI ———— . 3
[ dema15.csv 2.) Format der selektierten Datei: DR R st
B casylScsv e-Mail an easy2000
F t
] name15.csv |easy2[ll][l ﬂﬂ wir konnen diese Schnittstelle
[ mit Mwst-Automatik importieren zu lhrem System paseend
v Importdatei hat eine Kopfzeile o
|~ Beleg auf Duplikate prifen
Loschen
3.} Importieren Schliefen

Fehlerprotokoll

Klicken Sie dann auf ,3. Importieren® und warten bis die Buchungen importiert wurden.
Wiederholen Sie den Importvorgang fur alle Firmen.

Anschliel’end kénnen Sie die gewlnschten Berichte fur alle importierten Firmen gemeinsam
erstellen.
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13.7 Bericht Kontenrahmen

Um den Kontenrahmen anzuzeigen dricken Sie den Button ,Kontenrahmen*in der
Eingabemaske ,Kontenrahmen bearbeiten“ oder wahlen im Hauptmenu ,Berichte /
Kontenrahmen®.

Im folgenden Bericht sehen Sie einige Konten des DEMO-Kontenrahmen mit UVA-Codes,
Mehrwertsteuerkonten und Mehrwertsteuer %-Satzen:

% Bericht - o X
) [rvsee oo 5 <Jli0 oo (KX P 2 BB S @K
E A 5 \
= j ﬁ 'ﬁ J —] bearbeiten ?( P”( L - ' [ weiter suchen ") a
Sachkonten 2
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO
KtoNr Kontobezeichnung UVA- Mwst- Mwst- E/A Kenn- BEwA- EUR-Kategorie
Code Konto %sSatz zahl «Code Code Bezeichnung
120 Datenverarbeitungsprogramme 0 2520 o o 111 0 micht zugeordnet
200 Grundstucke o 2520 o 9310 112 0 nicht zugeordnet
300 Betriebs- und Geschaftsgebaude 0 2520 o 9320 112 0 nmicht zugeordnet
400 Fertigungsmaschinen 0 2520 0 0 112 0 nicht zugeordnet
500 werkzeuge 0 2520 0 0 112 0 nicht zugeordnet
620 Bilromaschinen, EDV-Anlagen 0 2520 0 0 112 0 nicht zugeordnet
630 PKW o o o 0 112 0 nicht zugeordnet
640 LKW 0 2520 o o 112 0 nicht zugeordnet
660 Betriebs- und Geschaftsausstattung 0O 2520 o o 112 0 micht zugeordnet
700 Anzahlungen fur Gebaude O 2520 o o 11> 0 nicht zugeordnet
910 Wertpapiere o ) o 9330 113 0 nicht zugeordnet
2400 Lohn- und Gehaltsvorschisse 0 0 0 0 12z 0 nicht zugeordnet
2500 Einfuhr-Umsatzsteuer bar 501 0 0 0 122 0 nicht zugeordnet
2501 Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (vVerr.Kto) 510 o 0 0 122 0 nicht zugeordnet
2510 Vorsteuer 10 % 500 o 10 0 122 0 nicht zugeordnet
2512 Vorsteuer 12 % 500 0 12 o 122 0 nicht zugeordnet
2520 Vorsteuer 20 % 500 o 20 o 122 0 nicht zugeordnet
2530 Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 0807 511 ) 20 o 1zz 0 nicht zugeordnet
2540 Vorsteuer betreffend Gebaude (Kennzahl 08&0) 513 ) 20 o 122 0 nicht zugeordnet
2550 Vorsteuern IG-Erwerb 20 % 5oz 0 20 0 12z 0 nicht zugeordnet
2551 Vorsteuern IG-Erwerb 10 % 5oz 0 10 0 122 0 nicht zugeordnet
2555 Vorsteuern IG-Erwerb wvon Leistungen 20 % 503 0 20 0 122 0 nicht zugeordnet
2560 Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19 cos o 20 0 122 0 nicht zugeordnet
2700 Kassa 0 0 o o 124 0 nicht zugeordnet
2800 Bank o o o 0 124 0 nicht zugeordnet
2999 automatische Gegenbuchung o ) o o 124 0 nicht zugeordnet
3510 Umsatzsteuer 10 % 201 ) 10 o 241 0 nicht zugeordnet
3511 noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 % o u} 20 o 241 0 micht zugeordnet
3515 Finanzamt Ust-Verrechnung 0 n] 0 0 241 0 nicht zugeordnet
3520 Umsatzsteuer 20 % 200 0 20 0 241 0 nicht zugeordnet
3530 Steuern IG-Erwerb 20 % 400 o 20 0 241 0 nicht zugeordnet
3531 Steuern IG-Erwerb 10 % 401 o 10 o 241 0 nicht zugeordnet
3535 Steuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % 211 o 20 o 241 0 nicht zugeordnet
35680 Steuerschuld Bauleistungen gem. § 19 212 ) 20 o 241 0 micht zugeordnet
3600 Verbindlichkeiten Sozialwversicherung o ) o o 241 0 nicht zugeordnet
3645 Verbindlichkeiten Stadtkasse o u} o o 241 0 nmicht zugeordnet
3670 Verbindlichkeiten Lohn- und Gehaltsverrechnung 0 0 0 0 241 0 nicht zugeordnet
3680 Verbindlichkeiten Finanzamt DB und DZ 0 u) 0 0 241 0 nicht zugeordnet
3690 Einbehaltene Lohnsteuer o o 0 0 241 0 nicht zugeordnet
3695 Einbehaltener DN-anteil Sozialversicherung o 0 o o 241 0 nicht zugeordnet
4000 Erlédse steuerfrei &0 o o 3040 301 0 nicht zugeordnet
4010 Erldse 10 % 101 3510 o 9040 301 0 nicht zugeordnet
4020 Erldse 20 % 100 3520 o 9040 301 0 nicht zugeordnet
4060 Erldse Bauleistungen steuerfrei 0 % 51 ) o 9040 301 0 nmicht zugeordnet
4100 Erldse IG-Lieferung steuerfrei 0 % 53 0 0 3040 301 0 nicht zugeordnet
4110 Erlose IG-Leistungen steuerfrei O % 0 0 0 3040 301 0 nicht zugeordnet
4111 Erlése 20 % noch nicht steuerbar 0 3511 0 0 301 0 nicht zugeordnet ,,
41720 Frlizs nrdittland stansrfradi N « CE n Iy QAN 201 N Airht Faasnrdnst
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13.8 Kontenrahmen exportieren / importieren

Exportieren Sie einen Kontenrahmen im CSV-Format von easy2000 und bearbeiten Sie ihn
mit z. B. EXCEL (verfligbar ab Version Professional).

Importieren Sie mit Excel bearbeitete Kontenrahmen oder Kontenrahmen aus anderen
Systemen.

lﬁ; Kontenrahmen exportieren / importieren - O X
[ - k-
bearbeiten und Importieren Sie fehlende Konten ... s ,;l‘
St LY |
Kontenrahmen der gedffneten Buchhaltung ... Exportieren | ? .a
Hinweis:
CSviDateien im Ordner . \mportkKonten: Ein Kontenrahmen kann in gine
D demoi5.cev i neue Buchhaltung importiert
[ DEMOKR.csv E L Q @ werden.
D easy15.cev In eine bestehende Buchhakung
D EKRexport.cev [~ welche =chon Buchungen enthélt,
D name15.cev [ werden beim Import nur neue
Konten hinzugefugt. Bestehende
- Konten dirfen nicht verdndert
M werden!

Kontenrahmen-Typ Importieren Schliefen

Fehlerprotokoll

Kontenrahmen exportieren

Offnen Sie die Buchhaltung deren Kontenrahmen Sie exportieren wollen

Wahlen Sie den Menupunkt ,Verwalten / Kontenrahmen exportieren importieren
Klicken Sie auf den Button "Exportieren"

Ein Bericht mit dem Kontenrahmen im CSV-Format wird erstellt

Offnen Sie den Bericht mit dem Text Editor (TXT) und speichern Sie lhn mit einem
beliebigen Namen und der Endung *.CSV im Arbeitsverzeichnis von easy2000 oder

o Offnen Sie den Bericht mit Excel (siehe auch Hinweise zum Import von CSV-Dateien
in Excel)
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Kontenrahmen importieren

e Speichern Sie den Kontenrahmen mit der Endung *.CSV im Arbeitsverzeichnis von
easy2000

e selektieren Sie den Kontenrahmen-Typ der dem zu importierenden Kontenrahmen
entspricht aus der Combobox

e selektieren Sie den zu importierenden Kontenrahmen aus der Listbox "verfugbare
CSV-Dateien"

¢ Kilicken Sie auf den Button "Importieren”

e Der Kontenrahmen wird wenn er dem unten beschriebenen Format entspricht in eine
neue Buchhaltung mit dem Namen der Importdatei (max. 8 Zeichen) importiert.

e Die neue Buchhaltung wird zur Bearbeitung geoffnet.

CSV-Dateien in folgendem Format konnen importiert werden

Kopfzeile mit Spaltenbezeichnungen

ein Datensatz je Zeile

Spalten mit Strichpunkt getrennt

keine Strichpunkte innerhalb der Daten

ein mit easy2000 exportierter Kontenrahmen entspricht dem importierbaren Format

Beispiel:

KontoNummer;KontoBezeichnung;Bemerkung;AnzeigeInEAComboBox=1;BilanzCode; UVA
Code;MwstKonto; MWSTProzentsatz; ZahlungszielTage;Erloes/Aufwand (1=E, 2=A, 0=du
rch Klasse bestimmt);EA-KategorieCode; imKontenplan;Kennzahl

0;A; KONTENRAHMENTYP BITTE NICHT ANDERN!;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
120;Datenverarbeitungsprogramme;;1;111;0;2520;0;0;0;0;1;0
200;Grundstucke;;0;112;0;2520;0;0;0;0;1;9310

300;Betriebs- und Geschaftsgebaude;;1;112;0;2520;0;0;0;0;1;9320

400; Fertigungsmaschinen;;1;112;0,;,2520;0;0;0;0;1;0
500;Werkzeuge;;1;112;0;2520;0;0;0;0;1;0

620;Bliromaschinen, EDV-Anlagen;;1;112;0;2520;0;0;0;0;1;0
630;PKW;;1;112;0;0;0;0;0;0;1;0

0640;LKW;;1,;112;0,;2520;0;0;0;0;1;0

In der kostenlosen Version kann ein KR in eine bestehende oder neue Buchhaltung
importiert werden.

In Vollversionen kleiner Professional kann ein KR nur in die gedffnete Buchhaltung
eingelesen werden. Dabei werden Konten hinzugefugt oder geandert.

In der Version Professional kann der Kontenrahmen der ge6ffneten Buchhaltung auch

exportiert, mit Excel bearbeitet und wieder importiert werden - in eine bestehende oder neue
Buchhaltung.
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Die Bedeutung der Spalten des Kontenrahmens soweit nicht selbsterklarend:
AnzeigeInEAComboBox=1; = hier bedeutet "0", dass das Konto in der Auswahlbox

Forderungen/Verbindlichkeiten fir Buchungen NICHT angezeigt wird. Empfehlung: fur alle
Forderungen/Verbindlichkeiten-Konten und Personenkonten in der DB "1" eintragen.

MWSTProzSatz; = nur bei Mwst-Konten relevant z.B. Kto. 3520 - Nicht bei Aufwand- und
Erléskonten
ZahlungsZielTage; = nur fur Personenkonten

Erloes=1 Aufwand=2 durchKlasseBestimmt=0; = normalerweise 0, sonst steuert es die
Soll-Haben-Automatik

EA-KategorieCode; = flr den strukturierten Einnahmen-Ausgaben-Rechnungs-Bericht
KontoEinblenden=1; = hier bedeutet "0", dass das Konto im Bericht Kontenrahmen und in

den beiden Auswahlboxen fur Buchungen NICHT angezeigt wird. Empfehlung generell "1"
nur fur Konten die nicht bendtigt werden "0" eintragen.

Kennzahl; = freie Kennzahl fur Doppelte Buchfuhrung (Bericht Kennzahlen) - bei EA-
Buchhaltung die Kennzahl fur das E1 Formular fir FinanzOnline

BWA-Verein; = Sonderfall: spezielle Zuordnung zur Betriebswirtschaftlichen Auswertung fur
Vereine. Empfehlung = "0".
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14 Buchungen bearbeiten

Sie haben eine neue Buchhaltung angelegt und einen bestehenden Kontenrahmen
ubernommen, bzw. selbst Konten angelegt, oder eine bestehende Buchhaltung geoffnet.

Folgende Funktionen stehen je nach Art der zu bearbeitenden Buchungen zur Verfuigung:

e Stapelbuchungen (anderbar und I6schbar)

e Einnahmen- und Ausgaben buchen

e Import von Buchungen im CSV-Format (z.B. aus der Fakturierung, oder Buchungen in
Excel erfassen, ...)

e Umbuchungen (z.B. von Kasse an Bank, ...)

e automatische Stornobuchungen

e automatische Saldenvortrage aus dem Vorjahr.

14.1 Stapelbuchungen

Stapelbuchungen sind Buchungen, die zuerst nur erfasst werden, ohne sie endguiltig auf den
Konten und im Journal zu speichern. Stapelbuchungen konnen Sie also noch einmal
kontrollieren und bei Bedarf Idschen oder andern bevor sie endguiltig gebucht werden.

Die Auswirkungen des Stapels auf die Berichte sind sofort sichtbar. In der Offene-Posten-
Verwaltung sind Stapelbuchungen erst nach der Ubernahme in das Journal verfugbar.

Sie konnen in jeder Buchungsmaske entscheiden, ob Sie auf den Stapel oder direkt in das
Journal buchen wollen. Dazu klicken Sie einfach auf das Optionskastchen ,Stapel-Buchen®:

Speichern |

Um den aktuellen Stapel anzuzeigen klicken Sie auf &"’,um den Stapel in das Journal zu
Ubernehmen auf ¥ , und um den gesamten Stapel zu verwerfen auf # .
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14.2 Einnahmen-Ausgaben buchen

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Einnahmen-Ausgaben buchen”,

Zunachst wahlen Sie aus, ob Sie lhre Einnahme oder Ausgabe Uber Kasse oder Bank
abwickeln:

X

Einnahrmen-Ausgaben buchen - Auswahl Kasse oder Bank

11 "tl = BCE H’.IIE_II"I'“H-I
Wahlen Sie die Kasse oder Bank aus, von der Sie !E,';L)- Ly
Ihre Einnahmen und Ausgaben abrechnen ...

Zahlungsart
Auswahl Kasse oder Bank | 2800 - Bank j )—)
Kontonummer 2800 [ ohne neue Auswahl automatisch auf dieses Konto buchen

oK Abbrechen |

Wenn Sie ohne Gegenbuchung auf Kasse oder Bank, also in der einfachsten
Form buchen wollen wahlen Sie ,automatische Gegenbuchung“ und die Option ,ohne neue
Auswahl automatisch ... buchen® siehe Bild:

Einnahmen-Ausgaben buchen - Auswahl Kasse oder Bank X

Tali * BCE ECH EIW EET BN
Wihlen Sie die Kasse oder Bank aus, von der Sie f'n,":.}- o
Ihre Einnahmen und Ausgaben abrechnen ...

Zahlungsart
Auswahl Kasse oder Bank | 2999 - gutomatische Gegenbuchung LJ ,—J

Kontonummer 12999 [v ‘ohne neue Auswahl automatizch auf dieses Konto buchen;

oK Abbrechen |
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Anschlieffend wahlen Sie Ihre Einnahme oder Ausgabe aus der Combobox ,Konten-
Auswahl*

£ Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN — X

=W E] ﬁ ) @ A B UD - M J) Praxisbeispiele ¥ a

(=]

o |
Datum [2015 |§_|1_|Z| i Beleg Nr | j_h Sulo-Beleare S BN
ausgewahlte Kasse oder Bank:
Bank

gine Andere wahlen

Splitten | 2 Kontenauswahl |

Einnahme/Ausgabe = | =

Kontonummer
Privatanteil |0 %

Vorlage / Text |V0r|age auswahlen .= jl_ Speichern |
Brutto-Betrag 0,00 [~ fix e |
Netto-Betrag [0,00
Mwst-Betrag |0.00 [~ als Buchungsvorlage W ¥ Schliefen |

Motiz zur Buchung

e~
Zigy| Belege elektronisch
“=| archivieren 7

Ordner dffnen

Aufgrund der Kontenklasse (und anderer Parameter) des ausgewahlten Kontos erkennt das
System automatisch ob es ein Konto flr Einnahmen oder Ausgaben ist.

Wenn Sie jedoch z.B. auf ein Ausgabenkonto eine Einnahme buchen méchten, dann driicken

| Ausg;te |

Sie bitte auf einen der Buttons
zu andern.

um die Logik fur diesen Geschaftsfall

Hier werden die Eingabefelder im Einzelnen beschrieben:
Datumsfelder

Die Datumsfelder enthalten beim Offnen der Maske das Datum der zuletzt gespeicherten
Buchung.

Per Klick auf den Button ,heutiges Datum* & wird das aktuelle Systemdatum Ihres Rechners
ubernommen:

Datum lﬁ |§_|1__|Z| 2l
Beleg Nr.

Die Beleg Nr. besteht aus einer Kurzbezeichnung fur den Belegkreis und aus der
Belegnummer. Die Belegnummer kann fur jeden Belegkreis automatisch hochgezahit
werden. Diese Automatik kann im MenUpunkt ,Extras® einfausgeschaltet werden.
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Verkaufer

Ordnen Sie Ihre Ausgangsrechnungen durch Selektion einer Verkaufernummer (100 - 199)
bis zu 100 Verkaufern zu und erstellen Sie Berichte Uber die Verkaufer-Umsatze (siehe
Abschnitt ,Berichte* weiter unten).

Kostenstelle

Ihre Eingangsrechnungen ordnen Sie bis zu 100 Kostenstellen zu. Der Bericht Kostenstellen
listet die Kostenstellen mit den verbuchten Kosten und Kostenarten auf.

Eingabefelder fiir Konten

Durch die Selektion eines Kontos erkennt easy2000 ob Sie eine Eingangs- oder
Ausgangsrechnung buchen moéchten und zeigt das im oberen Teil der Eingabemaske an.
Durch Klick auf einen der beiden Buttons (AR, ER) umgehen Sie die automatische
Erkennung. Wie im folgenden Beispiel schalten Sie mit Klick auf den Button ,,AR* auf
Ausgangsrechnung um:

Ausgangsrechnung ——— | = '=ER": |

Mwst-Konto Nr. und Prozentsatz

Das Mehrwertsteuer-Konto und der Prozentsatz werden durch Selektion eines Aufwands-
oder Ertragskontos (aufgrund der Einstellungen im Kontenrahmen) erkannt und automatisch
in die Eingabefelder eingetragen.

Buchungstext

Als Buchungstext wird die Kontobezeichnung des zuletzt selektierten Kontos vorgeschlagen.
Der Text ist &nderbar.

Betrag incl. Mwst

Geben Sie den Rechnungsbetrag bitte inklusive Mehrwertsteuer ein. Der Nettobetrag und die
Mwst werden entsprechend dem Wert im Eingabefeld Mwst-Prozentsatz berechnet.

Buchung Speichern

Die gespeicherten Buchungen der aktuellen Session werden in folgendem Fenster im
Hintergrund dargestellt:

&) Protokoll meiner Buchungen in dieser Session =
Buchung | Datum Belegnummer S0OLL | HABEM Betrag | Buchungstext
Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext und Hinweise Kostenst,/vk-Nr

Buchhaltung DEMO um 16:26:47 bearbeiten
Buchhaltung DEMO um 16:32:02 bearbeiten
Buchhaltung DEMO um 16:35:38 bearbeiten
Buchhaltung DEMO um 16:37:53 bearbeiten

= 27 01.03.2015 AR g 2800 4020 1200,00 Einnahme Erldse 20 % Mwst
* 28 01.032.2015 ER 18 7260 2800 229,00 pkw-aufwand 0 % Mwst

b 29 01.03.2015 ER 19 5020 2800 1200,00 wareneinkauf 20 %

" 30 01.03.2015 ER 20 7380 2800 25,00 Telefongebihren

® 31 01.03.2015 ER 20 9400 4920 7,530 Telefongebihren

(autom. Privatanteil 30,00 %)
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Nach dem Schlie3en der Buchungsmaske konnen die Buchungen per Klick mit der rechten
Maustaste bearbeitet werden:

&) Protokoll meiner Buchungen in dieser Session i X
Buchung | Datum Belegnummer SOLL | HABEN Betrag | Buchungstext markierte Buchung stornieren Strg+S
Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext und Hinweise markierte Buchung dndern F2
Buchhaltung DEMO um 16:26:47 markierte Buchung I5schen Entf
Buchhaltung DEMO um 16:32:02
Buchhaltung DEMO um 16:35:38 Buchungsstapel Gbernehmen Strg+U
Buchhaltung DEMO um 16:37:53 Buch | o StrgeV
r 27 01.03.2015 AR 8 2800 4020 1200,00 Einnahme Erlése 20 % Mwst Hehnnaestapetvepuecen e
. 28 01.03.2015 ER 1B 7260 2800 229,00 PKw-aufwand 0 % Mwst ~
2 29 01.03.2015 ER 19 5020 2800 1200,00 wareneinkauf 20 % zuriick zur Buchungsmaske
* 30 01.03.2015 ER 20 7380 2800 25,00 Telefongebihren
L 31 01.03.2015 ER 20 9400 4920 7,50 Telefongebiihren Buchungsprotokoll anzeigen
(autom. Privatanteil 30,00 %)
= 32 01.03.2015 AR 9 2800 4020 1200,00 Einnahme Erlose 20 % Mwst an den Drucker senden
Drucker einrichten

Fenster schliefen

Wollen Sie beim Buchen nur die Tastatur verwenden?

Hinweis: Wenn Sie beim Buchen nur die Tastatur verwenden mochten, um nicht laufend
zwischen Tastatur und Maus wechseln zu mussen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Beim Offnen der Eingabemaske ist der Cursor im Datumsfeld Monat. Geben Sie den Monat
ein und driicken Sie die Entertaste oder die Tabulatortaste 5 auf |hrer Tastatur um den
Cursor in das nachste Eingabefeld zu setzen. Nach der Eingabe aller Daten springt der
Cursor auf den Button Speichern, den Sie mit der Enter-Taste |hrer Tastatur dricken konnen.
Die Buchung wird damit gespeichert und der Cursor springt wieder auf seine

Ausgangsposition — das Eingabefeld fur den Monat.

14.3 Buchungsvorlagen speichern

Erfassen Sie bitte eine Buchung. Um die Buchung als Vorlage zu speichern wahlen Sie bitte
die Checkbox ,als Buchungsvorlage“ und klicken auf Speichern:

jl_ Speichern

Umbuchungen

Schlielfen

oder klicken auf das Speichern-Symbol wenn Sie nur die Vorlage aber nicht die Buchung
speichern wollen. Wenn Sie eine Buchungsvorlage |6schen wollen, wahlen Sie diese aus und
klicken auf das Loschen-Symbol in obiger Abbildung.

Auswahl von Buchungsvorlagen

Wahlen Sie die Buchungsvorlage wie folgt aus und geben Betrag und Datum ein:

Vorlage / Text | ~f ™ Speichern
Brutto-Betrag |Blromaterial und Drucksorten FY
et betay |EiNNahme Erbse 20 % Hust UBCIEn
EHITEENEY ) easingaufwand PKW 0 % Schiief
Mwst-Betrag |Miete Geschaftslokal = chilelsen
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14.4 Wareneingangsbuch

Beim Buchen von Wareneinkaufen kann, ab Version Standard, gleichzeitig das
Wareneingangsbuch gefuhrt werden (bei EA-Rechnern verpflichtend).

Wahlen Sie bitte ein Wareneingangskonto der Klasse 5 aus (rote Markierung 1):

&, Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN = bed
J _-I ﬁ @ @ A ’K U = _Beﬂgrﬂf i‘) Praxisbeispiele ? a
Ausgabe = ;I;,;a,‘;’;zi -_-? Z 1 néchste Buchung Nr. 33 Buchhatung DEMO =<
311 W T [0 AutoBelegnr = EIN meine Firma anlegen
patum [2015 [3 [1 [-] i Betegr[ER +|[21 Fluvesto <Jestwdfo S]] | W inen neuen Wandanten an?
il _ _|| sehen Sie das Video ...
J | e R X | [ Saido-Konirole BankiKasse .
Datum Lieferant (Name und Anschrift): Saldo S 3497350 %_I‘Ttugisicfn _iﬁfﬁﬂ;’g}en en
[25.11.2015 _~|[1G GmbH, 1020 Wien, Salzburgerstrafie : ~ | mit Automatik fir SollHaben und Steue

Spitten | 7 Kontenauswahl _~|~’ Ausgabe I op b—w

Uer-
Kontonummer |5020 Iﬂlareneinkauf 20% ?
_I Slele 2520 | Vorsteuer 20 %
Steu Privatanteil |0,00 % 18UES 07 Einfach
| o kopieren und anpassen
Warenbez. |v i IO fx i :
I Nareneinkauf 20 % _vj Speichern ] e
] L — umwongn | | SRS e e
VEfo-oetray 00,00
Mwst-Betrag |200,00 [~ ale Buchungsvorlage bW ¥ Schlieffen ‘ neues Geschéaft
| wie erstelle ich ein ne =chiftsj
s || mit automatischen Sa trig
1 s mehr Schulungsvideos
Maotiz zur Buchung

jetzt =chnell und einfach mehr Uberblick
bekommen und sofort starten ...

Belege elektronisch
archivieren 7

Ordner 6ffnen

Wahlen Sie dann die Checkbox [] Wareneingang (rote Markierung 2).

Das Fenster fur das Eingangsdatum und den Lieferanten wird geoffnet (rote Markierung 3).
Geben Sie die restlichen Daten ein und klicken Sie auf Speichern.

Das Wareneingangsbuch kann im Hauptmenu unter Berichte / Wareneingangsbuch
gedruckt werden:

WARENEINGANGSEUCH
Mandant: DEMO GmbH, Bucnnaltung: DEMO

Bis 31.12.2015

Buchung Laufende Eingangs- Belegnummer Eing. Ausgang Betrag warenbezeichnung
NF. NP patum Konto Konto Lieferant (Name, anschrift)
i 56 1 22.07.2015 ER 5020 = 287,50 Ersatzteile

oberbauer KG, 5020 salzburg, Linzerstr. 12

= 60 2 05.08.2015 ER 5010 - 1.121,82 werkzeuge
wWimmer OHG, 3020 Salzburg, obere Hofgasse 27

# 57 3 14.08.2015 ER 5020 - 10.000,00 Elektrogerate
AIG GmbH, 1020 wien, Salzburgerstr. 123

Das Wareneingangsbuch enthalt folgende Daten gemal} gesetzlichen Anforderungen:

- Fortlaufende Nummer der Eintragung

- Tag des Wareneingangs oder der Rechungslegung

- Name (Firma) und Anschrift des Lieferanten

- Bezeichnung (branchenibliche Sammelbezeichnung, wie etwa Blicher, Waschmittel, Biromdbel
oder Spielwaren gentigt)

- Preis des Warenpostens

- Hinweis auf die dazugehdérigen Belege

Bei Version SB oder Light steht eine Excel-Vorlage unter Extras / Vorlagen zur Verfugung.
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14.5 Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik

Manche Ein- und Ausgangsrechnungen sind auf unterschiedliche Erlos- / Aufwandskonten zu
buchen oder enthalten verschiedene Mehrwertsteuersatze. Beispiel einer

Ausgangsrechnung:
Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OF Buchungstext
Konto Konto
21 01.01.2015 AR 2 - 4020 1000, 00 Einnahme Erlose 20 %
- 3520 200,00
- 4010 1000, 00 Einnahme Erldse 10 %
- 3510 100,00
2800 - 2300, 00 Erldse

easy2000 unterstutzt Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik und Soll-Haben-
Automatik im Fenster ,Einnahmen- Ausgaben buchen” wie folgt:

1.) Geben Sie bitte das Datum und die Belegnummer ein

2.) Klicken Sie auf den Button ,,Splitten“:

& Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN 2 X

e e = X K T e J) praxisveissies 7] @

Einnahme/Ausgabe b mscha | = hl.:,zbe [ ™ 27 Buchhatung DEMO P
L . = |:| _ |D | Konten Volltextsuche

Datum [2015 lﬂ_|1_|] 1 Beleg r| ﬂ|2 P—
Ea;]k—'— Kasse oder B
eine Andere wihlen

Splitten | 2

Hontenauswahl |

Privatanteil [0 %
|‘u"0rlage auswahlen .=
0,00 [ fix

Vorlage [ Text

Bt

Brutto-Betrag

[~ als Buchungsvoriage @ *

= v K Sta

Speichern

=]

Kasse

Umbuchungen

Schlieen

—
ik, | Belege elekironisch
7| archivieren

Ordner &ffnen

Hinweis: Buchungsdatum Monat

Suchtext singeben und Konten finden

-
120 - Datenverarbeitungsprogramme
200 - Grundsticke
300 - Betriebs- und Geschéftzgebiu
400 - Fertigungsmaschinen
500 - Werkzeuge
§20 - Buromaschinen, EDV-4Anlagen
530 - PKW
540 - LKW
550 - Betriebs- und Geschéftzausst:
T00 - Anzahlungen fur Gebdude
510 - Wertpapiere
4000 - Erlise steuerfrei
4010 - Erlose 10 %
4020 - Erlose 20 %
4060 - Erldze Bauleistungen steuerfre
4100 - Erlidse 1G-Lieferung steuerfrai
4110 - Erlase IG-Leistungen steuerfre
4111 - Erldse 20 % noch nicht steuer
4120 - Erldse Drittland steuerfrei 0 %
4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust
4220 - Eigenverbrauch 20 % Ust
4520 - Privatanteil 20 % Mwst
5000 - Wareneinkauf IG-Erwerb 20 %
5001 - Wareneinkauf IG-Erwerb 10 %
5010 - Wareneinkauf 10 % e

3.) Erfassen Sie die Erldskonten und Nettobetrage und klicken fur jeden Split auf Speichern
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4.) Beenden Sie die Splitbuchung per Klick auf ,,Split-Ende*:

Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN = X
g
:I i‘ Q 5 ¢ W » 1o T %%:5 (1) Praxisbeispicle | ¥ 0

Einnahme néchste Buchung Nr. 28 Buchhatung DEMO B

Bnnahme I

1331 MM_TT L Kaonten Volltextsuche ..

B AutoBeien
Datum [2015 [1 [1 [-] 4] Beleanr[pr |8 F ] wioxst o <] kstaufo ~1E] e

ausgewshlte Kasse oder Bank: ™ SakoKontrolle Banicesss. TN -
Bank Sado S 3402750 120 - Datenverarbeitungsprogramme
gine Andere wihlen TR e 200 - Grundsticke

4111 - Erlose 20 % noch nicht steuer
4120 - Erldse Drittland steuerfrei 0 %
Motiz zur Buchung 4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust

4220 - Eigenverbrauch 20 % Ust

. 4820 - Privatanteil 20 % Mwst

| Belege elekironisch 5000 - Wareneinkau IG-Erwerb 20 %

| archivieren 7 5001 - Wareneinkauf IG-Erwerb 10 %
5010 - Wareneinkauf 10 % b

e 300 - Betriebs- und Geschédftsgebiu
= v . 400 - Fertigungsmaschinen
Slet-Eﬂdel ontenauswahl I jﬂ Einnahme [T or 500 - Werkzeuge
Gesamtbetrag | Kontonummer |HER]  Eriose 10% g‘:g 5 E&ﬁma‘““i”e"- HILE Brkanen
3400,00 Steuer—Kz_?p:tE 3510 | Umsatzsteuer 10 % [ ]| Warenengang 540 - LKW
Steuersatz |10 g, Privatantei 0,00 % bk 860 - Betriebs- und Geschaftzausst:
¢| i v X F# Stapeluchen 700 - Anzahlungen fir Gebdude
Vorlage / Text |[Einnahme Erése 10 % jr’ fix Speichern | fc:c?u_ u:ﬁ;;:.pslt::erfrei
-] HH fo 4010 - Erlose 10 %
Brutte-Betrag |0,00 B fio R | s Erl?sezu =
Netto-Betrag (0,00 poR
T . 4080 - Erlise Bauleistungen steuerfre
Mwst-Betrag |0,00 [~ als Buchungsvorlage ke Schlielen | 4100 - Erldse IG-Lieferung steuerfrei
P | 4110 - Erldze IG-Leistungen steuerfre
]

Ordner dffnen

Hinweis: wihlen Sie oben ein Konto aus oder geben Sie eine Kontonummer ein 4

Anschlieend erfassen Sie den Buchungstext fir die Gegenbuchung:

Splitbuchung abschliefen ... X

Buchungstest fiir Gegenkaonta:

IEinnahme Erloze

] I Abbrechen

Der Gesamtbetrag fur die Gegenbuchung wird automatisch berechnet laufend angezeigt und
nach Klick auf ,Split-Ende” gespeichert.
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14.6 Automatisch Privatanteil buchen

Mit easy2000 kann der Privatanteil, zum Beispiel 10 % der Telefonkosten entstehen durch
private Nutzung, automatisch gebucht werden.
Wie in folgendem Fenster wahlen Sie zuerst das Aufwandskonto (hier Telefongebuhren) und
geben dann den gewilnschten Prozentsatz und das Konto an, auf welches der Privatanteil
gebucht werden soll (z.B. Konto 4920 Privatanteil 20 % Mwst):

% Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN i— X
B 5 % S Belegdruck =
|| EE] & 5 @ ) j:— L) Praxisbeispiele | 2 a
Ausgabe e e Buchhaltung DEMO <<
Datum [2015 [1 [1 [-] 4l Belegr[ER +][18 -] xstufo ~1]
GL!E'._T%-.-'-.-3|'|H§ Kasse oder Bank: [T Saldo—Kentrolle Bank/Kasse
Bank Saldo 5 3742750
gine Andere wihlen 2
Splitten | ?  Kontenauswahl | j, Ausgabe [ oP
Kontonummer |7380  Telefongebiihren
Steue 2520 !
Steuersatz |20 Privatanteil |10,00 %auf Konto |[4920 5/ S v K W star
Vorlage [/ Text |Te|ef0ngebt|hren jl_ Speichern |
Brutto-Betrag |75| [ fix P |
Metto-Betrag |62 50
Mwst-Betrag |12,50 [~ als Buchungsvorlage W * Schliefien |

mehr Schulungsvideos

Motiz zur Buchung

=i)| Belege elekironisch
~=| archivieren ?

Ordner éffnen

Hinweis: Eingabe des Betrages incl. Mwst

easy2000 bucht den Aufwand und automatisch auch den Privatanteil von 10 %. Die
Buchungen im Journal sind:

28 01.01.2015 ER 18 - 2B00 75,00 Telefongebiihren
7380 - 62,50
2520 - 12,50
29 01.01.2015 ER 18 9400 - 7,50 Telefongebiihren
- 4820 6,25
- 3520 1. 25

Der eingegebene %-Satz des Privatanteils und das Konto werden gespeichert und bei der

nachsten Auswahl von ,Telefongeblhren® autom. vorgeschlagen.
Sie konnen den Prozentsatz und das Konto des Privatanteils auch in der Kontenverwaltung

(Verwaltung / Kontenrahmen bearbeiten) erfassen.

Hinweise:

Die automatische Verbuchung von Privatanteil erfolgt nur im Fenster Ein- und
Ausgangsrechnungen bzw. Einnahmen-Ausgaben buchen.
Der Prozentsatz und das Konto werden beim Export und Import eines Kontenrahmens

nicht Ubertragen.
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14.7 Umbuchungen

Klicken Sie im Hauptmenu auf ,Bearbeiten / Umbuchungen®um Umbuchungen wie z.B.
Kasse an Bank vorzunehmen:

&, Umbuchungen auf den STAPEL BUCHEN S X
114 & E AR 1 praxisbeispiele 7| @
Umbuchungen ndchste Buchung 30 Buchhaltung DEMO <<
Datum [2016 [1 [1 [-] &l Betegir[ <[t [] KstK-Nr [o - []

Sortierung Sndem Honten sin-/susblenden [T Saldo-Kontrolle
SOLL-Konto | P s
Kontonummer [2800 Bank

HABEN-Konto | P
Kontonummer |2700 Kassa il I
i v Sta
Buchungstext |Eluchungstext [ fis Speichern |
Betrag ,W I fix
Schlieften |
Kentrollsummen SiH 0.00 0,00 Differenz 0,00

iy Belege elektronisch

== i Handbuch &ffnen
~| archivieren ? S i

Ordner dffnen finden Sie im

Hinweis: Betrag eingeben

Verwenden Sie diese Funktion auch fur Buchungen mit mehreren Gegenkonten wie in
folgendem Beispiel eine Ausgangsrechnung mit unterschiedlichen Erl6s- und Steuerkonten:

Buchung Datum Belegnummer SOLL  HABEN Betrag Buchungstesxt
36 01.01.2015 AR 4 2700 - 2300,00 Ausgangsrechnung Moller
- 4020 1000,00 Erldse 20 %
- 3520 200,00 Ust 20 %
- 4010 1000,00 Erldase 10 %
- 3510 100,00 Ust 10 %

Hier werden die Mwst-Betrage eingegeben und nicht, wie im Fenster ,Ein- und
Ausgangsrechnungen buchen®, automatisch berechnet.

14.8 Buchen von endbesteuerten Zinsertragen (KESt)

Buchen sie endbesteuerte Zinsertrage auf das Konto 8100.

Damit diese Zinsertrage im E1-Kennzahlen Bericht unter Kennzahl 9283 als Abzug
ausgewiesen werden und in der EA-Rechnung nicht gewinnwirksam ausgewiesen werden
(da sie bereits endversteuert sind) ist eine zweite Buchung auf das Konto 8101 mit
Minusvorzeichen durchzufuhren.

Wenn Sie den Banksaldo kontrollieren wollen verwenden Sie bei der zweiten Buchung als
Gegenkonto 2999 anstatt 2800 Bank. Die Buchungen als Beispiel:

2800 / 8100 750, - (Konto 8100 ist die E1 KNZ 9090 zuzuordnen)
2999 / 8101 -750, - (Konto 8101 ist die E1 KNZ 9283 zuzuordnen)
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14.9 Vorsteuer von Eingangsrechnungen mit Sollbesteuerung

Wann entsteht der Vorsteueranspruch?

Die Vorsteuer wird grundsatzlich nach dem so genannten ,,Soll-System“ ermittelt. Der
Vorsteueranspruch entsteht demnach mit Ende jenes Monats, in dem sowohl die Lieferung
erfolgt ist als auch eine den Bestimmungen des Umsatzsteuergesetzes entsprechende Rechnung
vorliegt (maBgeblich ist das Rechnungsausstellungsdatum, ,,Versteuerung®).

Eine Ausnahme besteht bei Anzahlungen, in diesem Fall entsteht der Vorsteueranspruch in dem
Monat, in dem die Anzahlung tatsachlich bezahlt wurde und eine ordnungsgemaRe
Anzahlungsrechnung vorliegt.

Wahlweise kann der Vorsteueranspruch auch nach dem Ist-System ermittelt werden. In diesem
Fall wird auf den Zeitpunkt der Bezahlung abgestellt, was im System der Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung einfacher darzustellen ist.

Quelle www.wko.at

Normalerweise wird also in der EA-Rechnung der Vorsteuerabzug nach dem IST-System
ermittelt.

Wenn Sie den Vorsteuerabzug nach dem SOLL-System ermitteln wollen, gehen Sie bitte
wie folgt vor:

Einstellungen im Kontenrahmen vornehmen:

Wahlen Sie bitte Verwaltung / Kontenrahmen bearbeiten:

Kontenrahmen bearbeiten X
: . : - =

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... — “:

2 Sortierung der Konten dndern Buchhaltung: DEMO j ? @
Konten - Auswahl: neues Konto

A - kontonummer [2520 4|5 B

00120 - Datenverarbetungsprogramme | | | . . D

00200 - Grundsticke Bezeichnung ’J Vorsteuer 20 %

00300 - Betriebs- und Geschdftsgebdude

3 = Kontenklasse  |Umlaufvermdgen
00400 - Fertigungsmaschinen

00500 - Werkzeuge [v Konto einblenden beim Buchen

00820 - Baromaschinen, EDV-Anlagen Mwst % 2000 Mwat-Konto fir 20.00 % Steer
00630 - PKW : e B o i
D040 - LKW MwstKonto o ..

00850 - Betriebs- und Geschiftsausstattung

00700 - Anzahiungen fir Gebaude LHRETIE 0 -- || Konto A

00910 - Wertpapiere BWA-Kategorie |0 ==
02400 - Lohn- und Gehattsvorschisse g =

02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar EiA-Kategorie |0 J nicht z
02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Werr.Kto)

02510 - Vorsteuer 10 % Sparte Nr. 0 J Tife
02512 - Vorsteuer 12 % Bemerkung ‘

Zuordnung ?
02520 - Vorsteuer 20 %

02530 - Worsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060} autom. Privatanteil buchen (0,00 % aufKonto |0 r)

02540 - Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 060) __ ;

02550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 % Kennzahl 0 Kennzahlen bearbeiten

02551 - Vorsteuern IG-Erwerd 10 % ey ’— ,_
Kostenst./Vk |0 Steuverschl. |0

02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % HetaEecEnangs 1 T
02580 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19

02700 - Kassa

02800 - Bank ZM Typ 0 fiir Sonstige Leistungen = 1, Dreieckegeschifte = 2
02999 - automatische Gegenbuchung
03510 - Umsatzsteuer 10 %

03511 - noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 % Eigenschaften des Kontos-

03515 - Finanzamt Ust-Verrechnung " Einnahmen ( Ausgaben (+ durch Klasse bestimmt

03520 - Umsatzsteuer 20 % ¥
Speichern Léschen Beenden

[~ Kasse, Bank oder Privat - Konto

Hinweis: Zuordnung zur BWA

Wahlen Sie das Vorsteuerkonto 2520 fiir 20 %
Setzten Sie UVA-Code und BWA-Kategorie auf 0
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Legen Sie ein neues Konto an:

Kontenrahmen bearbeiten X
Lt -
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... "i;l e
M2 Sortierung der Konten dndern Buchhaltung: DEMO j ? @
Konten - Auswahl: neues Konto
#  Kontonummer |2521 4| v | Bz
00120 - Datenverarbeitungsprogramme | | . @ D
00200 - Grundstiicke Bezeichnung ,|Vorsteuer 20 % SOLL-Versteuert
00300 - Betr_iebs— und Ge;chéﬂsgebéude Kontenklasse Umlaufvermigen
00400 - Fertigungsmaschinen
00500 - Werkzeuge [¥ Konto einblenden beim Buchen
00620 - Baromaschinen, EDV-Anlagen Mwst % 20.00 Mt Kontn fir 20 00 % Steuer
00830 - PKW bbbt et
00540 - LKW Mwst-Konto

00700 - Anzahlungen fir Gebéude UVA-Code

00550 - Betriebs- und Geschidftzausstattung l— J =
00910 - Wertpapiere BWA-Kategorie [122 AT

02400 - Lohn- und Gehaltsvorschisse
02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar EiA-Kategorie

02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr.Kio)

02510 - Vorsteuer 10 % Sparte Nr. J M
02512 - Vorsteuer 12 % Bemerkung |

02520 - Vorsteuer 20 %

autom. Privatanteil buchen |U 00 % auf Konto |U e

02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060}
02540 - Vorsteuer betreffend Gebéude (Kennzahl 050) Kennzahl [E Kennzahlen bearbeiten
- Vorsteuern IG-Erwerb 20 % =

Bl Reverse-Charge |0 ) Kostenst.vk [0 Steverschl. [0
5 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 %
02560 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19
02700 - Kassa ZM Typ 0 fir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschéfie = 2

02800 - Bank
h [~ Kasse, Bank oder Privat - Konto

029399 - automatizche Gegenbuchung

03510 - Umsatzsteuer 10 % Eigenschaften des Kontos

03511 - noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 % (" Einnahmen (" Ausgaben (% durch Klasse bestimmt
03515 - Finanzamt Ust-Verrechnung -

Speichern | Lischen Beenden

Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur Bearbeitung

Geben Sie beim UVA-Code 500 und bei der BWA-Kategorie 122 ein.
Fuhren Sie die Anderungen auch bei anderen relevanten Vorsteuerkonten z.B. fur 10 %
durch.

Buchen von Eingangsrechnungen und Vorsteuer:

Buchen Sie die Eingangsrechnung als offenen Posten, oder buchen diese erst spater wenn
die Zahlung erfolgte. Die ER wird nicht in der UVA berilcksichtigt und kann daher mit
beliebigem Datum gebucht werden.

* 31 01.04.2015 ER 22 - 2800 12.345,00 Ausgabe Wareneinkauf 20 %
5020 - 10.287,50
2520 - 2.057,50

* 32 01.04.2015 2 2521 2999 2.057,50 Vorsteuer SOLL-Versteuert

Die Vorsteuer wird sofort in der UVA ausgewiesen und in Abzug gebracht:

Berechnung der abziehbaren Vorsteuer:

Gesamtbetrag der Vorsteuern (chne die nachstehend gesondert anzufiihrenden Betrage) 060 | — 2057,50

Hinweis: beachten Sie bitte, dass Konto 2520 keinen UVA-Code hat und daher nicht in der
UVA berucksichtigt wird. Erstellen Sie den Einnahmen-Ausgaben-Bericht bitte gemal} § 4 (3)
EStG (UST-Nettosystem ohne Umsatz- und Vorsteuerbetrage) damit die Vorsteuerbetrage
nicht (doppelt) ausgewiesen werden.
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14.10 Offene Posten

In der EA-Buchhaltung werden normalerweise nur Zahlungen gebucht. Wenn Sie fur eine

aktuellere Finanzibersicht oder flr den Vorsteuerabzug auch unbezahlte Rechnungen

buchen wollen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Erfassen Sie die Buchung und haken OP an:

Innanmen-Ausgaben au en -

Einnah Ausgab f den STAPEL BUCHEN x
Ao EX XKD . 7 @
Ausgabe =;i,:";:\,:=- — :_E“ néchste Buchung Nr. 31 Buchhattung DEMO

Datum 2015]1_|1__]ng Beleg Nr[ER _jJ|1B

'aus-;e-.-'-.-'ahlt-': Kasse oder Bank:
Bank
eine Andere wihlen

|:| VKIKst |D

J Ka!-!.s'|[]

|

=<

| Konten Volltextsuche ..
Suchtext eingeben und Konten finden

"~
120 - Datenverarbeitungsprogramme
200 - Grundsticke

Sortisrung Snde sushlendzn 300 - Betriebs- und Geschéftsgebdu
= = " 400 - Fertigungsmaschinen
Spitten {2 Ke hi J ,jf) Ausgabe 4 500 - Werkzeuge
Kontonummer [5020 W 20 % gég— E'ﬂ{smascmnen. EDV-Anlagen
Steu 20| vorsteuer 20 % W £40 - LKW

St

% Privatantzil [0,00 %

jr_f;:

= v K [V Stap

660 - Betriebs- und Geschéftsausst:
700 - Anzahlungen fir Gebdude

Vorlage [/ Text |Wareneinkauf20 % i Speichern .;301000_ fﬁ;ﬁ:iﬁrj&rfrei
Brutto-Betrag [1200 I fix i 4010 - Erldse 10 %

Metto-Betrag
Mwst-Betrag

10¢

|200,00

[~ als Buchungsvorlage b

Schlielten

Motiz zur Buchung

Belege elektronisch
rchivieren 7

4020 - Erlose 20 %
4060 - Erloze Bauleistungen steuerfre
4100 - Erldse IG-Lieferung steuerfrei

|| 4110 - Erldse IG-Leistungen steuerfre

4111 - Erldse 20 % noch nicht steuer
4120 - Erlose Drittland steuerfrei 0 %
4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust

4220 - Eigenverbrauch 20 % Ust

4920 - Privatanteil 20 % Mwst

5000 - Wareneinkauf IG-Erwerb 20 %
5001 - Wareneinkauf IG-Erwerb 10 %
5010 - Wareneinkauf 10 % Y

Ordner 6ffnen

|Hinweis: noch nicht bezahite Rechnung (offener Posten)

Die Buchung wird als offener Posten gespeichert und kann in den Berichten wahlweise mit
einbezogen oder ausgeschlossen werden:

Optionen fiir Bericht X

-

Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ...

Bericht:
Buchhalkung: DEMO

Umsatzsteuer-Voranmeldung 2015

von JahrMon. |2015 E bis [2015 lﬁ

[ XML-Datei zur elektronizchen Ubermittiung erstelien

Erlduterung zu § 8 Abs 1

[~ Oberschuss zur Abdeckung von Abgaben

[~ Rechnungen in Kopie am Postweg

OK
Abbrechen
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Wenn die Zahlung fur die Rechnung erfolgt ist, kann der offene Posten wie folgt in eine
bezahlte Buchung geandert werden:

Wahlen Sie im Menu ,Bearbeiten / Offene Posten Wartung® um folgendes Fenster zu 6ffnen:

Offene Posten Wartung - Einnahmen-Ausgaben X

j j E _: ? 9 m Suche nach: iSuchbegriﬁ'

:
[~ weiter suchen

Offene Posten von: DEMO
Soll Haben Betrag Buchungstext

Buchung Datum Belegnummer
1200,00 Wareneinkauf 20 %

31 01.01.2015 ER 18
5020 = 1000,00
2520 = 200,00

— Eigenschaften des offenen Postens
Buchung Nr. l31 Zahlungsdatum |2[J15 |1 |25 @ | auf bezahiten Posten dndern I

Beenden i

offenen Posten loschen i Betrag andern |

s

Hier wahlen Sie den offenen Posten aus, geben das Zahlungsdatum ein und klicken auf den
Button [auf bezahlten Posten andern].

Der Posten wird aus der Liste entfernt und ist jetzt als bezahlte Buchung gespeichert.
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14.11 Anlagen buchen — Anlagenverzeichnis

Anlagen die Uber mehrere Jahre abzuschreiben sind werden zunachst in der Buchhaltung
des laufenden Geschéftsjahres gebucht — dadurch wird die Vorsteuer in der UVA
berucksichtigt — und dann im Anlagenverzeichnis eingetragen.

Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1.) Anlage-Erwerb in der Buchhaltung im Jahr der Anschaffung auf ein Anlagenkonto der
Klasse 0 buchen.

2.) Anlage im Anlagenverzeichnis mit dem Anschaffungswert und der Nutzungsdauer
eintragen.

3.) Fur den Jahresabschluss wird der Anlagenspiegel erstellt und die Afa gebucht. Ab
Version Standard kénnen die Afa-Buchungen automatisch in die Buchhaltung Gbernommen
werden.

Zur automatischen Ubernahme der Afa-Buchungen erstellen Sie den Bericht )
»<Anlagenspiegel” (im Anlagenverzeichnis) und wahlen in folgendem Fenster die Ubernahme
(rote Markierung):

Bericht-Optionen >

hestimmen Sie die Optionen fiir den Bericht und \ |,
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... E ﬁ

Optionen fir den Bericht:  Anlagenspiegel

Jahr: |2015 - ;
E o ki

| abgeschriebene Anlagen ausblenden

Datum der Afa-Buchungen (31 |12 |2015 (bei abweichendem WJ.)

OK

Abbrechen

Anschliellend wahlen Sie im Buchhaltungsprogramm ,Bearbeiten / Buchungen aus anderen
Systemen importieren um die Afa-Buchungen zu speichern.
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14.12 Anlagen in der Kontenklasse 0 und Reverse-Charge

Wir empfehlen, Anlagen mit Reverse-Charge in der Klasse 7 zu buchen und anschlief3end
auf die Klasse 0 umzubuchen.

Problemstellung und Losung

Bei einer Buchung mit Reverse-Charge auf Klasse 0 werden nach der Afa-Buchung die
Betrage fur die Umsatzsteuererklarung nicht mehr korrekt ausgewiesen.

Buchungsbeispiel EUR 1000,- fur eine Anlage und EUR 500,- Afa:

BUCHUNGSJOURNAL
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: namels

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OP Buchungstext
KONto Konto

a 1 01.01.2015 ER 1 661 2800 1.000,00 Betriebs- und Geschiaftsausstattung

® 2 01.01.2015 ER g 2550 3530 200,00 Steuer von Betriebs- und Geschiaftsaussta
* 3 31.12.2015 1) 7010 66l 300,00 afa

soll: 1.700,00

Haben: 1.700,00

Nach dem Buchen der Afa weist der Umsatzsteuer-Bericht daher nur mehr EUR 500,- aus:

Innergemeinschaftliche Erwerbe: Bemessungsgrundlage
425 G thetr: o EBemes: Gl
Samsues S P oS Tra] | 500,00 |
4.76 Davon steuerfrel gemiB Art. 6 Abs. 2 "071| — | 0,00 |
.27 Gesamtbetrag der steuerpflichtigen inner- | 500,00 |
gemeirﬁchaﬂ:\ici'en Erwerbe o 2
Davon sind zu versteucrn mit:
4.28 20% Normalsteversatz 072 | 500,00 | + | 100,00
N N . L] L . . L]
4.29 10% ermaBigter Steversatz 073 | 0 ’ 00 | + | 0 il 00
0,00 | ] 0,00
430 199% fiir Jungholz und Mittelberg 088 | ! kg . - . !

Die obige Vorgehensweise mit Buchung in Klasse 0 ist moglich:

e wenn die Afa erst nach dem Erstellen der Umsatzsteuererklarung gebucht wird oder
e wenn die Abschlussarbeiten von einem Steuerberater in einem anderen Programm
durchgefuhrt werden.

Anderenfalls empfehlen wir die folgende Vorgehensweise:
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14.13 Anlagen in der Kontenklasse 7 mit Reverse-Charge

Wir empfehlen, Anlagen mit Reverse-Charge in der Klasse 7 zu buchen und anschlief3end
auf die Klasse 0 umzubuchen, wenn die Afa bereits vor der Umsatzsteuererklarung gebucht
wird.

Buchungsbeispiel EUR 1000,- fur eine Anlage und EUR 500,- Afa:
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: namel’

Buchung Datum Belegnummer  SOLL  HABEN Betrag OP Buchungstext
KONTO KOnto

* 1 01.01.2015 ER 14 7020 2800 1.000,00 petriebs- und Geschaftsausstattung
¥ 2 01.01.2015 ER 1 8 2550 3530 200,00 Ssteuer von Betriebs- und Geschaftsaus...
= 3 01.01.2015 1 661 7021 1.000,00 umbuchung auf Klasse 0
> 4 31.12.2015 2 7010 a6l 500,00 Afa
so011: 2.700,00
Haben: 2.700,00
Umsatzsteuer-Bericht:
Innergemeinschaftliche Erwerbe: Bemessungsgrundlage
T g do Eoenmnsa il apa] | 1000,00 |
4.76 Davon steuerfrei gemiB Art. 6 Abs. 2 |oz1|— ‘ 0,00 |
497 Gesan der cteuer — \ 1000, 00 |
gemeinschaftlichen Erwerbe - 5 =
Davon sind zu versteuern mit:
4.28  20% Normalsteversatz 072 ‘ 100000 | & | 20000 ‘
4.29 10% ermaBigter Steuersatz 073 ‘ 0,00 | + | 0,00 ‘
430 19% fiir Junghalz und Mittelberg 088 ‘ 4 7 R | Ed | v ¥ - 4 z i ‘
Die Konteneinstellungen:
Kontenrahmen bearbeiten X

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... I'i'l.-l" ald
L]
Buchhaltung:  name15 j 7 @
| Konten - Auswahl: neues Konto
07020 - Anlagenkauf Reverse-Charge -  Kontonummer |7020 4 I .I 0O
07021 - Anlagenkauf Reverse-Charge Zwischenkonto : -
07050 - Freibetrag investi. Gewinne (FBIG) kirperl WGiiter Bezeichnung ,J|Anlagenkauf Reverse-Charge

07051 - Freibetrag investi. Gewinne (FBIG) WERTPAPIERE

2 + G 2 Kontenklasse Abschreibungen und sonstige Aufwendungen
07060 - Geringwertige Wirtzcha ftzgiter - GWG

07220 - Instandhaltung Maschinen [¥ Konto einblenden beim Buchen
07230 - Instandhaltung Betr. u. Geschaftzausstatiung Mwst % 0.00
07240 - Instandhaltung =onstige !

07260 - PKW-Aufwand Mwst-Konto 2550 || Mwst

07270 - LKW-Aufwand

07280 - Verbrauch von Energie UVA-Code 300 _J

07324 - Parkgebihren BWA-Kategorie "U_‘ J :

072365 - Tag- und Nachtigungsgelder B

07370 - Kilometergeld E/A-Kategarie 0 J

07375 - Reise- und Fahrtaufwand 10 %

07376 - Reise- und Fahrtaufwand 20 % Sparte Nr 0 J michit Zuardnung 7

07380 - Telefongebdhren
07380 - Porto und =onst. Postgebihren

07400 - Miet- und Pachtaufwand 20 % autom. Privatanteil buchen |0,00 % auf Konto (4920 ;J
07450 - Leasingaufwand LKW 20 %

07451 - Leasingaufwand PKW 0 % Kennzahl 0 Kennzahlen bearbeiten
D00 - Bxomslecial und Drucksorien Reverse-Charge|3530 ) Kostenst/vk |u Steuerschl. |0

07801 - Reinigungsmaterial

07825 - Zeitungen und Zeitschriften
07870 - Werbeaufwand

07680 - Bewirtungsaufwand 20 % ZM Typ 0 fiir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifte =2
07681 - Bewirtungsaufwand 10 % e

07730 - Versicherungen

Bemerkung |

m

07750 - Rechtsberatung Eigenschaften des Kontos 1
07755 - Steuerberatung * Einnahmen ¢ Ausgaben (¥ durch Klasse bestimmt
07770 - Sozialversicherung Unternehmer (SVA) = |

= Speichern | Liaschen ‘ Beenden ‘

Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur Béﬂrbei‘iung
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Kentenrahmen bearbeiten

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ...

@ Sortierung der Konten dndern

Konten - Auswahl:

07020 - Anlagenkauf Reverse-Charge -
— R 1= o C

07050 - Freibetrag investi. Gewinne (FBIG) kirperl WGiter

07051 - Freibetrag investi. Gewinne (FBIG) WERTPAPRIERE

07080 - Geringwertige Wirtschaftsgiter - GWG

07220 - Instandhakung Maschinen

07230 - Instandhaltung Betr. u. Geschiftzausstattung

07240 - Instandhaltung sonstige

07260 - PKVW-Aufwand

07270 - LKW-Aufwand

07280 - Verbrauch von Energie

07324 - Parkgebihren

07385 - Tag- und Néchtigungsgelder

07370 - Kilemetergeld

07375 - Reise- und Fahrtaufwand 10 %

07376 - Reize- und Fahrtaufwand 20 %

07380 - Telefongebidhren

07390 - Porto und =sonst. Postgebihren

07400 - Miet- und Pachtaufwand 20 %

07450 - Leasingaufwand LKW 20 %

07451 - Leasingaufwand PKVW 0 %

07500 - Buromaterial und Drucksorten

07501 - Reinigungsmaterial

07625 - Zeitungen und Zeitzchriften

07870 - Werbeaufwand

075880 - Bewirtungsaufwand 20 %

07581 - Bewirtungsaufwand 10 %

07730 - Versicherungen

07750 - Rechtsberatung

07755 - Steuerberatung

07770 - Sozialvergicherung Unternehmer (SWA) ¥

m

"

Buchhaltung:

Kontonummer

Bezeichnung
Kaontenklasse

Mwst %
Mwst-Konto
UVA-Code
BWA-Kategorie
E/A-Kategorie
Sparte Nr.

Bemerkung

Kennzahl

Reverse-Charge

ZM Typ

name15
neues Konto |
7021 «|r|B2 B D

Anlagenkauf Reverse-Charge Zwischenkonto

Abschreibungen und sonstige Aufwendungen
|¥ Konto einblenden beim Buchen

o |
0 _I keine Mwst buchen

Konto 7021 nicht in UVA einkeziehen

=]
_|| nicht zugeordnet
=]

nicht zugeordnet

ol ol ol o

l Zuordnung ?|
autom. Privatantei buchen |0,00 I’a'E»aule:mtl:rlﬁl ,)

0 @ Kennzahlen bearbeiten |
0 4~ Kostenst/Vk ID Steuerschl. IU

I[J fur Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifte = 2

nicht zugeordnet

Eigenschaften des Kontos
’7(' Einnahmen (" Ausgaben % durch Klasse bestimmt

Speichern I Laschen Beenden

|Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur Bearbeitung

Kontenrahmen bearbeiten

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ...

@ Sortierung der Konten dndern

Konten - Auswahl:

| »

00120 - Datenverarbeitungsprogramme

00200 - Grundsticke

00300 - Betriebz- und Geschaftzgebiude

00400 - Fertigungsmaschinen

00500 - Werkzeuge:

00620 - Baromaschinen, EDV-Anlagen

00530 - PEWY

00540 - LKW

00650 - Betrisbs- und Geschéftzausstattung

10661 - Betrieb=- und Gescha

00700 - Anzahlungen fir Gebdude

00910 - Wertpapiere

02400 - Lohn- und Gehaltsvorschisse

02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar

02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar Verr Kio)
02510 - Vorsteuer 10 %

02520 - Vorsteuer 20 %

02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 050}
02540 - Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 080}
02550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %

02551 - Vorsteuern IG-Erwerb 10 %

02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 %
02550 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19

02700 - Kas=a

02800 - Bank

025595 - automatizche Gegenbuchung

03510 - Umsatzsteuer 10 %

03511 - noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 %
03515 - Finanzamt Ust-Verrechnung

03520 - Umsatzsteuer 20 % =

m

"

Buchhaltung:

Kontonummer

Bezeichnung
Kontenklasse

Mwst %
Mwst-Konto
UvA-Code
BWA-Kategorie
ElA-Kategorie
Sparte Nr.

Bemerkung

Kennzahl

Reverse-Charge

ZM Typ

name15

neues Konto |
561 4|v|BE D

Betriebs- und Geschaftsausstattung 1G

Anlagevermogen

|¥ Konto einblenden beim Buchen

000 |

0 _I keine Mwst buchen

0 _I Konto 661 nicht in UVA einbezighen

112 _I Sachanlagen

0 _H nicht zugeordnet

0 _” nicht zugeordnet Zuordnung ?l

autom. Privatanteil buchen 0,00 % auf Konto I4920 ,)

0 Kennzahlen hearbe'rtenl
b > Koslenst.a“\.-’klﬂ— Steuerschl I[]_

IU fiir Sonsgtige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifle =2

Eigenschaften des Kontos:
’7(" Einnahmen {~ Ausgaben {* durch Klasse bestimmt

Speichern I Lischen | Beenden |

|Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur Bearbeitung
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14.14 Bank-Kontoauszug importieren

Speichern Sie Ihre elektronischen Kontoauszuge (Telebanking) im Import-Ordner
...\ImportBank.

Wahlen Sie dann im Hauptmenu ,Bearbeiten / Bank-Kontoauszug importieren®. In folgendem
Fenster wahlen Sie die Importdatei und das Format und klicken auf den Button ,Importieren®:

Bank-Kontoauszug importieren (C5V, Text) X
<7
- . . ot . e
Importieren Sie Ihre Buchungen aus dem Telebanking ... ghs. ...:_h

Journal kontieren Kontenbl.

Bank-Kontoauszug importieren in Buchhaltung DEMO
| & B 0

1.) Dateien im Ordner UmportBank [ eigener Ordner je Mandant

2 (/) B EE &2 srauchen Sie Hille?

Senden Sie die zu importierende

2.) Format der selektierten Datei: Datei aus lhrem System per
|5tandar|:| j Format | e-Mail an easy2000

wir kbnnen dieze Schnittetelle

Zu lhrem System pazsend
[ Importdatei hat eine Kopfzeile kenfigurieren ..

[v mit Mwst-Automatik importieren

v Beleg auf Duplikate prifent

[ Buchungstext rechtsbiindig einlesen

Laschen “orkontierung
buchen auf Bank-Konto (2200 r) Belegkreis |BK

3.) Importieren | Schiiefen

Fehlerprotokoll

Die Buchungen erfolgen auf das im Import-Format angegebene Konto oder auf das
Gegenkonto 9999. Im Anschluss an den Import werden Sie aufgefordert die Kontierung der
Buchungen zu bearbeiten.
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Der Buchungsstapel und das Fenster zum Bearbeiten der Kontierung wird gedffnet:

& Bericht - X
L &) [osaconsor~[[0 ][0 & toe R X P B TE T P | @ B fumcne

stapelbuchungen kénnen Sie vor der Ubernahme ins Journal beliebig dndern oder ldschen. Der gesamte
stapel kann auch ohr ™ y - ' . — —— e S i s

Buchung dndern X

Buch Dat - = s
I e Hier dndern Sie Ihre Buchungen ... @ = 9

EE
rJ
2]
o
[
o
=
]
o
[
5]

Sa 01:0152015 Buchungsnummer I32 Suchen | 4 » ZrEriz i HELY
"""'_’":‘ """" Daum [2015 [1 [+  BelegNr[BK [ kstakfo ‘

Ed
w
=
o
=
o
=
S
=
5]
m

————————————————— I einzelne Buchungszeilen dndern ¥ mit Mwst-Automatik

* 33 04.01.2015 B SOLL-Konto jl) Vorkontierung
Kontonummer (2800  Bank @ Kontenrahmen

> 34 05.01.2015 B

x 35 06.01.2015 B HABEN-Konto ¥ )

. oo I J.r) ¥ offener Posten

# 37 07.01.2015 B Kontonummer |[£EEE] Statistisches Konto f. Dat stausch

e 38 15.01.2015 B -

=TT Buchungstext [Vaier GmoH, 5020 Salzourg AR 123 | Speichern >>> |

Haben: Zusatztext [~ zn Splitten >>> |

* stapelbuchungen ké Betrag |5000,00 Warensingangsbuch :

Anzahﬁl Buchungen: 12 SR |

Motiz zur Buchung
elektronischer
Beleg

> hier klicken

Hier kann die Kontierung insbesondere fur Buchungen auf das Konto 9999 entsprechend
geandert werden.

Import-Format fur Bankausziige konfigurieren

Klicken Sie im Import-Fenster auf den Button ,Format” siehe rote Markierung:

Journal kontieren Kontenbl.

Bank-Kontoauszug importieren in Buchhaltung DEMO
3 & O e

1.) Dateien im Ordner UmportBank [ sigener Ordner je Mandant

@ J_,{f ﬁ @ B &8 Brauchen Sie Hilfe?

Senden Sie die zu importierende
Datei aus Ihrem System per
e-Mail an easv2000

wir kinnen dieze Schnittstelle

zu lhrem System passend
!7 Importdatei hat eine Kopfzeile konfigurieren ...

2.) Format der selektierte
ISta ndard

[ mit Mwst-Automatik importieren

[w Beleg auf Duplikate prifen:
[T Buchungstext rechtsbiindig einlesen
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um folgendes Fenster zu 6ffnen:

ﬁ spezielles Bankauszug-lmport-Format konfigurieren e 0 X
T
Ordnen Sie die Spalten der CSV-Datei den Buchungsdaten zu ... e /’/—/1
| L
die Import-Datei enthélt folgende Spalten: € b welche Spalten enthalten Buchungsdaten?
Spalte Mr. 1: Datum bestimmen Sie, welche Spalten der Import-
Spalte Nr. 2: Auszug Diatei die Buchungs-Daten (z.B. Datum,
Spalte Nr. 3: Betrag Belegnummer, Betrag etc.} enthalten, indem Sie
Spalte Mr. 4: Verwendungszweck] die Spaltennummern in die folgenden Felder
Spalte Nr. 5: Verwendungszweck? gintragen:
Spalte Nr. 6: Kundendaten
Spalte Nr. 7: Zusatztext Format: Standard

Spalte Nr. 3: Belegnummer

Spalte: | enthilt das Datum

Spalte: |2 enthilt die Belegnummer (optional)
Spalte: |3 enthilt den Betrag

Spalte: |4 enthilt den Buchungstext
Spalte: |5 enthilt eine Kostenstelle (optional)
Spalte: |6 enthilt das Gegenkonto (optional)
Spalte |7 enthélt den Zusatztext (optional)
Spalte |8 enthilt die Belegnr f. Zlg (optional)

00 = Feineg Funrdnun

Speichern | Beenden |

Hier bestimmen Sie, welche Spalten der Import-Datei die Buchungs-Daten (z.B. Datum,
Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie die Spaltennummern in die Eingabe-Felder
eintragen.

Hinweis: Beim Telebanking-Import werden bei Konten hinterlegte Privatanteile nicht
automatisch verbucht. Wenn Sie den Telebanking-Import verwenden, sollten die Privatanteile
einmal am Jahresende mit den Abschlussarbeiten umgebucht werden.

Beim Telebanking werden fur Reverse-Charge (z.B. IG-Erwerb) keine automatischen Mwst-
Buchungen durchgefuhrt. Wenn Sie Telebanking verwenden, hinterlegen Sie bitte bei
Reverse-Charge pflichtigen Konten kein Mwst-Konto und kein Reverse-Charge Konto um
damit die automatische Darstellung bei der UVA zu aktivieren. Oder fuhren Sie die Mwst-
Umbuchung mit der Funktion Umbuchungen durch.
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14.15 Buchungen mit Excel erfassen und importieren

Erfassen Sie Ihre laufenden Buchungen und wiederkehrende Buchungen (Vorlagen oder
Buchungsschablonen) mit Excel. Fur wiederkehrende Buchungen ist dann vor dem Import
nur mehr Datum und Betrag zu andern.

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Buchungen mit Excel erfassen® um folgendes
Fenster zu 6ffnen:

Buchungen aus anderen Systemen importieren (CSV, Text) X

as:.":f s

52 e
) & @ Hi

Importieren Sie Buchungen aus anderen Systemen ...

BUCHUNGEN importieren in Buchhattung DEMO

1.) Dateien im Ordner ImportBuchungen Adressen importieren

[ BuchungenDEMO.cav

B BuchungenLEER.cev

AWy =X
2.) Format der selektierten Datei:

|ea sy2000 j Format

[v mit Mwst-Automatik importieren

[v Importdatei hat eine Kopfzeile
[v Beleg auf Duplikate prifen

Lo=chen

3.) Importieren

Brauchen Sie Hilfe?

Senden Sie die zu importierende
Datei aus lhrem System per
e-Mail an easv2000

wir kbnnen diese Schnittstelle
zu lhrem System pazsend
kenfigurieren ..

Schliefien

Fehlerprotokoll

Offnen Sie die Datei ,BuchungenLEER.csv* per Doppelklick oder mit den Bildbuttons mit

Excel oder einem Editor:

E3 Microsoft Excel - BuchungenDEMO.csv o ] 4|
J File Edit View I[nsert Format Tools Data Window Help Acobat _|ﬁl|1||
DERSSRY|{BRS vo-=- @ A HI BB -0, B > 2
b
Al | =| Kostenstelle(1-99)Verkaeufer(100-199)
A B | ¢ | b | E | F | &6 H | 1 [ J ZI'

1 |KostenstelDatum Sollkonto  Habenkont Belegkreis Belegnumr Betrag offenerPos Buchungstext
2] 0 01.01.2006 2800 2700/ BA 1 20469,34 Bank an Kasse
£33 2 02.01.2006 0 40001 ER 518 150 OP Biromaterial
| 4 | 2 02.01.2006 7600 0 ER 818 125 OP Buromaterial
[ 2 02.01.2006 2520 0 ER 518 25 0P Buromaterial
| 6 | 101 01.01.2006 10001 0 AR 1M 1200 OP Erlése 20 %
| 7 | 101 01.01.2006 0 4020/ AR 111 1000 OP Erlése 20 %
[£8.] 101 01.01.2006 0 3520 AR 111 200 OF Erlése 20 %
29 0 01.01.2006 2800 10001 BANK 1222 1200 OP Splitbuchung
| 10| 102 01.01.2006 10001 4020 AR 222 1200 QP Erlése 20 % (Impo
[l 102 01.01.2006 10001 4010/ AR 333 1200 OP Erlése 10 % (Import 72
[4 [ 4[> [#] BuchungenDEMO || o
Ready | [ [ [ [ i

Erfassen Sie Ihre Buchungen. Speichern Sie und beenden Sie Excel um die Buchungen
anschliel3end auf den Stapel zu importieren.
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14.16 Buchungen aus anderen Systemen importieren

HINWEIS: Importieren Sie auch Buchungen aus anderen Systemen, zum Beispiel aus lhrer
Fakturierung, lnrem Webshop oder Warenwirtschaft.

Weitere Informationen zum Import finden Sie weiter unten im Kapitel ,,Datenimport aus
anderen Systemen*

14.17 Buchungen suchen

Um Buchungen zu suchen klicken Sie auf den Button "K. Folgende Eingabemaske wird
geoffnet:

Buchungen suchen

Suchen Sie Buchungen nach dem Buchungstext, ﬁj
dem Betrag oder der Buchungsnummer ...

suchen in Buchhaltung: DEMO -a
Buchungstext / Beleg |Er|n‘jse Suche nach Text
Buchungsbetrag |1 | % Abweichung  Suche nach Betrag

Buchungs-Hr. |1 Suche nach Nr.

Abbrechen

Suchen Sie nach einem Suchbegriff im Buchungstext, einem Betrag mit einer Abweichung in
% oder nach der Buchungsnummer.

Klicken Sie auf einen Suchbutton um das Ergebnis zu sehen:

S TCHETETL

Buchung Datum S0LL HAEBEN EBeleg

Nr Eonto Fonto MNr Betrag Buchungstext
£3 0l:01:2015 1loooo = 1 S000.00 Erlase Z0 %
22 0l:01:z01% - 4020 1 4166, 67 Erlise E0 %
22 0l:01:z01% - 3LE0 1 233,33 Erlise E0 %

Die Suchfunktion ist in den meisten Fenstern und in den Berichten verfligbar. Suchen Sie
zum Beispiel alle Gegenkonten einer Splitbuchung, so verwenden Sie die Suche nach der
Buchungsnummer die alle Buchungszeilen einer Buchung anzeigt.
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14.18 Buchungen andern (nur Stapelbuchungen)

Sie haben sich vertippt? Halb so schlimm: ausgewahlte Datenfelder Ihrer Buchungen konnen
geéandert werden. Klicken Sie auf den Button ¥ oder wahlen Sie im Hauptmeni ,Bearbeiten /
Buchung andern® oder klicken in den Berichten mit der rechten Maustaste auf eine
Stapelbuchung:

56 01.03.2015 AR 7 5700 = 200,00 .marklerteEuchung %TORNIEREN Strg+5S
- 9400 200,00 markierte Buchung ANDERN F2
* 27 O1.01.2015 e 2700 4020 1. 000,00 | markierte Buchung LOSCHEN Entf
» 28 01.01.2015 2 2700 3520 200,00
ik 29 01.01. 2015 3 2700 4010 1.000,00 Beleg zur Buchungsnummer dffnen F3
» 30 01.01.2015 4 2700 3510 100,00 .
______________________ | Kentenblatt - Bericht 6ffnen
* 31 01.01.2015 ER 18 - 2B0DOD 1.200,00 oOf : :
5020 = 1.000.00 | Numrmer kopieren Strg+Einfg
2320 - 200,00 [ Konten suchen F4
- 32 04.01.2015 BK 6 2800 9999 5.000,00 | Buchungen suchen F5
». 33 04.01.2015 BK 7 2800 = 12.000,00 nur Buchungs-5tapel anzeigen
- 4020 10.000,00 3
- 3520 2.000,00 Buchungs-Stapel Obernehmen Strg+U
* 34 05.01.2015 BK 8 9999 2800 2.309,20 RO Stapel vy Stk
” 35 06.01.2015 BK 9 9999 2800 £5215,34 Bericht aktualisieren
el 36 05.01.2015 BK 10 9999 2800 69,23 :
= 37 07.01.2015 BK 11 9999 2800 22,00 Bericht drucken
# IR 15 01 P15 RK 17 agaa  PRON 1R 4%

Geben Sie die Buchungsnummer der zu andernden Buchung ein. Andern Sie die Buchung
und klicken auf Speichern.

Buchung dndern X

Hier andern Sie lhre Buchungen ... @ 2 f)

Buchungsnummer 27] Suchen ‘ ’ Buchhattung: DEMO
Daum [2015 [1 [1  Beleghr | 1 stavkfo

] W mit Mwst-Automatik
SOLL-Konto | Bl [EB| vorkontierung
Kontonummer [2700  Kassa Ef| Kontenrahmen
HABEN-Konto | juf-’ [v offener Posten
Kontonummer (4020 Erldse 20 %
Buchungstext |Erlﬁse 20 % | Speichern >3 ]
Zusatztext | [z splitten >>> |

Betrag |1000,00 Warensingangsbuc :
q Warensingangsbuch SChlIE‘.‘BEH |

Motiz zur Buchung

elektronischer
Beleg
> hier klicken

Mit dem Button % kénnen Sie Stapel-Buchungen auch I6schen.
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14.19 Buchungen Ioschen (nur Stapelbuchungen)

Klicken Sie auf den Button % um Buchungen zu Iéschen. Im folgenden Dialog geben Sie die
Buchungsnummer der zu I6schenden Buchung ein:

Buchung léschen bt

Zu lnzchende Buchung Mr.

A

] | Ahbbrechen

Nach einer Ruckfrage ob Sie wirklich [d6schen mochten, wird die Buchung geldscht.

14.20 Automatische Stornobuchungen
Klicken Sie im Journal mit der rechten Maustaste oder in den Buchungsmasken auf den

s
Button % um Buchungen zu stornieren. Editieren Sie das Datum fur die Stornobuchung und
bestatigen Sie mit OK. Die Buchung wird mit negativem Vorzeichen storniert.

14.21 Abschlussvermerk

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung / Mandantendaten bearbeiten“ um einen
Abschlussvermerk zu speichern:

Fir erfahrene Buchhalter wenn alle Buchungen gespeichert wurden:
[v Buchungen abgeschlossen bis: (2015 [12 |31
gesamies Geschatsiahr abgeschlossen ﬁpeichern

Abbrechen
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14.22 Automatische Saldenvortrage aus dem Vorjahr

Fur ein neues Geschaftsjahr konnen Sie die Saldenvortrage automatisch aus der
Buchhaltung des Vorjahres Ubernehmen. Dazu wahlen Sie im Hauptmenu ,Buchhaltung /
autom. Eréffnungsbuchungen (Saldenvortrdge)“ nachdem Sie fur das neue Geschaftsjahr
eine neue Buchhaltung angelegt haben.

automatische Ergffnungsbuchungen (Saldenvertrige) X

easy2000 generiert die Eréffnungsbuchungen aus dem '
Datenbestand der Buchhaltung des Vorjahres ... ’J

7 @

generieren VON Buchhaltung: =»»»>> NACH Buchhaltung easy16

DEMO.DBB Datum der EB-Buchungen |2016 lﬁlﬁ

[ name15DBB

Eréffnungsbuchungen generieren

Abbrechen

Selektieren Sie in der Listbox das vorherige Geschaftsjahr der ausgewahlten Buchhaltung.
Als Eroffnungs-Datum geben Sie das Eroffnungs-Datum der ausgewahlten Buchhaltung ein.
Drucken Sie den Button "Ubernehmen" um die automatischen Eréffnungsbuchungen
durchzufihren.

Die automatischen Eréffnungsbuchungen sind je Buchhaltung nur einmal durchflhrbar.
Folgende Buchungen werden als Eréffnungsbuchungen Gbernommen:

¢ Anlagevermogen Klasse 0 (mit dem Eroffnungs-Datum)
¢ Umlaufvermogen Klasse 2 (mit dem Eroffnungs-Datum)
e Verbindlichkeiten Klasse 3 (mit dem Er6ffnungs-Datum)

Die Belegnummern der Eréffnungsbuchungen haben das Kennzeichen ,Erof .
Behandlung der Mehrwertsteuerkonten:

Die Salden der Umsatzsteuerkonten bzw. Vorsteuerkonten werden im Programm
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung nicht ins neue Geschaftsjahr vorgetragen.

Bei Version Standard werden Buchungen die als offene Posten gespeichert wurden
ebenfalls in das neue GJ Ubernommen. Diese erhalten das Datum 1.1. des neuen Jahres.
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15 Kassenbuch

Mit easy2000 Buchhaltung fuhren Sie Ihr Kassenbuch (ist in der EA-Rechnung jedoch nicht
verpflichtend !) mit den Eingabe-Formularen
¢ Einnahmen-Ausgaben buchen und Umbuchungen

{‘{%JEleIegNr| j_|1 - |:| FKiKst [0 jn || JD
ausgewihlte Kasse oder Bank: | ¥ SaldoKontrolle Bank/Kasse |
Kassa T ——

gine Andere wiéhlen

Selektieren Sie im oben abgebildeten Formular ,Ein-Ausgangsrechnungen buchen® lhr
Kassenkonto und markieren die Option ,Saldo-Kontrolle Uml/Verb-Kto“ um den Saldo bzw.
den Kassenstand schon beim Buchen zu kontrollieren. Wenn der Kassenstand negativ wird
(Haben-Saldo) erhalten Sie einen Hinweis und kdnnen kontrolliert eingreifen:

Buchhaltung X

Salde-Kontrollhinweis: Konto 2700 ist im HABEN! Wenn 5Sie diese Meldung nicht mehr sehen
wollen, deaktivieren Sie bitte die Checkbox "Saldo-Kontrolle ...".

Kassenbuch drucken

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Berichte“ und ,Kassenbuch“ um das Kassenbuch zu drucken,
folgendes Fenster flir Druckoptionen wird geoffnet:

Optionen fir Bericht X
Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und \\._L,_
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... E:ia
Bericht: Kassenbuch a

Buchhaltung: DEMO

von Datum 2015 Wh_ bis [2015 Iﬁh_

Konto: | 120 - Datenverarbeitungsprogramme j
Kontonummer: 2700 ,-‘—)
TIPP: Wihlen Sie ein beliebiges Konto um das Kontenblatt mit Laufsaldo zu sehen

[ fiir Splitbuchungen alle Konten anzeigen

= Export-Datei "easy2000.csv” fir EXCEL erstellen OK

[~ inklusive OP Abbrechen

Hier wahlen Sie den gewlnschten Zeitraum und das Kassenkonto aus. Anschliel3end
driicken Sie bitte auf OK. Hinweise zum Drucken von Berichten finden Sie weiter unten in
diesem Handbuch.
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16 Kostenrechnungs-Daten bearbeiten

Ordnen Sie Ihre Buchungen an Kostenstellen oder Verkaufer zu um Daten fur lhre
Kostenrechnung zu gewinnen.

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Verwaltung / Kostenstellen und Verkaufer bearbeiten® oder

klicken Sie auf den Button in den Buchungsformularen. In folgendem Formular bearbeiten
Sie lIhre Kostenstellen und Verkaufer:

easy2000 Kostenrechnungs-Daten X
"]
erfassen Sie bitte die Daten und klicken auf [Speichern] 3
(o
&J | Kostenstellen 1.9 Verkaufer 100-199 ! @ FE3 wmandant pemo
L =
Auswahl:
Nr. - Bezeichnung
1 - Produktion
g - t':F'.E:ijligng Neue Kostenstelle | Heuwer Verkdufer
100 - MUller Franz
101 - maier 3Johann Kostenstelle Nr. |0 | ¥

102 Muster Margit

Bezeichnung |

Bemerkung 1 |

Bemerkung 2 |

Planwert |0

Speichern | Léschen | Beenden |

Hier legen Sie neue Kostenstellen und Verkaufer an und bearbeiten bestehende Daten.
Fur Kostenstellen sind die Nummern 1-99 reserviert und fur Verkaufer die 100-199.

In den Buchungsformularen ordnen Sie Ihre Buchungen an Kostenstellen- oder Verkaufer-
Nummern zu:

[] vz =] ks =] [

Klicken Sie beim Buchen auf den Button D um eine aktuelle Liste Ihrer Kostenstellen und
Verkaufer zu sehen.

Im nachsten Abschnitt erfahren Sie, wie Sie Berichte erstellen. Fur Ihre Kostenrechnung sind
die Berichte ,Kostenstellen“ und ,Verkaufer-Umsatze" verfugbar.
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17 Berichte

Im Hauptmenl wahlen Sie folgende Berichte aus:

Verwaltung

Berichte | elektronische Ubermittlung

Extraz Lizenz Hilfe

j Joumnal

oftwa

15

ilen)

an
-Buchhaltun

wlungs-vide

Furzanleitu

Bestellu

Kontenrahmen

Buchungsjournal
Kassenbuch
Kontenblatt
Kontenblatter
Saldenliste
Saldo-Meonatsdbersicht

Saldenliste C5V-Export
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
EA-Jahresabschlusshericht
Kennzahlen fir Formular E1

BWA

UVA Urnsatzsteuer-Voranmeldung

Umsatzsteuererklarung Kennzahlen

Zusammenfassende Meldung

Offene-Posten Liste
Kostenstellen / Verkdufer

Wareneingangsbuch

Strg+R | J

Strg+J

!tik]

Strg+M

oder Uber die Links auf der Startseite:

» Buchunagsjournal
» Kontenrahmen

+ Kazzenbuch

» Kontenblatt

» Kontenblatter

- Saldenliste

= Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

» E&-lahrezabschlussbericht

» E1 Kennzahlen zum Jahrezabschluss
- BwaA

» Saldo-Monatslibersicht

- Umsatzsteuer-Voranmeldung 2015

- Umsatzsteuer-Voranmeldung 2014

- Umsatzsteuer-Voranmeldung-Details
- VWerkduferumsstze

« Kostenstellen/Kostenarten
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mehr Berichte aben im Pulldown-Meni ...
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Zunachst wird ein Fenster fur Optionen des Berichtes geoffnet:
Optionen fir Bericht x

My
Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und \'1 i
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ...

Bericht: Kontenblatter a
Buchhalung: DEMO

von JahriMen. |2015 I-]_ bis 2015 lﬁ Sparte Nr. [ J

Kentonummer:; 4 bis>

[ mit Kostenstellen und WVE-Nr.
[ fiir Spltbuchungen alle Konten anzeigen
[v neue Seite fir jedes Konto

[ Export-Datei "eazy2000.csv” fir EXCEL erstellen oK
[ Buchungen nach Datum sortieren
[~ inklusive OP Abbrechen

Das Fenster zeigt im oberen Teil die Bezeichnung des Berichtes und bietet je nach Art des
Berichtes verschiedene Optionen wie zum Beispiel:

Jahr / Monat

Kontonummern

Neue Seite je Konto

Datei fur Excel-Import erstellen
Inklusive OP

Im Folgenden werden die einzelnen Berichte mit ihren Optionen beschrieben.
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17.1 Anzeigen und Drucken eines Berichtes

Berichte werden in folgendem Fenster angezeigt:

% Bericht

S )% 8) &) ) e Sfo]p

Fre [RQxPx 2 @ =

Suchbegriff ﬂ a

[ weiter suchen

Mandant :

BUCHUNGSJOURNAL

DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

FinanzOnline
Motizen

X

Notiz zur ausgewdhlten Buchung:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag oP Buchungstext

Konto Konto
markierte Buchung STORMIEREN Strg+5

2 01.01.2015 AR markierte Buchung ANDERN F2 saldenvortrag Bank und Kas
markierte Buchung LOSCHEN Entf

3 01.01.2015 AR Beleg zur Buchungsnummer &ffnen F3 ERAOS ER20H%
Kontenblatt - Bericht 6ffnen

4 01.01.2015 AR Nummer kopieren Strg+Einfg Erldse 20 % Beleg:
Konten suchen F4
Buchungen suchen F5 = =

5 01.01.2015 ER siromaterial und Drucksorte elektronischer Beleq
nur Buchungs-Stapel anzeigen

6 01.01.2015 ER Buchina=stapelubamehimen Srgrll L vatentnahmen Fekeseneciemy.
Buchungs-5Stapel verwerfen Strg+V ge‘:'g"ve;mg";:"ﬂ: "

7 01.01.2015 ER Bericht aktualisieren rauszahlung
eRECicEeD Klicken sie bitte hier

8 01.01.2015 um Bericht mit Editor 6ff pung von Geschaftsausstattu um den Beleg mit Ihrem

ericht mit Editor 6ffnen Bildbetrachtungsprogramm
Bericht mit Browser 5ffnen oder der entsprechenden
g zu dffnen

9 01.02.2015 AR Bericht mit Word &ffnen Erlose 10 %

Bericht mit Excel 6ffnen
10 01.02.2015 ER B eI i Betriebs- und Geschaftsauss .
alle Belege anzeigen

Eericht schlieBen

Das Bericht-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausfuhren:
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Buchungen per Klick mit der rechten Maustaste bearbeiten
‘! Bericht an den Drucker senden

@ Bericht mit Word 6ffnen, beliebige Formatierungen und Anderungen durchfiihren

@ Bericht mit Excel 6ffnen, beliebige Berechnungen und Formatierungen
durchfihren

J. Bericht mit Ihrem Texteditor 6ffnen

ﬁfj Bericht mit dem Web-Browser (HTML) 6ffnen

t Bericht als PDF speichern, mit Acrobat Reader 6ffnen und drucken
Lucda conee ] [10]7f8 | g SchriftgroRe und Schriftart verandern
HE Einen Kalender 6ffnen

E Den Taschenrechner von Windows 6ffnen

Gescannte Belege und Dokumente 6ffnen

o Das Handbuch 6ffnen
¥ Logo drucken

Logo bearbeiten |hr Firmenlogo bearbeiten, sowie Druck des Logos ein/ausschalten
o =7\
K ¥ X @ Buchungen stornieren, andern, |I6schen (nur Stapelbuchungen) und

den Bericht neu erstellen um die Anderungen im Bericht zu sehen

Q Buchungen suchen (Fenster ,Buchungen suchen® 6ffnet sich)

Suchbegriff J
[~ weiter suchen Suche im aktuell gedffneten Bericht
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17.2 lhr LOGO in den Berichten drucken

Damit Ihr Logo in den Berichten gedruckt wird, muss es in eine Bilddatei eingefugt werden.

Offnen Sie bitte einen Bericht und klicken auf ,Logo editieren* um die Bilddatei LOGO.bmp
mit Ihrem Bildbearbeitungsprogramm zu 6ffnen:

% Bericht
de j -3 @j @ |Luu:iu:|a Conzole j |1uj|5_ ¥ @ v
BUCHUNGSIOURMNAL

Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OF
Konto Konto

Fugen Sie Ihr LOGO in die gedffnete Bilddatei ein. Passen Sie die Grolde Ihres Logo mit dem
Editor an, damit es von Ihrem Drucker korrekt gedruckt werden kann.

Speichern sie unter dem Namen LOGO.bmp. und schlie3en Sie das
Bildbearbeitungsprogramm.

Die Datei LOGO.bmp kann auch manuell im Arbeitsverzeichnis von easy2000 ged6ffnet und
editiert werden: C:\easy2000\Buchhaltung

Das Drucken des Logos in den Berichten kann ein- oder ausgeschaltet werden: ¥ Lege
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17.3 Export der Berichte in andere Windows-Anwendungen

Zur Weitergabe lhrer Berichte in elektronischer Form, z. Bsp. an lhren Steuerberater,
exportieren Sie easy2000 Berichte in andere Windows-Anwendungen.

Export eines Berichtes in Word

Offnen Sie einen Bericht und Klicken Sie auf den Button: @ Der Bericht wird mit Word
geoffnet. Manche Versionen von Word fragen nach der Codierung, wahlen Sie hier bitte

,nur Text":
Dateikonvertierung - EASY.00C |

wahlen Sie die Codierung, um diese Dakei zu laden

ﬁuu ' Andere Codisrung: i

Fur manche Berichte muss in Word (aufgrund der Breite des Berichtes) eine kleinere
SchriftgroRe gewahlt werden um die Spaltenausrichtung korrekt darzustellen:

) EASY_DOC - Microsoft Word i =i=l =

| Datei Bearbeiten ansicht Einfilgen Format Extras Tabelle Fenster 2

Dﬁﬂ@‘§|g|nv|%|ﬂwu% - @ ’_’“NurText -1 -|F|§ =
- = | (] | o &) Favoriten - | wwechseln zu - ‘ =] ‘ Ci\DateniPriviD_EA_200303|EASY. DOC |

EE R R R |-s‘|-7-|-e‘|-9‘|-m‘|-u-w12‘|-13‘|-14‘|-15-w1s-a

IBUC HUNGSJOURNAL won Demo

Buchung Datum Einn. Ausy. Belegy Betrag OF
Buchungstext
Nr. KtoNr KtoNr Typ MNr

1 zo000: 1: 1 4020 = 1 8333.33 Einnahme
Erldse 20 %

1 z000: 1: 1 3520 - 1 1666.67 Einnahme
Erlgse 20 %

2 zZ000: 1: 1 - 50z0 1
Wareneinkauf 20 %

2 zZ000: 1: 1 - 2520 1 833.33 Ausgabe

S IS T
| Seite 1 Ab 1 i1 |Bei 2,5em z2 1 5p 1 ek [Erie] [ERe [OE [Deutschiid= ([ | . 4

4166. 67 Ausgabe

dazu markieren Sie bitte den gesamten Text und wahlen eine kleinere Schriftgrof3e aus.

Wenn Sie den Bericht als Word-Dokument speichern wollen, dann speichern Sie den
Bericht bitte unter einem andern Namen (Datei / Speichern unter ...). Siehe dazu auch lhre
Dokumentation von MS Word.

Beenden Sie Word bitte bevor Sie einen neuen Bericht mit easy2000 erstellen, sonst kann
folgende Fehlermeldung auftreten:

EEE E

Q Lfo-Fehler 32,

Export eines Berichtes in HTM

Offnen Sie einen Bericht und Klicken Sie auf den Button: c@ Der Bericht wird mit lhrem
Web-Browser geoffnet.
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Bericht als PDF-Datei speichern

-
Offnen Sie einen Bericht und klicken Sie auf den Button: “= Folgendes Fenster wird
geoffnet:
PDF Speichern unter >
Zielverzeichnis:
[==CaA P
[=r easy2000
% Doppelte Buchhaltung
1 KOPIEM s
Dateiname: |easy2000 | Speichern |

Dateityp: '@ * PDF - Abbrechen |

Geben Sie den gewunschten Dateinamen ein und klicken Sie auf Speichern. Der Bericht wird
im Zielverzeichnis (Arbeitsverzeichnis von easy2000) gespeichert.

17.3.1 Bericht als Text-Datei verfligbar

Der jeweils aktuell erstellte Bericht ist im Arbeitsverzeichnis von easy2000 als Textdatei mit
dem Namen 1EASY.TXT verfugbar.

Offnen Sie einen Bericht und klicken Sie auf den Button: J Der Bericht wird im Editor
geoffnet
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18 Export eines Berichtes in Excel

Wahlen Sie bei den Optionen fiir den Bericht: E v Expaort-Dater easp2000.cav' fur EXCEL ersteller

und klicken Sie auf den Button ,OK".

Dadurch wird eine CSV-Export-Datei namens: ,easy2000.csv“ im Verzeichnis von easy2000:
,C:\easy2000\Buchhaltung® erstellt. Diese Datei enthalt die Felder des Berichtes mit Strichpunkt
getrennt.

CSV-Dateien kénnen in Excel und andere Anwendungen importiert werden.

Import der CSV-Datei in Excel

Klicken Sie im Bericht bitte auf den Button: @
Excel wird gestartet und die Datei ,easy2000.csv“ wird geladen.

Bei manchen Versionen von Excel wird die Spaltenausrichtung dabei nicht korrekt
dargestellt. Wenn das der Fall ist gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Menu von Excel ,Datei / 6ffnen”

2. Selektieren Sie den Dateityp D3P [Textdatsien (*.prn; *.txt; *.csv)
3. Wabhlen Sie das Verzeichnis: ,C:\easy2000\Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung®
4. Offnen Sie die Datei: #leasy2000.c5v

Der Bericht wird in Excel mit der korrekten Spaltenausrichtung geladen:

ET
|@ Dabei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Formatb Extras Daken Fenster 7 Acrobat
a E T e = s e H I 3

| 1 [KOMTEMRAHMEN von Dema

2
| 3 |KtoMr |Kontobezeichnung UYA- Mwst- Mwst- Pk Zlg- Ein-Ausg
[ 4 | Code Konto xSatz Ziel Mwst-Kto

5
| & | 500 Betriebsausstattung 0 @5 ] 0| Ausgaben
| 7 | 2510 Yorsteuer10 500 [i] 0 0/ Mwst
| 8 | 2520 vorsteuer20% 500 i 20 0/ Mwst
| 8 | 3510 Umsatzsteuer 0% 200 i 0 0/ Mwst
| 10 | 3520 Umsatesteuer 20 % 200 i 20 0/ Mwst
| | 4010 Erlése Handelswaren 103 00 3510 0 0/ Einnahmen
| 2 | 4020 Erlése Handelswaren 20 3% w0 3520 0 0/ Einnakmen
| 13 | 4100 Erlése Handelswaren 04 100 [i] 1 0/ Einnahmen
| # | 4101 Erlése Dienstisistungen 10 3 w350 0 0/ Einnzhmen
| %5 | 4102 Erlése Dienstieistungen 20 1 00 3520 0 0/ Einnahmen
| % | 4102 Erlése Dienstisistungen 0 3 100 [i] 0 0/ Einnzhmen
| 17 | 5010 Wareneinkauf 102 0 250 1 0/ Ausgaben
| 8 | 5020 wareneinkauf 20 3 0 250 0 0/ Ausgaben
| 18 | 6000 Lihne 1 i 0 0/ Ausgaben

20| 6200 Gehlter 0 [ 0 0/ Ausgaben

4141 » (b} a5y 2000 / KD} E _>|_|'I

Wenn Sie den Bericht mit EXCEL speichern wollen, dann speichern Sie den Bericht bitte
unter einem andern Namen (Datei / Speichern unter ...). Siehe dazu auch lhre
Dokumentation von MS Excel.

Beenden Sie Excel bitte bevor Sie einen neuen Bericht mit easy2000 erstellen, sonst kann
folgende Fehlermeldung auftreten:

N =zl

Q Li-Fehler 22,
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Import der CSV-Datei in altere Versionen von Excel
1.) Starten Sie Excel.

2.) Selektieren Sie im Excel-Menu Datei 6ffnen, und 6ffnen Sie die Datei:
,C:\easy2000\Buchhaltung\easy2000.csv*

3.) Der Textkonvertierungs-Assistent 6ffnet sich

4.) Wahlen Sie getrennte Spalten, dann Weiter 5.) Selektieren Sie Semikolon
3 izl bzl
Der Texthorwerterungs-Assitent hak erkannk, dass Thre Doben cine feste Breie haben. Digses Dinogfeld ermaglicht es [hnen, Trennzeichen Festzulegen. Sie kinnen in
wenn alie Angaben korekt sind, Hicken Sis auf 'Weiker ', oder wizthlen Sie den koerekben Daterityp. der Varschau der markierten Daten sehen, wie Thr Text erscheinen wird,
Urspringlicher Datentyp [™ Bufenandsrfcigande Trennzsichen ds =n Z=ichen behandein
grahlen S dan Dateiyp, der Thee Daten am besten beschrebi: Trenrzeichean
- Zeichen wis 2.6, Koenmas oder Tabstopps trennen Felder (Exoed 4. 0-5tandard). I~ [Takeiop | 7 semikatan | I Ko -
" Faste - Felder sind In Spaken ausgerichbet, mi Laerzaichen zwischen jedem Feld, = T ichen: I 1
HETEECD B 24 4 ! I Leerssichen [ Anders: I_ FALEG DU e
Import begirmen inZeile: |1 El Dateigsprung: | Windows GaNE)) E
Weorschau der markierten Daten
Vorschau der Dates CriDatenSoftware|Easy DelphilD B aoellmport. bt
3 =
LEOHFNTOAUTEZ UG von EckZ200l j Geitcraan (JIJT/MM). Z0010L bi= Z2001LZ | 1
i um:ohnza:d:lmung. Hassa |
|2 Fontolvamer. 2700 Finashumaer Fegen= [t :D:Leq Paley
|4 Faivraun [JTTI/EN). ZODLO1 bis ZODLLZ x onE o Py Pusser
4 i i

i'-\bbrc:hrn| | Wesker = IlFQtiugy;Im| ﬂb‘:rc:hm| < Zurilick I Weiter > Il Fertig stelen

6.) Falls Excel (frUhere Version) Spaltenformatierungen nicht automatisch erkennt:

A) Spalte markieren (anklicken)
B) Datenformat Datum mit JMT selektieren

Tentkonvertierungs-Assistent - Schritt 2wond

& il

Disses Disogfeld ermdglicht es Thnen, jede Spalte Datenformat der Spaken
zu markieren und den Dabentyp Festzulegen, ™ Standard

Die Cption "Standard’ behik Datums- und L

Zahlenwert= bei und wandel sle anderen Werte IMT ﬂ
in Tesk um,
] {™ Spaken nicht inpoetieren |Cberspringen)
Weaiere..,

Worschay der markierten Daten

“Lmﬂi"a ““:—ltﬂ’\
EoLL fnE| ]

N

4
Abbrechen | <guck | [[Feria zoten ||

7.) Anschliel3end auf fertig stellen klicken

Formatieren Sie die Spalten fiir Betrage in Excel mit den gewtinschten Nachkommastellen.

ACHTUNG: Speichern sie den Bericht unter einem anderen Namen, bevor Sie einen neuen
Bericht mit easy2000 erstellen.
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18.1 Bericht Kontenrahmen

Der Bericht Kontenrahmen enthalt eine Liste aller Konten die beim Buchen ausgewahlt
werden konnen:

£ Bericht T
@ 1A ) ) &) [ucecnsor =] -0 F00 (R X @ A T S P 0| @ B3 e

I~ weiter suchen

50 05PN 554550055 B B T
sachkonten
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO
KtoNr Kontobezeichnung UVA- Mwst- Mwst- E/A Kenn- BWA- EUR-Kategorie
Code Konto %5atz zahl cCode Code Bezeichnung
120 Datenver arbeitungsprogramme 0 2520 [} [} 111 0 nicht zugeordnet
200 Grundsticke 0 2520 o} 9310 112 0 nicht zugeordnet
300 Betriebs- und Geschaftsgebaude o 2520 Q 9320 112 0 nicht zugeordnet
400 Fertigungsmaschinen o 2520 0 [} 112 0 nicht zugeordnet
500 Werkzeuge 0 2520 0 0 112 0 nicht zugeordnet
620 Biromaschinen, EDV-Anlagen 0 2520 0 0 112 0 nicht zugeordnet
630 PKW s} o s} o 112 0 nicht zugeordnet
640 LKW 0 2520 s} o 112 0 nicht zugeordnet
660 Betriebs- und Geschiaftsausstattung 0 2520 [x} [} 112 0 nicht zugeordnet
700 Anzahlungen fir Gebaude 0 2520 s} o 112 0 nicht zugeordnet
910 Wertpapiere 0 o} Q 9330 113 0 nicht zugeordnet
2500 Einfuhr-Umsatzsteuer bar 501 [} 0 [} 122 0 nicht zugeordnet
2501 Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Verr.Kto) £10 o 0 0 122 0 nicht zugeordnet
2510 Vorsteuer 1 500 o 10 0 122 0 nicht zugeordnet
2512 vorsteuer 12 % 500 o 12 o 122 0 nicht zugeordnet
2520 vorsteuer 20 % 500 [} 20 o 122 0 nicht zugeordnet
2521 vorsteuer 20 ¥ SOLL-Versteuert 500 o 20 [} 122 0 nicht zugeordnet
2530 Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060) 511 [} 20 o 122 0 nicht zugeordnet
2540 Vorsteuer betreffend Gebaude (Kennzahl 060) 513 [} 20 [} 122 0 nicht zugeordnet
2550 vorsteuern IG-Erwerb 20 % 502 [} 20 o 122 0 nicht zugeordnet
2551 Vorsteuern IG-Erwerb 10 % 502 o 10 0 122 0 nicht zugeordnet
2555 Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % 503 o 20 0 122 0 nicht zugeordnet
2560 vorsteuern Bauleistungen gem. § 19 508 o 20 o 122 0 nicht zugeordnet
2700 Kassa s} [} s} o 124 0 nicht zugeordnet
2800 Bank s} [} [x} [} 1z4 0 nicht zugeordnet
2939 automatische Gegenbuchung s} [} o} o 1z4 0 nicht zugeordnet
3510 Umsatzsteuer 10 ¥ 201 [} 10 [} 241 0 nicht zugeordnet
3511 noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 ¥ Q [} 20 [} 241 0 nicht zugeordnet
3515 Finanzamt Ust-Verrechnung 0 o 0 0 241 0 nicht zugeordnet
3520 Umsatzsteuer 20 % 200 o 20 0 241 0 nicht zugeordnet
3530 Steuern IG-Erwerb 20 % 400 o 20 o 241 0 nicht zugeordnet
3531 Steuern IG-Erwerb 10 % 401 [} 10 o 241 0 nicht zugeordnet
3535 sSteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 % 211 o 20 [} z41 0 nicht zugeordnet
3560 Steuerschuld Bauleistungen gem. § 19 212 [} 20 o 241 0 nicht zugeordnet
3630 Verbindlichkeiten Finanzamt DB und DZ o} [} Q [} 241 0 nicht zugeordnet
3690 Einbehaltene Lohnsteuer Q [} 0 o 241 0 nicht zugeordnet
Einbehaltener DN-Anteil Sozialversicherung 0 o 0 0 241 0 nicht zugeordnet
Erlése steuerfrei 60 o 0 9040 301 0 nicht zugeordnet
dse 10 % 101 3510 s} 3040 301 0 nicht zugeordnet
20 % 100 3520 s} 9040 301 0 nicht zugeordnet
Bauleistungen steuerfrei 0 % 51 [} [x} 3040 301 0 nicht zugeordnet
IG-Lieferung steuerfrei 0 % 53 [} s} 3040 301 0 nicht zugeordnet
IG-Leistungen steuerfrei 0 % Q [} Q 2040 301 0 nicht zugeordnet
20 % noch nicht steuerbar 0 3511 0 o 301 0 nicht zugeordnet
prittland steuerfrei o % H o 0 9040 301 0 nicht zugeordnet
4210 Eigenverbrauch 10 % Ust 46 3510 0 9040 301 0 nicht zugeordnet
4220 Eigenverbrauch 20 % UsT 45 3520 [x} 3040 301 0 nicht zugeordnet
4920 Privatanteil 20 % MwstT 45 3520 s} 9090 304 0 nicht zugeordnet
5000 wareneinkauf IG-Erwerb 20 % 300 2550 [x} 9100 305 0 nicht zugeordnet
5001 wareneinkauf IG-Erwerb 10 % 301 2551 o} 9100 305 0 nicht zugeordnet
5010 wareneinkauf 10 % 0 2510 Q 9100 305 0 nicht zugeordnet g

18.2 Bericht Buchungsjournal

Im Buchungsjournal sehen Sie, welche Buchungen durchgefluhrt wurden:

% Bericht _
&N &) [Locdsconsoe ~|[10<][8 [ Loso ¥ P K 2 DI = Bt ﬂ @ [ mnzone

[ weiter suchen

Maﬂaant DEMO GmEH, Buc!!a tun DEMO

guchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OP Buchungstext
Konto Konto
1 01.01.2015 AR 1 2700 - 2.300,00 Einnahme Saldenvortrag Bank und Kasse
- 9800 2.300,00
2 01.01.2015 AR 2 2800 - 3.300,00 Einnahme Saldenvortrag Bank und Kasse
- 9800 3. 300,00
3 01.01.2015 AR 3 2700 = 1.200,00 Einnahme Erldse 20 %
- 4020 1.000,00
- 3520 200,00
4 01.01.2015 AR 4 2800 7 12.000,00 Einnahme Erlése 20 %
- 4020 10.000,00
- 3520 2.000,00
5 01.01.2015 ER 1 - 2800 600,00 Ausgabe siromaterial und prucksorten
7600 = 500,00
2520 = 100,00
6 01.01.2015 ER 2 - 2700 200,00 Ausgabe Privatentnahmen
9400 e 200,00
7 01.01.2015 ER 3 - 2800 1.234,00 steuervorauszahlung
9900 = 1.234,00
§ 01.01.2015 um 1 7000 - 2.000,00 Abschreibung von Geschaftsausstattung
= 660 1.666,67
- 2520 333,33
9 01.02.2015 AR 5 2800 - 22.000,00 Einnahme Erldse 10 %
- 4010 20.000,00
- 3510 2.000,00
10 01.02.2015 ER 4 - 2800 10.000,00 Ausgabe Betriebs- und Geschaftsaussta..
660 = 8.333,33
2520 o 1.666,67
11 01.02.2015 ER 5 - 2800 500,00 Ausgabe Kilometergeld
7370 = 500,00
12 01.02.2015 ER [} - 2800 970,00 Ausgabe Miet- und Pachtaufwand 20 %
7400 = 808,33
2520 = 161,67
W
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18.3 Bericht Saldenliste

Der Bericht Saldenliste zeigt die Salden der einzelnen Konten gruppiert nach Kontenklassen:

% Bericht =i x

@ ) &) B @) frucseconsoe 170 E 00 RYX WX B IH S P 2| @ RS

[ weiter suchen

_A
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DE

MO
Zeitraum: 01.01.2015 bis 31.12.2015, erstellt am: 26.08.2015

Klasse 0 anlagevermdgen:

KtoNr Kontobezeichnung EE SOLL EE HAEBEN Umsatz SOLL Umsatz HABEN Saldo sOLL Saldo HABEN
660 Betriebs- und Geschaftsausstattung 0,00 0,00 8.333,33 1.666,67 6.666,66
700 Anzahlungen fir Gebiude 0,00 0,00 916,67 0,00 916,67
Summen: 0,00 0,00 9.250,00 1.666,67 7.583,33 0,00
Saldo: 7.583,33

Klasse 2 Umlaufwvermdgen:

KtoNr Kontobezeichnung EB SOLL EE HABEN Umsatz SOLL Umsatz HABEN Saldo sOLL Saldo HABEN
2510 vorsteuer 10 % 0,00 0,00 151,15 0,00 151,15
2520 vorsteuer 20 ¥ 0,00 0,00 2.813,34 333,33 2.480,01
2550 Vorsteuern IG-Erwerb 20 % 0,00 0,00 2.000,00 0,00 2.000,00
2700 Kassa 0,00 0,00 3.700,00 1.012,70 2.687,30
2800 Bank 0,00 0,00 64.821,50 30.794,00 34.027,50
Summen: 0,00 0,00 73.485,99 32.140,03 41.345,96 0,00
Saldo: 41.345,96

Klasse 3 Verbindlichkeiten:

KtoNr Kontobezeichnung EB SOLL EBE HABEN Umsatz SOLL Umsatz HABEN Saldo SOLL Saldo HABEN
3510 Umsatzsteuer 10 % 0,00 0,00 0,00 2.000,00 2.000,00
3520 Umsatzsteuer 20 % 0,00 0,00 0,00 2.200,00 2.200,00
3530 Steuern IG-Erwerb 20 % 0,00 0,00 0,00 2.000,00 2.000,00
Summen: 0,00 0,00 0,00 6.200,00 0,00 6.200,00
Saldo: &.200,00

Klasse 4 Betriebliche Ertrage:

KtoNr Kontobezeichnung EB SOLL EE HABEN Umsatz SOLL Umsatz HABEN Saldo SOLL Saldo HABEN
4010 Erlose 10 % 0,00 0,00 0,00 20.000,00 20.000,00
4020 Erlaose 20 % 0,00 0,00 0,00 11.000,00 11.000,00
4100 Erldse IG-Lieferung steuerfrei 0 % 0,00 0,00 0,00 27.521,50 27.521,50

Summen: 0,00 0,00 0,00 £8.521,50 0,00 £8.521,50

Saldo: EB.521,50

Klasse 5 Materialaufwand und Leistungen:

KtoNr Kontobezeichnung EB SOLL EBE HABEN Umsatz SOLL Umsatz HABEN Saldo SOLL Saldo HABEN
5000 wareneinkauf IG-Erwerb 20 % 0,00 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00
£010 wareneinkauf 10 % 0,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00
£020 wareneinkauf 20 % 0,00 0,00 2.000,00 0,00 2.000,00
Summen: 0,00 0,00 13.000,00 0,00 13.000,00 0,00
Saldo: 12.000,00

Klasse & Personalaufwand:

18.4 Bericht Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Der Bericht hat folgende Optionen:

von JahrMon. |2015 l-]_ bizs 2015 lﬁ Sparte Nr. {0 J

Iv EntwurfmitAnlagen
| Export-Datei "easy2000.cev” fir EXCEL erstellen [T mit Mehreert

[ inklusive OP
Der Bericht kann wahlweise mit, oder ohne Mehrwertsteuerkonten erstellt werden:

Die Anlagekonten flr Neuzugange in diesem Geschaftsjahr, kdnnen wahlweise als
Entwurfsansicht eingeblendet werden.

18.5 Bericht Verkaufer-Umsatze

Der Bericht zeigt die einzelnen Buchungen und Umsatze je Verkaufer flr den gewahlten
Zeitraum.
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18.6 Bericht Kostenstellen

Der Bericht liefert die Daten fur Ihre Kostenrechnung. lhren Eingangsrechnungen ordnen Sie
bis zu 100 Kostenstellen zu. Der Bericht Kostenstellen listet je Berichtszeitraum die
Kostenstellen mit den verbuchten Kosten und Kostenarten auf.

Nicht enthalten sind Buchungen auf Konten des Anlagevermogens (Klasse 0). Hier werden
die Kosten i.d.R. als AfA verbucht.

18.7 Kostenstellen und Vk.-Nr. bei den Konten definieren

Optional konnen Kostenstellen und Vk.-Nr. direkt bei den Konten definiert werden:

Bemerkung |

autom. Privatanteil buchen |0 00 % auf Konto |0 ﬁ_,-'
Kennzahl 0 Kennzahlen bearbeiten

Reverse-Charge |0 )| Kostenst./vi

ZM Typ 0 fiir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifte = 2

Eigen=chaften des Kontos
(" Einnahmen { Ausgaben f* durch Klasse bestimmt

Speichern Léschen Beenden

Damit konnen z.B. importierte Buchungen vom Telebanking, aufgrund der Kontierung,
automatisch an bestimmte Kostenstellen bzw. VK zugeordnet werden, ohne dass
separat eine Kostenstelle angegeben werden muss.

Beim Import von Konterahmen (Version Professional) kdnnen Kostenstellen aus der letzten
Spalte der CSV-Datei eingelesen werden.

Wenn bei einer Buchung eine andere Kostenstelle, als die beim Konto hinterlegte, erfasst
wird, dann wird in den Berichten diese Kst. ausgewiesen.

Wird beim Buchen keine Kostenstelle erfasst, dann wird die beim Konto definierte Kst.
ausgewiesen.
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18.8 Bericht EA-Jahresabschlussbericht

Der Bericht zeigt die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit den Mandantendaten und
weiteren Informationen als umfassenderes Dokument aufbereitet. Die Gliederung erfolgt
entsprechend den Kontenklassen des Kontenrahmens:

£ Bericht — X
=] j ﬁ @ Lucida Console 11 «|[15 Zarii;!; y( @ P4 @ :IE T ]Euc\:g;grn;fucmn 2l e m ngtﬂi;ezn nling
DEMO GmbH

Dienstleistung
Salzburgerstrasse 1
A-1010 Wien
kontakt: 01654321

Finanzamt: wien
Steuer Nr: 021234567
UID Nr: ATU123456789

Steuerberatung:

miller

Steuerberatung
wWienerstrasse 1

A-5020 salzburg
Kontakt: mueller@aon. at

< neue Seite =
GEWINNERMITTLUNG 2015

entwurfsansicht mit anlagen der Kontenklasse O

von 01.01.2015 bis 31.12.2015
gemdl § 4 (3) EstG (UST-Nettosystem ohne umsatz- und vorsteuerbetrige)

A) BETRIEBSEINNAHMEN EUR EUR
4010 Erldse 10 % 20.000,00
4020 Erlose 20 % 11.000,00
4100 Erldse IG-Lieferung steuerfrei 0 % 27.521,50
SUMME Betriebseinnahmen 58.521,50
B) BETRIEBSAUSGABEN EUR EUR

Anlagevermdgen Kontenklasse 0

Hinweis: weiter unten im Handbuch finden Sie Informationen zur Vorgehensweise beim
Jahresabschluss.
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18.8.1 Bericht ,Kennzahlen*

Der im Jahresabschlussmodul verfugbare Bericht ,Kennzahlen® enthalt die Salden je
Kennzahl.

Ordnen Sie Ihren Konten die entsprechenden Kennzahlen in der Kontenverwaltung
(Hauptmenu: Verwalten / Kontenrahmen bearbeiten) zu.

easy2000 bietet mit dem Bericht Kennzahlen trotzdem schon jetzt die Moglichkeit, sehr
flexibel einen individuellen Bericht zu erstellen.

18.9 Bericht Kontenblatt und Kontenblatter

Der Bericht enthalt die selektierten Kontenblatter:

&) Bericht — X

;‘5, j -3 @ Lucida Console @,8— Earﬂi%‘:: .y '@ W E :IE < [suchbegriff _] (2] m :lgtalgézl?nhne

[ weiter suchen

lﬁﬁEﬂl!ﬂﬁlMﬁmllllllEIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
Mandant: DEMO GmbH
Buchhaltung: DEMO
Zeitraum: 01.01.2015 bis 31.12.2015
Buchung Datum Belegnummer  OP Gegenkonten Buchungstext SOLL HABEN
2 01.01.2015 AR 2 9800 Einnahme Saldenvortrag Bank und Kasse 3.300,00
4 01.01.2015 AR 4 4020 3520 Einnahme Erldse 20 % 12.000,00
5 01.01.2015 ER 1 7600 2520  Ausgabe Biromaterial und Drucksorten 500,00
7 01.01.2015 ER 3 300 Steuervorauszahlung 1.234,00
9 01.02.2015 AR 5 4010 3510 Einnahme Erlése 10 % 22.000,00
10 01.02.2015 ER 4 660 2520 Ausgabe Betriebs- und Geschaftsaussta... 10. 000,00
11 01.02.2015 ER 5 7370 Ausgabe Kilometergeld 500,00
12 01.02.2015 ER 6 7400 2520  Ausgabe Miet- und Pachtaufwand 20 % 970,00
13 01.02.2015 ER 7 7260 Ausgabe PKW-Aufwand 1.200,00
14 01.02.2015 ER 3 7390 Ausgabe Porto und sonst. Postgebithren 130,00
15 01.02.2015 ER ] 7380 2520  Ausgabe Telefongebiihren 460,00
16 01.02.2015 ER 10 5020 2520 Ausgabe Wareneinkauf 20 % 2.400,00
20 01.02.2015 ER 14 5010 2510 Ausgabe Wareneinkauf 10 % 1.100,00
21 01.02.2015 ER 15 700 2520 Ausgabe Anzahlungen fir Gebiude 1.100,00
22 01.02.2015 ER 16 7270 2520 Ausgabe LKW Aufwand 1.100,00
23 01.03.2015 AR & 4100 Einnahme Erlése innergem. Lieferung s... 27.521,50
24 01.03.2015 ER 17 5000 Ausgabe wareneinkauf IG-Erwerb 10. 000,00
64,821,550 30.794,00
SALDO: 34.027,50

18.10 Bericht Saldo-Monatsubersicht

Der Bericht Saldo-Monatstibersicht zeigt Ihnen die Salden des Kontos fur jedes Monat des
Geschéftsjahres an und gibt Ihnen so einen Uberblick Uber den Verlauf jedes beliebigen
Kontos, hier z.B. Uber die Entwicklung der Erlose:

& Bericht = X

2% B [ossconsoe < [ra=]5 72000 [ X P B TIE 5 Fromoenr o] @ [g fronzonne

[ weiter suchen
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO
Konto: 2800 Bank
Zeitraum: 01.01.2015 bis 31.12.2015

Monat soll Haben
1 13.466,00 0,00
2 3.040,00 0 00
3 1725290250 0 00
Gesamt: 34.027,50
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18.11 Bericht BWA (Betriebswirtschaftliche Auswertung)

Der Bericht wird auf Basis der in der Kontenverwaltung (Verwaltung / Kontenrahmen

. . BWA-Kategorie m=atzerloze
bearbeiten) zugeordneten BWA-Kategorien - 301 J SRR erstellt.
Optionen fir Bericht et
Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und \'l___H
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... Eﬁ
Bericht:  BWA 7]
Buchhattung: DEMO Kst. von |u bis |u

f* gezamtes Geschdftzjahr
{ won JahrMon. |2015

[ easy15.0BB
[ name15.0DBB

|v Gesamtjahr vergleichen ...

[ Export-Datei “easy2000.csv” fiir EXCEL erstellen OK
[v Konten-Ebene anzeigen
[~ inklusive OP Abbrechen

Der Bericht kann wahlweise mit oder ohne Vergleichswerte aus einer anderen Buchhaltung
(z.B. vorheriges Geschaftsjahr oder bestimmter Zeitraum) erstellt werden.

Zum Aktivieren der Vergleichswerte klicken Sie bitte auf die Optionskastchen (rote
Markierung).

18.12 Umsatzsteuererklarung:

Die UVA-Berichte liefern die Daten fur die Umsatzsteuererklarung. Die Berichte kénnen fur
das gesamte Geschaftsjahr z.B. 1 — 12 abgefragt werden.

Damit die Salden der Steuerkonten im Bericht wiedergeben werden kdonnen, buchen Sie die

Zahllast auf Umsatz- und Vorsteuerkonten bitte erst nachdem Sie diese Berichte erstellt
haben.
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Bericht ,Zusammenfassende Meldung*

Die Zusammenfassende Meldung (ZM) fir IG-Lieferungen und Leistungen kann elektronisch
an FinanzOnline im XML-Format Gbermittelt werden.
Die Datei finden Sie in dem Ordner: ,C:\easy2000\Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung\XML*

Die Buchungen fur die ZM konnen wie folgt bearbeitet werden:

Grundlegende Hinweise zum Importieren von Daten und zum Buchen entnehmen Sie bitte
den entsprechenden Abschnitten des Handbuches.

A) Datenimport aus anderen Systemen z.B. Fakturierung:

Wahlen Sie den Menupunkt ,Bearbeiten / Buchungen aus anderen Systemen ..."

Die Buchungen werden aus der Fakturierung in die FIBU eingespielt. Buchungen mit einer
UID werden automatisch in den Bericht ZM Gbernommen.

B) Erfassen von Buchungen:

Wahlen Sie den Menupunkt ,Bearbeiten / Ein- und Ausgangsrechnungen buchen ...“ um
folgendes Fenster zu 6ffnen:

Eﬁ' Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN

] 1A & = < K| m e
Einnahme/Ausgabe EA umcha | = Al.z;aba || nachste Buchung Nr. 27 Buchhattung DEMO
Datum [2015 B [+ [-] % setegnr| j_|1 - E ] vimstfo | Kstefo ~E]
ausgewahlte Kasse oder Bank: [ Saldo-Kontrolle Bank/Kasse
Bank Saldo 5 3402750
gine Andere wihlen
Spliten | 7 Kontenauswahl | ju, Einn-/Ausgabe | OF
Kontonummer
b o | [ Wareningang
Steuersatz |0 % Privatanteil |0 % e # ¥ Stapelbuchen

Wahlen Sie das Kundenkonto und das Erloskonto aus und klicken dann auf den Button [UID]
siehe rote Markierung um die UID zu bearbeiten bzw. zu erfassen:

UID far Zusammenfassende Meldung s

[zt 1D fur £M eingeben ¢ entfernen fur keine Zh:
DE 47111234

Ahbbrechen

© easy2000 Software Seite 69



Die beim Kundenkonto gespeicherte UID wird vorgeschlagen. Klicken Sie auf OK und dann
auf Speichern um die Buchung zu speichern.

Stapelbuchungen kénnen vor der fixen Ubernahme noch geéndert werden. Die UID und
das Kennzeichen fur die ZM werden wie folgt bearbeitet:

Buchung dndern X

Hier andern Sie Ihre Buchungen ... @ z a

Buchungsnummer |27 Suchen |4 b Buchhattung: DEMO
Daum [2015 [3 [1  Beleghr [ER 118 kstivklo

[ einzelne Buchungszeien dndern [w mit Mwst-Automatik
SOLL-Konto | Epe Vorkontierung
Kontonummer |2800 Bank [EE| Kontenrahmen
HABEN-Konto | jf" W offener Posten
Kontonummer |4100 Erldse IG-Lieferung steuerfrei 0 %
Buchungstext |Einnahmen Erlése % | Speichern >>> I
| zusatztext [DE 123456789 v zu | Splitten >>> |
Betrag |1229,00 Warengingsngsbisc :
q Warensingangshuch Schiiclien |

Motiz zur Buchung
elektronischer
Beleg

= hier Klicken

Erstellen der Zusammenfassenden Meldung

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Berichte / Zusammenfassende Meldung (XML)" um den Bericht
zu 6ffnen und das XML-File fur die elektronische Ubermittlung zu erstellen. Wahlen Sie die
gewunschten Einstellungen:

Optionen fir Bericht x
: i ’ i \I_W
Bestimmen Sie die Optionen fiir den Bericht und =L,
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... &:é
Bericht: Zusammenfassende Meldung ea

Buchhattung: DEMO

von JahriMon. [2015 "1_ bis [2015 "1_

[~ Buchungen nach Datum sortieren

[~ inklusive OP Abbrechen
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Der Bericht enthalt alle Buchungen die in der ZM berucksichtigt werden und eine Auflistung
der UIDs mit den Betragen:

& Bericht * X

& 1B B B @) foomcrsoe ~J[0-]p Do [RX P B TIE F EeeT 5| @ [ fhanonne

[ weiter suchen

ZM-BUCHUNGSJOURNAL
Hier sehen Sie, welche Buchungen in der Zusammentassenden Meldung enthalten sind.

Im ZM-Betrag sind Buchungen von Lieferungen und Leistungen auf Erloskonten enthalten.
Betrdge von Buchungen mit_gleicher UID-Nummer werden addiert und am Ende des Berichtes
zusammengefasst dargestellt.

Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO
Zeitraum: 01.01.2015 bis 31.12.2015

sBuchung Datum selegnummer SOLL HABEN Betrag OP Buchungstext UID ZM-Typ
KONTO Konto

23 01.03.2015 AR 6 2800 - 27.521,50 einnahme Erlose innergem. Lie.
- 4100 27.521,50 DE123456789 0

P 27 01.03.2015 AR 8 2800 - 2.467,00 einnahme Erlgse innergem. Lie.
- 4100 2.467,00 DE4711123 o]

x 28 01.03.2015 AR a 2800 - 18.428,00 einnahme Erlgse innergem. Lie.
- 4100 18.428,00 PL12341234 0

- 29 01.03.2015 AR 10 2800 - 183,00 Einnahme Erlose innergem. Lie.
- 4100 183,00 PL12312312 0

* 30 01.03.2015 AR 11 2800 - 51,59 Einnahme Erlose innergem. Lie.
- 4100 51,59 DE12345678 0

# stapelbuchungen konnen vor der Ubernahme noch gedndert u. geloscht werden

ZUSAMMENTFASSUNG gleicher UID-Nummern und ZM-Typen:

uID Betrag ZM-Typ
0 = IG-Lieferung
1 = sonst. Leistun
2 = Dreiecksgeschaft
(wird im Kontenstamm bestimmt)

DE123456789 27.521,50 0

DE4711123 2.467,00 0

PL12341234 18.428,00 0

pL12312312 183,00 0

DE12345678 51,59 0

Gesamt : 48.651,09

Klicken Sie bei folgender Meldung auf JA um den Ordner mit dem XML-File zur Ubermittlung
an FinanzOnline zu o6ffnen:

Bestatigen X

easy2000 hat eine XML-Datei zur elektronischen Ubermittlung an FinanzOnline erstellt. Wollen Sie
jetzt das Verzeichnis mit der XML-Datei zusatzlich zum Bericht 6ffnen?

Nein
4 [ = | xm - o X
Start Freigeben Ansicht o
e
* X Losenen - T H
An Schnellzugriff Kopi Umbenennen MNeuer Eigenschaften Auswihlen
anheften Crdner b "
1 « easy2000 » Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung » XML v O "¥ML" durchsuchen o
- = L .
# Schnellzugriff Mame Anderungsdatum Typ Grifie
’ DEMO_ZM_201501-201501 26.08.2015 16:12 XML-Dokument 1KE
‘@ OneDrive
[ Dieser PC
¥ Netzwerk

o Heimnetzgruppe

1 Elerment -

Ordner mit dem zu libermittelnden XML-File
C:\easy2000\Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung\XML
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19 Umsatzsteuervoranmeldung

19.1 UVA Kurzbericht

Wenn Sie lhren Konten UVA-Codes zugeordnet haben (siehe Abschnitt ,Kontenrahmen
bearbeiten* weiter oben), wird die UVA hier automatisch berechnet und als Bericht
ausgedruckt.

Im nachsten Abschnitt wird die Funktion ,UVA mit Formular U 30 drucken® beschrieben. Mit
dieser Funktion drucken Sie ein fertig ausgefulltes Formular U 30 fur lhre
Umsatzsteuervoranmeldung.

Der Bericht UVA liefert alle Daten fur die Umsatzsteuer-Voranmeldung. Nachtragliche
Berechnungen sind nicht erforderlich.

Damit das Programm die UVA-Daten berechnen kann, sind vor der Durchflihrung von
Buchungen folgende Einstellungen im Kontenplan erforderlich:

e Es mussen Umsatzsteuerkonten und Vorsteuerkonten angelegt sein (z.B.: 2520
Vorsteuer 20 %, 3520 Umsatzsteuer 20 %)

e Diese Steuerkonten miussen einen Mwst-Prozentsatz haben (Menu Kontenrahmen /
Kontenrahmen bearbeiten / Feld: Mwst %)

e Aufwands- und Ertrags-Konten mit Mehrwertsteuer missen ein Mwst-Konto
zugewiesen haben (Menl Kontenrahmen / Kontenrahmen bearbeiten / Feld: Mwst-
Konto)

e Allen UVA relevanten Konten muss der entsprechende UVA-Code zugeordnet sein
(Menu Kontenrahmen / Kontenrahmen bearbeiten / Feld: UVA-Code).

Bitte lesen Sie dazu bitte auch den Abschnitt ,Kontenrahmen bearbeiten“ weiter oben.

Die Optionen fur den Bericht sind:

von Jahr/Mon. (EREE I'I_ bis 2015 I‘I_

[ inklusive OP

Als Ergebnis erhalten Sie einen Bericht mit Betragen zu folgenden UVA Formularfeldern:

e LIEFERUNGEN, SONSTIGE LEISTUNGEN UND EIGENVERBRAUCH
e UMSATZSTEUERN

e INNERGEMEINSCHAFTLICHE ERWERBE

e STEUERN FUR INNERGEMEINSCHAFTLICHE ERWERBE

e ABZIEHBARE VORSTEUERN

e BERICHTIGUNGEN ZB. ENTGELTSMINDERUNGEN/-ERHOHUNGEN
e ZAHLLAST

HINWEIS: Damit die Salden der Steuerkonten in den Berichten wiedergeben werden kdnnen,
buchen Sie die Zahllast auf Umsatz- und Vorsteuerkonten bitte erst nachdem Sie diese
Berichte erstellt haben.
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19.2 UVA mit Formular U 30 drucken

Wenn Sie Ihren Konten die entsprechenden UVA-Codes (siehe Abschnitt ,Kontenrahmen
bearbeiten“ weiter oben) zugeordnet haben drucken Sie mit diesem Bericht ein fertig
ausgefulltes Formular U 30 (Umsatzsteuervoranmeldung).

Die Optionen fur diesen Bericht sind:

Optionen fir Bericht X
Bestimmen Sie die Optionen fir den Bericht und \'I.'-,_
klicken Sie auf OK um den Bericht zu erstellen ... E::é
Bericht: Umsatzsteuer-Voranmeldung 2015 a

Buchhattung: DERMO

von Jahr/Mon. |2015 l']_ bis |2015 lﬁ

|v XML-Datei zur elektronizchen I:Iberm'rttlunﬂ erztellen
Erlauterung zu & 6 Abs 1

[~ Uberschuss zur Abdeckung von Abgaben

| Rechnungen in Kopie am Postweg

oK
Abbrechen

[ inklusive OP

Sie finden die XML Datei im Ordner XML: C:\easy2000\Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung\XML

Hinweis: Fur die Bekanntgabe der Gesetzesstelle (§ 6 Abs. 1 Z...), auf die die Ubrigen
steuerfreien Umsatze ohne Vorsteuerabzug entfallen, steht ein Feld mit maximal 4 Zeichen
zur Verfugung.

Klicken Sie bei folgender Meldung auf JA um den Ordner mit dem XML-File zur Ubermittlung
an FinanzOnline zu 6ffnen:

Bestatigen b

f =% easy2000 hat eine XML-Datei zur elektronischen Ubermittlung an FinanzOnline erstellt. Wollen Sie
\ jetzt das Verzeichnis mit der XML-Datei zusatzlich zum Bericht Gffnen?

la Mein
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Der Bericht mit dem UVA-Formular:

&) Umsatzsteuervoranmeldung - X
g1 52 \S.'! '_ T e o FinanzOnline
n\ﬁ ‘\_ﬁ {# l\# ‘:;I IJ \ﬁ IJ /+' P :I E a = Ki Notizen

| 2

WA Anformationen Zur efektronischen criiarungsabgabe finden Sie
aien direkt unter rinanzoniine (hr%os AAAnanzonline. brmf.gv.at) und

vnter waww. brmfage.at, wao steverhiche Tnhwrafionesn, wie
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1) pitbe geban Sie das inter i le Krz-K hen an. Nur auszurullen, wenn der derzeitige Wohnsitz/Sitz nicht in Ostarreich gelegen ist. e

”

£ >

Das Berichts-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausflhren:

e == Bericht Seite X (Seite steht im Button) an den Standard-Drucker senden

w
-

Bericht Seite X (Seite steht im Button) am Bildschirm anzeigen
7~ Ansicht vergrof3ern / verkleinern

L Y

Einen Kalender 6ffnen
° E Den Taschenrechner von Windows offnen

. R Das Handbuch 6ffnen

[

. Gescannte Belege und Dokumente 6ffnen
FinanzOnline
e  [liotizen Link zu FinanzONLINE / Notizen

Die Steuerbetrage fur Innergemeinschaftliche Erwerbe [072, 073, 088, 065] auf Seite 3 und 4
des UVA-Formulars werden wie im Folgenden beschrieben automatisch berechnet.

19.3 Umsatzsteuer-Voranmeldung Details

Dieser Bericht zeigt Ihnen wie die Daten auf dem Formular berechnet wurden. Sie sehen die
Betrage fur die einzelnen Felder des Formulars U 30 und die Konten die als Basis fur die
Berechnung dienen.
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19.4 Elektronische Ubermittlung der UVA mit XML

Die UVA kann per XML-File elektronisch an FinanzOnline Ubermittelt werden.

Wahlen Sie in den Optionen fur den Bericht UVA:

W XML-Datei zur elektronischen Obermittiung erstellen

Folgende Meldung erscheint nach dem Erstellen des Berichtes.

Bestatigen >

easy2000 hat eine XML-Datei zur elektronischen Ubermittlung an FinanzOnline erstellt. Wollen Sie
jetzt das Verzeichnis mit der XML-Datei zusétzlich zumn Bericht affnen?

Mein J

Die erstellte XML-Datei kann an FinanzOnline Gbermittelt werden. Anmeldung und
Informationen unter: https://finanzonline.bmf.gv.at/

Nach erfolgter Anmeldung bei FinanzOnline wahlen Sie im Menii:

Hauptseite Abfragen « DataBox Admin w+ Extern w Info + Ende |
Teilnehmer: 2 Datum: 06.10.2010
Benutzer: 1
Antrage
Zustellung
Entwarfe | Produktionsiibermittiung
Produktionsiibermittiung Hilfe
Art der Erklarung 2 © Umsatzsteuervoranmeldung
1 Jahreserkldrungen (E1, U1, K1, K2, E6)
) E-Bilanz

() Riickzahlung

) Obertragung innerhalb der Finanzverwaltung

) Meldung zur Zahlung von Selbstbemessungsabgaben
20 Buchung von Selbstbemessungsabgaben

) Berichtigung Buchung von Selbstbemessungsabgaben
) Zusammenfassende Meldung

20 1ahresabschluss Firmenbuch

) Fristverldngerung fir Abgabenerkldrungen

) Zahlungserleichterung

) Kommunalsteuererklarung

) EU-Quellensteuererkldrung

) Antrag Erstattung Vorsteuerbetrage {Mitgliedstaat)
) Antrag Erstattung Vorsteuerbetrage (Mitgliedstaat)-Abschluss

Datei Hilfe
Dateiname C:\easy2000\Buchhaltung\XML\EASY2010_UVA201008-08.XML 3 |-

e

zur Testbermittiung

1. Eingaben / Ubermittlung

2. Umsatzsteuervoranmeldung

3. Durchsuchen — hier wahlen Sie bitte die von easy2000 erstellte XML-Datei aus dem
Ordner der von easy2000 gedffnet wurde

4. Datei senden

Ob die Ubermittlung erfolgreich war sehen sie am néchsten Tag im Protokoll Ihrer Databox
bei FinanzOnline.

HINWEIS: Zur Berichtigung wird die XML-Datei fur die UVA ein zweites Mal Ubermittelt. Das
Finanzamt erkennt dies automatisch als Berichtigung. Weitere Ubermittlungen werden nicht
mehr gewertet. Dazu bitte Kontakt mit dem Finanzamt aufnehmen.
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19.5 UVA Kennzahl ergibt rechnerisch einen negativen Betrag:

Entgeltsdanderungen

Immer wieder sind Entgelte aus vergangenen Rechnungsperioden nachtraglich zu
berichtigen:

Entgeltsminderungen: Preisnachlasse, Skonti, Forderungsausfalle usw.
Entgeltserh6hungen: Eine als uneinbringlich abgeschriebene Forderung
wird in Erflllung eines Zwangsausgleiches teilweise beglichen.

Die Entgeltsanderung stellt keine Verminderung oder Erhohung der laufenden
Umsatze dar.

Die geanderte Umsatzsteuer wird in der UVA als Berichtigung angegeben (z.B. Kennzahl
090).
Beispiel:

Die Buchung zur Entgeltsdnderung darf den Umsatz fir die aktuelle
UVA nicht veréandern.

Die Buchung zur Korrektur in Kennzahl 090 (UVA-Code beim Konto = 600
oder 601) lautet bei Entgeltsminderung:
Mwst UVA Korrektur / Mwst ... EUR 720,-

UVA Seite 4:

Sonstige Berichtigungen:

090 720,00
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19.6 Innergemeinschaftlicher Erwerb

Auszug aus der ,Ausfullhilfe zur Umsatzsteuererklarung® (www.bmf.gv.at):

Einen innergemeinschaftlichen Erwerb tatigen Sie,
wenn Sie im Hahmen lhres Untemehmens (also nicht for
Privatzwacke!) von einem Unternehmer eines EU-Mitglied-
staates eine .grenzlberschreitends Lieferung” erhalten, dh.
der Liefergegenstand gelangt von einem anderen Mitgliedstaat
der EL in das Inland. ...

Soweit Sie zum Vorsteuerabzug berechtigt sind, kénnen Sie
die auf die innergemeinschaftichen Erwe#:ne entfallends Um-
satzsteuer sogleich wieder als Vorsteusr geltend machen
(Kennzahl 065). ...

19.6.1  Innergemeinschaftlichen Erwerb mit Steuerautomatik buchen

Die Umsatzsteuer und Vorsteuer fur innergemeinschaftlichen Erwerb werden von easy2000,
aufgrund des dem Aufwandskonto zugewiesenen UVA-Code und der zugewiesenen Mwst-
Konten, automatisch berechnet und im UVA-Formular U 30 ausgegeben.

Beispiel: Konto ,5000 Wareneinkauf IG-Erwerb“ mit UVA-Code, Mwst-Konto und Reverse-

Charge Konto:

Kontenrahmen bearbeiten *
£ ; ’ . -4
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ... e
u LIt )
M2 Sortierung der Konten dndern Buchhaltung: DEMO j ? a

Konten - Auswahl:

00120 - Datenverarbeitungsprogramme:

00200 - Grundsticke

00300 - Betriebs- und Geschdftzgebdude

00400 - Fertigungsmaschinen

00500 - Werkzeuge

00620 - Buromaschinen, EDV-Anlagen

00630 - PKW

00540 - LKW

00650 - Betriebs- und Geschidftzausstattung

00700 - Anzahlungen fur Gebdude

00910 - Wertpapiere

02400 - Lohn- und Gehattsvorschisse

02500 - Einfuhr-Umsatzsteuer bar

02501 - Einfuhr-Umsatzsteuer unbar (Werr.Kto}
02510 - Vorsteuer 10 %

02512 - Vorsteuer 12 %

02520 - Vorsteuer 20 %

02521 - Vorsteuer 20 % SOLL-Versteuert

02530 - Vorsteuer betreffend KFZ (Kennzahl 060)
02540 - Vorsteuer betreffend Gebdude (Kennzahl 080)
02550 - Vorsteuern IG-Erwerb 20 %

02551 - Vorsteuern 1G-Erwerb 10 %

02555 - Vorsteuern IG-Erwerb von Leistungen 20 %
02550 - Vorsteuern Bauleistungen gem. § 19
02700 - Kassa

02200 - Bank

02599 - automatische Gegenbuchung

03510 - Umsatzsteuer 10 %

03511 - noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 %
03515 - Finanzamt Ust-Werrechnung

_neues Konto |
Kontonummer [5000] ﬂﬂ @B O

Bezeichnung ,_)|‘."."areneinkaquG—Erwerb 20 %

Kontenklasse Materialaufwand und Leisiungen

[v Konto einblenden beim Buchen
Mwst % 000

Mwst-Konto 2550
UVA-Code 300
BWA-Kategorie |305 v || Mater
E/A-Kategorie ’U—_I nicht
Sparte Mr. ’U—J nict

Zuerdnung ?

Bemerkung |
gutom. Privatanteil buchen |0,00 % auf Konto |0 ’_)
Kennzahl 9100 Kennzahlen bearbeiten |
| Reverse-Charge[3530 ) [fostenst /v fo Steusrschl [0
ZM Typ 0 fiir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschéfte = 2

Eigenschaften des Kontos
" Einnahmen { Ausgaben f* durch Klasse bestimmt

Speichern | Laschen ‘ Beenden ‘

Die Steuer wird dadurch auf die Konten ,2550 Vorsteuer / 3530 Umsatzsteuer” gebucht.
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Buchen von innergemeinschaftlichem Erwerb:

£, Einnzhmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN - X
11148 H e Y praxish ? @
Ausgabe _ e = <<
Datum Wﬁh__gg Beleg Nr[ER 3|18 - Bl meine Firma anlegen

aus E

Bank
gine Andere wihlen

2K hi
Kontonummer (5000 wWareneinkauf IG-Erwerb 20 %
Steu Vorsteuern IG-Erwerb 20 %

Steuers Privatanteil 0,00 % S
Vorlage / Text |AusgabeWareneinkaquG-Erwerb jl— Speichern | T
MNetto-Betrag (10000 ™ fix T |
Reverse Charge - die Steuer wird automatisch gebucht —
[ als Buchungsvoriage Wl ¥ Schlieften |
Motiz zur Buchung
Belege elekironisch
archivieren 7
Ordner dffnen
Hinweis: Eingabe des Betrages incl. Mwst
Folgende Buchungszeilen werden erstellt:
Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext und Hinweise Kostenst/vk-Nr
Buchhaltung DEMO um 18:30:08 bearbeiten
A 31 01.12.2015 ER 18 5000 2800 10000,00 Ausgabe wareneinkauf IG-Erwerb
i 32 2550 3530 2000,00 steuer zu Buchung 31

Der Innergemeinschaftlicher Erwerb wird im UVA-Formular U 30 wie folgt ausgegeben:

e Gebucht wurde der IG-Erwerb A mit EUR 10000,00
e Die Steuer wird unter B und C ausgegeben

Bemessurgsgarundlage

Innergemeinschaftliche Erwerbe:
Gesamthetrag der Bemessungsgrundagen fiir

innergemeinschattliche Erwarbe 070 iooo0, 00
Davon steuerfrei gemal Art. € Abs. 2 071 | — o, 00
Gesamtbetrag der steuerpfichiigen innergemeinschafiichen Erwerbe 10000, 00

Daven sind zu versteuern mit:
20% MNermalstauersatz

072
10% ermakiguer Steuersatz 073 0
075

A 1oooo,00 (e B 2000, 00

- 00 + a,00

16% fir Jungholz und Mittelberg o, 00 + o, 00
Nicht zu versteuernde Erwerbe:

Erwarbe gemalh Art. 3 Abs. 8 zweiter Satz, die im Mit-

gliedstaat des Bastimmungslandes besteuart wardan sind 076 Dl

Erwerbe gemal Art. 3 Abs. 8 zweiter Satz, die gemdl

Art. 25 Abs. 2im Inland als besteusrt gellen 077 0,00
Berechnung der abziehbaren Vorsteuer: 27988, 37

Gesamitbetrag der Vorsteuern (ohne die nachstehend gesondert anzufithrenden Betriige) 060 | —

Varsteuern betreffend die entrichtete Einfuhrumsatzsteuer (§ 12 Abs. 12 2lit. a) 061

Yorsteuern betreffend dis geschuldete, auf dem Abgakenkonto
verbuchte Einfuhamsatzsteuer (§ 12 Abs. 1Z Z1it. b)

2 2|

2000, 00
Vaorsteuern aus dam innergemeinschaftichen Enverb 065 |- C ;
Vorsteusrn betreffend die Steusrschuld gemait § 10 Abs. 1 zweiter Satz sowie 0,00
gemald Art. 19 Abs.1 2 Jund Art. 25 Abs. 5 066 | — ‘
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19.6.2 Automatische Berechnung der Steuer ohne Zuordnung von

Mwst-Konten:

Wenn fur den gesamten Berichtszeitraum beim Aufwandskonto wie in obigem Beispiel ,5000
Wareneinkauf IG-Erwerb® nur der UVA-Code 300 jedoch kein Mwst-Konto und kein Reverse-
Charge Konto zugeordnet wird, dann wird die Steuer dennoch automatisch berechnet und

wie folgt ausgegeben:
In der UVA: wie weiter oben dargestellt.

In der Saldenliste:

SALDENLISTE
KtoNr Kontobezedichnung sOLL HAEBEN
2500 Yorsteuern aus innergem. Erwerb (autom. berechrnet) F360,00
3507 Umsatzsteuer 20 % innergem. Erwerb (autom. berechnet) 3800,00
3598 Umsatzsteuer 10 % innergem. Erwerb (autom. berechnet) 1000, 00
3599 Umsatzsteuer 16 % innergem. Erwerb (autom. berechnet) 2560,00
In den Kontenblattern:
KONTENELATT
Wandant: DEMO ambH, Buchhaltung: DEMOD
Konto: 2599 “orsteuern aus innergem. Erwerb (autom. bherechnet)
Feitraum: 01.01.2005% his 31.01.2005%
Buchung Datum Belegnummer  OP Gegenkonten Buchungstext S0LL HABEM
autom. berechnete Sammelbuchung 7360,00
SALDD gewahlter Zeitraum: 73a0,00

Hinweis: die automatische Ausgabe wird deaktiviert wenn im Berichtszeitraum eine oder

mehrere Buchungen auf die Steuerkonten erfolgen.

19.6.3 Welche Methode ist besser geeignet?

Wenn Sie haufig Splitbuchungen mit IG-Erwerb erfassen, ist die ,Automatische Berechnung

der Steuer ohne Zuordnung von Mwst-Konten® besser geeignet, weil dann die IG-Steuer

nicht umgebucht werden muss.

© easy2000 Software

Seite 79



19.7 Ubergang der Steuerschuld (Reverse-Charge-System):

Mit easy2000 haben Sie bei Reverse-Charge-Buchungen (Ubergang der Steuerschuld) die
Madglichkeit mit Steuerautomatik zu buchen.

Folgendes Beispiel zeigt schrittweise das Anlegen der erforderlichen Konten und die

Verbuchung einer Eingangsrechnung (z.B. Steuerschuldumkehr bei Bauleistungen ...), sowie

der Darstellung in der UVA:

Aufwandskonto anlegen:

Kontenrahmen bearbeiten

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ...

¥} Sortierung der Konten dndern Buchhaltung:
Konten - Auswahl:
Kontonummer

05100 - Wareneinkauf Drittland steuerfrei

05000 - Léhne

05200 - Gehadter

06201 - sonstige Bezlge

06410 - Abfertigungen

05500 - Gesetzl. Sozialaufwand

06580 - Gesetzl Sozialaufwand Angestelte

06562 - M-Beitrdge

08570 - Service-Entgelt e-Card

05500 - Kemmunalsteuer

06610 - DB

06615 - DZ

08620 - DGA (Wien)

06630 - Lehnsteuer

06700 - freiwiliger Sozialaufwand

07000 - Abschreibungen auf aktivierte Aufwendungen
07010 - Abschreibungen auf das Anlagevermdgen
07050 - Freibetrag investi. Gewinne (FBIG) kirperl WGater
07051 - Freibetrag investi. Gewinne (FBIG) WERTPAPIERE
07060 - Geringwertige Wirtzchaftsglter - GWG

07220 - Instandhaltung Maschinen

07230 - Instandhaltung Betr. u. Geschiftzausstattung
07240 - Instandhaltung sonstige

07260 - PKW-Aufwand

07270 - LKW-Aufwand

07280 - Verbrauch von Energie

07324 - Parkgebihren

07365 - Tag- und Nachtigungsgelder

07370 - Kilometergeld

07375 - Reise- und Fahrtaufwand 10 %

Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur Bearbeitung

'ﬁ'ﬂ-l T

DEMO j
neues Konto
5050 dr|EBE DO

o

Bezeichnung ,_')|Fremdleistungen Reverse-Charge

Kontenklasse

Mwst %

Mwst-Konto

Materialaufwand und Leistungen
| Konto einblenden beim Buchen

UVA-Code
BWA-Kategarie
ElA-Kategorie
Sparte Nr.

Bemerkung

Kennzahl

Zuordnung ?

autom. Privatanteil buchen {000 % auf Konto |0 j—J

0 Kennzahlen bearbeiten |

| Reverse-Charge

3530 > I'Lca:e."a:.-‘--'i. |I:I Steuerschl, I[J_

ZM Typ

0 fur Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschafte =2

Eigenschaften des Kontos
(" Einnahmen { Ausgaben * durch Klasse bestimmt

Speichern |

Laschen | Beenden \

Beim Aufwandskonto werden die Steuerkonten fur die automatische Buchung der Mwst
angegeben — siehe rote Markierung in obiger Abbildung.

Im Feld Mwst-Konto wird das Vorsteuerkonto eingetragen. Bei diesem Vorsteuerkonto
muss der Mwst-Prozentsatz hinterlegt werden.

Im Feld Reverse Charge wird das Umsatzsteuerkonto eingetragen.

Diese beiden Steuerkonten missen vorher angelegt werden — siehe Hinweise im folgenden

Abschnitt:
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Umsatzsteuerkonto (Steuerschuld):
Mit UVA-Code 211 = UVA-Kennzahl [057]

Kentenrahmen bearbeiten

Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ...

@ Sortierung der Konten dndern

Konten - Auswahl:

Buchhaltung:

03570 - Steuerschuld gem. § 19 »  Kontonummer

03800 - Verbindlichkeiten Sozialversicherung
03645 - Verbindlichkeiten Stadtkasse

03570 - Verbindlichkeiten Lohn- und Gehaltsverrechnung
03680 - Verbindlichkeiten Finanzamt DB und DZ
03680 - Einbehaltene Lohnsteuer

03595 - Einbehattener DN-Anteil Sozialversicherung
04000 - Erlose steuerfrei

04010 - Erldse 10 %

04020 - Erldse 20 %

04060 - Erlése Bauleistungen steuerfrei 0 %
04100 - Erldse IG-Lieferung steuerfrei 0 %
04110 - Erlése IG-Leistungen steuerfrei 0 %
04111 - Erldse 20 % noch nicht steuerbar
04120 - Erlose Drittland steuerfrei 0 %

04210 - Eigenverbrauch 10 % Ust

04220 - Eigenverbrauch 20 % Ust

04520 - Privatanteil 20 % Mwst

05000 - Wareneinkauf IG-Erwerb 20 %

05001 - Wareneinkauf IG-Erwerb 10 %

05010 - Wareneinkauf 10 %

05012 - Wareneinkauf Weinumsétze 12 %
05020 - Wareneinkauf 20 %

05030 - Bezogene Bauleistungen gem § 19
05040 - Bezogene Leistungen IG-Erwerb 20 %
05050 - Fremdleistungen Reverse-Charge
05100 - Wareneinkauf Drittland steuerfrei

05000 - Ldhne

05200 - Gehalter

08201 - sonstige Bezige

05410 - Abfertigungen

Bezeichnung
Kontenklasse

Mwst %
Mwst-Konto
UvA-Code
BWA-Kategorie
ElA-Kategorie
Sparte Nr.

Bemerkung

Kennzahl

Reverse-Charge

ZM Typ

DEMO
neues Konto I
3570 de|B @ D

Steuerschuld gem. § 19
Verbindlichkeiten
¥ Konto einblenden beim Buchen

20,00 J Mwst-Konto fir 20,00 % Steuer

o L]

211 _I UVA-Code 211 zugeordnet

0 _I nicht zugeordnet

0 _I nicht zugeordnet

0 _I nicht zugeordnet Zuordnung ?I

autom. Privatanteil buchen IU,UU % auf KDntDIU I)

0 Kennzahlen bearbeiten |

Steuerschl. IU

IU fir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschéfie = 2

0 #~ Kostenst/Vk ID

[~ Kasse, Bank oder Privat - Konto

Eigenschaften des Kontos:
’7(" Einnahmen {~ Ausgaben f+ durch Klasse bestimmt

.= Speichern I Lischen Beenden |
Hinweis: Selektieren Sie ein Konto zur Bearbeitung v
Vorsteuerkonto betreffend die Steuerschuld:
Mit UVA-Code 503 = UVA-Kennzahl [066]
Kontenrahmen bearbeiten *
Bearbeiten Sie bestehende Konten, oder legen Sie neue Konten an ...
M2 sortierung der Konten éndern Buchhaltung: DEMO
Konten - Auswahl: neues Konto I
Kontonummer drlmB D
02700 - Ki
02800 - E:::a Bezeichnung ,) Varsteuern betr. der Steuerschuld gem. § 19

02999 - automatizche Gegenbuchung

03510 - Umsatzsteuer 10 %

03511 - noch nicht geschuldete Umsatzsteuer 20 %
03515 - Finanzamt Ust-Verrechnung

03520 - Umsatzsteuer 20 %

03530 - Steuern IG-Erwerb 20 %

03531 - Steuern IG-Erwerb 10 %

03535 - Steuern IG-Erwerb von Leistungen 20 %
03560 - Steuerschuld Bauleistungen gem. § 19
03570 - Steuerschuld gem. § 19

03800 - Verbindlichkeiten Sozialversicherung
03645 - Verbindlichkeiten Stadtkasse

03570 - Verbindlichkeiten Lohn- und Gehaltsverrechnung
03880 - Verbindlichkeiten Finanzamt DB und DZ
035890 - Einbehattene Lohnsteuer

03655 - Einbehaltener DN-Anteil Sozialversicherung
04000 - Erldse steuerfrei

04010 - Erldse 10 %

04020 - Erlose 20 %

04050 - Erlose Bauleistungen steuerfrei 0 %

04100 - Erlose IG-Lieferung steuerfrei 0 %

04110 - Erldze IG-Leistungen steuerfrei 0 %

04111 - Erldse 20 % noch nicht steuerbar

04120 - Erldse Drittland steuerfrei 0 %

04210 - Eigenverbrauch 10 % Ust

04220 - Eigenverbrauch 20 % Ust

04520 - Privatanteil 20 % Mwst

05000 - Wareneinkauf IG-Erwerb 20 %

Kontenklasse

Mwst %
Mwst-Konto
UWA-Code
BWA-Kategorie
E/A-Kategorie
Sparte Mr.

Bemerkung

Kennzahl

Reverse-Charge

ZM Typ

Umlau fvermégen
¥ Konto einblenden beim Buchen

20,00 J Mwst-Konto fir 20,00 % Steuer
0 = |
503 | UVA-Code 503 zugeordnet

0 | nicht zugeordnet

0 I nicht zugeordnet
0 . | nicht zugeordnet Zuurdnung?l

autom. Privatanteil buchen IU'UU % auf Knntulo I‘)

0 Kennzahlen bearbeiten |

Steuerschl. IU

IU fir Sonstige Leistungen = 1, Dreiecksgeschifie =2

0 #7 Kostenst.Vk ID

|~ Kasse, Bank oder Privat - Konto

Eigenschaften des Kontos:
’7(" Einnahmen  Ausgaben {* durch Klasse bestimmt‘

Speichern I Liaschen | Beenden |
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Die Buchung erfolgt durch Auswahl des Aufwandskontos:

&) Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN = X
IANWeE X XKD Do g 7) @
Ausgabe Einnahme | | <<
Datum [2015 [12 [1 || 5] Betlegnr[ER  +|[19
ausgewahlte Kasse oder Bank:
Bank
gine Andere wihlen
Z Kontenauswahl | j,---’ Ausgabe e
Kontonummer |5050  Fremdleistungen Reverse-Charge
Steuer- 0 12550 | vorsteuern I1G-Erwerb 20 %
Steuersatz |20 %%, Privatanteil [0,00 % g
=
Vorlage / Text |Ausgabe Fremdleistungen Reverse-Charge jl— fix Speichern |
Netto-Betrag |1ouo [ fix P |
Reverse Charge - die Steuer wird automatisch gebucht
[~ als Buchungsvorlage Wl Schlieffen |
Motiz zur Buchung

—
Zi| Belege elekironisch
“=| archivieren 7

Ordner offnen

Hinweis: Eingabe des Betrages incl. Mwst

automatische Buchung der Umsatzsteuer und Vorsteuer:

Der Osterreichische Leistungsempfanger kann die fur den Leistenden abzuflihrende
Umsatzsteuer als Vorsteuer geltend machen, sodass die Steuerschuld keine
(Mehr)Belastung bedeutet.

Folgende Buchungssatze werden erstellt:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag Buchungstext und Hinweise Kostenst /Vk-Nr
Buchhaltung DEMO um 18:30:08 bearbeiten

¥ 33 01.12.2015 ER 19 5050 2800 1000,00 Ausgabe Fremdleistungen Reverse-Charge

* 34 2550 3530 200,00 Steuer zu Buchung 33

Andern von Stapelbuchungen: diese beiden Buchungen kdnnen solange sie am Stapel sind
getrennt voneinander geandert oder geloscht werden.

Beachten Sie bitte, dass die beiden Buchungen immer getrennt voneinander zu behandeln
sind.
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Im Bericht Umsatzsteuervoranmeldung:

wird die Steuerschuld angefuhrt und als Vorsteuer wieder in Abzug gebracht:

UBERTRAG 4200, 00
Weiters zu verstewern:
Steverschuld gemak § 11 Abs. 12 und 14, § 16 Abs. 2 sowie gemdh Art. 7 Abs. 4 056 0. oo
Stoverschuld gema® § 10 Abs. 1 zweiter Satz, § 10 Abs. 1c sowie gemas Art. 25 Abs. 5 057 200, oo
Stewerschuld gemad § 19 Abs, la (Baulelstungen) | 048 o. 00
Steverschuld gemdn § 19 Abs. 10 (Sicherengseigentum, Yarbehaltseigentwm und
Grundsticke im Zwangsversteigerungsvertahren) | 044 0,00
Innergemeinschaftiiche Erwerbe: Bemessungsgrundlage
Gesamtbetrag der Bemessungsgrundlagen Flr Q. oo
innergemainschaftliche Erwerba | 070 :
Davon steuerre geman At & Abs. 2 | 071 | — o, 00
Gesamtbetrag der sleuerpllichlioen innergemeinschaltichen Ervwerbe o, oo
Davon sind zu versteuern mit:
20% Nomalsteuersats | 072 e 2,00
10% ermafigter Steusrsatz | 073 e 0. oo
16% flr Jungholz und Mittelberg | 075 0.00 -+ 000
MNicht zu versteuernde Erwerbe:
Erweerbye gemdi Arl. 3 ADs. 8 zvweiber Sakz, die im Mil- a.on
gliedstaat des Bestimmungslandes bestauert warden sind | 076 r
Erwerbe gemal A, 3 Abs. 8 zweiter 5atz, die gemf
Art, 25 Abs, 2 im Inland als besteuert gelten | 077 0,00
Berechnung der abziehbaren Vorsteuer:
Gesamtbetrag der Varsteuern (ohne die nachstehend pesendert anzufiibrenden Betrége) | 060 |— 25587, B3
Vorsteuem betreffend die entrichtete Einfuhrumsatzsteuer (§ 12 Abs. 12 2 lit. 3) 061 |— 0. oo
varsteuem betreffend die geschuldets, auf dem Abgabenkonto
verbuchte Einfubrumsatzsteuer (§ 12 Abs. 1 Z 2 ik b) 083 |— 0,00
vorsteusm aus dem innergemainschaftlichen Erwerbt | 065 |— 0, oo
vVorsteuem betreffend die Steuerschuld gemal § 19 Abs. 1 sweiter Satz, § 19 Abs. 1c sowie
gemdh Art. 25 Abs. 5 | 066 |— 200, 0o
varsteuem betreffend die Steuerschuld gemiB § 19 Abs. 1b (Sicherungseigentum,
Vorbehaltseigentum und Grundsbicke im Zwangsversteigerungsverfahran) 087 | — o, oo
vorsteuern betrefTend die Steuerschuld gemiB § 19 Abs, 1a (Bauleistungen) | 082 |— o, 00
Varsteuam gemds § 12 Abs. 16 urd Vorsteuarn e innargemeinschaltlicha Lisferungen 0. oo
neuer Fahrzeuge vor Fahrzeugliefererm gemal Art, 2 064 |— r
=, S i 43 s nonn
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19.8 Differenzbesteuerung

Beispiel:

Ein Handler erwirbt Ware um 2.400 €. Er veraufRert diese um 3.000 €.
Bemessungsgrundlage ist die Differenz zwischen dem Verkaufspreis von 3.000 € und dem
Einkaufspreis von 2.400 €. Die Differenz betragt 600 €. Aus dem Differenzbetrag ist die USt

herauszurechnen.

Verkaufspreis
Einkaufspreis
Differenz
Bemessungsgrundlage
(600 : 1,2)

Ust 20 % wvon 600

3.000 €
2.400
600

[ONO!

500 €
100 €

Buchung mit easy2000

Mit dem Menupunkt "Bearbeiten / Umbuchungen" 6ffnen Sie folgendes Fenster:

&) Umbuchungen auf den STAPEL BUCHEN 7T X

1 19 & EH ®

K

Umbuchungen

Datum Wl?h__m %! Beleg Nr| J|1 Auto-Be

SOLL-Konto |
Kontonummer (2700 Kassa

T
HABEN-Konto |

s Kontrollsummen S/H 3000,00

Kontonummer |0 Splitbuchung
S v ¥ ¥ Stapelbuchen
Buchungstext |Verkauf I fi Speichern |
Betrag ,3000— I~ fix
Schlieben |
0,00 Differenz  3000,00 H

Motiz zur Buchung

| Belege elekironisch
archivieren 7

Ordner 6ffnen

Hinweis: Betrag eingeben

Hier erfassen Sie die Buchungen wie in nachfolgendem Buchungsjournal.
Um die Buchung auf mehrere Konten zu splitten wird fur die Gegenseite ,-“ bei der
Kontonummer 0 eingegeben:

SOLL HABEN Betrag

Konto Konto

2700 0 3000, 00
0 4100 2400, 00
0 4020 500,00
0 3520 100,00
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Die Buchung wird im Bericht Buchungsjournal wie folgt dargestelit:

BUCHUNGSJOURNAL
Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN

Konto Konto

Betrag OP Buchungstext

* 26 07.08.2015 3 2700 -
- 4100
- 4020
- 3520
UVA:

3000,00
2400,00
500,00
100,00

Verkauf
Verkauf
Verkauf
Ust wvon

(Einkaufspreis)
(Bemessungsgrundlage)
der Bemessungsgrundlage

Im Bericht Umsatzsteuervoranmeldung werden die Bemessungsgrundlage und die Ust

(Konten 4020 und 3520) ausgegeben.
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20 Jahresabschluss Vorgehensweise

Der Jahresabschluss besteht u.a. aus der Ubertragung der Salden des laufenden
Geschaftsjahres in das neue Geschaftsjahr (Automatische Eréffnungsbuchungen beim
Jahreswechsel) und den weiter oben angefuhrten Berichten EA-Rechnung und Bericht
Kennzahlen fur die Formulare zur Einkommensteuererklarung z.B.: E1, E1a oder K1 sowie
der Umsatzsteuererklarung.

20.1 Automatische Eroffnungsbuchungen beim Jahreswechsel:

Beim Anlegen eines neuen Geschaftsjahres kdnnen die Saldenvortrage automatisch in die
Datenbank des neuen Geschaftsjahres Ubernommen werden.
Umsatzsteuererklarung:

Die UVA-Berichte liefern die Daten fur die Umsatzsteuererklarung. Die Berichte kénnen fur
das gesamte Geschaftsjahr z.B. 1 — 12 abgefragt werden.

Damit die Salden der Steuerkonten im Bericht wiedergeben werden kdonnen, buchen Sie die
Zahllast auf Umsatz- und Vorsteuerkonten bitte erst nachdem Sie diese Berichte erstellt
haben.

Jahresabschlussbericht:

e Der Jahresabschlussbericht (strukturierte Einnahmen-Ausgaben-Rechnung) und der
e Bericht Kennzahlen fur die Formulare zur Einkommensteuererklarung

sind in dem optionalen Jahresabschlussmodul verfugbar.

21 Kennwort aktivieren, andern

Im Hauptmenu unter ,Buchhaltung / Kennwort &ndern“ vergeben Sie |hr personliches
Kennwort. Dabei werden Sie aufgefordert zunachst, falls schon vorhanden, das alte und
anschlie3end ein neues Kennwort einzugeben.

Merken Sie sich das neue Kennwort bitte auch hinsichtlich Grof3- und Kleinschreibung.

Beim nachsten Start von easy2000 werden Sie aufgefordert das Kennwort einzugeben um
Zugriff auf die Daten zu bekommen.
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22 Verwaltung gescannter Buchungsbelege

easy2000 unterstutzt die Verwaltung gescannter Buchungsbelege. Mit dem Anlegen einer
neuen Buchhaltung wird ein Unterverzeichnis mit dem Namen DB-BELEGE_ und dem
Namen der neuen Buchhaltung im Dateisystem erstellt. Wenn Sie lhre neue Buchhaltung
zum Beispiel Maier15 nennen, dann wird folgendes Verzeichnis fur die Belege erstellt:

C:\easy2000\Buchhaltung\DB-BELEGE_Maier03
Scannen Sie die Belege fur Maier15 in dieses Verzeichnis und verwenden die von easy2000

generierten Buchungsnummern als Dateinamen, so kénnen Sie mit dem nachfolgend
beschriebenen Fenster jederzeit per Mausklick auf die Belege zugreifen.

Zugriff auf die Buchungsbelege

In den Berichten per rechter Maustaste auf eine Buchung, bzw. im rechten Zusatzfenster
wenn die Buchung markiert ist und ein Buchungsbeleg hinterlegt wurde:

e e e e e e S e e e e e e e e S S e e e e S e Sl e e e e S e S e e e e e e e e S S S0 elektronischer Beleg

ATa N

markierte Buchung stornieren Strg+5

: Fiir diese Buch
markierte Buchung dndern [F | .-slire.-:,ei:;kturgn?:fher
. = n Beleg verfiighar
markierte Stapelbuchung léschen Entf
Beleg zur Buchungsnummer &ffnen I F3 L e
Kontenblatt - Bericht 6ffnen um den Beleg mit Threm
———————— Bildbetrachtungsprogramm
§ 01.01.2015 wm 1 7000 Nummer kopieren Strg+Einfy  1aftsauss  oder derentsprechenden
I g S - . Anwendung zu Gffnen

oder mit dem Button — der in den Buchungs-Fenstern, in der OP-Wartung und in den
Berichten verflgbar ist, greifen Sie auf die gescannten Belege zu. Dabei wird folgendes
Fenster gedffnet:

Belege elektronisch archivieren x

Scannen Sie lhre Belege in diesen Ordner ... éj

ﬁf |C:\easy2UUD\Einnahmen—Ausgaben Buchhaltung\DE-BELEGE_DEMO

Wahlen Sie fir raschen Zugriff als Dateinamen die Ifd. Buchungsnummern @ m

—. Beleg offnen mit Ifd. Buchungsnummer:
=0 GIF Beleg offnen

3 Belege dffnen per Doppelklick:
|

1 1aif "
O 1ipg

O 10GIF

O 11GIF

[ 12.GIF

[ 13.GIF

[ 14GIF

(1 15.GIF

] 16.GIF

0 17.6IF

01 18.GIF

[ 19.GIF

0 2GIF

[ 2jpg

1 20GIF -

markierten Beleg offnen |

Systemvoraussetzung: Scanner und Bildbetrachtungsprogramm.
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23 Datenexport

23.1 Export steuerrelevanter Daten fur die Finanzverwaltung

Die Finanzverwaltung kann entsprechend der Abgabenordnung fordern, dass
steuerrelevante Daten auf einem maschinell verwertbaren Datentrager zur Verfugung gestellt
werden.

Wahlen Sie im Hauptmeni ,Datenexport / Betriebsprifung®, folgendes Fenster wird gedffnet:

Datenexport Betriebsprafung X
_ _ _ P
Exportieren Sie Ihre Buchhaltungsdaten {Druckfiles) -i." -l ii
fir die Steuerprifung ‘a, g"'

Daten exportieren aus Buchhalung: )
N ? 0
DEMO TR

Buchungen im Jahr 2015

zu exportierende Daten:

Buchungsprotokoll anzeigen
¥ Kontenrahmen

¥ Saldenliste

¥ Buchungsprotokoll Daten exportieren

v Kontenblatter

Fenster schlielten

easy2000 erstellt automatisch per Klick auf den Button "Daten exportieren" ein Verzeichnis
mit den ausgewahlten Daten.

Das Verzeichnis wird mit dem Windows Explorer getffnet und die Dateien kdnnen auf einen
externen Datentrager (z.B. Diskette oder CD-ROM) kopiert werden:

T <« Export » DEMO_BPR w | DEMO_BPR" durchsuchen 2
& Schoelbugrift MName Anderungsdatum Typ GroBe
B O Buchungsjournal 27.08.2015 19:07 Textdokument 11 KB
nelrive
Kontenblaetter 27.08.2015 19:07 Textdokument 35 KB
[ Dieser PC Kontenrahmen 27.08.2015 19:07 Textdokument 15 KB
aldenliste 27.08.2005 1907 extdokument a8
@ N i Saldenli 27.08.2015 1%:07 Textdok g KB
etzwer
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24 Ubermittlung der Daten an den Steuerberater oder
das Buchfuhrungsburo

Zur Ubermittlung der Daten fiir die Erstellung des Jahresabschlusses durch den
Steuerberater, wahlen Sie den Menupunkt ,Buchhaltung / Datenexport” fur folgende
Auswahl:

Betriebsprafung (Druckfiles)

Steuerberater (BMD-Format)

Steuerberater (DATEY)

Buchfohrungsbdro, Steuerberater, easy2000 (C5V-Format)
Saldenliste C5V-Export

Buchungen (Contralling]

BMD-Format:

Das BMD-Format kann von den meisten Steuerberater eingelesen werden.

Datenexport BMD-Format X

1
Exportieren Sie Thre Daten im gewilnschten Format zur #‘ ?t‘i

Ubermittlung an Ihren Steuerberater a g'

Daten exportieren aus Buchhaltung: L a

DEMO
Buchungen im Jahr 2015

Verrechnungskonto fir Gegenbuchungen [9999

fon Buchung Nr. |1 biz |999999999

Daten exportieren |

Fenster schlieften |

easy2000 erstellt automatisch per Klick auf den Button "Daten exportieren" ein Verzeichnis
mit den ausgewahlten Daten.

Das Verzeichnis wird mit dem Windows Explorer getffnet und die Dateien kénnen auf einen

externen Datentrager (z.B. Diskette oder CD-ROM) kopiert oder per e-Mail versendet
werden.
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CSV-Format:

Dieses universelle Format kann von allen Systemen (Buchflihrungsprogrammen,
Datenbanken, Excel, ... ) mit entsprechenden Importschnittstellen gelesen werden.

easy2000 erstellt automatisch per Klick auf den Button "Daten exportieren" ein Verzeichnis
mit den ausgewahlten Daten.

DATEV:

easy2000 kann lhre Daten auch im DATEV-Format fur den Steuerberater exportieren.

E SELF-Prifprogramm V. 3.0 - C\_temp\_ DATEV_AT\EDOOOO1: B: 0000001, M: 00001, AbrNr/WJ: 0001/09 =] ]
Daten Bearbeiten Ansicht 7
SO BRANEDS 2 IEEEEEIEEEE
Dateien x| % 5] i Text -
[t OVeW Daehinds o [ zrooooo || osoo [ee1 | | 101l 1600 ||| Saldenvortrag ]
=P DVSW_KNE (EVO1/EDecoad | 15 gogogo 9800 EBL 101 2700 Saldenvortrag
= g gma ; J13 1600000 9800 EBL 101 800 Saldenvortrag [
J14 12300 2700 ER1 101 630 PKW -=i
J15 275000 2700 ER1 1m 640 LKW =
J16 32100 2700 ER1 101 7365 Tag- und Machtigungsgelder
J17 12300 2700 ER1 1m 370 Kilometergeld
J18 10000 2700 ER1 m 1375 Reise- und Fahrtaufwand
J19 12000 2700 ER1 10m 7380 Telefongebiihren
J 20 5500 2700 ER1 101 7390 Porte und sonst Postgebihren
1) | P— S22 90000 2700 ER1 101 7600 Burematerial und Drucksorten b '
L E | I 3
* |Datensatz von Byte 582 (2xD0246) bis 629 (100275)
Dieser Datensatz ist formatmaBig komrekt
) =
Bereit Prafmedul bereit.

Beispiel exportierter Daten im DATEV-Format
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25 Datenimport aus anderen Systemen
Importieren Sie Buchungen aus anderen Systemen, zum Beispiel aus |hrer Fakturierung, in

easy2000 Buchhaltung.

25.1 Importieren von Buchungen

Zuerst exportieren Sie Buchungen aus Ihrem anderen System im CSV-Format und speichern
die Datei im Import-Ordner ..\ImportBuchungen

Wahlen Sie im Hauptmenl ,Bearbeiten / Buchungen aus anderen Systemen
importieren®. Folgendes Fenster wird gedffnet:

Buchungen aus anderen Systemen importieren (CSV, Text) X
Importieren Sie Buchungen aus anderen Systemen ... ;j_ : ..-'t‘i
BUCHUNGEN impertieren in Buchhatung DEMO j @'d a EE
1.) Dateien im Ordner ImportBuchungen Adressen importieren
2 U X | Brauchen i Hire?
[ BuchungenLEER.csv E N @ @ J senden Sie die zu importisrende
2.) Format der selektierten Datei: =
e-Iail an easy2000
F t
|&ﬂsy2l]l]l] ﬂm wir kinnen diese Schnittstelle
W mit Mwst-Automatik importieren zu Ihrem System passend

[ Importdatei hat eine Kopfzeile i

[v Beleg auf Duplikate priifen
Liéschen

3.) Importieren Schlielen

Fehlerprotokell

Selektieren Sie die zu importierende CSV-Datei in der Listbox ,verfugbare CSV-Dateien® und
klicken auf ,Import starten®.

Es werden Format- und Plausibilitatsprifungen in der zu importierenden Datei
durchgefuhrt:

e Formatfehler (z.B.: Programm erwartet Zahl aber Spalte enthalt Text)

e Existieren die in der Importdatei angegebenen Konten

e Besteht Summengleichheit zwischen Soll und Haben
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Wenn alle Import-Daten korrekt sind werden sie auf den Stapel importiert und folgende
Meldung wird ausgegeben:

Bestdtigen X

I."-" ) 18 Buchungszeilen wurden in den Buchungs-5Stapel importiert! - Wellen Sie jetzt den
| Buchungs-5Stapel bearbeiten?

.................................

la Mein

Formatfehler werden mit folgender Meldung ausgegeben:

Bestitigen >

Die Datei konnte nicht importiert werden (Fehlerhinweis: ‘a0 1" ist kein glltiger Integerwert), prifen Sie bitte per Klidk auf "Format™
nochmals die Spaltenreihenfolge und Kopfzeile!

Plausibilitatsfehler werden im Fehlerprotokoll (im unteren Bereich des Fensters) dargestellt:

Fehlerpratakall

Die Importdater enthalt eine Buchung [SOLL) auf Konto 2533 welches in der Buchhaltung "Impu:_A_I
Die Importdatei enthalk eing Buchung [(SOLL] auf Konto 7293 welches in der Buchhaltung lmpec
Die Importdatei enthalt eine Buchung (HABEM] auf Konto 2990 welches in der Buchhaltung "l
Die Impartdate enthalt eine Buchung [SOLL) auf Konta 7E7E welches in der Buchhaltung Mrmpe
Die zu impartierenden Buchungen weizen eine Differenz zwizchen SOLL- und HABEM-Summe 2
Soll-Surme = BE000 Haben-5Summe = 53338,5018732152

Differenz 2wizchen Soll- und Haben-Summe ist 2161,4381 2073476 ‘-Ij

»

1 |

Korrigieren Sie bitte Plausibilitats- und Formatfehler und versuchen Sie die Datei nochmals
ZuU importieren.

Im Falle eines Fehlers werden keine Daten importiert — auch korrekte Datensatze einer
fehlerhaften Datei werden nicht importiert! — Es werden also entweder alle
Buchungszeilen oder keine Buchungszeile einer CSV-Datei importiert, um ein
versehentlich mehrfaches Importieren von Buchungen zu vermeiden.

Die zu importierenden Daten mussen einen exakten Aufbau haben und definierte

Bedingungen erfullen damit sie von easy2000 als korrekte Buchungen interpretiert werden.
Dieser Aufbau und die Bedingungen sind in folgendem Abschnitt dokumentiert.

© easy2000 Software Seite 92



25.2 Dokumentation der Importschnittstelle fur Buchungen

CSV-Format

CSV-Format (Spalten mit Strichpunkt (;) getrennt, Datensatze mit Zeilenschaltung getrennt)

Satzaufbau easy2000 Format

2.1 Format der selektierten D atei:

Ieas_l,lEEIEIEI j Format |

Spalte 1: Kostenstellennummer (bei Eingangsrechnungen 1-99) oder Verkaufernummer (bei
Ausgangsrechnungen 100-199) [Zahl von 0 — 199]

Spalte 2: Buchungsdatum [Datumsformat TT.MM.JJJJ]
Spalte 3: SOLL-Kontonummer [Zahl von 0 — 9999]
Spalte 4. HABEN-Kontonummer [Zahl von 0 — 9999]
Spalte 5: Belegart [Text bis 4 Zeichen lang]

Spalte 6: Belegnummer [Text bis 8 Zeichen lang]

Spalte 7: Betrag (Dezimaltrennzeichen Komma, max. zwei Nachkommastellen)
[Dezimalzahl im Format: 10.000,00]

Spalte 8: offener Posten / bezahlter Posten — fiir E/U nicht relevant [0 oder 1, leer oder OP]
Spalte 9: Buchungstext [Text bis 40 Zeichen lang]
Beispieldatei ,,BuchungenDEMO.csv*

Die Beispieldatei BuchungenDEMO. csv im Ordner C:\easy2000\Doppelte
Buchhaltung\ImportBuchungen enthalt folgende Daten:

A B C D [ E ] F i G [ H |
1 [Kst/VK-Mr Datum Sollkonto Habenkonto Belegkreis Belegnummer Betrag offenerPosten Buchungstext
2 | 0 01.01.2007 2800 2700 BA 10000  20.469,34 Bank an Kasse
3| 2 02.01.2007 0 2700 ER 1001 150 Biromaterial chne Steuerautomatik
4| 2 02.01.2007 7600 0ER 1001 125 Biromatenal (Aufwandskonto)
5| 2 02.01.2007 2520 0ER 1001 25 Biromatenal (Mwst-Konto)
B | 101 01.01.2007 2800 0 AR 1002 1.200,00 Ausgangsrechnung ohne Steuerautomatik
| ] 101 01.01.2007 0 4020 AR 1002 1.000,00 Ausgangsrechnung (Erléskonto)
8 | 101 01.01.2007 0 3520 AR 1002 200 Ausgangsrechnung (Mwst-Konto)
9| 0 01.01.2007 2800 4020 BK 1003 900,00 OP Ausgangsrechnung mit Steuerautomatik
10| 102 01.01.2007 2800 4020 AR 1004 1.200,00 OP Ausgangsrechnung mit Steuerautomatik
1| 102 01.01.2007 2800 4010 AR 1005 1.200,00 Ausgangsrechnung mit Steuerautomatik
[ 01.01.2007 2800 0 AR 1006 1.800.,00 Splitbuchung mit Steuerautomatik
13| 103 0 4020 AR 1006 1.000.00 Splitbuchung Erlés 20 %
14| 104 0 4010 AR 1006 800 Splitbuchung Erlds 10 %
5] 01.01.2007 2800 0 AR 1007 1.500,00 Splitbuchung ohne Steuerautomatik
16 | 103 01.01.2007 0 4020 AR 1007 700 Splitbuchung Erlés 20 %
I 01.01.2007 0 3520 AR 1007 140 Splitbuchung Mwst 20 %
18| 104 01.01.2007 0 4010 AR 1007 600 Splitbuchung Erlés 10 %
kel 01.01.2007 0 3510 AR 1007 60 Splitbuchung Mwst 10 %
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Steuerautomatik:

Buchungen kénnen wahlweise mit oder ohne Steuerautomatik importiert werden.

Zeile 6 — 8 zeigt eine Buchung ohne Steuerautomatik. Das Erléskonto und Steuerkonto
sowie Nettobetrag und Steuerbetrag werden angegeben.

Zeile 10 zeigt eine Buchung mit Steuerautomatik, hier wird nur das Bank- und Erléskonto

angegeben. Die Steuer wird auf Basis der beim Erldskonto in der Kontenverwaltung
hinterlegten Daten automatisch berechnet und gebucht.

Splitbuchungen:

Auch Splitbuchungen kénnen wahlweise mit oder ohne Steuerautomatik importiert werden.

Zeile 15 - 19 zeigt eine Splitbuchung ohne Steuerautomatik. Die Erléskonten und
Steuerkonten sowie Nettobetrage und Steuerbetrage werden angegeben.

Zeile 12 - 14 zeigt eine Splitbuchung mit Steuerautomatik, hier werden nur das Bankkonto
und die Erléskonten angegeben. Die Steuer wird auf Basis der beim jeweiligen Erléskonto in
der Kontenverwaltung hinterlegten Daten automatisch berechnet und gebucht.

Damit easy2000 erkennt, dass diese Buchung mit Steuerautomatik importiert werden soll, ist
die Spalte Datum ab der 2. Buchungszeile leer (Zeile 13 und 14).

UID fiir den Bericht ZM (zusammenfassende Meldung)

Fur Buchungen welche im Bericht ZM berucksichtigt werden sollen, importieren Sie bitte eine
zusatzliche Spalte mit der UID-Nummer des Kunden.
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25.3 Andere Import-Formate fur Buchungen konfigurieren

Die Reihenfolge der Spalten in der zu importierenden CSV-Datei kann beliebig sein. Damit
die Datei importiert werden kann, missen Sie aber easy2000 mitteilen welche Spalte welche
Daten enthalt:

Dazu klicken Sie im Import-Fenster auf den Button ,Format® siehe rote Markierung:

BUCHUMGEN importieren in Buchhatung DEMO

1.} Dateien im Ordner ImportBuchungen Adressen importieren

b sucungeroio s IS

[} BuchungenLEER.csv

2.) Format der selektierten Datei:

|ea sy2000

vV mit Mwst-Automatik importieren

v Importdatei hat eine Kopfzeile
v Beleg auf Duplikate priifen

Lo=chen

3.) Importieren
um folgendes Fenster zu 6ffnen:
& spezielles CSV-Import-Format konfigurieren i o X
af
Ordnen Sie die Spalten der CSV-Datei den Buchungsdaten zu ... g ‘41
die Import-Datei enthalt folgende Spalten: ﬂﬂ welche Spalten enthalten Buchungsdaten?
Spalte Nr. 1: Kst/K-Nr bestimmen Sie, welche Spalten der Import-Datei die Buchungs-Daten
Spalte Nr. 2: Datum (z.B. Datum, Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie die
Spatte Nr. 3: Sollkonto Spattennummern in die folgenden Felder sintragen:
Spalte Nr. 4: Habenkonto
Spalte Nr. 5: Belegkreis Format-
Spalte Nr. 6: Belegnummer ]
Spatte Nr. 7: Betrag Spalte: |1 enthilt eine Kostenstelle (optional)
Spalte Nr. &: offenerPosten=1 Spalte: |2 enthalt das Datum
Spalte Nr. 8: Buchungstext Spalte |3 enthélt das SOLL-Konto
Spalte |4 enthalt das HABEN-Konto
Spalte |5 enthilt den Belegkreis (ER, AR, KA...)
Spalte: |6 enthélt die Belegnummer (optional)
Spalte: |7 enthilt den Betrag
Spalte |3 enthalt 0/1 fir offene Posten (optional)
Spalte: |9 enthilt den Buchungstext
Spalte |99 enthélt die UID oder einen Zusatztext (optional)
Spalte |59 enthdlt die UID oder 1" fir ZM (optional)
Spalte |55 enthal die Mahnstufe (optional)
Spalte |39 enthidlt bei Zlg die Belegnummer (optional)y
Speichern

Hier bestimmen Sie, welche Spalten der Import-Datei die Buchungs-Daten (z.B. Datum,
Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie die Spaltennummern in die Eingabe-Felder
eintragen.
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25.4 Format DATEV-CSV

Hauptmenlpunkt ,,Bearbeiten / Buchungen aus anderen Systemen
importieren (DATEV-CSV)"“.

Bei diesem Format erfolgt die Zuordnung von Soll und Haben des Kontos in einer separaten
Spalte. Wenn diese Spalte keine Information enthalt ist das Konto automatisch im SOLL.

@ spezielles DATEV-CSY-Impert-Format kenfigurieren - o X
g E
Ordnen Sie die Spalten der CSV-Datei den Buchungsdaten zu ... g ‘44
% ]
die Import-Datei enthalt folgende Spalten: jﬂ welche Spalten enthalten Buchungsdaten?
Spatte Nr. 1: BL bestimmen Sie, welche Spatten der Impoert-Datei die
Spatte Nr. 2; Nr. Buchungs-Daten (z.B. Datum, Belegnummer, Betrag etc.)
Spatte Nr. 3: WKZ enthalten, indem Sie die Spattennummern in die folgenden

Spatte Nr. 4: Umsatz Felder eintragen:

Spalte Nr. 5: S/H
Spalte Nr. §: BU
Spatte Nr. 7: Gegenkonto Spalte:
Spatte Nr. & Belegfeld1
Spatte Nr. 9: Belegfeld2
Spalte Nr. 10: Datum Spalte
Spalte Nr. 11; Konto

Format: easy2000
enthit eine Koztenstelle (optional)
Spalte: enthélt das Datum

enthdlt das KONTO

Spatte Nr. 12: KOST1 Spalte enthitt das GEGENKONTO

Spafte Nr. 13: KOST2 Spalte enthilt den Belegkreis (ER, AR, KA. .. optional)
Spalte Nr. 14: KOST-Menge - Fine e

Spalte Nr. 15: Skonto Spalte: enthdlt die Belegnummer (optional)

Spalte Nr. 16: Buchungstext Spalte: enthitt den Betrag

Spalte Nr. 17: EU-Informationen

Spalte Nr. 18: WKZ Spale enthdlt 01 fir offene Posten (optional)

Spalte Nr. 19: Basis-Umsatz
Spatte Nr. 20: Kurs

Spalte Nr. 21: ZI Spalte
Spatte Nr. 22: HK

Spalte: enthétt den Buchungstext

enthalt die UID bei IG-Erwerb fur ZM (optionaly
Spalte enthélt die Mahnstufe (optional}
Spalte enthitt die SOLL-HABEN Zuordnung des Kontos

Spalte enthit den Steuerschlissel (optional)

=]

1T

Frardnin o
Zuorgnung

Speichern Beenden |

Hier bestimmen Sie, welche Spalten der Import-Datei die Buchungs-Daten (z.B. Datum,
Belegnummer, Betrag etc.) enthalten, indem Sie die Spaltennummern in die Eingabe-Felder
eintragen.

Wichtiger Hinweis:

Jede Buchung muss eine eindeutige Belegnummer haben.

Belegnummern sind auch eindeutig in Kombination mit dem Belegkreis in folgendem
Beispiel:

Belegkreis Belegnummer

AR 4711

ER 4711

SPLITBUCHUNGEN werden dadurch erkannt, dass zwei oder mehrere Zeilen dieselbe

Belegnummer, Belegkennzeichen und Datum haben und eines der beiden Konten ein
Personenkonto > 9999 ist (Doppelte Buchfuhrung).
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26 Datensicherung

Um dem Verlust Ihrer Daten aufgrund von Hardware- oder Softwarefehlern vorzubeugen,
empfiehlt sich die regelmaliige Sicherung auf externe Datentrager (Backup-Systeme,
Disketten, externe Festplatten, CDs, Netzlaufwerke, USB-Sticks, ...)

Sie sollten abwechselnd auf mindestens zwei verschiedene Datentrager sichern.

26.1 Zu sichernde Dateien

Sichern Sie am besten das gesamte Verzeichnis mit Inrem Backup-System:
C:\easy2000\

bzw. das Verzeichnis welches Sie beim Setup angeben haben, oder mindestens die
folgenden Dateien in dem oben genannten Verzeichnis:

*.DBK enthalt die Kontendaten

*.DBB enthalt die Buchungsdaten

*.KLI enthalt die Mandantendaten

*.KOR enthalt die Kostenstellen und Verkaufer

*.KNZ enthalt die Kennzahlen-Bezeichnungen

* VKT enthalt die Vorkontierungen fur den Bankimport

und die Ordner

AV-BELEGE
DB-BELEGE
AutcBackup
Protokolle

Ubertragung der Software und der Daten auf einen neuen Rechner:

Bei der Ubersiedlung auf einen neuen Rechner (Migration) gehen Sie bitte wie folgt vor:
Kopieren Sie den gesamten Ordner von c:\easy2000\... Uber einen externen Datentrager
oder ein Netzwerk auf den neuen Computer. Der Ordner sollte auf dem neuen Computer

ebenfalls c:\easy2000\... sein.

Damit das Programm bequem gestartet werden kann, erstellen Sie eine Verknupfung der
Datei DB.exe auf dem Desktop.
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26.2 easy2000 unterstutzt das Sichern lhrer Daten

Wenn Sie kein Backup-System verwenden, unterstutzt Sie easy2000 bei der Sicherung lhrer

Buchhaltungsdaten.

Wahlen Sie den Menupunkt ,Buchhaltung / Daten sichern und wiederherstellen“ um Ihre

Daten zu sichern:

easy2000 Daten sichern 7.0

Sichern Sie lhre Datenbanken in einen beliebigen Ordner ...

easy2000 Buchhaltung

Datenbanken im easy2000 Ordner

[ DEMO.DBB
[ easy15.0BB
[ easy16.DBB
[ name15.088

]

Windows Explorer 6ffnen

=

Datenbanken sichern »> | = CA

Eine Datenbank sichern ==

== Alle DB wiederherstellen

== Eine DB wiederherstellen

Anzeige aktualizieren

Windows-Explorer

Schlielfen

Hinweis: doppelklicken um den Ziel-Ordner auszuwdéhlen

5 2 0 H
Sichern auf Datentrager: letzten Ordner dffnen
|IEI cll ﬂ [ einzelne Dateien wiederherstellen
~ [ DEMO.CBB
easy2000 [ easy15.0BB
Einnahmen-Ausgaben Buchhattung [ easyl5.DBB

£ _KOPIEN

£ AutoBackup

3 AV-BELEGE_DEMO

£ DB-BELEGE_DEMD

(3 DB-BELEGE_easy15

(7] DB-BELEGE_easy16

3 DB-BELEGE_name15 3
£ Export

£ HTML

£ Import

3 ImportAdressen

£ ImportAfterbuy

3 ImportBank

£ ImportBenutzerverwattung
3 ImportBuchungen

3 ImportBuchungenDATEV
£ ImportDatevBuchungen

£ Importkenten
(7] ImportPlentyMarkets.

Neuer Ordner |

[ name15.0BB

Windows Explorer ffnen

In der Listbox 1 in obiger Abbildung sehen Sie die Daten im Arbeitsverzeichnis von

easy2000.

So sichern Sie lhre Daten:

e Mit der Combobox 2 wahlen Sie das Laufwerk auf das Sie sichern mochten.

e Aus Listbox 3 wahlen sich durch Doppelklick das Verzeichnis in welches gesichert
werden soll. HINWEIS: wéhlen Sie fiir jedes easy2000 Programm (Buchhaltung,
Anlagenverzeichnis, Lohnverrechnung) ein separates Verzeichnis.

e Klicken Sie auf den Button ,Daten sichern >>>*

e Die Daten werden auf das ausgewahlte Laufwerk gesichert und in der Listbox 4

angezeigt.

Sichern Sie auch selbst erstelle Dokumente und die folgenden Ordner mit dem Windows-
Explorer auf externe Datentrager:

AV-BELEGE
DE-BELEGE
AutcBackup

Protokolle
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So stellen Sie lhre Daten im Fehlerfall wieder her:

Wahlen Sie das Laufwerk 2 und das Verzeichnis 3 in welches Ihre Daten gesichert
wurden.

Wiederherstellbare Daten sehen Sie in der Listbox 4

Klicken Sie auf den Button ,<<< Wiederherstellen“ um alle gesicherten Daten
wiederherzustellen

oder wahlen Sie einzelne Dateien zur Wiederherstellung aus 5 und klicken auf den
Button ,<<< Wiederherstellen*

In der Listbox 1 sehen Sie nach dem Kopiervorgang die wiederhergestellten Daten.

HINWEIS: Mit easy2000 Daten sichern werden die mit easy2000 erfassten Daten
gesichert. Selbst erstellte (Word, Excel, ...) oder gescannte Dokumente miissen
separat gesichert werden. Dazu empfiehlt sich, das gesamte Arbeitsverzeichnis zu
kopieren.

Wenn das Programm wegen eines Systemfehlers nicht startet, doppelklicken Sie im Ordner
von easy2000 auf die Datei easyBackup.exe um die Datensicherung und Wiederherstellung
zu starten:

» easy2000 » Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung » v O

-

Mame

kel easyBackup
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27 Backup der Datenbankdateien

Beim Beenden des Hauptprogramms wird automatisch ein Backup der Datenbankdateien
des gedffneten Mandaten (Firma) auf der lokalen Festplatte erstellt. Es soll die Mdglichkeit
bieten im Falle von Fehleingaben, irrtimlichen Loschungen oder eines Systemfehlers Ihre
Daten zu einem bestimmten Zeitpunkt wiederherzustellen.

Die Backups werden im Ordner ,\AutoBackup‘ mit Datum und Uhrzeit gekennzeichnet
(z.B. \DEMO-20081007-1840-5916) und gespeichert. Ein beliebiger Zielordner kann in der
Datei ,AutoBackupPfad.cfg“ angegeben werden (Beispiel: C:\AutoBackup\Buchhaltung).

Diese Backups kdnnen je nach Speicherbedarf von Zeit zu Zeit auf externe Datentrager
ausgelagert und von der Festplatte entfernt werden.

Achtung: Dieses Backup ersetzt nicht die Datensicherung auf externe Datentrager!

Dieses Autobackup kann im MenUpunkt Extras ausgeschaltet werden. Das Ausschalten von
Autobackup wird nicht empfohlen!

Wiederherstellung der Daten aus dem Autobackup:

Wahlen Sie den Menupunkt ,Daten sichern und wiederherstellen®. Wenn das Programm
wegen eines Systemfehlers nicht startet, doppelklicken Sie im Ordner von easy2000 auf die
Datei easyBackup.exe

» easy2000 » Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung » v O

-~

Mame

kel easyBackup

Das Sicherungsprogramm startet wie im vorherigen Kapitel beschrieben. Hier wahlen Sie
den Datentrager C: und doppelklicken auf den Ordner Autobackup:

Sichern auf Datentrager:
|=a: |

Datenbanken sichern >> | = Ca
[ easy2000
== Einnahmen-Ausgaben Buchhaltung

Eine Datenbank sichern ==

£ DEMO-20150827-1714-4144
£ =asy15-20150821-1024-0740

== Alle DB wiederherstellen

£ easy15-20150821-1032-0913
£ easy16-20150825-1655-4077

== Eine DB wiederherstellen |
Anzeige aktualisieren | £ name15-20150821-1030-1335

Windows-Explorer

Schliefen

Wahlen Sie jetzt den gewlnschten Mandanten und Zeitpunkt per Doppelklick aus und
klicken Sie auf den Button zur Wiederherstellung.
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28 Netzwerk- und Mehrbenutzerfahigkeit fur Version
Professional

Wenn Sie easy2000 in einem Netzwerk installieren, ist die Anwendung auf jedem Rechner im
Netzwerk ausfuhrbar und mehrere Benutzer konnen gleichzeitig mit dem Programm arbeiten.

28.1 Installation im Netzwerk

e Installieren Sie easy2000 auf einem beliebigen Server im Netzwerk.
e Dann geben Sie bitte das Verzeichnis von easy2000 fur die anderen Client-Rechner
frei. Freigabe mit vollen Lese- und Schreibrechten:

Eigenschaften von easy2000 1 X Erweiterte Freigabe 2 X Berechtigungen fr "easy2000" 3 X
Allgemein | Freigabe | Sicherheit | Vorgangerversionen | Anpassen Diesen Ordner freigeben Freigabeberechtigungen
Datei-und Druckerfreigabe im Metzwerk Einstellungen Gruppen- oder Benutzemamen:
casy2000 Freigabename: B8 Jeder
1 icht freigegeben easy2000
Netzwerkpfad: P Entfarr
Nicht freigegeben —
Zugelassene Benutzeranzahl einschrénken 20 =
Kommentare:
Erweiterte Freigabe Hinzufiigen... Entfemen
Legen Sie benutzerdefinierte Berechtigungen fest, erstellen Sie ) . .
mehrere Freigaben und richten Sie Optionen flr dis erweiterte Berechtigungen fur "Jeder Zul Verweigem
Freigabe ein.
- Vollzugriff [l
G Erwetterte Freigabe... Zwischenspeichern Endem O
Kennwortschutz Lesen O
Personen mussen dber ein Benutzedconto und Kennwort fir | oK Abbrechen Ubernehmen
diesen Computer verfugen, um auf freigegebene Dateien = ———
zugreffen zu konnen.

Verwenden Sie die Option Netzwerl- und Freigabecenter, um
diese Einstellung zu andem

oK i Abbrechen Ubemehmen

OK Abbrechen Ubemehmen

e Die Installation ist nur auf einem Server erforderlich!

Starten Sie easy2000 auf dem Server im Startmenu
e mit Start / Programme / easy2000 Buchhaltung / DB.exe

auf den anderen Client-Rechnern im Windows Explorer
e mit SERVERNAME\easy2000\Buchhaltung\DB.exe

Erstellen Sie eine Verknlpfung mit DB.exe auf den Desktops der Client-Rechner um den
komfortablen Start per Klick auf die Verknupfung zu ermaoglichen.
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28.2 Betrieb im Netzwerk

Das Programm wird im Arbeitsspeicher des Client-Rechners ausgefuhrt und greift auf den
Datenbestand am Server-Rechner zu.

Wenn der Server im Netzwerk nicht verfigbar sein sollte (Netzwerkfehler, Server down, ...)
wird beim Versuch auf die Daten zuzugreifen die Fehlermeldung "I/O Fehler 53" oder
2ungultiger Dateiname” ausgegeben. Wenn fur langere Zeit keine Netzwerkverbindung
verfugbar ist wird der Fehler ,Externe Exception c0000006" ausgegeben.

Wahrend Daten von einem Client exklusiv bearbeitet werden (Schreiboperationen) sind diese
Daten fur die anderen Clients gesperrt. Die Daten werden bei den meisten Operationen nach
wenigen Millisekunden wieder freigegeben, sodass die anderen Clients dadurch nicht
eingeschrankt sind. Bei langeren Schreiboperationen erhalten die Clients eine Meldung, dass
die Daten vorubergehend von einem anderen Client verwendet werden.

Splitbuchungen: Wenn mehrere Benutzer gleichzeitig Splitbuchungen speichern, kann es
vorkommen dass Buchungszeilen dieser Splitbuchungen im Journal fragmentiert dargestellt
werden.

Mit der Funktion "Bearbeiten / Splitbuchungen neu sortieren" werden alle Zeilen der
Splitbuchungen wieder zusammengefuhrt.

Hardwareanforderungen:

. 1000 Mbit/s Netzwerkkarten bei Netzwerkbetrieb

. bei geringen Datenmengen auch mit alteren 100 Mbit/s Netzwerkkarten mdglich
. bei Systemen grof3en Datenmengen empfiehlt sich ein Terminal-Server oder
gleichwertiges System.

Empfehlung fir mehrere Arbeitsplatze gleichzeitig im Netzwerk:
o Windows-Neztwerk und Netzwerkadapter mit aktuellem Standard

o Terminal-Server oder gleichwertiges System, fiir jeden Client wird auf dem Server
ein Benutzerkonto erstellt (ausgenommen Acrive-Directory eingerichtet). Der Ordner
C:\easy2000 wird fir jeden Benutzer freigegeben. Die Clients greifen per Remote-
Desktop auf den Server zu.

o Terminal-Server oder ein gleichwertiges System mit Remote-Desktop ist eine
Windows-Betriebssystemerweiterung welche fir viele Windows-Versionen verfligbar ist
- ohne besondere Hardwareanforderungen. Remote-Desktop ist aus Anwendersicht ahnlich
der Teamviewer-Anwendung.

. Ihre Vorteile der Terminal-Losung: Installation und Updates von easy2000 nur auf
dem Server-PC erforderlich (kann ein normaler Bliro-PC sein), zentrale externe
Datensicherung kann eingerichtet werden, keine Installation auf Clients erforderlich,
Client-Computer sind beliebig austauschbar ohne die Installation von easy2000 zu &ndern,
kein Einrichten von Datenbankverbindungen und weiteren Konfigurationen erforderlich,
Dokumente kdénnen auf beliebigen Netzwerkdruckern oder PDF-Creators erstellt und
versendet werden, auch weltweiter Zugriff unterwegs per Remote-Desktop mit beliebigen
Notebooks oder Tablets ohne separate Installation von easy2000 verfligbar.

o SSD-Festplatten (Solid State Disc) mit SATA III Schnittstelle oder PCI-Express-SSD
- Stand 2015

© easy2000 Software Seite 102



28.3 Fernzugriff / Remote Desktop

Von anderen Arbeitsplatzen im lokalen Netzwerk, anderen Standorten oder unterwegs
kénnen Sie Uber das Web weltweit auf Ihre easy200-Programme zugreifen.

Dazu bieten sich u.a. folgende VNC-Software-Produkte, auch flir mehrere Arbeitsplatze, mit
Druckerunterstitzung und Filetransfer, kostenlos und mit unterschiedlichen Lizenzmodellen
an:

Microsoft Remote Desktop
In Windows integriert

Microsoft Terminal-Client
wenn Sie Uber eine Windows-Server-Software verfligen

Fernzugriff von Android — Tablets oder Smartphones
mit der kostenlosen App "Remote RDP Lite 3.5.2" per W-Lan oder Internet.

www.teamviewer.com
fur Privatanwender kostenlos
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28.4 Benutzerverwaltung - Version Professional

In der Version Professional legen Sie fur jeden Arbeitsplatz einen Benutzer an. Wahlen Sie
den Hauptmenupunkt Verwaltung / Benutzer um folgendes Fenster zu 6ffnen:

easy2000 Benutzer bearbeiten X
Hier bearbeiten Sie IThre Benutzerdaten und dndern Thr Kennwort. . [
Als Administrator legen Sie neue Benutzer an. =
@ j I"ﬁl_l a m ersion bis zu 3 Benutzer
Benutzer auswihlen Fo

1 - easy2000-Benutzer
2 - Car

3 - Lenny Gast
Hewer Benutzer I
Mame  |Lenny
Kennwort |
Typ |Gast ~| W
[~ Benutzer sperren
Lischen I Beenden I

Klicken Sie auf [Neuer Benutzer] um die Daten fur den neuen Benutzer zu erfassen. Wahlen
Sie einen Benutzer aus der Liste um die Daten eines Benutzers zu andern.

Zum Bearbeiten von Benutzerdaten mussen Sie als Benutzer vom Typ Administrator
angemeldet sein.
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