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Einnahmen und Ausgaben buchen

Wahlen Sie im Hauptmenu ,Bearbeiten / Einnahmen-Ausgaben buchen®.

Zunachst wéahlen Sie aus, ob Sie Ihre Einnahme oder Ausgabe Uber Kasse oder Bank
abwickeln:

Einnahmen-Ausgaben buchen - Auswahl Kasse oder Bank X

i | i-CIIﬂII‘I'“""""
Wahlen Sie die Kasse oder Bank aus, von der Sie "'{}- iy
Ihre Einnahmen und Ausgaben abrechnen ...

Zahlungsart
Auswahl Kasse oder Bank ] 2800 - Bank _vj >
Kontonummer (23800 [~ ohne neus Auswahl automatisch auf dieses Konto buchen

oK Abbrechen |

Wenn Sie ohne Gegenbuchung auf Kasse oder Bank, also in der einfachsten
Form buchen wollen wahlen Sie ,,automatische Gegenbuchung“ und die Option ,ohne neue
Auswahl automatisch ... buchen” siehe Bild:

Einnahmen-Ausgaben buchen - Auswahl Kasse oder Bank X

" BCE §CH I..‘I'I"ﬂl'
Wahlen Sie die Kasse oder Bank aus, von der Sie t.t'- o,
Ihre Einnahmen und Ausgaben abrechnen ...

Zahlungsart
Auswahl Kasse oder Bank | 2999 - automatische Gegenbuchung LJ ,J

Kontonummer 12999 [ iohne neue Auswahl automatizch auf dieses Konto buchen:

oK Abbrechen |

© easy2000 Software Seite 1



Anschlie3end wahlen Sie Ihre Einnahme oder Ausgabe aus der Combobox ,Konten-

Auswahl”

% Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN — x
J T Q @ @ WK UD _B_EJM L Praxisbeispiele ? a
Einnahme/Ausgabe | [ g[S Sch 27 Buchhaltung DEMO <<
1331 MM TT D AutoBeleons | meine Firma anlegen
Datum [2015 [§ [1 [-] & Beteg | | st [0 <] kstafo ~1E] e i an Mandanten an?
=ehen Sie das)
ausgewahlte Kasse oder Bank: [~ sal asze
Bank Saldo 5 2.
gine Andere wihlen :
Spiten | 2 Kontenauswahl LJ-/ Einn- / Ausgabe [ OF
[ Weirercngang
Privatantei |0 % @ v ¥ ¥ stapeibuchen
Vorlage / Text ]‘u’orlage auswahlen > ji’h Speichern |
Brutto-Betrag (0,00 gl e Umbuchungen ]
Metto-Betrag [0,00
[~ als Buchungsvorlage &l # Schiief3en ]

Motiz zur Buchung

Beleqge elektronizch
| archivieren ¥

Ordner dffnen

Aufgrund der Kontenklasse (und anderer Parameter) des ausgewdahlten Kontos erkennt das
System automatisch ob es ein Konto fur Einnahmen oder Ausgaben ist.

Wenn Sie jedoch z.B. auf ein Ausgabenkonto eine Einnahme buchen méchten, dann dricken

Sie bitte auf einen der Buttons -

zu andern.

= LR e ur bl o=d

| Ausgsbe | .

um die Logik fur diesen Geschaftsfall

Die Datumsfelder enthalten beim Offnen der Maske das Datum der zuletzt gespeicherten

Buchung.

Per Klick auf den Button ,heutiges Datum* ¥ wird das aktuelle Systemdatum Ihres Rechners

ubernommen:

Datum Wlﬂ_l‘l;m el

Die Beleg Nr. besteht aus einer Kurzbezeichnung fur den Belegkreis und aus der
Belegnummer. Die Belegnummer kann fur jeden Belegkreis automatisch hochgezahlt
werden. Diese Automatik kann im Menupunkt ,Extras® ein/fausgeschaltet werden.
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Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik

Manche Ein- und Ausgangsrechnungen sind auf unterschiedliche Erlos- / Aufwandskonten zu
buchen oder enthalten verschiedene Mehrwertsteuersétze. Beispiel einer
Ausgangsrechnung:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OF Buchungstext
Konto Konto
21 01.01. 2015 AR 2 - 4020 1000, 00 Einnahme Erlise 20 %
- 3320 200,00
- 4010 1000, 00 Einnahme Erlose 10 %

3510 100, 00
- 2300, 00 Erlise

2800
easy2000 unterstitzt Splitbuchungen mit Mehrwertsteuer-Automatik und Soll-Haben-
Automatik im Fenster ,Einnahmen- Ausgaben buchen* wie folgt:

1.) Geben Sie bitte das Datum und die Belegnummer ein
2.) Klicken Sie auf den Button , Splitten®:

% Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN = X
O & FEH K X K m o Bebanek ) ewsveser | 7] @

2 BuchungNr. 27 Buchhatung DEMO << |

Einnahme/Ausgabe _] Ausgabe (|8

Datum W]T_B 5 Beleg Nr]

te Kasse oder Banl

‘ Konten Vielltextsuche ...

12 |:| o |U L] - -II.J::I —,J |:| Suchtext eingeben und Konten finden

Lal

E,ani;-l : e R 120 - Datenverarbetungsprogramme
gine Andere wihlen i e 200 - Grundstiicke
Sartizrung Sndem 300 - Betriebs- und Geschiftzgebdu

: = S == v - 404 - Fertigungsmaschinen
Spliten | 2 B{ontenauswahl ;J;- Einn-/Ausgabe [ OF 500 - Werkzeuge
I e 620 - Buromaschinen, EDV-Anlagen
= 630 - PKW
: W i 640 - LKW
z |0 % Privatante 10 % $2) o ¥ [7 Stapelbuche 5 660 - Betriebs- und Geschaftzausst:
" I % izl 700 - Anzahlungen fiir Gebdude
Vorlage / Text 5 = I fix § J 910 - Wertpapiere
g )l ]VU rlage auswahlen l] §peu:hern 4000 - Erfbse steuerfrei
Brutto-Betrag (0,00 [ fix ] 4010 - Erlose 10 %
— Umbuchungen 4020 - Erlbse 20 %
4060 - Erlise Bauleistungen steuerfre
J 4100 - Erlase IG-Lieferung steuerfrei

[~ als Buchunasvorlage Wl Schlielten

m

res 4110 - Erloze IG-Leistungen steuerfre
= 4111 - Erldze 20 % noch nicht steuer
| 4120 - Erfose Drittland steuerfrai 0 %
Motiz zur Buchung 4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust
4220 - Eigenverbrauch 20 % Ust

= 1 4520 - Privatanteil 20 % Mwst

SRf lcedeiciehonicch 5000 - Wareneinkauf IG-Erwerb 20 %
=} archivieren ¥ 5001 - Wareneinkauf IG-Erwerb 10 %

5010 - Wareneinkauf 10 % b

Ordner dffnen

Hinweis: Buchungsdaium Menat

3.) Erfassen Sie die Erléskonten und Nettobetrage und klicken fur jeden Split auf Speichern
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4.) Beenden Sie die Splitbuchung per Klick auf , Split-Ende*:

% Einnahmen-Ausgaben auf den STAPEL BUCHEN = X
:I ] &j 5 % W K D = %‘::_L:E (1) Praxisbeispile | 7 Q

Einnahme ‘ = 28 Buchhatung DEMO <<

3113 MR

Datum 2015

E‘w.nallﬂ'!t: '
i _ sl || Konten Volltextsuche ...
11_[3 ‘%] Bl Nri'ﬂ'R L"B D st IU ~v—| Kst-llr!l] —v! |:| i Suchtext eingeben und Konten finden |

ausgewahlte Kasse oder Bank: ™ saldo-Kontrolle Bank/Kasse S
Bank Saldo & 340275 120 - Datenverarbeitungsprogramme
gine Andere wihlen enemes e i 200 - Grundstiicke

g blenden 300 - Betriebs- und Geschaftsgebdu

3 L . 400 - Fertigungsmaschinen
SP|ﬂ-E"dei Iontenauswahl ;!,»J Einnahme [EaE 500 - Werkzeuge
Gesamtbetrag | Kontonummer [ENEE]  Erdse 10% b s omaseen HB Do
630 - PKW
[~ Wareneingang 540 - LKW
Steuersatz 10 ag Privatantsil (0,00 % Lk » Bt 660 - Betrigbs- und Geschiftsausst:
(&] S ¥ % Stepelhiichen 700 - Anzahlungen fir Gebdude
Vorlage / Text |Einnahme Erldse 10 % I fix Speichern | 10 Wermapicre
gt ;-I =P 4000 - Erldse steuerfrei
Brutto-Betrag |0,00 I fix | 4010 - Erlose 10 %
Umblichtingnn 4020 - Eribse 20 %

4060 - Erlose Bauleistungen steuerfre
| 4100 - Erlose 1G-Lisferung steuerfrei
4110 - Erlise IG-Leistungen steuerfre
|| 4111 - Erldse 20 % noch nicht steuer
4120 - Erlose Drittland steuerfrei 0 %
Motiz zur Buchung 4210 - Eigenverbrauch 10 % Ust
4220 - Eigenverbrauch 20 % Ust
(== : 4820 - Privatanteil 20 % Mwst
Belege clekironisch 5000 - Wareneinkauf IG-Erwerb 20 %
archivieren 2 5001 - Wareneinkauf IG-Erwerb 10 %
5010 - Wareneinkauf 10 % i

3400,00 Steuer-Konto (3510 | Umsatzsteuer 10 %

Metto-Betrag |0,00
Mwst-Betrag |0.00 [~ als Buchungsvorlage i l Schliefben

]

Ordner dffnen

Hinweis: wahlen Siz oben ein Konto aus ader geben Sie sine Kontonummer ein b

Anschlie3end erfassen Sie den Buchungstext fir die Gegenbuchung:

Splitbuchung abschlieBen ... X

Buchungzstest fur Gegenkanta:

IEinnahme Erloze

ok | .-ﬁ-.l:ul:ure-:henl

Der Gesamtbetrag fur die Gegenbuchung wird automatisch berechnet laufend angezeigt und
nach Klick auf ,Split-Ende” gespeichert.
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Umbuchungen

Klicken Sie im Hauptmenu auf ,Bearbeiten / Umbuchungen® um Umbuchungen wie z.B.
Kasse an Bank vorzunehmen:

&) Umbuchungen auf den STAPEL BUCHEN To X
1103 8 5= A K 7 @
Umbuchungen Buchung Nr. 30 Buchhattung DEMO <<
Datum 201511_]1_]3 _tg_l Beleg Nr| j|1 B |:| Kst-IVE-Nr |0 v] |:|

SOLL-Konto ] ”-“ - 5

Kontonummer [2800 Bank

HABEN-Konto |

Kontonummer [2700 Kassa s

=y . [¥ Stapelb
Buchungstext ]Euchungstext v fix Speichern |
Betrag |2000,00] I fix
Schlieen |
= Kontrollsummen SiH 0.00 0,00 Differenz 0,00

Motiz zur Buchung

k| Belege elekironisch
“==| archivieren ?

Ordner dffnen

Hinweis: Eétrag eingeben

Verwenden Sie diese Funktion auch fur Buchungen mit mehreren Gegenkonten wie in
folgendem Beispiel eine Ausgangsrechnung mit unterschiedlichen Erlés- und Steuerkonten:

Buchung Datum Beleagnummer SOLL  HABEN Betrag Buchungstesxt
36 01.01.2015 AR 4 2700 - 2300,00 Ausgangsrechnung Moller
- 4020 1000,00 Erlase 20 %
- 3520 200,00 Ust 20 %
- 4010 1000,00 Erlase 10 %
- 3510 100,00 Ust 10 %

Hier werden die Mwst-Betrage eingegeben und nicht, wie im Fenster ,Ein- und
Ausgangsrechnungen buchen®, automatisch berechnet.
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Stapelbuchungen

Stapelbuchungen sind Buchungen, die zuerst nur erfasst werden, ohne sie endgultig auf den
Konten und im Journal zu speichern. Stapelbuchungen kdnnen Sie also noch einmal
kontrollieren und bei Bedarf I6schen oder andern bevor sie endgultig gebucht werden.

Die Auswirkungen des Stapels auf die Berichte sind sofort sichtbar. In der Offene-Posten-
Verwaltung sind Stapelbuchungen erst nach der Ubernahme in das Journal verfugbar.

Sie konnen in jeder Buchungsmaske entscheiden, ob Sie auf den Stapel oder direkt in das
Journal buchen wollen. Dazu klicken Sie einfach auf das Optionskéstchen ,Stapel-Buchen®:

Speichern |

Um den aktuellen Stapel anzuzeigen klicken Sie auf &“’,um den Stapel in das Journal zu
Ubernehmen auf ¥ , und um den gesamten Stapel zu verwerfen auf

Buchungen andern (nur Stapelbuchungen)

Sie haben sich vertippt? Halb so schlimm: ausgewahlte Datenfelder lhrer Buchungen kénnen
geandert werden. Klicken Sie auf den Button ¥ oder wahlen Sie im Hauptmenii ,Bearbeiten /
Buchung andern“ oder klicken in den Berichten mit der rechten Maustaste auf eine
Stapelbuchung:

markierte Buchung STORMIEREN Strg+5
markierte Buchung ANDERMN F2
= EN markierte Buchung LOSCHEN Entf
3 2
N . 3 Beleg zur Buchungsnummer dffnen F3
* 30 01.01.2015 4 2700 3510 100,00 N
______________________ Kontenblatt - Bericht gffnen
* 31 01.01.2015 ER 18 - 2800 1.200,00 OF : :
5020 b 1.000.00 Murnmer kepieren Strg+Einfg
2520 - 200,00 Konten suchen F4
= 32 04.01.2015 BK 6 2800 9999 5.000,00 Buchungen suchen F5
- 33 04.01.2015 BK 7 2800 = 12.000,00 nur Buchungs-5tapel anzeigen
- 4020 10.000,00 2
~ 3520 2.000,00 Buchungs-5Stapel dbernehmen Strg+U
* 34 05.01.2015 BK 8 9999 2800 2.309,20 Pachisup Mpchvererin G
% 35 06.01.2015 BK ¢ 9999 2800 7.215,34 Bericht aktualisieren
» 36 05.01.2015 Bk 10 9999 2800 69,23 ;
= 37 07.01.2015 BK 11 9999 2800 22,00 Bericht drucken
" I8 15 M 2015 RK 12 Qaaa 28RN0 1R 45
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Geben Sie die Buchungsnummer der zu &ndernden Buchung ein. Andern Sie die Buchung
und klicken auf Speichern.

Buchung d@ndern X

Hier andern Sie Ihre Buchungen ... @ : @

Buchungsnummer |2 Suchen | § b Buchhattung: DEMO
Datum WFF Beleg Mr | |1 KsthF

[T einzelne Buchungszeilen &ndern v mit Mwst-Automatik
SOLL-Konto | P Vorkontierung
Kontonummer [2700  Kassa Kontenrahmen
HIAEIEN Kot | LJJ') ¥ offener Posten
Kontonummer (4020 Erldse 20 %
Buchungstext [Erlase 20 % | Speichern >>> |
Zusatztext | - zu Splitten >>> I

Betrag |1000,00 e :
a ‘Warensingangsbuch SChllEBe” I

Motiz zur Buchung

elektronischer
Beleg
= hier klicken

Mit dem Button % koénnen Sie Stapel-Buchungen auch léschen:

Klicken Sie auf den Button * um Buchungen zu I6schen. Im folgenden Dialog geben Sie die
Buchungsnummer der zu I6schenden Buchung ein:

Buchung léschen X

£ lnzchende Buchung MWr.

A

k. | Abbrechen

Nach einer Ruckfrage ob Sie wirklich 16schen méchten, wird die Buchung geldscht.
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Bericht Anzeigen und Drucken

Berichte werden in folgendem Fenster angezeigt:

% Bericht o= X
= s o Lucida Consol ¥ Logo | ¢ @ = & [suchbegriff FinanzOnline

@ 19 &) B @) frocse consoe <10 -fe E o0 ()X B K @) DI e 0| @ B o

BUCHUNGSJOURNAL ~ X

Mandant: DEMO GmbH, Buchhaltung: DEMO Notiz zur ausgewdhiten Buchung:

Buchung Datum Belegnummer SOLL HABEN Betrag OP Buchungstext

Konto Konto

=

markierte Buchung STORNIEREN

2 01.01.2015 AR 2 | markierte Buchung ANDERN B2 [saldenvortrag Bank und kas
| markierte Buchung LOSCHEN Entf |
E =
301.01.2015 AR 3 Beleg zur Buchungsnummer &ffnen F3 65 ER20s

Kontenblatt - Bericht 6ffnen

4 01.01.2015 AR 4 MNurmmer kopieren Strg+Einfg Erlose 20 % Beleg:
Konten suchen F4 |
Buch h 5o
5 01.01.2015 ER 1 uenungen suchen Biromaterial und Drucksorte elektronischer Beleq
nur Buchungs-Stapel anzeigen
6 01.01.2015 ER 2 Buchtnge Stapetobemebmen sig %rw‘ vatentnahmen F“t’ d."“f El{_‘r‘h‘.'"ghe
Buchungs-Stapel verwerfen Strg+V ';E;'g"f;mg';:'rsc 2
7 01.01.2015 ER 3 Bericht aktualisieren Fauszahlung
| BeHchidiieken - Klicken sie bitte hier
8 01.01.2015 uMm 1 Bericht mit Editor off pung von Geschdftsausstattu um den Beleg mit Threm
ericht mit Editor offnen Bildbetrachtungsprogramm
Bericht mit Browser 6ffnen oder der enlspn_zlchenden
A zu dffnen

9 01.02.2015 AR 5 Bericht mit Word offnen Erldse 10 %
Eericht mit Excel affnen

Bericht als PDF speich 2 =
S SRR éetr'lebs— und Geschaftsauss )
alle Belege anzeigen

10 01.02.2015 ER 4

Bericht schlicBen

Das Bericht-Fenster hat folgende Funktionen die Sie per Klick auf diese Buttons ausfuhren:

Buchungen per Klick mit der rechten Maustaste bearbeiten
' Bericht an den Drucker senden

@ Bericht mit Word 6ffnen, beliebige Formatierungen und Anderungen durchfiihren

@ Bericht mit Excel 6ffnen, beliebige Berechnungen und Formatierungen
durchfiihren

J. Bericht mit Inrem Texteditor 6ffnen

ﬁj Bericht mit dem Web-Browser (HTML) 6ffnen

-L Bericht als PDF speichern, mit Acrobat Reader 6ffnen und drucken
[rucica Consoe [ [10 +]f8 die SchriftgréRe und Schriftart verandern
ﬂ Einen Kalender 6ffnen

% Den Taschenrechner von Windows 6ffnen

~ Gescannte Belege und Dokumente 6ffnen

2 Das Handbuch 6ffnen
[+ Logo ducken

Logo bearbeiten |hr Firmenlogo bearbeiten, sowie Druck des Logos ein/ausschalten

XWX @ Buchungen stornieren, andern, I6schen (nur Stapelbuchungen) und
den Bericht neu erstellen um die Anderungen im Bericht zu sehen

@ Buchungen suchen (Fenster ,Buchungen suchen® 6ffnet sich)

Suchbegriff ﬁ] _ _
[~ weiter suchen Suche im aktuell getffneten Bericht
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Bericht Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Der Bericht hat folgende Optionen:

von JahriMon. 2015 |-1_ bis 2015 IE Sparte Nr. ||:| _J

[ Export-Datei "easy2000.csv” fur EXCEL erstellen |— it 1 :5-- resert

[~ inklugive OP
Der Bericht kann wahlweise mit, oder ohne Mehrwertsteuerkonten erstellt werden:

Die Anlagekonten fur Neuzugange in diesem Geschaftsjahr, konnen wahlweise als
Entwurfsansicht eingeblendet werden.

Bericht Jahresabschluss

Der Bericht zeigt die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit den Mandantendaten und
weiteren Informationen als umfassenderes Dokument aufbereitet. Die Gliederung erfolgt
entsprechend den Kontenklassen des Kontenrahmens.

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Auf Basis der UVA-Codes Zuordnung in der Kontenverwaltung, wird die UVA hier
automatisch berechnet und als Bericht fix fertig auf einem amtlichen Formular ausgedruckt.

Neuen Konten weisen Sie bitte in der Kontenverwaltung die entsprechenden UVA-Codes zu.

& Umsatzs teuer\rcranmeldung — X
g1 82 \33 _- ) & = o FinanzOnling
x.‘é:l \-.-'Ebi n..a— l\& “"I lﬁ @ u = :I E @ m Notizen

An das Fnanzamt ~

= Anformationen zur elektronischen .r:!k{amngmibgabe finden Sie
] Wien direkt unter rinanzoniine (ha‘)os AAnanzonline. bmf.gv.at) und
vnter wavw. brmb.gv.at, wao <herarhiche Tnforet T, VIS
die Umsatzsteuerrichtlinien 2000 abrurfbar (downioadbar) sind,
Luswe, crbiallon Shc dicse Don Threrny costindigony Funanzarnl.

dieses FouTriliar widd maschinsll gelfesen, fiilfen Sie es dabher i mirrels 1asrann umd Hilkdschimm aus. Fine handschrifrfiche Befiilloinag ist on
(rechishindug). Fintragungen acllerhall der Fingabetelder kinnen maschinell ncht gelesen wenden.

Die stark hervorgehobenen | elder sind jedenfalls auszufiiflen.

Zutreffendes bitte ankreuzern. 2. 2
x Umsatzsteuervoranmeldung 2015 2.1 f
I | Berichtigte Umsatzsteuervoranmeldung 2015 l o:
1. Abgabenkentenummer 2. Angaben zum Unternehmen
1.1 Finanzamtsnummer - Steuermummear 1.2 2.1 BEZEICHMUMNC DES UNMTERMEHMEMSE (BLOCKSCHRIFT)
Steusrnumimer
[02]-[123 | /[ 4567 | U Zwwe™ [peEmo Gmbh
vorhanden
2.2 STRASSE (BLOCKSCHRIFT)
I salzburgerstrasse 1
3.4 CSlicge 2.5 Torrwmrrmes 2.6 Land 12 2.7 Tolofonnuimirmes
| | | A | | oiesazz1
= 1.8 Postlerrahl 4.9 ORI (HHOCKSCHRIED)
i= | 1010 | | wien
E
=
= 4. Berechnung der Ulnsatzsteuer
= =
= Lleferullgen sonstige L
esamtbetrag der Bemessungsgrundlage Fur L\eferungen und sonstige Leistungen (ohne den nachstehend angefiihrten
- Eigenverbrauch) einschlieBlich Anzahlungen {jeweils ohne Umsatzsteuer) ‘ 000 |
=
&
Ez 42 _zuzl.'rglidm Eigerwverbrauch (5 1 Abs. 1 Z 2, § 3 Abs. 2 und § 3a Abs. 1a) |
[ 4.3 aLu lich Umnsalee, M die de Steverschuld gemal § 19 Abs. 1 aweiter Sale sovie gemaEd § 19 Abs. 1a, 1b, 1c, 1d und e
Eg of Gen Leistungseripfinger Ubergegangen i g = § b 021
N
N g
it 5¢
—EP 2 | 4.2 sumME L

% 1) pitte geban Sie das intemationale FIZ-Kennzeichen an. Nur BUSZUTUiien. wWenmn der derzaitige Wolnsitz/Site nicht in Ostarneich gelegen ist. ”
A

£ >

© easy2000 Software Seite 9



Eine neue Buchhaltung anlegen

Ihre Buchungen und Kontenpléane werden in ,Buchhaltungen® gespeichert. Fir jeden
Mandanten und jedes neue Geschaftsjahr wird eine neue Buchhaltung angelegt.

Wahlen Sie im Hauptmenu ,,Buchhaltung / neu anlegen®. Die folgende Eingabemaske wird
geobffnet:

Buchhaltung anlegen, &ffnen, léschen X
Buchungen und Kontenrahmen werden je Mandant und Geschafts- jahr in =
einer "Buchhaltung” gespeichert. Legen Sie neue Buchhaltungen an oder /J

wechseln Sie mit "Offnen” ___

. derzeit gedfinete Buchhaltung: DEMO 5 a

-

bestehende Buchhaltungen:
[Y DEMO.DEB

neue Buchhaltung anlegen:
Kurzbezeichnung: easy15] Anlegen Schliefen

Kurzbezeichnung mit Jahreszahl (max 3 zeichen}m: Maier15

Geben Sie eine Kurzbezeichnung fur den Mandanten und Buchhaltungsjahr (z.B.
Maierl5) in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf den Button Anlegen.

—neue Buchhaltung anlegen:

Kurzbezeichnung: easy15|

Die Kurzbezeichnung darf 8 Zeichen lang sein und keine Sonderzeichen (,; : , & ...)
enthalten. Wenn Sie langeren Text eingeben schlagt Ihnen der Assistent eine
Kurzbezeichnung vor.
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AnschlieBend werden Sie aufgefordert einen bereits vorhandenen Kontenrahmen fir die
neue Buchhaltung zu kopieren. Damit kbnnen Sie auch Ihre individuell angepassten
Kontenrahmen fir alle neuen Geschaftsjahre und Mandanten verwenden:

Kontenrahmen kopieren x
Wahlen Sie einen Kontenrahmen fir Ihre neue Buchhaltung o g ;i‘
aus der Liste ... I e g

'.knpieren in die Buchhaltung: easy15

)
'~

verfiigbare Kontenrahmen

[+ Wandantendaten kopieren

v Kennzahlen kopieren

¥ Kostenstellen- und Verkdufer-
daten kopieren

[+ Buchungsvorlagen kopieren

Konten gelbst anlegen

Kontenrahmen Kopieren Abbrechen

Kopieren Sie einen easy2000 DEMO-Kontenrahmen fr Ihre neue Buchhaltung.

Wenn Sie keinen Kontenrahmen kopieren wollen, um etwa einen vollig neuen Kontenrahmen
selbst zu erstellen dann wahlen Sie Konten selbst anlegen.

Weitere Informationen zu easy2000 Buchhaltung erfahren Sie im Handbuch durch
Klick auf den Button: 3 im Programm oder im Menupunkt , Hilfe".

Sehen Sie bitte auch die Schulungsvideos:

http://www.easy2000.net/Videos EA.html

Und den Online-Support:

http://www.easy2000.net/Support.htm
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