
easy20000 Fakturierung für die Energiekosten-Abrechnung  
 
easy2000 kann für die Energiekosten-Abrechnungen auf Anfrage freigeschaltet werden. 
 
Vor der Erstellung von Rechnungen sind einige grundlegende Einstellungen vorzunehmen. 
Diese Einstellungen werden gespeichert und sind dann für alle Rechnungen verfügbar.   
 
Anpassung von Textbausteinen: 
Unter Verwaltung / Einstellungen / Textbausteine sind bitte folgende Änderungen 
vorzunehmen:  
 
Ändern des Textbausteins Ansprechpartner auf Anschlussdaten: 
 

 
 
Textbaustein Abrechnungszeitraum: 
 

 



Textbaustein Heizkostenabrechnung: 
 

 
 
Unterstreichung Gesamtbetrag auf N: 
 

 
 
 
Im Hauptmenü: Verwaltung / Textbausteine / Text Rechnung: 
Entfernen oder ändern des Textes für die Rechnung: 
 

 
 

Auf dieselbe Weise passen Sie bitte den Schlusstext Rechnung an. 



Anlegen der Artikel 
 
Im Hauptmenü unter Bearbeiten / Artikel werden die zu Verrechnenden Artikel angelegt: 

 

 
 

Die Preise für die neue Abrechnungsperiode können hier entsprechend geändert werden. 

 
Index für die „Datailübersicht Heizkostenabrechnung neu: 
 
Im Hauptmenü unter Verwaltung / Einstellungen / Extras werden folgende Einstellungen 
vorgenommen: 
 

 
 

• Eingabe der zuvor angelegten Artikelnummern 
• Eingabe der Indexwerte für den neuen Abrechnungszeitraum 

 
Dadurch können die Beträge für die „Datailübersicht Heizkostenabrechnung neu“ berechnet 
werden. 



Vordefinition des Textes für Anschlusswerte im Kundenfenster: 
 
Im Hauptmenü: Bearbeiten / Kunden wählen 
 

 
 
bitte den Text siehe rote Markierung eingeben und auf das Sternsymbol (rechts unten) klicken 
um den Text für das Anlegen neuer Kunden als Vorschlagswert zu speichern.  
 
Bei der Anlage von Kunden sind dann nur mehr die m2 und KW Werte einzutragen. 
 
Auch bei bereits angelegten Kunden wird der Text automatisch eingesetzt, falls das Feld noch 
leer ist. 
 
 
 
 



Textvorlage für Nachzahlung erstellen und verwenden 
 
Im Auftragsfenster klicken Sie bitte auf Vorlage (roter Pfeil Nr 2) und erfassen die Textvorlage: 
 

 
 
Die Textvorlage wird im Editor geöffnet und muss nur einmalig erfasst werden: 
 

 
 

Die Textvorlage kann folgende Sonderzeichen als Platzhalter für berechnete Werte 
enthalten (in obiger Abbildung rot markiert): 
 
~ für dieses Zeichen wird der Betrag bisheriger Zahlungen gedruckt (Eingabe mit Taste [alt gr]) 
| für dieses Zeichen wird der Nachzahlungsbetrag (Btto minus Zahlungen) gedruckt 
 
# für dieses Zeichen wird der neue Monatsbetrag gedruckt 
§ für dieses Zeichen wird eine neue Seite begonnen 
$ für dieses Zeichen wird der aktuelle Verbrauch gedruckt 
 
Hinweis: Die Zeichen (~ und |) müssen bitte entsprechend positioniert werden um die Beträge 
rechtsbündig zu drucken (Die Beträge werden rechtsbündig mit 12 Zeichen Länge und 
führenden Leerzeichen gedruckt). Verwenden Sie zwischen dem Text und den Zeichen (~ und 
|)  bitte nur LEERZEICHEN und keine Tabulatorschaltungen. 
 
Per Klick auf Nachzahlungstext (roter Pfeil Nr 1) wird die Vorlage in den Auftrag kopiert und im 
Editior geöffnet. Der Text kann entsprechend angepasst und gespeichert werden. 
 



Wenn der Text gelöscht und neu erstellt werden soll, klicken Sie bitte auf das rote X und 
neuerlich auf Nachzahlungstext. Der Text wird neu aus der Vorlage kopiert. 
 
 
Textvorlage für Schlusstext erstellen und verwenden 
 
Im Anschluss an die „Heizkostenabrechnung neu“ auf der zweiten Seite kann je Auftrag ein 
individueller Schlusstext gedruckt werden. Auch hier kann eine Vorlage, wie im vorherigen 
Abschnitt, verwendet werden: 
 

 
 
Die Textvorlage wird im Editor geöffnet und muss nur einmalig erfasst werden: 
 

 
 
Die Textvorlage kann folgende Sonderzeichen als Platzhalter für berechnete Werte 
enthalten (in obiger Abbildung rot markiert): 
 
# für dieses Zeichen wird der neue Arbeitspreis gedruckt 
$ für dieses Zeichen wird der neue Grundpreis gedruckt 
 
 



Sonderpreise je Kunde 
 
Wählen Sie bitte im Hauptmenü: Verwaltung / Sonderpreise: 
 

 
 
Wählen Sie den Kunden und den Artikel zB Arbeitspreis aus und geben den vereinbarten Preis 
ein. Wiederholen Sie den Vorgang für jeden gewünschten Kunden und Artikel. 
 
 



Änderung von Sonderpreisen je Kunde per neuem Index 
 
Die Sonderpreise je Kunde können mit Hilfe des neuen Index – für die neue 
Abrechnungsperiode - effizient geändert werden. 
 
Klicken Sie auf den Button: 
 

 
 
 
Folgendes Fenster zur Eingabe der Artikelnummer und des Indexwertes wird geöffnet: 
 

 
 

Hinweis: eine irrtümliche Preisänderung kann nur durch Eingabe eines neuen Indexwertes von 
1 / vorheriger Index 

rückgängig gemacht werden. 
 
Beispiel: eine irrtümlich mit Index 1,2 durchgeführte Preisänderung kann durch Eingabe eines 
neuen Indexwertes von 

1 / 1,2 = 0,833333 
rückgängig gemacht werden. 
 
Dabei ist jedoch die kfm. Rundung des Preises zu berücksichtigen! 
 
 
 
 



Beispiel: Rechnung erstellen 
 
Vor dem Erstellen einer Rechnung sind die obigen Einstellungen vorzunehmen.  
 

• Wählen Sie bitte dann im Hauptmenü „Bearbeiten / Aufträge und Rechnungen“ 
• Legen Sie den neuen Kunden an oder wählen einen Kunden aus. 
• Im Auftragsfenster klicken Sie bitte auf „neue Rechnung“ und erfassen den 

Abrechnungszeitraum  
• Dann klicken Sie bitte auf Positionen um folgendes Fenster zu öffnen: 

 

 
 

• Hier wählen Sie die Artikel (Arbeitspreis – Grundpreis – Zählermiete) aus, geben jeweils 
die Menge ein und klicken auf Speichern. 

 
• Klicken Sie dann bitte auf Beenden um zum Auftragsfenster zurückzukehren: 

 

 
 



• Hier klicken Sie bitte auf die Links für den individuellen Nachzahlungs- und Schlusstext. 
Diese Texte können frei bearbeitet werden. ACHTUNG: wenn die Links nicht angeklickt 
werden, wird die Rechnung automatisch mit den Vorlagentexten gedruckt. 

 
• Geben Sie den Betrag der bisherigen Zahlungen ein. 

 
• Anschliessend klicken Sie bitte auf „Entwurf der Rechnung drucken“. 

 
Die Rechnung wird gedruckt und ist noch änderbar. 
 
HINWEIS: Wenn Sie den Button „Freigabe Rechnungsdruck fix“ wählen und die Rechnung 
drucken ist diese Rechnung nicht mehr Änderbar (ausgenommen Textbausteine). 
 
Eine Rechnung sollte daher erst dann fix gedruckt werden wenn keine Änderung mehr 
erforderlich ist. 
 
Beispielrechnung: 
 

 

 
Rechnungen aus früheren Abrechnungsperioden 
 
Rechnungen aus früheren Abrechnungsperioden können bei Bedarf im Hauptmenü unter 
Berichte / Archiv Berichte ausgewählt und nochmals gedruckt werden. 
 
Wenn alte Rechnungen mit den aktuellen Indexwerten im Auftragsfenster nochmals gedruckt 
werden, wird die Tabelle „Heizkostenabrechnung neu“ mit den aktuellen Indexwerten 
berechnet und gedruckt.  
 
 
Beachten Sie bitte auch das Handbuch von easy2000 im Hauptmenü unter Hilfe / 
Handbuch. 


