9 Auftragsbearbeitung vom Angebot bis zur Rechnung

Erstellen eines neuen Angebotes, Auftrages, Lieferscheins ...

Wahlen Sie im Hauptmen ,Bearbeiten / Auftrage und Rechnungen® und wahlen einen Kunden
aus der Liste oder legen einen neuen Kunden an:

easy2000 Kunden auswihlen ... [-L;-J
Wahlen Sie einen Kunden aus der Liste um Auftrige zu bearbeiten, oder klicken Sie auf [neuer Kunde]. = i_.
Klicken Sie dann aul [Auftrage bearbeiten] ... = "‘u’
=
@ @ 2] Auftrage bearbeiten j ﬂj ;\;}’ m Kontoauszug des Kunden Firma: DEMO
1.) Kunden auswihlen  |Suchbegiff singeben ... » Suche> | ABCOEFGHIJKLMHNOFARSTUYVWRYZ 2
Mame __ | Kundennummer [Sortierung dnderm]
ABC Tor- und Verladetechnik GmbH 5020 s5alzburg | Nr. 10010 a
Albrechts HandelsgmbH 1010 wien | Nr. 10002
Alexander Mobeltischlereil 8020 Graz Nr. 10003
Ifred Miller i 2345 Demodart Nr. 10004
Andrea schulz 2345 Demodorft | Nr. 10005
Andreas Fleisch und wWurstwaren 2345 Demodorf | Nr. 10006
Architekt DI GmbH 2345 Demodorf | Nr. 10007
Arena GmbH 2345 Demodorf | Nr. 10008 =|
Arkadenblumenhaus 2345 Demodorf | Nr. 10009
Aufsperrdienst 0-24 2345 Demodorf | Nr. 10011

Klicken Sie auf [Auftrage bearbeiten] um folgendes Fenster zu 6ffnen:

B easy2000 Auftragsbearbeitung . @E‘éj
Hier erstellen Sie neue Auftrdge und Rechnungen per Klick auf [neues Angebot] __ [neue Rechnung] 'ﬁ"'i‘
Klicken Sie auf [Positionen bearbeiten] um Artikel hinzuzufiigen oder zu dndemn. I"J
Bestehende A dge und Rech bearbeiten Sie per Klick in der Liste unten in diesem Fenster. -

= 2 &K =] Artiel Fima: DEMO

neues Angebat J neuer Auftrag I neue Lieferung I neue Rechnung I ,m amrg| 1es | meem
AUFTRAG i ALuftrag Mi |1022 Lieferschein Mi Rechnung Mi
Dratum ]1 12.2007 ;J Lieferdatum |1_12 2007 ;J Datum |
Kunden Al [l |Alfred Miiller Suchen ... I [~ Mwstfreie Lisferung oder Leistung [EU)

| 2345 Demodorf, Hauptshiasse

- [~ Riicknahmeschein / Gutschrift
Auftragsbezeichnung \neuerAuftrag

Liefer- / Rechnungsadresse bearbeiten
Bestellung per Fay it Text-Mitteilung Matizen Ordnes
Lietering per Spedition ] |
Zahlung innerhalb von 14 T agen netto =l _J (8 <« Auftrag riickgangig I
Werkaufer-Mr. 10 _J £ keine Auftragsbestatigung I
E Positionen bearbeiten _._ I = Auftragsbestatigung drucken I

Speichern | Lazchen I Beenden I
AUFTRAGE von 10004 Alfred Miiller Filter: | L] Liste

Auftragsnr. Name Daturn Status Auftrsgsbezeichnung  Rechnungsbetiag offener Betiag
1017 - Alfred muller 23.04.2007 ANGEE drucken Anfrage wv. Frau MUll 0,00 0,00
1018 - Alfred Miller 23.04.2007 AUFTE drucken Bestellung Hr Miiller 0,00 0,00
1019 - Alfred Miller 23.04.2007 LIEFS drucken Auftrag Nr 4711 0,00 0,00

0,00 0,00

Unten in diesem Fenster sehen Sie die Liste aller erfassten Auftrage und Rechnungen dieses
Kunden.

Klicken Sie auf einen der folgenden Buttons um ein neues Angebot, einen neuen Auftrag, einen
neuen Lieferschein oder eine neue Rechnung zu erstellen:

neues Angebot I neuer.-'l'«u[tragl neue Lieferung | neue Aechnung I

Hinweis: Wenn der Auftrag fir eine neue Lieferung bereits erfasst wurde, gentigt es den Auftrag
aus der Liste auszuwahlen und fur den Lieferscheindruck freizugeben. — siehe auch: ,Status von
Auftragen” weiter unten - Klicken Sie also nur dann auf die Buttons neue Lieferung oder neue
Rechnung, wenn der Auftrag noch nicht erfasst wurde.
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Status von Auftragen:

Auftrage durchlaufen verschiedene Zustdnde in welchen entsprechende Arbeitsschritte
durchgefuhrt werden konnen. Diese Arbeitsschritte werden im Fenster Auftragsbearbeitung
angezeigt und gesteuert (nachste Abbildung). Arbeitsschritte sind zum Beispiel:

Angebot erfassen

Angebot drucken

Angebot als Auftrag tbernehmen
Auftragsbestatigung drucken

fur Lieferscheindruck freigeben
Lieferschein drucken

Weitere Teillieferung

fur Rechnungsdruck freigeben
Rechnung drucken

Zahlung erfassen

Hinweis: Entsprechend dem jeweiligen Status des Auftrages werden automatisch die jetzt
moglichen Schritte angezeigt.

Beispiel: fur einen Auftrag mit dem Status [Lieferschein gedruckt] kann im nachsten Arbeitsschritt
die Rechnung gedruckt werden [Freigabe Rechnung >>] oder eine
[ << neue Teillieferung] durchgefiihrt oder nur ein Entwurf der Rechnung gedruckt werden.

- - -
| easy2000 Auftragsbearbeitung IEIM
Hier erstellen Sie neue Auftrage und Rechnungen per Klick auf [neues Angebot] ... [neue Rechnung]. _ﬁ,:-_-‘
Klicken 5ie auf [Positionen bearbeiten] um Artikel hinzuzufugen oder zu andermn. I"d

Bestehende Auftrage und Rechnungen bearbeiten Sie per Klick in der Liste unten in diesem Fenster.

L=
@ = & /\w/’ m g Artikel Firma: DEMO
neues Angebot J neuer Auftrag I neue Lieferung I heus Bechhung I m mi s | mecm
Auftrag Mr. 11 014 Lieferschein Mr. [1004 Hec-hnung Nr. 0
) Daturn |23.04.2007 E Lieferdaturn |23.04.2007 E] Datum
Kunder-Nr. {10004 .JAlhed Miiller J Suchen ... [~ Mwstfreie Lisferung oder Leistung [EL)
e A (ZadbiDemoton; Hatplstrasse I~ Riicknahmeschein / Gutschrift
t

MIRERHER A 1Auflragﬂr4?11 Liefer- / Bechhungzadiesse beartbeiten

Bestellung per e-ail = - Text-Mitteilung Motizen Ordner

Lieferung per Post frei 1% |5

Zahlung ]1 4 Tage 2 % Skonto, 30 Tage netto _:_J £ Freigabe Rechnungsdruck >> ‘
WerkSufer-Nr. o _J £ neue Teil-Lieferung ‘

= Positionen bearbeiten .. ‘
Speichern ‘ | Gzchet ‘ Beenden ‘
AUFTRAGE von 10004 Alfred Miiller Filter: _J Liste
Auftragsnr, Mamng D aturn Statuz Auftragzhezeichnung Rechnungshetrag  offener Betrag
1017 - Alfred Maller 23.04.2007 AhGEB d ucken Anfrage v, Frau Mall 0,00 0,00
1018 - Alfred Miller 23.04,2007 e B E2stellung Hr Miller 0,00 0,00
A0 — Alfred Miller 23.04.2007 ]_IEFS uedruckt Auftrag Nr 4711 o
0,00 0,00

Die Buttons in der roten Markierung andern lhre Inhalte entsprechend dem Auftragsstatus.
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