11Zahlungen erfassen und Mahnungen drucken

Wenn Sie Ihr Mahnwesen nicht Gber die Finanzbuchhaltung abwickeln, kénnen Sie zu den

Rechnungen die Zahlungen des Kunden erfassen und offene Rechnungen mahnen.

Wahlen Sie zunachst den Kunden aus und klicken dann auf die Rechnung in der Liste:

I easy2000 Auftragsbearbeitung [EIEI&J
Hier erstellen Sie neue Auftrdage und Rechnungen per Klick auf [neues Angebot] ... [neue Rechnung]. ﬂdl_
Klicken Sie auf [Positionen bearbeiten] um Artikel hinzuzufugen oder zu andern. = IJ
Beztehende Auftrage und Rechnungen bearbeiten Sie per Klick in der Ligte unten in diesem Fenster.

\psa
@ # 3 & K =] Artiel Firma: DEMD
: neues Angebot ] never Auftrag I neue Lieferung ‘ neue Bechnung I m mi T [
| : Auttrag Nr. [1079 Lieferschein Nr. [T004 Rechnurg Nr. [1010
Datum [23.04.2007 +] Lisferdstum [23.042007 «]  Datm [01.72.2007 +]

Kunden-Mr, 10004

Bestellung

|Alfred Miiller
| 2345 Demodorf, Hauptstragse

Auftragzbezeichnung ]Auftrag Mr 4711

Suchen _..

[~ Riicknahmeschein / Gutschift

per e-Mail

[ Mwstfreie Lieferung oder Leistung [EU)

Liefer- / Rechnungsadiesse bearbeiten

i TextMitteilung Motizen Ordner

Ligfemng per Post frei 2]

Zahlung 14 Tage 2 ¥ Skonto, 30 Tage netta el {2 Restbetrag nicht mahnen >> ‘
Verkaufer-Mr. ]IJ _] ‘

= Positionen bearbeiten _.. J & Rechnung nochmal drucken ‘

Fechnungzbetrag 133,75 »[139,75 am [1.12.2007 s =

gesamt bezahlt |00 el 123 Kanta [2907] & Loschen I Beanden ‘
Restbetrag 139,75 (=100.00 &} tahnstufe 0

AUFTRAGE von 10004 Alfred Miiller Filker: __j Liste
| Auftragsr. Mame Daturn Shatuz Aufragsbezeichnung Rechrungsbetrag  offener Betrag
1017 - Alfred Muller 23.04.2007 AUFTB 1=

- Alfred Muller
— Alfred miller

1018

23 04, 2007 sl e e L O S0

S

Geben Sie den Zahlbetrag und das Zahlungsdatum ein und klicken auf & um die Zahlung zu
speichern. Der Restbetrag und Anteil in % wird angezeigt.

Wenn eine Zahlungsdifferenz (z.B. Skonto) akzeptiert wird, klicken Sie anschlieRend auf den
Button [Restbetrag nicht mahnen] damit diese Rechnung nicht gemahnt wird.

Skontobetrage kénnen (nur fir die Ubernahme in die Doppelte Buchhaltung) ebenfalls hier erfasst
werden. Geben Sie den Skontobetrag und die Kontonummer fur ,gewahrte Skonti* ein und klicken

auf & um zu speichern.
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