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11 Zahlungen erfassen und Mahnungen drucken 
 
Wenn Sie Ihr Mahnwesen nicht über die Finanzbuchhaltung abwickeln, können Sie zu den 
Rechnungen die Zahlungen des Kunden erfassen und offene Rechnungen mahnen.  
 
Wählen Sie zunächst den Kunden aus und klicken dann auf die Rechnung in der Liste: 
 

 
 

Geben Sie den Zahlbetrag und das Zahlungsdatum ein und klicken auf  um die Zahlung zu 
speichern. Der Restbetrag und Anteil in % wird angezeigt. 
 
Wenn eine Zahlungsdifferenz (z.B. Skonto) akzeptiert wird, klicken Sie anschließend auf den 
Button [Restbetrag nicht mahnen] damit diese Rechnung nicht gemahnt wird. 
 
Skontobeträge können (nur für die Übernahme in die Doppelte Buchhaltung) ebenfalls hier erfasst 
werden. Geben Sie den Skontobetrag und die Kontonummer für „gewährte Skonti“ ein und klicken 

auf  um zu speichern. 
 


