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Artikel bearbeiten: 
 
Zum Anlegen oder ändern von Artikeln klicken Sie direkt im Fenster zur Erfassung der Positionen 
auf den Button [Artikel], oder doppelklicken auf das Eingabefeld der Artikelnummer: 
 

  
 
Oder wählen Sie im Hauptmenü „Verwaltung / Artikel“: 

 

 
 
Wählen Sie einen Artikel aus um ihn zu bearbeiten oder klicken Sie auf [neuer Artikel] um neue 
Artikel anzulegen. 
 
Auch durch Eingabe der Artikelnummer kann ein bestehender Artikel bearbeitet werden. 
 
Bei Bedarf legen Sie einen „freien Artikel ohne Artikelstamm“ z.B. mit der Nr 9999 an. Der 
Artikel kann für diverse Rechnungspositionen mit beliebiger Bezeichnung und Preis verwendet 
werden. 


